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INGRESO AL SISTEMA

1. Ingresar a la pagina de la Universidad de Guayaquil (www.ug.edu.ec) = Servicios en
Linea.

Al siguiente link: https://www.ug.edu.ec/

€ > C [b ugedue| e * G . = 0O § (eminr g

UG SIUG UG ServicosenlineaUG UG AdminNuevosSIUG UG UG €} Office365 (3 Hotmail [} AgendamientoCitasM.. (%) SIUG_PRUEBASMAT.. [ fontawesome » | Todoslosfavoritos
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GuAvaQuIL /iR Y GLORIOSA {/ Fundy Bisee
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- ADMISIONES EDUCACION v MAESTRIAS VICERRECTORADO ACADEMICO v CAMPUS VIRTUAL v TRANSPARENCIA v CCONVENIOS PRACTICAS CONVENIOS DESCUENTO RIES
- > - - > - > - >

OFERTA ACADEMICA SERVICIOS EN LiNEA DOCENTES v REPOSITORIO v LA UEN LiNEA PLANIFICACION Y CALIDAD v REVISTAS CIENTIFICAS UG SEGUIMIENTO A GRADUADOS v
- | - - - - - -

DE AUXILIAR N '6M
EN EDUCACION

Duracion Sabado: Domingo:
PARVU LARIO 08:30-12:30 08:30-13:00

80 Horas

Modalidades .
Mds

Shiinea informacion

Semibresencial »

Facultad de Filosofia, Letras y
Ciencias de la Educacion

2. Seleccionar la opcion ADMINISTRATIVOS.

——

ESTUDIANTES ADMINISTRATIVOS & DOCENTES EXTERNOS
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3. Se mostrard el SIUG ADMINISTRATIVO Para ingresar al aplicativo, debera ingresar
con su usuario y contrasefia del SIUG.

SERVICIO EN LINEA | ADMINISTRATIVOS

ACCEDER

.
oajz z0amng CC Cuavaau iSiguenOS.'

www.ug.edu.ec @
@ Todos los derechos reservados \

Cdia. U:

4. Posterior al ingreso se mostrara el menu Pract. Pre-Profesionales con dos opciones:
e Gestor Académico.
e Reportes.

SIUG Admin E Jueves, 05 de octubre de 2023 14:01:02

@& Sistema Académico

« Servicios Comunitarios ¢

Al darle clic en la opcion Gestor Académico se mostrara la bandeja de solicitudes realizadas por
los estudiantes en estado Ingresado.

Para realizar la busqueda de solicitud los criterios son la Facultad, Carrera, Modalidad, Estado y
opcional estudiante.

Nota: Solo se mostraran las carreras donde tenga asignadas horas de actividades en
el distributivo como Gestor de practicas Pre Profesionales, en caso que no se muestre
una carrera en la lista le deben asignarle las respectivas horas de actividades para que
se muestre en el listado de carreras, por lo que se recomienda revisar en que carreras
tiene asignado para gestiones de gestor de Practicas.
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El Gestor tiene la opcidn para descargar el listado de solicitudes que se muestra en la pantalla en
formato Excel, para ellos debe darle clic en el boton Exportar.

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

— Criterios de hiisqueda

Facultades : IINGENIERJA QUIMICA - I Carreras: | ToDAS || Modalidad :|| PrACTICAS LARORALES -]
Estados : IINGRESADO -I Estudiantes: | 1~ ombres/ced [=] | 5] Consultar I
Listado de Estudiantes Practicas Pre Profesionales

ﬁ Exportar 'I
Pdgina 1 de 1 {12 elementos) Tamaiio de pagina: n
‘I‘l oduzca el texto a busca |
NRO. . FECHA FECHA | INSTITUCION | HORAS HORAS
soLrcrrup | CEDULA ‘ L ‘ IR INGRESO | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA | ACUMULADAS ‘ [EALL ‘ feanlis ‘
ESPADERO ; .|
79108 0954371738  AVILES JEAN INGENIERIA 31/08/2023 0 0 INGRESADO laRcslidiud
QUIMICA-2018 I al——
CARLOS
YUNGAN : = :
78080 0924210008 VELARDE LUts ~ LNGENIERIA 30/08/2023 0 0 INGRESADO bR ey Sl
QuIMICA-2018
ANGEL
RAMOS INGENIERIA - i
49887 (0940567001 MOSQUERA ALEX  QUIMICA 25/04/2022 0 0 INGRESADO labRcslidiud
ALBERTO (SEMESTRAL)
SANCHEZ VERA  INGENIERIA |% Procesar Solicitud
81711 0952463867 Lo lliNL QUIMICA 2018 28/09/2023 o 0 INGRESADO
GONZALEZ INGENIERIA - =
55250 0941705303 RUGEL ROGER  QUIMICA 28/07/2022 0 0 INGRESADO labRcslidiud
ARMANDO (SEMESTRAL)

Para ver més informacion de la solicitud se debe dar clic en los 3 puntos que se encuentran del
lado derecho de la solicitud (...).

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

— Criterios de biisqueda

Facultades : [INGENIERIA QUIMICA [-] carreras: [ToDas [=] Modalidad : |PRACTICAS LABORALES

|
2

Estados:  INGRESADO [+] Estudiantes: |1

Listado de Estudiantes Practicas Pre Profesionales

B Exportar +
Pagina 1 de 1 (12 elementos) Tamafie de pagina: n
|Z‘t oduzca el texto a buscar. |
NRO. 2 FECHA FECHA | INSTITUCION = HORAS HORAS
soLicTrup | CEDULA ‘ el ‘ (Gl INGRESO | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA ‘Acunuum ‘ AL ‘ HEaITiIE ‘

=)

YUNGAN

ESPADERO : = -
79108 0954371738 AVILES JEAN INGENIZRIA 31/08/2023 0 INGRESADO [ Procesar Solicitud E
QuiMIca-2018
CARLOS
= -
78980 0924210008 VELARDE LUIS INGRESADO % Procesar Solicitud
ANGEL
RAMOS INGENIEREA = ici
49887 0940567001 MOSQUERA ALEX QUIMICA 25/04/2022 0 0 INGRESADO E
ALBERTO (SEMESTRAL)

SANCHEZ VERA  INGENIERIA % Procesar Solicitud

81711 0952863867 onnnNh QuIMICA 2018 26/09/2023 0 0 INGRESADO =
GONZALEZ INGENIERIA = -

55250 (0941705303 RUGEL ROGER  QUIMICA 28/07/2022 0 INGRESADO RS T E

ARMANDO {SEMESTRAL)

INGENIEREA

QUIMICA-2018 30/08/2023 0

=)

=)

\
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Para cerrar el detalle de mas informacion se debe dar clic en X.

oy | ctoua  nowsmes  camena | MR | IR | MeTUGON | sowe || mome | esmoo | acowes |
AGUAIS .
79035 0954350708 5 TONINOR &‘im‘;";la 30/08/2023  30/08/2023 PARLOS CLTOA. 240 52 CURSANDO
O (GRUQUIMAR)
=
CEDULA SUPERVISOR: 0924161052
NOMBRE SUPERVISOR: LAURA MERCEDES YANQUI MOREIRA
EMAIL SUPERVISOR: LYANQUI@GRUPOQUIMICOMARCOS.COM
FECHA INICIO FPP: 08/30/2023
FECHA FIN PPP: 10/20/2023
CEDULA TUTOR: 0931467161
NOMBRE TUTCR: ZAMORA MURILLO KEVIN NIBALDO
PERIODO CREACION SOLICITUD: 2023 - 2024 €I
PERIODO APROBACION SOLICITUD: 2023 - 2024 PPP1
HORAS REGISTRO ESTUDIANTIL:
NIVEL ESTUDIANTE: s
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TIPO DE MODALIDADES PARA PROCESAR LAS
SOLICITUDES:

Précticas Laborales

Validacion de Horas Trabajadas.
Homologacion.

Actividades Extracurriculares.

Practicas Laborales (Consejo de la Judicatura).

ogkrwpdPE

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

— Criterios de bisgueda

Facultades : |TNGENIERIA QUIMICA |+ carreras: [ToDas [+ Modalidad :|[PRACTICAS LABORALES| [ || ‘
Estados : IlINGRESADO |+| Estudiantes: [ es/cedula [=] FRACTICAS LABORALES
VALIDACION DE HORAS TRABAJADAS
- - — - HOMOLOGACION
Listado de Estudiantes Practicas Pre Profesionales ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES
B Exportar PRACTICAS LABORALES (CONSEIO DE LA JUDICATURA)
Pagina 1 de 1 (12 elementos) Tamafio de pagina:
NRO. . FECHA FECHA | INSTITUCION | HORAS HORAS
soLicrtup | CEPULA ‘ DT LHES ‘ ElmlEE INGRESO | ATENCION  ASIGNADA | ASIGNADA | ACUMULADAS ‘ ELLE ‘ CAERITNIED ‘
ESPADERO : = .
79108 0954371738 AVILES JEAN [NGENIERTA 31/08/2023 i 0 INGRESADO
QUIMICA-2018
CARLOS
YUNGAN : = -
78080 0024210008 VELARDE LUt  IGEMIERIA 30/08/2023 0 0 INGRESADO lsbimcngschcil (.-
QUIMICA-2018
ANGEL
RAMOS INGENIEREA - i
49887 0940567001 MOSQUERA ALEX  QUIMICA 28/04/2022 0 0 INGRESADO R T
ALBERTO (SEMESTRAL)

Para realizar las Gestiones del Gestor se debe dar clic en Procesar Solicitud.

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

— Criterios de bisqueda

- ‘

I3] Consultar

Facultades : |INGENIER_[A QUIMICA

Carreras: | TODAS [+ Modalidad : |PrACTICAS LaBORALES
[=]

.

«

Estados : |INGRESADO Estudiantes: ‘Z';'ese Apellidos/Nombres/cedula

Listado de Estudiantes Précticas Pre Profesionales

B Exportar =

Pagina 1 de 1 (12 elementos) Tamafio de pagina:

NRO. FECHA FECHA INSTITUCION HORAS HORAS

soLicrrup | CEDULA ‘ BONBRES ‘ CAREERA INGRESO | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA Acunumms‘ ESIADD ‘ AUCICRES
ESPADERC 3 - .
79108 0954371738 AVILES JEAN INGENIZRIA 31/06/2023 0 0 INGRESADO [ Procesar Salicitud |||
QUIMICA-2018
CARLOS
YUNGAN : = —
78380 0924210008 VELARDE LUIS INGENIZRIA 30/08/2023 0 0 INGRESADO [ Procesar Solicitud
QUIMICA-2018
ANGEL
RAMOS INGENIEREA = i
49887 0940557001 MOSQUERA ALEX  QUIMICA 25/04/2022 0 0 INGRESADO [ Procesar Solicitud
ALBERTO (SEMESTRAL)
CiC.. o ...___ SANCHEZ VERA  INGENIERIa __.__.____ - [N D, 14 Procesar Solicitud
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1. MODALIDAD PRACTICAS LABORALES.
En la Bandeja del Gestor Académico debe seleccionar la modalidad PRACTICAS LABORALES,
el ESTADO vy posterior darle clic en el boton Buscar.

LA MAS
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Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

— Criterios de biisqueda

Facultades : |INGENIERIA QUIMICA [+] carreras: [Topas [+] Modalidad :|[PrAcTICAS LABORALES| -] ‘
Estados : IlINGRESADO |-‘| Estudiantes: | ese Apellidos/Nombres/cedula |' ‘ PRAC“CAS LABORALES
VALIDACION DE HORAS TRABAJADAS
- = - HOMOLOGACION
Listado de Estudiantes Practicas Pre Profesionales ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES
¥ Exportar PRACTICAS LABORALES (CONSEIO DE LA JUDICATURA)
Péagina 1 de 1 (12 elementos) Tamafie de pagina: n
NRO. . FECHA FECHA | INSTITUCION | HORAS HORAS.
SOLICITUD ‘ Hanlia ‘ DT LHES ‘ lmlE INGRESO ‘ ATENCION = ASIGNADA | ASIGNADA = ACUMULADAS ‘ EILLE ‘ FEHIINE ‘
ESPADERO ; = .
79108 0954371738 AVILES JEAN INGENIERIA 31/08/2023 0 0 INGRESADO [ Procesar Solicitud | |
QUIMICA-2018
CARLOS
YUNGAN : = .
78580 (0924210008 VELARDE LUIs  LCCIIERIA 30/08/2023 0 0 INGRESADO [% Procesar Solicitud |
quiMIica-2018
ANGEL
RAMOS INGENIERIA = i
49887 0940567001 MOSQUERA ALEX = QUIMICA 29/04/2022 0 0 INGRESADO [ Procesar Solicitud
ALBERTO (SEMESTRAL)
NRO. . FECHA FECHA | INSTITUCION | HORAS HORAS
soircrrup | CEDULA ‘ s LT INGRESO | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA | ACUMULADAS ‘ =y ‘ LBl e ‘
ESPADERO : = -
79108 0954371738 AVILES JEAN INGENIERIA 31/08/2023 0 0 INGRESADO | T T |
QUIMICA-2018
CARLOS
YUNGAN : = :
78080 0024210008 VELARDELUIS L GEMIERIA 30/08/2023 0 0 INGRESADO % Procesar Salicitud | |
QUIMICA-2018
ANGEL
RAMOS INGENIERIA = -
49887 0940567001 MOSQUERA ALEX = QUIMICA 29/04/2022 0 0 INGRESADO [ Procesar Salicitud
ALBERTO (SEMESTRAL)

Se mostrar la pantalla con una seccion de Datos del Estudiante, en las Gestiones del Gestor
Académico se debe realizar la asignacion de tutor, Institucion, supervisor, ingreso de nimeros de
horas, fechas de inicio, fecha fin y el respectivo periodo de aprobacion de las practicas.

‘ EGuardar ” +" Aprobar Solicitud H (3Regresar ‘

— Datos del Estudiante

Detalle Gestion de Solicitud Practicas Pre Profesionales.

HoresAsignadas: [0 [I]
Horas x Nivel

Identificacién : |ugz7274019 | Solicitud:
Estudiante : |BEDOYA BLANDON 10HN SEBASTIAN | TipoModalidad:  [pricTicAs LABORALES |
Estado Solicitud : [1nGrRES2DO | carrera: |economia-2018 |
Email : |masslbastian@hutmall‘cum;Juhn.beduyab@ug.adu.ec | Nivel =
— Gestiones de Gestor Académico
Institucién Asignadi: |Ee eccione la Institucién |V‘ Supervisor : ‘ . — . "|
Crear/Actualizar/Eliminar Supervisor
Direccion Institucién : | ‘
Eecha Inicio : Seleccione Fecha Inicio Fecha Fin:

Periodo Aprobacidn: | SELECCIONE

Horas Tutor : 0,00

Tutor Académico : |
PG 5L LS T,
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Institucion Asignada. - Al asignar una Institucion el sistema permite buscarla y en caso que no se
encuentre la empresa es porque no ya finalizo el convenio asociado a la Empresa.

E Guardar +" Aprobar Solicitud (D Regresar

— Datos del Estudiante

Identificacidn : | 0927274019 | Solicitud: 50985

Estudiante : |EEDDY}-\ BLANDON JOHN SEBASTIAN | Tipo Modalidad : ‘PRACT[CAS LABORALES |

Estado Solicitud : [nGresaDo | carrera: [Economia-2018 |

Email : |rnessibast\an@hutmail.curn;juhn.beduyab@ug.edu.ec | Nivel :

— Gestiones de Gestor Académico

Institucidn Asignadag. || | Supervisor : | |-|
Crear/ActualizarfEliminar Supervisor
o | nomere T
Direccion Institucion : | 1 e =ciapor 5., 0990021007001 =
Fecha Inicio : LINKZARTEC CIA. LTDA. 1792444063001 Fecha Fin :
7 LITOTEC 5.4 0991250212001

Horas Asignadas : LOGISTICA BANANERA 5,4 LOGBAN 0992734051001 Morasacumuadas:o 2]

LOIDIMP 5.5, 0993089559001 oras Acumuladas: o [7]

LUBRICANTES Y LACAS CIA, LTDA. LUBF 0950133174001
Periodo Aprobacion: | LUKMAR 5.4, 0992839473001 ~ | Horas Tutor : [oo0 T[]

Tutor Académico : | - ‘

Supervisor. - El Gestor Académico cuenta con la opcion que le permita Crear, Actualiza 'y
eliminar un supervisor.

E Guardar +" Aprobar Solicitud (3 Regresar

— Datos del Estudiante

Identificacion : (0927274013 | solicitud:
Estudiante : |BEDOYA BLANDON JOHN SEBASTIAN | Tipo Modalidad :  [pRACTICAS LABORALES |
Estado Solicitud : |INGRESADO | carrera: [Economia-2018 |
Email : ‘mess\bastian@hntma\\.cﬂm ;john.bedoyab@ug.edu.ec ‘ Nivel :

— Gestiones de Gestor Académico

|v| Supervisor : | ‘v|

Institucién Asignada : ‘;’-5 eccione la Institucién - — -
| Crear/Actualizar/ Eliminar Supervisor |

Direccion Institucion : ‘ |

Horss Asonadas

Horas x Nivel Horas Acumuladas :

Periodo Aprobacidn: ‘ SELECCIONE Horas Tutor :

|v|
|v|

Tutor Académico : ‘

Las acciones con la que cuenta el Gestor Académico para el mantenimiento del supervisor son
Nuevo, Editar y Eliminar.

Mantenimiento de Supervisores Inst i i Pre Profesi I 2
I Nuevo I ‘ Tipo Identificacidén Cedula Mombres Correo Departamento Cargo Teléfono | Observacién | Institucién
HIDALGO
ree TALENTD JEFE DE AUDITORES
Editar Eliminar Cedula 0921620695 MARIA AFLORES@AUDITCORPORATE.COM HUMANO TALENTO = 0999089106 OK ASOCIADOS
HUMANO (HIDAUDIT)
GABRIELA CIA. LTDA.

Eliminar. - Se permitira realizar esta accion solo si un supervisor no tiene asociado ninguna
solicitud en curso es decir en estado aprobada, en caso que el Gestor requiera eliminarlo se debe
primero crear al nuevo supervisor y posterior a la creacidon pasarle todas las solicitudes y
posteriormente eliminar al anterior supervisor.
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Nuevo. - Se permite crear nuevos supervisores asigndndole la empresa a la cual corresponda.

Se debe considerar que todos los campos son obligatorios.

Actualizar. - Permite actualizar casi todos los campos a excepcion de la cedula ya que si se
requiere cambiar la cedula es necesario crear un nuevo supervisor con la cedula correcta y
eliminarlo el supervisor con la cedula incorrecta.

Fechas de Inicio. - Fecha de inicio de las practicas pre profesionales.
Fecha fin. - Fecha fin de las practicas pre profesionales.

Nota: No se puede poner fechas inferiores a la fecha actual, si se requiere cambiar las fechas
posteriores a la aprobacion de una solicitud el sistema no permite cambiar la fecha Inicio solo la
fecha fin pero que sea igual o mayor a la fecha actual.

Horas asignadas. — Namero de horas que realizara el estudiante de Practicas Pre Profesionales.

"3 Actualizar Solicitud (j Regresar & Descargar Carta

— Datos del Estudiante

Identificacion : [0s28523010 | Solicitud:
Estudiante : |CARMDNA GALLEGOS LILIAN ESTHER ‘ Tipo Modalidad : |PRACT[(:AS LABORALES |
Estado Solicitud : |APRDBADA ‘ Carrera : |CC|NTADURIA PUBLICA AUTORIZADO ([SEMESTRAL) |
Email : |I\turanZB@hotma\l.mm;\ilian.carmonag@ug.edu.ec ‘ Nivel :
— Gestiones de Gestor Académico
|_ | Supervisor : | NAPOLEOM GABRIEL ASENCIO ANGULO | -|

Institucién Asignada : |GAXA S.A.5. 0993369737001

Crear/Actualizar/ Eliminar Supervisor

Direccién Institucion : |CDOPERATIVA SANTIAGO ROLDOS Y SOLAR |

Fecha Inicio : 22/08/2022 - Fecha Fin : =
Horas Asignadas :

Horas x Nivel Horas Acumuladas: [24s  [Z]
Periodo Aprobacidn: [2022 - 2023 1 [~] HorasTutor: 0.50 2]
Tutor Académico:  [APOLINARIO ZATIZABAL OMAR DANIEL [=]

CANTIDAD ESTUDIANTE HORAS PLANIFICADAS | HORAS ASIGNADAS HORAS DISPONIELE
10 0.00 5.00

Nota: Para asignacion de horas se debe verificar el nimero de Horas por nivel configurado porque
el sistema solo permitira ingresar las horas acordes al nivel que se registra al momento de realizar
la solicitud el cual es tomado del ultimo nivel de la Orden de Pago de la Gltima matricula del Gltimo
ciclo ordinario del estudiante.

Si el nivel del estudiante es mayor a las horas configuradas podra ingresar la suma de horas
configuradas por nivel.

La configuracion de las horas por nivel la realizan en la Jefatura de Practicas pre profesionales del
Vicerrectorado Académico.
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Detalle Horas por nivel 2 |

[

:cd | NIVEL | HORAS C
; o [] g

Total Horas: | | i

Periodos Aprobacion. - Periodo el cual se va aprobar la solicitud y al seleccionar el periodo de
aprobacion el sistema busca los docentes que tengan las horas para las actividades de préacticas pre
profesionales en el distributivo en el periodo seleccionado y en la carrera que pertenece el
estudiante y en caso que no encuentre docentes se mostrara el siguiente mensaje “No se ha
registrado ningun docente con horas en el distributivo para la actividad de précticas pre
profesionales.”

Detalle Gestion de Solicitud Practicas Pre Profesignales

@ Mensaje
No se ha regjstrado ningdin docente con horas en el
&H cuardar +" Aprobar Solicitud ) Regresar i ale':;"l“ de e
— Datos del Estudiante
Identificacion : [as27274018 | solicitud:
Estudiante : |eEDOYA BLANDON JOHN SEEASTIAN | Tipo Modalidad :  [pricTIcAS LABORALES |
Estado Solicitud : [nGRES2DO | carrera: [economia-z018 |
Email : |messihastian@hntmail.cnm;Jﬂhn.hednyah@ug.adu‘ec ‘ Nivel :

Para subsanar este inconveniente se debe informar al personal encargado del manejo del
distributivo en la Unidad Académica para que asigne docentes en el distributivo en el periodo
seleccionado por el Gestor Académico.

Tutor Académico. - Docente tutor que supervisara y aprobara las actividades de las Practicas.

Nota: Solo se mostrardn docentes que tengan horas de actividades como Practicas Pre
Profesionales en el periodo seleccionado.

Una vez que se ingrese toda la informacion el gestor podra realizar las siguientes acciones:

Detalle Gestion de Solicitud Practicas Pre Profesionales.

| E Guardar +" Aprobar Solicitud (D Regresar |

— Datos del Estudiante

Identificacidn : [0951539006 | solicitud:
Estudiante : [MORAN NOLES CAMILA MICHELLE | TipoModalidad:  [prAcTICAS LABORALES |
Estado Solicitud : |INGRE5ADO | Carrera : |DERECHO—201B |
Email : |michellmurann@gmail.com;camila.mul—c\nn@ug‘edu.ec | Nivel :
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Guardar. - La solicitud pasa a estado en proceso, pero ain no se aprueba y no se le reflejara al
estudiante que fue atendido su requerimiento.

Aprobacion Solicitud. — Al aprobar la solicitud el sistema lo cambia del estado en proceso al
estado aprobada y se enviara un correo al estudiante, tutor académico y al supervisor institucional
informandoles que la solicitud fue atendida por el gestor.

Formato de correo al Tutor Académico informandole que fue asignado para la revision y
aprobacion de las actividades de una solicitud de Practicas Pre Profesionales.

NOTIFICACION DE ASIGNACION DE SOLICITUD TUTOR

° INFO UG
Para: ERICK CHRISTIAN SUAREZ DOMINGUEZ

CC: NANCY BEATRIZ DELGADO NAVARRETE

Registro de Asignacion de Solicitud a Tutor para Practicas Pre Profesionales

Estimado(a) ,

Sr. Docente ERICK CHRISTIAN SUAREZ DOMINGUEZ Tutor Academico de Practica Preprofesionales le ha sido asignado un
Estudiante para el presente periodo

Cédula : 0943913962

Nombre Estudiante | ARTEAGA GARCIA GENESIS VALERIA
Tipo Solicitud : PRACTICAS LABORALES

Nro. Solicitud : 58296

Fecha Asignacion : 07 Oct 2022 11:16:24

Con Ia finalidad de continuar con el proceso, sera necesario realice seguimiento a la solicitud en la opcion Revision
deActividades del tutor la cual podréa acceder mediante el siguiente link: . Presione aqui.
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Formato de correo al Estudiante informandole que fue aprobada la solicitud Practicas Pre
Profesionales con los datos de Supervisor, tutor, institucion, etc.
NOTIFICACION DE APROBACION DE SOLICITUD

° INFO UG
Para: Genesis Valeria Arteaga Garcia; valeria_arteaga22@outlook.com; valeria_arteaga22@outlook.com y 1 usuarios mas
CC: NANCY BEATRIZ DELGADO NAVARRETE

Registro de Aprobacion de Solicitud de Practicas Pre Profesionales por el Gestor
Académico

Estimado(a) ARTEAGA GARCIA GENESIS VALERIA

Se realizo la aprobacion de 1a Solicitud de Précticas Pre Profesionales

Tipo solicitud - PRACTICAS LABORALES

Cédula : 0943913962

Fecha Creacion : 06 Oct 2022 13:13.46

Fecha Aprobacidn : 07 Oct 2022 11:16:24

Institucion : FUNDACION JESUS OBRERO

Nombre del Tutor Académico : SUAREZ DOMINGUEZ ERICK CHRISTIAN
Nombre del Supervisor Institucional : DAVID FRANZ STRASSER LOPEZ
Fecha Inicio de Practicas : 11 Oct 2022

Fecha Fin de Practicas : 23 Nov 2022

Nro. Solicitud : 58296

Formato de correo al Supervisor Institucional informandole que fue asignado para la revision y
aprobacion de las actividades de una solicitud de Practicas Pre Profesionales.

NOTIFICACION DE ASIGNACION DE SOLICITUD A SUPERVISOR INSTITUCIONAL

o INFO UG
Para: kmoran@aduana.gob.ec

CC: MARIA GABRIELA ZUNIGA GONZALEZ

Registro de Asignacion de Solicitud a Supervisor Institucional para Practicas Pre
Profesionales

Estimado(a) Karen Moran Lopez,

Supervisor Institucional de Practica Preprofesionales le ha sido asignado un Estudiante para el presente periodo

Cédula : 0954966404

Nombre Estudiante - MARTINEZ LECON ANGIE SUGEY
Tipo Solicitud : PRACTICAS LABORALES

Nro. Solicitud © 57012

Fecha Asignacién - 07 Oct 2022 11:10:11

Con la finalidad de continuar con €l proceso, serd necesario realice seguimiento a |a solicitud en 1a opcién Revisién
deActividades del supervisor Ia cual podra acceder mediante el siguiente link: Presione agui
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En caso que el supervisor ya cuenta con un usuario en el SIUG no se vuelve a generar un nuevo

usuario ni clave. En vista que ya tiene usuario el supervisor debe acceder con las mismas
credenciales del SIUG.

Nota: Solo se le generar nuevas credenciales de acceso al Supervisor que no registre ninguna
cuenta en el SIUG. En caso que no le llegue la clave a un supervisor, debe recuperar la clave desde
el SIUG EXTERNO.

1.1 ACCIONES POSTERIORES A LA APROBACION DE UNA SOLICITUD:

Una vez aprobada la solicitud el Gestor Académico podra actualizar, finalizar, ver las actividades
y los documentos en la bandeja de solicitudes.

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

Modalidad : |PRACTICAS LABORALES [-] Estados: [aProBADA [-| Estudi Ingrese Apellidos/Nombres/cedula -]
Fecha]nicio:|:'-55:::'-::e:"-Z',': |v| FechaFin:|55i:::'e:i: a Fin |'| I5] Consultar
Listado Estudiantes Practicas Pre Profesionales
ﬁ Exportar ~
Pagina 1 de 1 (99 elementos) Tamafio de pagina: n
NRO. - FECHA FECHA INSTITUCION HORAS HORAS
sourcrrup | CEDULA ‘ L ‘ SLRER INGRESO | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA | ACUMULADAS | ESTADO ‘ HEE Al ‘
.:' Procesar Solicitud
RAMIREZ HIDALGO % .
ALVARADO DERECHO - AUDITORES é} Finalizar
40336 0909494627 ZORAIDA SEMESTRAL- 31/10/2021 12/10/2022 ASOCIADOS s00 0 APROBADA
ADRIANA (HIDAUDIT) Ul ctividades
TRINIDAD CIA, LTDA.
E@ Documentos
‘:, Procesar Solicitud
HIDALGO
LOAYZA PANAMA  DERECHO - AUDITORES B Finalizar
S0845 0706152733 ARELYS TERESA SEMESTRAL- 31/05/2022 12/10/2022 ASOCIADOS 00 0 APROBADA
(HIDAUDIT) UL pctividades
CIA, LTDA,
Documentos
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Modalidad : |PRAC.‘I'ID—'\S LABORALES "‘ Estados : |APROBADA |'| Estudi |1|‘;|‘ese Apellidos/Nombres/cedula |'|
Fecha Inicio : |Seleccione Fechz Inicio |V| Fecha Fin : |E-=_ a Fin |V| I5] Consultar
Listado liantes Pre Profe I
ﬁ Exportar ~
Pagina 1 de 1 (99 elementos) < > Tamafio de pagina: n
|Z|’:\ oduzca el texto a buscar... |
NRO. - FECHA FECHA INSTITUCION HORAS HORAS
soLicrtup | CEDULA ‘ RoMERES ‘ EASRERA INGRESO | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA | ACUMULADAS | ESTADO REEIONES ‘
E‘?{l Procesar Solicitud |
RAMIREZ HIDALGO ™ 3
ALVARADO DERECHO - AUDITORES él Finalizar
40335 0909454627 ZORAIDA SEMESTRAL- 31/10/2021  12/10/2022 ASOCIADOS s00 0 APROBADA e
ADRIANA (HIDAUDIT) U pctividades
TRINIDAD CIA. LTDA.

1.1.2 Finalizar solicitud. - Esta accion permite finalizar una solicitud aprobada por el Gestor

Académico
Modalidad : |PRACTICA5 LABORALES "| Estados : |APROBADA |'| Estudi. Ingrese Apellidos/Nombres/cedula |'|
Fecha Inicio : | Seleccione Fechs Inicio |V| Fecha Fin : |E=_s:::-’e Fecha Fin ‘V| I3] Consultar
Listado Estudiantes Practicas Pre Profesionales
ﬁ Exportar *
Pdgina 1 de 1 (99 elementos) ¢ L Tamafio de pagina: m
|Zr:|:j.2:3& texto ar... |
NRO. - FECHA FECHA INSTITUCION HORAS HORAS
soucrfup | CEPULA ‘ poMaRe ‘ SESEE INGRESO | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA | ACUMULADAS | ESTADO ‘ ACCIONES
|_~-7I Procesar Solicitud
RAMIREZ HIDALGO o
ALVARADO DERECHG - AUDITORES Finalizar
40336 0909494627 ZORAIDA SEMESTRAL- 31/10/2021  12/10/2022 ASOQCIADOS 500 0 APROBADA wee
ADRIANA (HIDAUDIT) U A ctividades
TRINIDAD CIA. LTDA.

Finalizacion de solicitud

E liante : | RAMIREZ ALVARADO ZORAIDA ADRIANA TRIMNIDAD | Cedula : |0909494627 |
Solicitud : |40336 | Institucion : |HIDALGO AUDITORES ASOCIADOS (HIDAUDIT) CIA. LTDA, |
Facultad : |JUR_ISPRUDENCIA CIENCIAS SOCIALES Y POLITICAS | Carrera : |DERECHO -SEMESTRAL- |

Horas Ingresadas :

Horas Realizadas : I:I

Fechotnico:  [szzozz |5) Fechafin: [z 3]
Solicitado por : ‘ (©) Empresa (0 Estudiante () Otros Horas: | (O Sin validacién () Con validacién
Detalle :
4
Adjuntar Evidencia : | |masgregar ‘
Tipo de archivo permitide: .pdf [ Tamafio méximo: 2Mb

Descargar Evidencia :

| I:ET Finalizar H (D Regresar ‘
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Solicitado por. - Se debe seleccionar por quien fue solicitado el requerimiento.
Horas. — Se debe seleccionar si es Sin validacion de horas o Con validacion de horas.
e Sivalidacion de horas. - el sistema no considera las horas de actividades ingresadas por
el estudiante asi estén aprobadas por el tutor académico y el supervisor institucional

solo se finaliza y pasa a estado Finalizada Gestor.

e Con validacién de horas. - el sistema suma las horas de las actividades si considera las
horas ingresas por el estudiante solo las aprobadas.

Detalle. - Se debe ingresar un motivo de la finalizacion de la solicitud.

Adjuntar evidencia. - Para seleccionar el archivo se debe dar clic en el Boton Agregar y solo se
permite subir archivos con extension PDF y que el tamafio maximo sea de 2Mb.

solicitado por : (©) Empresa (O Estudiante (©) Otros Horas: | () Sin validacién () Con validacién
Detalle :

4
Adjuntar Evidencia : [mangregar

Tipo de archivo permitido: .pdf [ Tamafio méxima: 2Mb

Descargar Evidencia :

FET Finalizar (3 Regresar

Cuando se Agregue el documento se mostrard adjunto en la parte inferior y en caso que requiera
eliminarlo se mostrara el boton Quitar.

Solicitado por : () Empresa () Estudiante () Otros Horas: | (O Sinvalidacién () Con validacién
Detalle :

P
Adjuntar Evidencia : [mingregar

Tipo de archivo permitido: .pdft | Tamano maximo: 2Mb
DatosCensoCv_0400440590 (9).pdf | i} qQuitar

Descargar Evidencia :

FET Finalizar (3 Regreszar

Finalizar. - Cuando se complete todos los campos requeridos y se halla subido el documento que
evidencie el motivo de la finalizacion de la solicitud, se debe proceder a darle clic en Finalizar.
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Nota: Una vez finalizada el proceso con validacion de horas pasa a la etapa de evaluacion, el
cual debe realizara obligatoriamente por el estudiante, supervisor y tutor, para que sean
consideradas las horas.

Estudiante : [RAMIREZ ALVARADO ZORAIDA ADRIANA TRINIDAD | Cedula: [0909494527 |
Solicitud : |20338 | Institucidn : [HIDALGO AUDITORES ASOCIADOS (HIDAUDIT) CIA. LTDA, |
Facultad : |JUR]SPRUDENCIA CIENCIAS SOCIALES ¥ POLITICAS | Carrera : |DERECHO -SEMESTRAL- |
Horas Ingresadas @ | 500 Horas Realizadas : l:l
Fecha Inicio : 12/10/2022 n Fecha Fin : 27/10/2022 :
Solicitado por : ‘ ©) Empresa () Estudiante () Otros Horas : @ sin validacién ©) Con validacién
Detalle :
A

Adjuntar Evidencia : [mmAgregar

Tipo de archivo permitide: .pdf / Tamafic méximo: 2Mb

DatosCensoCv_0400440590 (9).pdf | quitar
Descargar Evidencia :

IZET Finalizar (3 Regresar

Nota: Se debe asegurar que el archivo cargado y la informacion ingresada sea la correcta, por que
una vez que se dé el clic en Finalizar, se guardaran los registros y no se podra revertir ni modificar
ningun dato.

1.1.3Actividades. - Permite ver las semanas con sus respectivas actividades.

Modalidad : |PRACTICAS LABORALES |'| Estados : |APROBADA |" Estudi |Z'; ese Apellidos/Nombres/cedula -
Fecha]nicio:|:'ee:::'e==_:'t-1'.': |v‘ FechaFin:|Ee=_:::'e=-::':-=' |'| I3] consultar
Listado E diantes Practicas Pre Profesi
ﬁ Exportar ~
Pagina 1 de 1 {299 elementos) Tamafio de pagina:
NRO. : FECHA FECHA INSTITUCION HORAS HORAS
soucrTup | CEPULA ‘ NOMBRES ‘ CARRERA INGRESO | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA | ACUMULADAS | ESTADO ‘ ACCIONES ‘

; Procesar Solicitud

RAMIREZ HIDALGO F_T —
ALVARADO DERECHO - AUDITORES =| Finalizar

40336 09094354527 ZORAIDA SEMESTRAL- 31/10/2021 12/10/2022 ASOCIADOS 500 0 APROBADA
ADRIANA (HIDAUDIT) UL pctividades
TRINIDAD CIA, LTDA,

E@ Documentos

En esta accion al darle cli en Actividades se puede verificar el estado de cada semana con las
respectivas actividades ingresadas por el estudiante, asi mismo el nimero de horas ingresadas por
cada actividad y si se realiz6 alguna visita por parte del Tutor Académico.
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Consulta de Actividades Practicas de Pre profesionales

‘ SEMANA | FECHA INICIO FECHA FIN ESTADO Observacién Tutor Observacion supervisor
APROBADA
E SEMANA 1 08/06/2022 12/06/2022 TUTOR -
4 »
DIA FECHA ACTIVIDAD HORAS | DOC. ACTIVIDAD VISITA
- ASISTIR A LA AUDIENCIA DE LA USUARIA SERIORA SILVA =
. GUTIER] HARONG LESLEY ROSLIDY CON CEDULA #
Miércoles 08/06/2022 0 1 8,00 ¥ VER NO
ON DE EXPEDIENTE NO° 09208-2022-D0096 EN LA
LINTCTAI SUR DF FAMTI 1A MINFR NINEZ Y hd
R A LA AUDIENCIA DE LA USUARIA VERA POGO CARMEN =~
NACON CEDULA 0912232980 POR UNION DE HECHO POST
Jueves 09/06/2022 M 800 | ¥ VER NO
LA AUDIENCIA TELEM BOBOY AYOVI MARISA
CEDUILA OBOTH NIVORCIO POR MITLIO h
Viernes 10/06/2022 800 | ¥ VER NO
FIN DE SEMANA
Sabade 11/06/2022 0,00 | SIN EVIDENCIA NO
FIN DE SEMANA

1.1.4Documentos. - Esta opcién permite verificar y descargar los archivos que se generan al
momento de descargarlo por cada actor que intervienen en las diferentes etapas del proceso.

Nota: Solo se podran ver los documentos que ya han sido descargado anteriormente por los
estudiantes, Gestores, Docentes, supervisores y Secretaria General. En caso que no se halla
descargado los documentos no se podran visualizar en esta opcion.

Documentos Generados

ID_SOLICITUD | Tipe Documents

Nombre Documento

5606 SOLICITUD

5606 RESPUESTA

5606 CARTA DEL GESTOR

53606 CERTIFICADO

5606 EVALUACION_SUPERVISOR
5606 EVALUACION_TUTOR

SOL_PPP_S_5506_25_11_2019_10_26_49.pdf

SOL_PPP_R_S606_25_11_201%_10_27_53.pdf

Mo =& ha generado el documento.
No se ha generado el documento.
No se ha generado el documento.

No se ha generado el documento.

|\.'er

¥ Descargar
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2. MODALIDAD VALIDACION DE HORAS TRABAJADAS.

En la Bandeja del Gestor Académico debe seleccionar la modalidad VALIDACION DE HORAS
TRABAJADAS, el estado y posterior darle clic en Buscar.

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

"l

Modalidad : | VALIDACION DE HORAS TRABAJADAS

— Criterios de bisqueda

Facultades : |INGENIERIA QUIMICA || carreras: |[topas [=]
Iﬁlados : |ivGresabo [=)] Estudiantes: [1rgieec - [=] PRACTICAS LABORALES

1 VALIDACION DE HORAS TRABAJADAS |

- - — - HOMOLOGACION
Listado de Estudiantes Practicas Pre Profesionales ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES
B Exportar ~ PRACTICAS LABORALES (COMSEIO DE LA JUDICATURA)
NRO. : FECHA FECHA | INSTITUCION | HORAS HORAS CEDULA NOMBRE

SOICTIINY it GRS ‘ CARRERA | INGRESO | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA | ACUMULADAS | ESTADO | ACCIONES | g pbrpyreor | SUPERVISOR

Sin datos para mostrar

Una vez que exista registros en la bandeja de solicitudes se debe dar clic en Procesar Solicitud.

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

Modalidad :  [VALIDACIGN DE HORAS TRABAJADAS | +| Estados: |INGRESADO [+] Estudi Ingrese Apellidos/Nombres/cedula [~]
FechaInici0:|£E=_:::'§=e:":-2":: |V| Fecha Fin:|5&e:::"&=§:':-=' "‘ I3] Consultar
Listado iantes Practicas Pre Profesi
ﬁ Exportar ~
Pdgina 1 de 1 (1 elementos) Tamafio de pdgina: :
NRQO. - FECHA FECHA INSTITUCION HORAS HORAS
souicrrup | CEPULA ‘ NerfdEs ‘ CARRERY INGRESO | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA | ACUMULADAS | ESTADO ‘ RCCIONES ‘
VILLACRES -
MENDOZA DERECHO - “ Procesar Solicitud
49394 0552443018 JONATHAN SEMESTRAL- 13/04/2022 0 | INGRESADO e
ISAAC
Pagina 1 de 1 (1 elementos) Tamafio de pégina: H

Posterior al darle clic a procesa solicitud se mostrara la pantalla con una seccion de Datos del
Estudiante y otra seccion con los documentos requisitos que subid el estudiante en formato Pdf

para la Practicas pre profesionales de esta modalidad.
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Revision de solicitudes de Practicas Pre Profesionales.

— Datos de la solicitud — Empresa
Identificacién : |0952443018 | Solicitud: 49394 £ Solicitar creacién de empresa ‘
Nombres : [10NATHAN 1SAAC VILLACRES MENDOZA |  Estado Solicitud : | INGRESADO |
Carrera : |DERECHO -SEMESTRAL- | Tiposolicitud: | |
Hora Acignadas:
Ewpess:  [seieccioe 5] e
Periodo Lectivo 1 [SELECCIONE =]
— Requisitos — Acciones
Obligatorio | Requisitos Documento | Cumple O REVISADA
DEVUELTA
* Copia de RUC de la empresa. 2 Ver O o)
Carta de compromiso firmada por representante legal de la
empresa y el Decano de la facultad, En caso de que la carta no y
* esté firmada por el representante legal, adjuntar en el mismo 2 Wer O -
archivo la copia del poder o certificado de delegacidn de la (C) RECHAZADA
persona firmante.
Rasnluglpn de funcionamiento emitido por el Ministerio de SIN DOCUMENTO O
Educacién.
A
* Certificado de funciones emitide por Talento Humano, 2 Wer [}
B:Eka:dmmlento o accién de personal del Director o rector de la SIN DOCUMENTO |
* Consolidade Historia laboral IESS. 2 Ver O

Las acciones que debe realizar el gestor académico para la gestion de las solicitudes de esta
modalidad son:

Cumple. - Se le debe seleccionar si cumple o no con el documento de requisito.

Revisada. - En caso de cumplir con los requisitos y no se evidencie ninguna novedad de acorde al
analisis del Gestor se debe seleccionar esta accion.

Devuelta. — Esta accion permite devolver la solicitud al estudiante en caso que se evidencie
alguna novedad en base al a andlisis del Gestor Académico para que el estudiante realice la
respectiva modificacion de la solicitud y que nuevamente la vuelva a enviar.

Para este caso no es necesario seleccionar si cumple o no con los documentos.

Es obligatorio ingresar una observacion en el recuadro del motivo por el cual fue devuelta la
solicitud.

Rechazada. — Esta accion rechaza la solicitud sin opcion a modificarla por el estudiante quedando
en estado rechazada.

Es obligatorio ingresar una observacion en el recuadro del motivo por el cual fue rechazada la
solicitud.

El estudiante puedo volver a enviar una nueva solicitud posterio al rechazo.

Empresa. - Al momento de seleccionar una empresa y esta no existe se debe solicitar la creacion
de la mismas para ellos se debe dar clic en el boton solicitar creacion de empresa.

Se deben ingresar el Ruc, Razon Social y Representante Legal.
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Solicitar creacién de Empresa 3

— Datos de la Empresa

e

RUC:* | |

Razon Social:* | |

Representante Legal:* | |

| L7 Solicitar ‘ E cerrar ‘

1

i

~ArTs AaT ARHer R FErFReS A AS ASTEASrTAn A8 TS

Posterior al ingreso de los datos se debe dar clic en “Seolicitar”, esto enviara un correo a la Jefatura
de Practicas Pre Profesionales solicitando la creacion de la empresa, cuando se realice la creacion
por parte de la Jefatura de Practicas Pre Profesionales, se notificara via correo electronico al Gestor
académico que ya fue atendido su requerimiento.

Una vez que el gestor este completamente seguro que ha realizado todas las validaciones y
acciones necesarias se debe proceder a Guardar.

Revision de solicitudes de Practicas Pre Profesionales.

— Datos de la solicitud — Empresa

Identificacién : ‘0957709319 | Solicitud: | [Z4) Solicitar creacién de empresa ‘
Mombres : ‘num SALTOS CAMPOS | Estado Solicitud : |REVISADO—GESTDR |
Carrera : ‘DERECHO -SEMESTRAL- | Tipo Solicitud : |::.-:’::-5 LABORALES (CONSEJO DE LA JUDICA |
Empresa : |coNSEIG DE LA JUDICATURA [+] mivel:
Periodo Lectivo : ‘2022 - 2023 C1 ‘v|
— Requisitos — Acdones
Obligatoria | Requisitos Documento Cumple ® REVISADA
DEVUELTA
Certificado emitido por el Consejo de la Judicatura & Ver ©
P
(O RECHAZADA
4

|| I Grebar || 45 Regresar |

Nota: Una vez guardada la solicitud pasara al estado Aprobada-Gestor y quedara pendiente para
la revision y aprobacion por el Decanato.
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3. MODALIDAD HOMOLOGACION.

En la Bandeja del Gestor académico se debe seleccionar la modalidad HOMOLOGACION, el
estado y posterior darle clic en Buscar.

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

Modalidad : “| Estados : ‘INGRESADD |V| Estudi. Ingrese Apellidos/Nombres/cedula |"
Fecha Inicio : PRACTICAS LABORALES

- ji - |Seleccione Fecha Fin -
VALIDACION DE HORAS TRABAJADAS ‘ | | Ig] consultar
HOMOLOGACIGN -

ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES ado lantes Practicas Pre Pr
B Exportar + | PRACTICAS LABORALES (CONSEIQ DE LA JUDICATURA)

Pagina 1 de 1 {1 elementos)

Tamafio de pagina:

|ir":7,.z xto a buscar... |

NRO.
SOLICITUD

FECHA
INGRESO

FECHA
ATENCION

INSTITUCION
ASIGNADA

HORAS
ASIGNADA

HORAS
ACUMULADAS

CEDULA ‘ NOMBRES ‘ CARRERA

ESTADO ‘ ACCIONES ‘

COCHEA

R = )
42316 | 0925323586 RENDON §§5§§$EAL. 24/11/2021 0 INGRESADO [ Procesar Slicitud
RONALD ¥AVIER

Pagina 1 de 1 {1 elementos)

Tamafio de pagina:

Una vez que exista registros en la bandeja de solicitudes se debe dar clic en Procesar Solicitud

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

Modalidad :  |VALIDACION DE HORAS TRABAJADAS | ~| Estados: |INGRESADO

|'| Estudi. Ingrese Apellidos/Nombres/cedula |'|

FechaFin:|Eis:::--'aFE:'3:‘ "‘

Listado Estudiantes Practicas Pre Profesionales

FechaInici0:|£si:::‘E Fecha Inicio |v|

ﬁ Exportar ~

Pagina 1 de 1 (1 elementos)

Tamafio de pégina:

|Z\“':'. a el texto a |

NRO. 5 FECHA FECHA | INSTITUCION | HORAS HORAS
soLicrrup | CEDULA ‘ RotipRee ‘ CAnpen INGRESO | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA | ACUMULADAS | Eo1ADO ‘ =S ‘
VILLACRES =
MENDOZA DERECHO - ['% Procesar Solicitud
49394 0sszadsnia |NBOER TR 13/04/2022 0 INGRESADO
1SAAC

Pdgina 1 de 1 (1 elementos)

Tamafio de pdgina:

Posterior al darle clic a procesa solicitud se mostrara la siguiente pantalla:
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Revision de solicitudes de Practicas Pre Profesionales.

— Datos de la solicitud — Empresa
Identificacién : |0952443018 | Solicitud: 49394 £ Solicitar creacién de empresa ‘
Nombres : [10NATHAN 1SAAC VILLACRES MENDOZA |  Estado Solicitud : | INGRESADO |
Carrera: |DERECHO -SEMESTRAL- | Tipo solicitud : \ |
Hora Acignadas:
Ewpess:  [seieccioe 5] e
Periodo Lectivo 1 [SELECCIONE =]
— Requisitos — Acciones
Obligatorio | Requisitos Documento | Cumple O REVISADA
DEVUELTA
* Copia de RUC de la empresa. 2 Ver O o)
Carta de compromiso firmada por representante legal de la
empresa y el Decano de la facultad, En caso de que la carta no y
* esté firmada por el representante legal, adjuntar en el mismo 2 Wer O
archivo la copia del poder o certificado de delegacidn de la (C) RECHAZADA
persona firmante.
Egsnluglpn de funcionamiento emitido por el Ministerio de SIN DOCUMENTO O ‘
ucacidn.
A
* Certificado de funciones emitide por Talento Humano, 2 Wer [}
B:Eka:dmmlento o accién de personal del Director o rector de la SIN DOCUMENTO |
* Consolidade Historia laboral IESS. 2 Ver O

Se mostraran los datos generales del estudiante de la solicitud con los documentos requisitos que
subio el estudiante en formato Pdf para la Practicas pre profesionales de esta modalidad.

Las acciones que debe realizar el gestor académico para la gestion de las solicitudes de esta
modalidad.

Cumple. - Se le debe seleccionar si cumple o no con el documento requisito.

Revisada. - En caso cumpla con los requisitos y no se evidencie ninguna novedad de acorde al
analisis del Gestor se debe seleccionar esta accion.

Devuelta. — Esta accion permite devolver la solicitud al estudiante en caso que se evidencie
alguna novedad en base al criterio del gestor académico para que el estudiante realice la
respectiva modificacion de la solicitud para que nuevamente la vuelva a enviar.

Para este caso no es necesario seleccionar si cumple o no con los documentos.

Es obligatorio ingresar una observacion en el recuadro del motivo por el cual fue devuelta la
solicitud.

Rechazada. — Esta accion rechaza la solicitud sin opcion a modificarla por el estudiante quedando
en estado rechazada.

Es obligatorio ingresar una observacion en el recuadro del motivo por el cual fue rechazada la
solicitud.

El estudiante puedo volver a enviar una nueva solicitud posterio al rechazo.
Empresa. - Al momento de seleccionar una empresa y esta no existe se debe solicitar la creacion

de la mismas para ellos se debe dar clic en el boton solicitar creacion de empresa.
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Se deben ingresar el Ruc, Razon Social y Representante Legal.

#aac

Solicitar creacion de Empresa 3

— Datos de la Empresa

"

RUC:* | |

Razon Social:* | |

Representante Legal:* | |

| L7 Solicitar ‘ mCErmr ‘

1
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Posterior al ingreso de los datos se debe dar clic en “Seolicitar”, esto enviara un correo a la Jefatura
de Practicas Pre Profesionales solicitando la creacion de la empresa, cuando se realice la creacion
por parte de la Jefatura de Practicas Pre Profesionales serd el gestor académico notificado via
correo electronico que ya se atendio su requerimiento.

Una vez que el gestor este completamente seguro de que ha realizado todas las validaciones y
acciones necesarias se debe proceder a Guardar.

Revision de solicitudes de Practicas Pre Profesionales.

— Datos de la solicitud — Empresa

Identificacion : ‘095?709819 | Solicitud: | [Z5) Solicitar creacién de empresa ‘
MNombres : ‘RUEI SALTOS CAMPOS | Estado Solicitud : |REVISADO-GE5TDR |
Carrera : ‘DERECHO -SEMESTRAL- | Tipo Solicitud : |:=7:’::—5 LABORALES (CONSEJD DE LA JUDICA |
empess:coneeo o s s ] et
Periodo Lectivo : ‘2022 - 2023 C1 "|
— Requisitos — Acdones
Obligatoria | Requisitos | Documenta Cumple @ REVISADA
DEVUELTA
Certificado emitido por el Consejo de la Judicatura & Ver ©
i
() RECHAZADA
i
|| ] Grabar | €5 Regresar

Nota: Una vez guardada la solicitud pasara al estado Aprobada-Gestor y quedara pendiente para
la revision de y aprobacion por el Decano.
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4. MODALIDAD ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES.

En la Bandeja del Gestor académico se debe seleccionar la modalidad ACTIVIDADES
EXTRACURRICULARES, el estado y posterior darle clic en Buscar.

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

AP = POI CT1V IDADES EXTRACURRICULARE: [-] Estados: |meResapo
PRACTICAS LABORALES
VALIDACION DE HORAS TRABAJADAS ‘ =] 13 consultar
HOMOLOGACIGN -

ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES tado iantes Practicas Pre Pr
Ef Exportar ~ | PRACTICAS LABORALES (CONSEJO DE LA JUDICATURA)

NRO.
SOLICITUD

|" Estudi. Ingrese Apellidos/Nombres/cedula |v|

FECHA
INGRESO

FECHA

y | INSTITUCION
ATENCION

ASIGMNADA

CEDULA NOMBRES HOBAS

ASIGNADA

CARRERA EIORAS

ACUMULADAS

CEDULA
SUPERVISOR

NOMBRE
SUPERVISOR

ESTADO | ACCIOMES

Sin datos para mostrar

Una vez que exista registros en la bandeja de solicitudes se debe dar clic en Procesar Solicitud.

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

Modalidad :  [VALIDACIGN DE HORAS TRABAJADAS | +| Estados: |INGRESADO [+] Estudi Ingrese Apellidos/Nombres/cedula [~]
FechaInici0:|£E=_:::'E%:":—.I":: |V| Fecha Fin:|5&e:::"&=§:':-=' "‘ I3] Consultar
Listado iantes Practicas Pre Pr i
ﬁ Exportar ~
Pdgina 1 de 1 (1 elementos) Tamafio de pdgina: :
NRO. - FECHA FECHA INSTITUCION | HORAS HORAS
soucrtup | CEPULA ‘ LEREHE ‘ iz INGRESO | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA | ACUMULADAS | ESTARO ‘ MR ‘
VILLACRES =
MENDOZA DERECHO - | Procesar Solicitud
49394 0952443018 o o SEMESTRAL- 13/04/2022 0 INGRES&DO
ISAAC
Pagina 1 de 1 (1 elementos) Tamafio de pégina: H

Posterior al darle clic a procesa solicitud se mostrara la pantalla con una seccion de Datos del

Estudiante y otra seccion con los documentos requisitos que subi6 el estudiante en formato Pdf
para la Practicas pre profesionales de esta modalidad.
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Revision de solicitudes de Practicas Pre Profesionales.

— Datos de la solicitud — Empresa
Identificacién : |0952443018 | Solicitud: 49394 £ Solicitar creacién de empresa ‘
Nombres : [10NATHAN 1SAAC VILLACRES MENDOZA |  Estado Solicitud : | INGRESADO |
Carrera : |DERECHO -SEMESTRAL- | Tiposolicitud: | |
Hora Acignadas:
Ewpess:  [seieccioe 5] e
Periodo Lectivo 1 [SELECCIONE =]
— Requisitos — Acciones
Obligatorio | Requisitos Documento | Cumple O REVISADA
DEVUELTA
* Copia de RUC de la empresa. 2 Ver O o)
Carta de compromiso firmada por representante legal de la
empresa y el Decano de la facultad, En caso de que la carta no y
* esté firmada por el representante legal, adjuntar en el mismo 2 Wer O -
archivo la copia del poder o certificado de delegacidn de la (C) RECHAZADA
persona firmante.
Rasnluglpn de funcionamiento emitido por el Ministerio de SIN DOCUMENTO O
Educacién.
A
* Certificado de funciones emitide por Talento Humano, 2 Wer [}
B:Eka:dmmlento o accién de personal del Director o rector de la SIN DOCUMENTO |
* Consolidade Historia laboral IESS. 2 Ver O

Las acciones que debe realizar el gestor académico para la gestion de las solicitudes de esta
modalidad son:

Cumple. - Se le debe seleccionar si cumple o no con el documento requisito.

Revisada. - En caso cumpla con los requisitos y no se evidencie ninguna novedad de acorde al
analisis del Gestor se debe seleccionar esta accion.

Devuelta. — Esta accion permite devolver la solicitud al estudiante en caso que se evidencie alguna
novedad en base al analisis del Gestor Académico para que el estudiante realice la respectiva
modificacion de la solicitud para que nuevamente la vuelva a enviar.

Para este caso no es necesario seleccionar si cumple o no con los documentos.

Es obligatorio ingresar una observacion en el recuadro del motivo por el cual fue devuelta la
solicitud.

Rechazada. — Esta accion rechaza la solicitud sin opcion a modificarla por el estudiante quedando
en estado rechazada.

Es obligatorio ingresar una observacion en el recuadro del motivo por el cual fue rechazada la
solicitud.

El estudiante puedo volver a enviar una nueva solicitud posterio al rechazo.

Empresa. - Al momento de seleccionar una empresa y esta no existe se debe solicitar la creacion
de la mismas para ellos se debe dar clic en el boton solicitar creacion de empresa.

Se deben ingresar el Ruc, Razon Social y Representante Legal.
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Solicitar creacién de Empresa 3

— Datos de la Empresa

e

RUC:* | |

Razon Social:* | |

Representante Legal:* | |

| L7 Solicitar ‘ E cerrar ‘

1

i
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Posterior al ingreso de los datos se debe dar clic en “Seolicitar”, esto enviara un correo a la Jefatura
de Practicas Pre Profesionales solicitando la creacion de la empresa, cuando se realice la creacion
por parte de la Jefatura de Practicas Pre Profesionales serd el gestor académico notificado via
correo electronico que ya se atendio su requerimiento.

Una vez que el gestor este completamente seguro de que ha realizado todas las validaciones y
acciones necesarias se debe proceder a Guardar.

Revision de solicitudes de Practicas Pre Profesionales.

— Datos de la solicitud — Empresa

Identificacién : ‘0957709319 | Solicitud: | [Z4) Solicitar creacién de empresa ‘
Mombres : ‘num SALTOS CAMPOS | Estado Solicitud : |REVISADO—GESTDR |
Carrera : ‘DERECHO -SEMESTRAL- | Tipo Solicitud : |::.-:’::-5 LABORALES (CONSEJO DE LA JUDICA |
Empresa : |coNSEIG DE LA JUDICATURA [+] mivel:
Periodo Lectivo : ‘2022 - 2023 C1 ‘v|
— Requisitos — Acdones
Obligatoria | Requisitos Documento Cumple ® REVISADA
DEVUELTA
Certificado emitido por el Consejo de la Judicatura & Ver ©
P
(O RECHAZADA
4

|| I Grebar || 45 Regresar |

Nota: Una vez guardada la solicitud pasara al estado Aprobada-Gestor y quedara pendiente para
la revision y aprobacion por el Decanato.
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5. MODALIDAD PRACTICAS LABORALES (CONSEJO DE LA JUDICATURA).

Esta opcion es exclusivamente para la facultad de JURISPRUDENCIA CIENCIAS SOCIALES

Y POLITICAS
En la Bandeja del Gestor académico debe seleccionar la modalidad CONSEJO DE LA
JUDICATURA vy posterior darle clic en Buscar.

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

— Criterios de bisgueda
Modalidad : |FRACTICAS LABORALES (CONSEIC DE LA JUDI |~ |

Facultades : [INGENIERIA QUIMICA [+] carreras: [ToDAs [=]
Estados : I|INGRESADO |v|| Emdiantﬁ:li'; ese Apellidos/Nombres/cedula |v| PRAC.TICA'SLABORALES
WALIDACION DE HORAS TRABAJADAS
- - - - HOMOLOGACION

Listado de Estudiantes Précticas Pre Profesionales ACTIVIDADES EXTRACUREICULARES

B Exportar ~ PRACTICAS LABORALES (CONSEIO DE LA JUDICATURA)
NRO. c RES RRE! FECHA FECHA INSTITUCION HORAS HORAS CEDULA NOMBRE

SOLICITUD el RO ‘ 2 o INGRESO | ATENCION ASIGNADA ASIGNADA | ACUMULADAS EEphly || Msallr= SUPERVISOR | SUPERVISOR

Sin datos para mostrar

Una vez que exista registros en la bandeja de solicitudes se debe dar clic en Procesar Solicitud.

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesionales

Modalidad : |[VALIDACION DE HORAS TRABAJADAS || Estados: |INGRESADO [-] Estudi [=]
FechaInici0:|:'ee:::'Erf:'?-I':: |V| FechaFin:|Eee::: e Fecha Fin "‘ I3] Consultar
Listado iantes Practicas Pre Profesi
ﬁ Exportar ~
Pdgina 1 de 1 (1 elementos) Tamafio de pdgina: :
NRQO. - FECHA FECHA INSTITUCION HORAS HORAS
souicrrup | CEPULA ‘ NerfdEs ‘ CARRERY INGRESO | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA | ACUMULADAS | ESTADO ‘ RCCIONES ‘
VILLACRES -
MENDOZA DERECHO - “ Procesar Solicitud
49394 0552443018 JONATHAN SEMESTRAL- 13/04/2022 0 | INGRESADO e
ISAAC
Pagina 1 de 1 (1 elementos) Tamafio de pégina: H

Posterior al darle clic a procesa solicitud se mostrara la pantalla con una seccion de Datos del
Estudiante y otra seccion con los documentos requisitos que subio el estudiante en formato Pdf

para la Practicas pre profesionales de esta modalidad.
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Revision de solicitudes de Practicas Pre Profesionales.

— Datos de la solicitud — Empresa

Identificacidn : \0957709319 | Solicitud: [Z) Solicitar creacién de empresa ‘
Mombres : ‘RUB[ SALTOS CAMPOS | Estado Solicitud : |REV[SADO-GE.5’TOR |
Carrera : |pERECHO -sEMESTRAL- | Tipo Solicitud : [ |
Horas x Nivel Horas Acumuladas :
Empresa : ‘comsao DE LA JUDICATURA ‘-| Nivel :
Periodo Lectivo : 2022 - 2023 €1 I=]
— Requisitos — Acdones
Obligatorio | Raquisitos Dacuments Cumpla (&) REVISADA
Certificado emitido por el Consejo de la Judicatura @ ver © DEETA
)
(O RECHAZADA
i
Las acciones que debe realizar el gestor académico para la gestion de las solicitudes de esta
modalidad.

Cumple. - Se le debe seleccionar si cumple o no con el documento requisito.

Revisada. - En caso cumpla con los requisitos y no se evidencie ninguna novedad de acorde al
andlisis del Gestor se debe seleccionar esta accion.

Devuelta. — Esta accion permite devolver la solicitud al estudiante en caso que se evidencie
alguna novedad en base al criterio del gestor académico para que el estudiante realice la
respectiva modificacion de la solicitud para que nuevamente la vuelva a enviar.

Para este caso no es necesario seleccionar si cumple o no con los documentos.

Es obligatorio ingresar una observacion en el recuadro del motivo por el cual fue devuelta la
solicitud.

Rechazada. — Esta accion rechaza la solicitud sin opcion a modificarla por el estudiante quedando
en estado rechazada.

Es obligatorio ingresar una observacion en el recuadro del motivo por el cual fue rechazada la
solicitud.

El estudiante puedo volver a enviar una nueva solicitud posterio al rechazo.

Empresa. - Al momento de seleccionar una empresa y esta no existe se debe solicitar la creacion
de la mismas para ellos se debe dar clic en el boton solicitar creacion de empresa.

Se deben ingresar el Ruc, Razén Social y Representante Legal.
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Solicitar creacién de Empresa 3

— Datos de la Empresa

e

RUC:* | |

Razon Social:* | |

Representante Legal:* | |

| L7 Solicitar ‘ E cerrar ‘

1

i
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Posterior al ingreso de los datos se debe dar clic en “Seolicitar”, esto enviara un correo a la Jefatura
de Practicas Pre Profesionales solicitando la creacion de la empresa, cuando se realice la creacion
por parte de la Jefatura de Practicas Pre Profesionales sera el gestor académico notificado via
correo electronico que ya se atendio su requerimiento.

Una vez que el gestor este completamente seguro que ha realizado todas las validaciones y
acciones necesarias se debe proceder a Guardar.

Revision de solicitudes de Practicas Pre Profesionales.

— Datos de la solicitud — Empresa

Identificacién : ‘0957709319 | Solicitud: | [Z4) Solicitar creacién de empresa ‘
Mombres : ‘num SALTOS CAMPOS | Estado Solicitud : |REVISADO—GESTDR |
Carrera : ‘DERECHO -SEMESTRAL- | Tipo Solicitud : |::.-:’::-5 LABORALES (CONSEJO DE LA JUDICA |
Empresa : |coNSEIG DE LA JUDICATURA [+] mivel:
Periodo Lectivo : ‘2022 - 2023 C1 ‘v|
— Requisitos — Acdones
Obligatoria | Requisitos Documento Cumple ® REVISADA
DEVUELTA
Certificado emitido por el Consejo de la Judicatura & Ver ©
P
(O RECHAZADA
4

|| I Grebar || 45 Regresar |

Nota: Una vez guardada la solicitud pasara al estado Aprobada-Gestor y quedara pendiente para
la revision y aprobacion por el Decanato.
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Para todas las modalidades al darle clic al guardar el sistema mostrara un mensaje de confirmacion
si estd de acuerdo debe darle Clic en Si caso contrario darle clic en No

OLICTL Cred i L~ b4

i5e procedera a grabar la informacidn. Por favor
Verificar que todos los datos ingresados estén
correctos. Esta seguro de continuar.?

Si No

Si después de guardar no se ha ingresados todos los campos el sistema realizara las respectivas
validaciones en caso que exista algun inconveniente se mostrara los mensajes correspondientes
como alertas.

— Datos de la solicitud
Identificacién : (0957709819 | solicitud:  Mensaje
Nombres : [ruBI saLTOS CamMPos | EstadoSolicitud : | InGRESADO | T e ser nimeros
Carrera : |pErecHO -sEMESTRAL- | Tipo Solicitud : [consEso DE La JuDICATURA -] -
Horas das: o -
Horas x Nivel Horas Acumuladas: [so2  [Z]
mpsa: [sesccone ] o
Periodo Lectivo : [SELECCIONE k=
— Requisitos — Acciones
Obligatario ‘ Requisitos ‘ Documento | Cumple @ REVISADA
DEVUELTA
Certificado emitido por el Consejo de |a Judicatura ¥ Ver O 0

Si todo esta correcto saldra el mensaje que la solicitud fue guardada con éxito.

— Datos de |a solicitud
Identificacion :  [0357709819 | solicitud: 55168 @ Mensaje
Nombres : ‘RUE![ SALTOS CAMPOS | Estado Solicitud : ‘REVISADO—GESTDR ‘ BRI GT
Carrera : [DERECHO -SEMESTRAL- | Tposolicitud:  [conseio DE LA JUDICATURA -]
Horas Asi ;500 :
Horas x Nivel Horas Acumuladas :
Empresa : I INTELLIGENCE & TECHNOLOGY SOLUTION|~|  Nivel :
Periodo Lectivo : ‘zmzz - 2023 CI |'|
— — Acdiones
Obligatorio | Requisitos | Documentao ‘ cumple (® REVISADA
DEVUELTA
Certificado emitide por el Consejo de la Judicatura @ Ver o
4
O RECHAZADA
‘ 2
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Existe una opcion de reporte para que realicen el respectivo seguimiento de las solicitudes
gestionadas.

Todos los gestores académicos que cuenten con horas de actividades en el Distributivo como
Gestor de practica pre profesionales tiene acceso a esta opcion de reporte.

» Gestor Académico — Criterios de blsqueda
Facultades : |INGENIERIA QUIMICA |+| carreras: |ToDas
Estados:  |INGRESADO |+| Estudiantes: |

Listado de Estudiantes Practicas

ﬁ Exportar -
| |

Para realizar una busques los filtros son Facultad, Carrera, Modalidad y se debe vaciar fecha Inicio
ya que la fecha de inicio es la fecha que el estudiante realizo la solicitud adicional seleccionar el
estado Todos posterior a seleccionar los filtro dar clic en el boton consultar.

Bandeja de Solicitudes

Facultad :I‘INGENIER_IA QUIMICA [+| camera: | mcEmeria quitica - | Modalidad :||PRAcnc.qs LABORALES - I
|
Estados : ‘TODOS |" Estudiante: v Supervisor:| v
Tutor: ‘ | " Fecha Inicio : ‘01/10f2023 | '| Fecha Fin : | |'|
Reportes : | SOLICITUDES DETALLADO [=] 3] Consultar
Listado Estudiantes Practicas Docentes
8] Export to XLS (@ Export to XLSX o] Expert to CSV
FACULTAD + || CARRERA «
. s FECHA | FECHA | INSTITUCION |HORAS | FECHA | FECHA IDENT. EMAIL TELEFONO
‘ #| Sol. | CEDULA | NOMBRES * | ycppcn | ATENCION | ASIGNADA | ASIG, | INICIO | AN | ESTDO | gupervisor | SUPERVISOR | g pepyvisoR | SUPERVISOR
Sin datos para mostrar
Recuento=

Direccion de Gestion Tecnolégica de la Informacion
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Bandeja de Solicitudes

Facultad : |INGENIERIA QUIMICA [+] carrera: |INGENIERIA QUIMICA [+] Modalidad : [précTiCAS LABORALES [=]
Estados : |TDDO5 |'| Estudiante: ‘ = | Supervisor: ‘ |'|
Tutor: | [+]  Fecha nicio : ~| | FechaFin: [seieccrone Fecra Fn [=]

Reportes : |SOLICITUDES DETALLADO [=] @ ©  ocubede2023 () B

lun mar mié jue vie sdb dom
Lish =5 25 26 27 28 29 30[ 1

Export to XLS (B} Export to XLSX o) Export to CSV © 2 3 4 5[6]7 8
4 9 10 11 12 13 14 15
Introduzca el texto a buscar. | 42 16 17 18 19 20 21 22

43 23 24 325 26 27 28 29

4 30 31 1 2 3 4 =5

FACULTAD =

: FECHA FECHA | INSTIT Hoy IDENT. EMATL TELEFONO
‘ o= CEDULA | NOMBRES + | NGRESQ | ATENCION | ASIG| PO | supervisor | SUPERVISOR | g iprRyiSoR | SUPERVISOR
Sin datos para mostrar
Recuento=
Bandeja de Solicitudes
Facultad : |INGENIERIA QUIMICA || carrera: |incEnERIA QUiMICA |+ Modalidad : |pricTIcAS LABORALES -]
Estados : L' |" Supervisor: | "|
Tutor: | PENDIENTE DE EVALUACION = E FECHA INICIO [+] FechaFin: [seieccions Fecan Fin -]

TODOS
o R
APROBADA PRACTICAS
REPROBADA PRACTICAS Listade Estudiantes Practicas Docentes
ANULADO-GESTOR

FINALIZADA-GESTOR =7

|I't‘:-j\|::3 el texto a buscar.

FACULTAD

8) Export to XU

Bandeja de Solicitudes

Facultad : [INGENIERIA QUIMICA [-| carrera: [inGENIERTA quinICA [+] mModalidad : [PrRACTICAS LABORALES [=]
Estados : |TDDCS "| Estudiante: | |'| Supervisor: | |-|
Tutor: | [+] Fechatnicio : [se.=ccione Fecha muicio [+] FechaFin: [seLeccione Fecha Fn [=]

Reportes : [ SOLICITUDES DETALLADO [=]

Listade Estudiantes Practicas Docentes

d8) Export to XLS (@ Export to XLSX dg) Export to CSV

|I't':‘jk|::3 el texto a buscar.. ‘

PE=w

. FECHA | FECHA | INSTITUCION | HORAS | FECHA | FECHA IDENT. EMAIL TELEFONO
‘ B == CEDULA | NOMBRES | jycpeso | ATENCION | ASIGNADA | ASIG. |IhIco | PN | o'°PO | guperyisor | SUPERVISOR | o prpyvisor | SUPERVISOR
Sin datos para mostrar
Recuento=

Direccion de Gestion Tecnolégica de la Informacion
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Se mostrar una fila agrupada pro facultad y carrera de las solicitudes de acorde a los filtros
seleccionados y debe darle cli en el icono y,  para que se despliegue el listado.

Bandeja de Solicitudes

Facultad : |INGENIERIA QUIMICA ‘*‘ Carrera : |INGENIER1'A quimica ‘ - | Modalidad : ‘PRACT{CAS LABORALES ‘*‘
Estados : |TODCG ‘*‘ Estudiante: | "| Supervisor: | ‘*‘
Tutor: | [+] Fecha Inicio : [SELECCIONE FECHA THICIO [+] Fechamn: [seieccionErechaF [+]
Reportes : |SOLICITUDES DETALLADO [+]
Listade Estudiantes Practicas Docentes
d8) Export to XLS (@ Export to XLSX g} Export to CSV
Pagina 1 de 1 (1 elementos) |I| Tamafio de pagina:
c FECHA FECHA INSTITUCION | HORAS | FECHA | FECHA IDENT. EMAIL

‘ i ek CEDULA | NOMBRES < | 1ncREso | ATENCION ASIGNADA ASIG. | INICIO FIN ESTADO | g jpepvrsor | SYPERVISOR | o pepyisor

> | FACULTAD: INGENIERIA QUIMICA (Recuento=5)

Recuento=5

Pdgina 1 de 1 (1 elementos) |I|

Tamafio de pdgina:

Bandeja de Solicitudes

Facultad : [INGENIERIA QUIMICA [-] carrera: [neEntERIA quiMIca [+] Modalidad : [PRACTICAS LABORALES Izl
Estados : |TOD05 |'| Estudiante: | |" Supervisor: | "‘
Tutor: | [+] Fecha Inicie : [sELEcionE FECHA TuIcio [x] FechaFin: [sELEccionE FecHa FIN I=]
Reportes : | SOLICITUDES DETALLADO [=] 5] Consultar
Listade Estudiantes Précticas Docentes
8] Export to XLS (@ Export to XLSX d) Export to CSV
Pdgina 1 de 1 (2 elementos) |I| Tamafio de pagina: -
‘Z't':-'.k::,'-.e texto a buscar.. |
FACULTAD = || CARRERA =
. - FECHA FECHA INSTITUCION | HORAS | FECHA | FECHA IDENT. EMAIL
‘ i el CEDULA | NOMBRES < | 1ncpesp | ATENCION ASIGNADA ASIG. | INICIO FIN ESTADO | g pepyison | SUPERVISOR | o pepuisor
~_| FACULTAD: INGENIERIA QUIMICA (Recuento=5)
E CARRERA: INGEMIERIA QUIMICA (Recuento=5)
Recuento=5
Pagina 1 de 1 (2 elementos) |I| Tamafio de pagina: H
< »

Se mostrar informacidén como el estado actual de la solicitud, los 3 puntitos (...) para ver mas
detalle de la solicitud y se podra descarga a Excel el listado de las solicitudes.

Direccion de Gestion Tecnolégica de la Informacion
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Listade Estudiantes Practicas Docentes

E Export to XLS I & Export to XLSX g} Export to CSV

Pdgina 1 de 1 (7 elementos)

[

Tamafio de pagina

Pdgina 1 de 1 (7 elementos)

[]

. FECHA FECHA INSTITUCION | HORAS FECHA DENT.
‘ & Lk el NOMBRES  * | |nGRESO ‘ATENCIGN ASIGNADA ASIG. ‘ miere || oAU || R gy || SRR
v  FACULTAD: INGENIERIA QUIMICA (Recuento=5)
v CARRERA: INGENIERIA QUIMICA (Recuento=5)
CAMPOVERDE
36639 0950825216 VILLARROEL  —o/oo/2021 0 }NJ,GRESAUO
DIANA JazMm | 12135
CAMPOVERDE
10312 0950825216 VILLARROEL 2?{83’3220 0 ANULADG / /
DIANA JazMmn | 11:08:
COELLO
1238 1204365033 CARBO LUIS 22{2:’3219 o ANULADG f /
ALFREDO 38
PALACIOS MARTIN
BANCO DE APROBADA
FLORES 09/12/2015  23/01/2020 EDUARDO
s691 1719630004 TLORES orad | inssao | AMENTOS 240 23/01/2020  23/03/2020 FRACI‘ICAS.-’ 0931516405 | EOURR
SEGUNDO ZAMBRAND
PALACIOS
FLORES 07/11/2019
s166 1719630004 [ ORES e 0 ANULADO / /
SEGUNDO

Tamafio de pdgina:

Para Verificar mas detalle se debe dar clic en los 3 puntos (...).

Direccion de Gestion Tecnolégica de la Informacion
Cdla. Universitaria “Universidad de Guayaquil”

Av. Delta S/N y Av. Kennedy

Guayaquil, Ecuador

Listado Estudiantes Practicas Docentes
dB) Export to XLS (@) Export to XLSX ) Export to CSV
Pagina 1 de 1 (7 elementos) E| Tamafic de pagina:
- FECHA FECHA INSTITUCION | HORAS FECHA IDENT.
‘ # Sol. CEDULA NOMBRES «| joccrcr | ATENCION e b e FECHA FIN ‘ ESTADO | o orevror | SUPERVISOR
v FACULTAD: INGENIERIA QUIMICA (Recuento=5)
v CARRERA: INGENIERIA QUIMICA (Recuento=5)
CAMPOVERDE
36639 0950825215 VILLARROEL ig{gg{ggn 0 }T,GRESADO
DIANA JAZMIN e
CAMPOVERDE
10312 0950825216 VILLARROEL 2‘3’_’ gg{’ 2020 0 ANULADG / /
DIANA JAZMIN e
COELLO
1238 1204365033 CARBO LUIS Eg’fgg’,’ig]g 0 ANULADD / /
ALFREDO =
PALACIOS MARTIN
BANCO DE APROBADA
FLORES 09/12/2019 | 23/01/2020 EDULRDO
6691 1719630004 - on Lae01i1d 1213930 gl[.:;gwgs 240 23/01/2020  23/03/2020 chnms /0931516405 oo
SEGUNDO ZAMBRANO
PALACIOS
FLORES 07/11/2019
5166 1719630004 joooooton 09:23:01 0 ANULADO / /
SEGUNDO
Recuento=5
Pdgina 1 de 1 (7 elementos) E| Tamafio de pdgina:

ug.edu.ec
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Se podra también ver las actividades y los documentos generados.
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CAMFOVERDE
36639 0950825216 VILLARROEL  oio0/2021 0 }T,GRESADO
Dlana JazMmy | 12
CAMPOVERDE
10312 0950825215 VILLARROEL g‘z‘fgg{'ﬂm 0 ANULADO / /
DIANA JazMmN | 11i08:
COELLD
1238 1204365033 CARBO LUIS gg{ggﬁglg 0 ANULADO / /
ALFREDO 38
PALACIOS MARTIN
BANCO DE APROBADA
FLORES 09/12/2015  23/01/2020 EDUARDO
8691 1719630004 [efncon  1aorad | 12ssco  ALMENTOS 240 23/01/2020  23/03/2020 chncns,f oe31s16a05  EDUAR
SEGUNDO ZAMERANG
x
EMAIL SUPERVISOR:  MOCHOA®DIAKONIA-EC.ORG
TELEFONQ SUPERVISOR: 099294572
IDENT. TUTOR: 1302755283
TUTOR: FAZMIFIO PALMA WALTER GUILLERMO
HORAS ACUMULADAS: 258
CEDULA GESTOR: 0917228801
GESTOR: PEFiA MURILLO SANDRA EMPERATRIZ
| |
= I‘ Ukl Actividades |I ifn] Documentos ||
PALACIOS
FLORES 07/11/2018
s166 171630004 TLORES o 0771120 o ANULADG / /
SEGUNDO

Si se requiere realizar una busqueda personalizada se debe seleccionar los mismo parametros antes
explicado y adicional escribir el nombre cedula del estudiante y después seleccionarlo y darle clic
en el boton consultar.

Bandeja de Solicitudes

Facultad : |1NGENIERIA QUIMICA

~| Carrera: |INGENIER.I'A QUIMICA

Estados: |ToDOS

Estudiante: [1719630004

[+] Modalidad : [PrACTICAS LaBORALES

-

|L| Supervisor: |

Tutor: |

| COD_ESTUDIANTE | APELLIDOS

-

| nomBRES

Fecha Inicio :

PALACIOS FLORES

Reportes : |SOLIC1TU DES DETALLADO

|.|

| 1719630004

-

"‘

-

I3] Consultar

Listado Estudiantes Practicas Docentes

Direccion de Gestion Tecnolégica de la Informacion
Cdla. Universitaria “Universidad de Guayaquil”

Av. Delta S/N y Av. Kennedy
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CONSIDERACIONES GENERALES

1. Al momento que el Gestor de Practicas Pre Profesionales ingrese al sistema y no cuente
con horas en el distributivo para ninguna Facultad ni Carrera el sistema mostrara el
siguiente mensaje y no permitira continuar con las gestiones necesarias.

Jueves, 10 de noviembre de 2022 10:31:51 %~ WELLINGTON FERNANDO CHIQUITO MENDEZ

© Mensaje
En el periodo actual usted no cuenta con horas de
actividades en el distributivo para Gestor de
Praeticas Pre Profesionales en ninguna Facultad.
is el
) it it

bir el distributh

Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesional

Facultades :| - | Carreras : | | Modalidad : |DRA::T1CAS LABORALES |-|

Estados: | INGRESADO - i - 5] Consultar

Listado i Practicas Pre

B Exportar

- FECHA | FECHA
NRO. = CAR) FECHA FECHA INSTITUCION HORAS HORAS CEDULA MNOMERE EMAIL
SOLICITUD ERUIL | MR BERS INGRESO | ATENCION ASIGNADA ASIGNADA | ACUMULADAS Erky | HEAEES SUPERVISOR | SUPERVISOR | SUPERVISOR ”:)IEDIO :g;

Sin datos para mostrar

El gestor debe asegurarse que tenga horas para actividades de gestoria de Practicas Pre
Profesionales en el distributivo en el periodo actual, en caso que no cuente con ninglin
ahora debe el encargado de la carrera en subir el distributivo realizarle el respectivo ingreso
de las horas ya que solo se mostraran las carreras donde el gestor tenga horas para
actividades de gestoria de Practicas Pre Profesionales.

En caso que no se muestre las demas carreras de la Facultad es porque el Gestor Académico
no cuenta con horas con horas para Gestiones de Practicas Pre Profesionales en esas
Carreras.

Direccion de Gestion Tecnolégica de la Informacion
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© Mensaje
Solo se mostrardn las carreras donde tenga
. [P L - de pricticas &N caso
Gestion de Solicitudes Practicas Pre Profesional| senowmiesemacres niaisiaisdsten
asignarle d para
que se muestra en el listado de carreras.
Facultades : | CIENCIAS MATEMATICAS Y FISICAS [+] carreras: [+] mModalidad : [pricTicAS LapoRALES [=]
Estados: |INGRESADO I=] Topas [5) Consultar
INGENIERIA CIVIL (SEMESTRAL)
3 INGENIERIA CIVIL-2018
B Exportar ™
Pdgina 1 de 2 (144 clemantos) m 2 @ Tamsfio de pigina:
HNRO. : FECHA FECHA | INSTITUCION | HORAS HORAS CEDULA
solicriup | CEPULA ‘ NOMBERES ‘ CARRERA INGRESG | ATENCION | ASIGNADA | ASIGNADA | ACUMULADAS | Eo'ADO ‘ ACCIONES SUPERVISOR
CHARCOPA CHEME  INGENIERIA CIVIL % Procesar Solicitud AUN NO
48873 | DBOZ96EI24 o foo - (sEmMEzTRAL) 31/03/2022 0 0 INGRESADO AZIENADO
INGENIERIA EN
PARRA = =
42593 0928004316 BARREZUETA SISTEMAS 20/11/2021 0 0 INGRESADO Lmcesar ol | | 2un NO
GERARDG ROMMEL  COMPUTACIONALES - ASIGNADO
SEMESTRAL-
INGENIERIA EN =
CHAVEZ PINCAY SISTEMAS % Procesar Salicitud AUN NO
48783 | 031005408 oot toell coMPUTACIONaLES - | S0/03/2022 0 0 INGRESADO ASIENADD
SEMESTRAL-
INGENIERIA EN =
GOMEZ MORAN SISTEMAS % Procesar Salicitud AUN NO
25536 | 0952137198 oyoecoil COMPUTACIONALES - | 30/03/2021 0 0 INGRESADO ASIEMADO
SEMESTRAL-

2. Una vez que el Gestor ingrese al sistema se verifica que cuenten con horas de actividades
para gestoria de practicas pre profesionales en el distributivo y se le asigna los roles y
acceso al médulo de sistema de practica pre profesionales para las gestiones del gestor.

3. Si el estudiante quiere finalizar la Gltima semana y no completa el total de horas asignadas

por el Gestor Académico, el sistema no permite cerrar y se muestra el siguiente mensaje.
TUTOR | Heporte sem

- -

- A Mensaje
¢$gnmm Mo puede cerrar la semana debido a que le falta sarm
- completar &l nimero de horas asignadas alas
practicas por el Gestor Académico.

Por parte del Gestor Académico ampliar la fecha fin para que se extienda dias 0 semanas
de actividades y puedan cumplir la cantidad de horas asignadas.

Direccion de Gestion Tecnolégica de la Informacion
Cdla. Universitaria “Universidad de Guayaquil”

Av. Delta S/N y Av. Kennedy P78
Guayaquil, Ecuador L[ ug.edu.ec




