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1. INGRESO AL SISTEMA 

1.1 Ingresar a la página de la Universidad de Guayaquil (www.ug.edu.ec) → Servicios en 

Línea.  

Al siguiente link: https://www.ug.edu.ec/ 

 

1.2 Seleccionar la opción EXTERNOS: 

 

https://www.ug.edu.ec/


 

 

1.3 Iniciar sección  

 

Se mostrará la página de SERVICIOS EN LÍNEA PARA EXTERNOS. Para ingresar al 

aplicativo, deberá ingresar con su usuario y contraseña del SIUG.  

 

1.4 Menú de prácticas  

 

 

Posterior al ingreso se mostrará el MENÚ PRÁCTICAS PREPROFESIONALES con la 

opción: 

 Supervisor Actividades  

 

 

 



 

 

 

5. Al hacer clic en la opción de "Supervisor de Actividades", se mostrará la bandeja de 

los estudiantes que están realizando sus prácticas preprofesionales. 

Para buscar a los estudiantes que están realizando sus prácticas, las opciones disponibles son: 

Facultad, Carrera, Estado y Estudiante 

 Facultad: Incluye todas las facultades de las carreras de la Universidad de 

Guayaquil. 

 Estado: Permite filtrar por el estado de la práctica, ya sea en curso, en evaluación 

o aprobada. 

 Estudiante: Facilita la búsqueda introduciendo el nombre del estudiante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. TIPOS DE ESTADOS 

En la sección de estados se pueden encontrar tres tipos de estados: 

1. Estado en curso: Estudiantes que están actualmente realizando sus prácticas. 

2. Estado de evaluación: Sección donde se evalúa la eficiencia de los estudiantes durante sus 

prácticas. 

3. Estado evaluadas/prácticas aprobadas: Sección donde las prácticas han sido finalizadas 

y aprobadas.  

 

2.1 ESTADO: PRÁCTICAS EN CURSO 

 

En práctica en estado en curso son los estudiantes que están realizando sus prácticas la 

cual el supervisor puede visualizar sus actividades que realizan en la semana dando clic en 

ACTIVIDADES. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

  El Supervisor tiene la opción para descargar el listado de estudiantes que se muestra en la 

pantalla en formato Excel, para ellos debe darle clic en el botón Exportar. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez dado clic en actividades se abre nueva pestaña con los datos del estudiante y a su vez las 

semanas establecidas que tiene que cumplir.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2.1.1 SUPERVISIÓN DE ACTIVIDADES  

 

Revisión De Actividades Primera Forma  

Para visualizar detalladamente las actividades del pasante se ubican a lado izquierdo dando 

clic al símbolo   >  automática mente se muestra un cuadro de cada día con su fecha y las 

actividades escrita por el pasante, a su vez también tenemos las horas dedicadas y su 

documento de prueba realizada  

 

 

Nota:  

1. En la redacción de las actividades no se debe ubicar caracteres especiales, solo el 

sistema acepta “coma”. 

2. El archivo que sube como evidencia no debe pesar más de 1MB. 

Caso contrario no se podrá ver las evidencias y las actividades del estudiante lo cual se 

mostrará una pestaña de error. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

El supervisor puede visualizar el documento que el practicante sube a la plataforma en el que se 

evidencian las actividades que realiza en jornada diaria de prácticas, dando clic en la opción VER. 

 

 

 

 

 



 

 

 

Automáticamente se abre una nueva ventana con la evidencia subida por el estudiante. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Segunda Forma De Revisar Las Actividades:  

 

SEGUNDA FORMA de visualizar las semanas de los estudiantes es irnos directamente 

en Reporte semana, damos clic. 

 

 

 

 

 

Al dar clic en reporte semana se abre automáticamente una nueva ventana con todas las 

semanas de actividades escritas por el practicante, una vez revisada damos clic en cerrar.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2.2 SECCIÓN DE APROBAR O RECHAZAR SEMANA:  

 

en esta opción el supervisor puede rechazar las actividades y dar sus observaciones para 

mejorar las prácticas del estudiante. En caso de ser aprobada solo dar clic en aprobar 

semana.  

 

 

 

 

2.2.1Aprobación de semana  

El supervisor debe observar las actividades realizadas por el practicante durante la semana, es 

importante asegurarse de que todas las tareas están en orden y se alinean con las responsabilidades 

asignadas al practicante para ser aprobadas  

 

 Una vez verificado que las actividades son satisfactorias, el supervisor procederá a la 

aprobación de la semana. 

 

 Para ello, debe hacer clic en la opción "Aprobar Semana" en el sistema de gestión de 

prácticas 

 

 

 

 

 

 

 



 

Confirmación de la Aprobación 

 Al hacer clic en "Aprobación de Semana", aparecerá una ventana emergente solicitando 

confirmar la acción. 

 

 La ventana ofrecerá dos opciones: "Sí" para confirmar y "No" para cancelar la aprobación. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Mensaje de Éxito: 

 Si se selecciona "Sí", el sistema mostrará un mensaje de éxito indicando que la semana ha 

sido aprobada correctamente. 

 

 Este mensaje confirma que todas las actividades de la semana han sido evaluadas y 

aprobadas con éxito. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2.2.2 Rechazo de la semana: 

 Si se determina que las actividades no cumplen con los estándares requeridos, el 

supervisor procederá al rechazo de la semana. 

 

 Para ello, debe hacer clic en la opción "Rechazar Semana" en el sistema de gestión 

de prácticas. 

 

 

Confirmación del Rechazo: 

 Al hacer clic en "Rechazo de Semana", aparecerá una ventana emergente 

solicitando confirmar la acción. 

 

 La ventana ofrecerá dos opciones: "Sí" para confirmar y "No" para cancelar el 

rechazo. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

Mensaje de Confirmación: 

 Si se selecciona "Sí", el sistema mostrará un mensaje de éxito indicando que la semana ha 

sido rechazada correctamente. 

 Este mensaje confirma que todas las actividades de la semana han sido evaluadas y 

rechazadas debido a incumplimientos. 

 

 

 

Al rechazar semana, el supervisor debe escribir en el campo observación los motivos y las 

sugerencias para que el estudiante tenga presente y mejorar en sus actividades.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

3. ESTADO: EVALUACIÓN 

Sección de evaluación, en esta nueva ventana se observa y se evalúa detenidamente las 

actividades del practicante durante todo el tiempo de prácticas.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para evaluar damos clic en la opción evaluar:  

 

 

 

La opción de evaluación nos permite calificar el rendimiento del practicante durante su trayectoria. 

Las calificaciones se distribuyen de la siguiente manera: 

 Excelente 

 Muy satisfactorio 

 Satisfactorio 

 Poco satisfactorio 

 Nada satisfactorio 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez realizada y aceptada la evaluación, las prácticas preprofesionales del estudiante se 

aprueban automáticamente. 

 

 

 

 

 

. 

 

 

 



 

4. ESTADO: EVALUADAS / PRÁCTICAS APROBADAS  

En esta sección se presenta el listado de los estudiantes cuyas prácticas han sido aprobadas. En el 

lado derecho de la interfaz se encuentran dos opciones disponibles: "Actividades" y "Evaluación". 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al seleccionar "Actividades", se accede a una página detallada que muestra un registro exhaustivo 

de las actividades realizadas durante todas las prácticas. Cada día de la semana se especifica con 

sus respectivas actividades, las horas dedicadas a cada una, y se proporciona evidencia documental 

correspondiente. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

4.1 Opción de evaluación  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

La opción "Evaluación" permite visualizar la valoración realizada por el supervisor respecto al 

desempeño del estudiante durante su periodo de prácticas. Se indica claramente el nivel de 

satisfacción del supervisor, clasificando el desempeño Además se ofrece la posibilidad de 

descargar esta información para un análisis más detallado o archivado. 

Opciones de calificación o escala de calificación  

 Excelente  

 Muy satisfactorio  

 Satisfactorio  

 Poco satisfactorio  

 Nada satisfactorio  

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Para mayor seguridad y respaldo es importante descarga el archivo danto clic en descargar 

evaluación  

 

 

 

 

  



 

 

Al dar clic se abre una nueva ventana con la información de satisfacción de las practicas del 

estudiante. 

 

 

NOTA:  Es obligatorio descarga esta ficha de calificaciones la cual deber ser firmada por el 

supervisor de prácticas. 


