pe

UNIVERSIDAD DE

GUAYAQUIL

SOLICITUDES DE REINGRESO
ESTUDIANTE

2024




w éNLI\j,/E.\RYSIID\'gLDjE“_ ( LA MAS GRANDE, IMPORTANTE Y GLORIOSA // /st )

CONTENIDO
1. INTRODUGCCION ...ttt e s s 3
1.1. (@ o] =2 110 SRR 3
1.2. REQUETTIMIENTO ...ttt 3
2. MODULO DE REINGRESO. .....cviiiiiiiiiiieieieeneeieisie et 3
2.1. Pasos que deberan seguir para realizar la solicitud de reingreso....................... 3
2.2, Pasos que deberan seguir para dar seguimiento a la solicitud de reingreso......7

UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL @ ® @ @ l:e:l ug .edu.ec







UG

UNIVERSIDAD DE

GUAYAQUIL ( LA MAS GRANDE, IMPORTANTE Y GLORIOSA // pusfty )

1.

INTRODUCCION

1.1.Objetivo
Dar a conocer a los estudiantes de carrera, de la Universidad de Guayaquil,
gue no se encuentran matriculados, los pasos a seguir para generar su
solicitud de reingreso a su carrera a través del Sistema Integrado de la
Universidad de Guayaquil (SIUG).

1.2.Requerimiento

Acceso a un computador con internet.

Tener una malla asignada y contar con todo su récord académico cargado en el
SIUG.

Previo a realizar este proceso, debe considerar que la opcidon de solicitud de
reingreso Unicamente se habilitara en las fechas establecidas en el calendario
académico del periodo vigente y se receptara mediante esta opcién en linea,

ninguna solicitud seré receptada en fisico o por correo electrénico

MODULO DE REINGRESO.

2.1.Pasos que deberan seguir para realizar la solicitud de reingreso.
Ingreso al SIUG (http://servicioenlinea.ug.edu.ec/), con su usuario,
contrasefia, dia y mes de nacimiento.

Inicio de Sesion del Sistemna SIVG
Digita tUs ACCSS0S

Cédula/Pasaporte

Passwaord

Cia y Maz de Nacimisnto:

/

dd mim
Iniciar sesién

Mo tisnesz cusnia Regizstrate?

Registro

Recuparar Clava?

/N
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e Seleccionar la opcion Académico -- Estudiante.

Financiero Talento Humano Consultas Publicas

Estudiante l

Docente

Titulacion

Datos Personales Censo

Unidad Académica
Biblioteca Virtual

Consulta Gerencial
Procesos Solicitud

po

Nivelacion UNIVERSIDAD DE

GUAYAQUIL

Departamento de Idiomas

Regisiro Homologacién
Ayudas Econdémicas

Bienestar Estudiantil ..I E NVE N I DOS A:

VIFAP_EVALUACION

e Seleccionar la opcién “SOLICITUDES ACADEMICAS”.

5]

ORDEN DE PAGO

{3

UBICACION INTERNADO MEDICINA

r

REGISTRO ESTUDIANTIL

SOLICITUDES ACADEMICAS
DATOS PERSOMALES CENSO

4 =
\ 3 —
REGISTRO AYUDAS ECONOMICAS ENCUESTAS NIVELACIGN
FICHA MEDICA
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e Seleccionar la opcién “REINGRESOS”.

REINGRESDS RETIRO DE ASIGNATURAS
MATRICULA ESPECIAL

RETIRO DE ASIGNATURA

VARIAS PERIODO EXTRAORDINARIO

e En la pestafia Carrera, seleccionar la CARRERA de la que se requiere una solicitud

de reingreso, parael periodo inmediato a cursarse y dar clic en el boton inicio.

Pagina principal Académico Financierg Talento Humano Consultas Pablicas

SOLICITUD DE REINGRESO

CARRERA: Seleccionar M
PERIODO: 2023 - 2024 C2 W

e El sistema realizaré las siguientes validaciones, que el estudiante debera

cumplir para generarlasolicitud:

a) Registro en el SIUG del récord académico y/o tener una malla asignada.
b) Que no registre una matricula en el periodo en curso y que su Ultima matricula
nosupere los 10 afios contados a partir de la interrupciéon de los estudios.

c) Impedimento académico por segunda matricula reprobada, sin

autorizacion parala tercera matricula.

d) Impedimento académico por Tercera matricula reprobada.

/N
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e) Impedimento de indole disciplinario.
f) Documentos personales debidamente actualizados en el SIUG.

g) Proceso de homologacion en curso por cambio de carrera.

e Sirefleja alguno de los siguientes impedimentos proceder de acuerdo con el caso:
a) Debera solicitar el ingreso de su historico académico cuando no tiene
asignatura alguna registrada y/o asignacion de malla mediante la opcion

de solicitudes “varias”, motivo “RECORD ACADEMICO”.

b) Si se encuentra matriculado en el periodo en curso, debera esperar el
proceso regular de matriculacion; en caso de la que ultima matricula
supere los 10 afios, no podra reingresar a la carrera y debera optar por la
homologacion.

c) Sielimpedimento es al menos en una asignatura reprobada por segunda
vez, debera solicitarla tercera matricula en las fechas establecidas en el
calendario académico del periodo vigente.

d) Sielimpedimento es al menos una asignatura reprobada por tercera vez
no podra reingresara la carrera, podra optar por la homologacion.

e) Debera ingresar al SIUG y efectuar la respectiva actualizacion de los

documentos.

f) No podra realizar el proceso de reingreso, debido a que se transfiere toda la
informacion a lanueva carrera y su carrera origen quedara deshabilitada.

e Si el estudiante cumple con los criterios, debera confirmar si cuenta o no con el
Récord Académico completo, verificandolo en el link de acceso al récord, de
encontrarse completo, debera seleccionar “SlI”, caso contrario debera seleccionar
“No” y dar clic en el boton “Continuar’.

e De existir al menos una validacion no favorable, deberd revisar las actividades
mencionadas en la descripcion para que sean gestionadas y tengan validaciéon
favorable en el proximo intento de reingreso que realice, considerando efectuar
esta actividad en el tiempo establecido en el calendarioacadémico, de lo contrario,

la descripcién “calendario habilitado” tendria una validacion no favorable.
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b4 Caeran Matitngo

v Ealudianme Sena (6000 scaddmics Cgada m of alsloma

v Debe S 50 Fott TAMAND CARNET FONDG BLANCO (sermd loaral) 13 ol sard tItas para su taned esaclant!
v Extudoets nene penderte O Ingresdt of 0aamento CEDULA O PASAPORTE ¥ fie apicar 3 horyro rochero (U na et

IO PEDTRA0) CErficaa laboad 9el less o e

g Extuciants feve pendenie de ngresat of coouTerio TITULO O ACTA y de apicar 3 harino nockarno (3l 00 3 e
Promndo) oertfieado labordd seliess one

v Extugianis tene perdienis O INgresar of cocumerda CERTIFICADO DE VOTACION y oe 2picar 2 horen noctiano {9 ne
€3 [TGir IOTedo) Cerficacs tatoral ds kess o ne

Record Académico cargado:

Jebe Verificar Que U TECONd acaddmIco se pleto (Link), E S {wrgets) -.i

Jurite

VALIDADO | DESCR®PCION

\ s Caiendarn Habitaco
x Estudiants no liene rdcord seaddmin cargaio en ol satema Doberd sontilyr medaants 15 opoon o6 soliiludes vaiss
matan "RECORD ACADEMICO”, of ingre<o da s fa<itnicn acsdamen ngresst of siguenta onksco Prasono Ague
X Estuthants no 1ene asignada una MALLA, Savor comuniquass oom secrstinis da facuted panm gue realcen I 8S)nanon
Owbera sobcitar & opoon do vanos, motne "RECORD ATADEMICO", asgnacin mala ngresar
Suiente enface. Presione Aqul
x Estudasms no ooy dales persoeses sctunlzades o W lochs 01042015
v Deba actaizar s Fota. TAMANO CARNET, FONDO BUANCO (semi Tormal} & Cus sard ulizada pans S0 carmst ashasent|
v Fanidiaris bone pandioniss de ingresar sl gocrnnnio CEDULA O PASAPORTE y oo aplcat & hoio noctuena (s) na vs
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v Estumants hane pendenta da Ograsar o cocument TITULO O ACTA y da aphcar a Bommo noctieng (51 0o #5 major
promadio) cershicado bboral del wsS 0 rus Dedord ingrasar 8l STUG y elactual 18 respective actusl 2eckin de o5
COCUmeTis
v Esludiants hens peodents ds ngrasst of documentn CERTIFICADO DE VOTACION y thie splisr o horaio Nuckimo (s no
% maar promedio) cortficado labars dol ess o ruc Dobord mgross ol SIUG y ofockar |a respective actusiizacion de log
BOCuTRONE

e Previo a completar la solicitud, el estudiante deberd LEER y ACEPTAR la
Declaracion de Responsabilidad. Posteriormente dar clic en el botén “FINALIZAR”.

Beqlamento General de Formacion Académica y Profesional de Grado de 1 Universidad de Guayaqui!

Declaro que he leldo &l Reglamento General de Formacidn Académica y Profesional de Grado de la Uowersidad de
Guayaquil y los Lineamientos de Matnculacidn, previo a la aceptacidn de la presente solicud, en los cuales se
establecen los planes de reingreso vigentes

Por 1o tanto, conozco que mi pedido serd analizado por parte de Is Direccidn de Camera, quien en cumplimiento con fa
normativa realizara [a gestidn que mejor se ajuste a mis necesidades académicas, ya sea autonzando mi reingreso a fa

misma malla o 3 una malla dferante.
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e Finalizado el proceso, aparecera el siguiente mensaje:

@ MEeNsAJE

Estimado estudiante, su solicitud de
reingreso, ha sido generada con éxito.
Sirvase encontrar la respectiva
constancia de su aplicacion en su correo
electronico.

e Una vez completado el proceso, llegard un mensaje de confirmacién al correo

electréonico delsolicitante.

REGISTRO DE GENERACION DE SOLICITUD DE REINGRESO.

Estrmadioie) "0 —_

[ T ——
Facutsd CENUIRS BEDCAS

Carrern MEDTNA (SENESTRAL)

Perofy Lactiao. 2000 - 2021 C1

N Sehemug ")

Fpchia de generadiin de neficbug: 1ROE020 0202 1

Le nAsrmases Sus su Stheiud de remgress & sbls GERERADA can £xis

Con & Sealdsd B2 COreus CON M ICOCES0, SR NBCEIAND S0508 SEGURTIENIE A AL SORCEL0 4 B Cull Dodrd Accader
fodanme = alguenis Lok Prasiang aoul b
ESDE COred 3 3100 Qeoerado de MAanera satomitica, 1avor N0 FeSponce! & £ata BIfectitn a0 Cored:

Atentaments

Viesrrecioraio Academico
Unevwrmctad de Guayangud

e La solicitud generada serd remitida automaticamente, en linea, a la bandeja de
la secretaria de carrera para revision de la situacion académica del estudiante,

luego se remitira al Director de Carrera para el analisis del requerimiento.

2.2.Pasos que deberan seguir para dar seguimiento a la solicitud de
reingreso
e Generada la solicitud, el estudiante podra verificar el estado de esta,
ingresando nuevamente a la opcion de Reingresos en donde
automaticamente visualizara la pestafiade “SEGUIMIENTO” del reingreso,
conforme el avance de las validaciones en cada una de las etapas del

proceso.
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SOLXCITUD OF REINGRESO

Carern Veldacioret A2 acoo y Negatio Semverto

. ANOOh  CIDwa FITULAATE  LARRERA  MALA Maia LLRE
RSSO AT ARCWAZA

e Mientras no se haya efectuado la validaciéon académica, el estudiante podra eliminar
su solicitud, dando clic en el boton “ELIMINAR”
e De ser negada la solicitud del estudiante se indicara hasta que etapa llego6 y el motivo

del rechazo.

SOLICITUD DE REINGRESO

Carrera .:',':r- Validaclones ) Acuerdo y Regisiro Segulmiento

| R | | | |
N | PERIODO | CEDULA ESTUDIANTE | CARRERA MALLA MALLA | ESTADO ACCION
SOLICITUD | LECTIVO ‘ ACTUAL ASIGNADA |

7167 019 - 7 DIETETICAY [DETETICAY FINALIZADOS
2020 C) f ONUTRICION - NUTRICION -
. SEMESTRAL- SEMESTRAL.

N' | ESTADO OBSERVACION FECHA DEL | TOTAL DE
TRAMITE pias
1 INGRESADOS INGRESO DE SOLICITUD 12/07/2021 0
11:3417
RECHAZADO POR EL NO PROCEDE NO TIENE EVIDENCIAS DE NOTAS, SE REVISARA EL 12002021 0
DRECTOR CASO DEL ESTUDIANTE ¥ PUEOAAPLICAR PARA EL SIGUIENTE 11,3954

PERIODO

e De ser aprobada la solicitud, el estudiante podra visualizar las validaciones de todas
las etapas del proceso que son: Revision de la Secretaria de carrera, Analisis del
Director de carrera, Aprobacion del Vicedecano de Facultad, Autorizacion del
Decano de Facultad y Proceso del Vicerrectorado. Finalizado el proceso, debera
hacer efectivo su reingreso matriculandose.

e Los estudiantes que realizaron su solicitud de reingreso en periodos pasados y no
fue procesada dicha solicitud por la Unidad Académica, deberan eliminar el registro
de la solicitud del periodo pasado para proceder a realizar una nueva solicitud de

acuerdo con el calendario académico del periodo vigente.
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e Los estudiantes que realizaron su solicitud de reingreso en periodos pasados, fue
procesada y no hicieron efectivo su reingreso matriculandose, deberan realizar
nuevamente la solicitud de reingreso de acuerdo al calendario académico del

periodo vigente.

Elaborado por: Mgs. David Arturo Yépez Gonzdalez
Analista de Registros Académicos
Revisado por: Mgs. Julia Isabel Santos Tomala
Jefa de Registros Académicos
Aprobado por: Mgs. Alex Leopoldo Luque Letechi
Coordinador de Formacién Académica y Profesional

UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL @ ® @ @ l:e:l ug .edu.ec




