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1. INTRODUCCION

1.1. Objetivo

Dar a conocer a los estudiantes no matriculados de las carreras de Medicina, Enfermeria,
Obstetricia; y, Dietética y Nutricion, los pasos a seguir para generar su solicitud de reingreso
para el internado rotativo IR2 2020-2021, a través del Sistema Integrado de la Universidad de
Guayaquil (SIUG).

1.2.Requerimiento
v’ Acceso a un computador con internet.

2. MODULO PARA INGRESO A SOLICITUDES VARIAS

2.1.Pasos que deberan seguir para realizar la solicitud de reingreso al internado rotativo.

e Ingreso al SIUG (http://servicioenlinea.ug.edu.ec/), con su usuario y contrasefia.

Pagina principsl Académico Financiero Talento Humano Consultss Publicas Escenarios Ayuda

Unteessidad de Guayoqut

LoGIN SisTEMA SIUG
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[] Mantenerme conectado

Iniciar sesion

e Seleccionar la opcion Académico -- Estudiante.
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e Seleccionar la opcién “SOLICITUDES ACADEMICAS”.
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SOLICITUDES ACADEMICAS REGISTRO AYUDAS ECONOMICAS

e Seleccionar la opcion “VARIAS”.

@ TERCERA MATRICULA @

REINGRESOS DEJAR SIN EFECTO CAMBIO DE MALLA
MATRICULA ESPECIAL
VARIAS HORARIOS NOCTURNOS

e En la pestaia Carrera, se debera seleccionar la CARRERA de la que se requiere una
solicitud, eligiendo el periodo 2020-2021 IR2 y el motivo de solicitud “REINGRESO
INTERNADO”

SOLICITUD MATERIAS - MATRICULACION

MEDICINA (SEMESTRAL)

Carrera

CARRERA: MEDICINA (SEMESTRAL) v
PERIODO: 2020 - 2021 IR2 v

MoTIVO REINGRESO INTERNADO v

soLICITUD: |

Iniciar Solicitud
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e Una vez seleccionado el periodo y motivo, se debera dar clic en el botdn “Iniciar Solicitud”.

SOLICITUD MATERIAS - MATRICULACION

MEDICINA {SEMESTRAL)

Carrera

CARRERA: MEDICINA (SEMESTRAL) v
PERIODO: 2020 - 2021 IR2 “

MoTvo REINGRESO INTERNADO -

soLicITUD: |

Iniciar Solicitud

e Elsistema realizard las siguientes validaciones, que el estudiante deberd cumplir para generar
la solicitud:

v/ (a) Tener aprobadas todas las materias de su malla, previo al internado rotativo, y
registradas en el SIUG.

(b) Que no se encuentre matriculado.en ningtin periodo del Cl 2020-2021.

(c) No tener impedimento de indole académico o disciplinario.

(d) Que la fecha en la que se efectu6 la interrupcion de estudios no supere los 10
anos.

v (e) Se encuentre dentro de las fechas para realizar el requerimiento.

ASRNIN

e Siel estudiante cumple con los criterios el aplicativo le permitira generar la solicitud y debera
dar clic en el botén “Continuar”. Caso contrario, indicara donde se encuentra el impedimento,
en base a las validaciones contempladas en el item anterior.

VALIDADO | DESCRIPCION

4 Calendario Habilitado

Si refleja alguno de los siguientes impedimentos proceder de acuerdo con el caso:

(a).- Deber4d solicitar mediante la opcién de solicitudes varias, motivo “RECORD ACADEMICO”, el
ingreso de su histdrico académico.
(b).- Debera esperar el proceso regular de matriculacién al internado rotativo.
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(c).- Si el impedimento es al menos en una asignatura reprobada por segunda vez, debera solicitar
la tercera matricula en las fechas establecidas en el calendario. Si el impedimento es al menos una
asignatura reprobada por tercera vez no podrd reingresar a la carrera, deberd optar por la
homologacioén.

(d).- No podra reingresar a la carrera. De requerirlo, podra optar por la homologacion.

(e).- Debera esperar las fechas establecidas de acuerdo al calendario académico para el Internado
Rotativo.

e En caso de no existir ningiin impedimento, redactara en el cuadro de texto “Observacién”, lo

gue motiva el reingreso, luego dar clic en “Continuar”.
SOLICITUD MATERIAS - MATRICULACION

\\
Carrera Validaciones ) Materias

Observacion: * 1000

MEDICINA {SEMESTRAL)

e  Posteriormente se mostrara una Declaracién de Responsabilidad, la.cual debera ser leida
y aceptada por el estudiante. Luego seleccionar “Finalizar”

Declaro que he leido el Reglamento General de Formacidn Académica y Profesional de Grado de la Universidad de

Guayaquil, previo a la aceptacion de la presente solicitud.

Por lo tanto, conozco que mi pedido serd analizado por parte de la Direccidn de Carrera, quien en cumplimiento con la

normativa vigente realizara la gestidn que mejor se ajuste a mis necesidades académicas.

Al aceptar |a declaracidn responsable, el estudiante expresa que ha leido el articulo 1 de la Resolucién No. R-CIFI-UG-
SE12-090-17-04-2020, en la cual se establecen las pautas con relacién a los comprobantes de matricula con valor a

pagar.

Resolucién No. R-CIFI-UG-SE12-090-17-04-2020

Articule 1.- DISPONER que a los estudiantes de la Universidad de Guayaquil, que durante el
periodo ordinario online ClI 2020-2021, les corresponda matricularse generando drdenes de
matricula con valor a pagar, éstas se puedan cobrar hasta 60 dias calendario posterior al reinicio
de las clases presenciales. Si durante el tiempo establecido el estudiante no cancela su orden de
matricula, ésta se registrara en el sistema autométicamente pero con la observacidn de "pago
pendiente”_

Por lo tanto, si el requerimiento del estudiante concluye con la generacidn de un comprobante de matricula, este se
legalizard, asi como los rubros que se hubiesen generado en el mismo, de ser el caso; ya sea por tasas académicas
comao por pérdida parcial o total de la gratuidad. En estos casos, una vez que |a Universidad de Guayaquil establezca las
fechas de reinicio de las clases presenciales, el estudiante deberd generar nuevamente su comprobante de pago para
efectuar la cancelacidn del mismo, dentro de los plazos establecidos.

La declaracidn responsable ejercera su actividad, desde el dia de su aceptacidn, sin perjuicio de las facultades de
control, inspeccidn y vigilancia que tenga atribuida la Universidad de Guayaquil ante la cual esta realizando la
declaracidn responsable.

Macepto
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e Una vez completado el proceso, llegard un mensaje de confirmacién al correo electréonico del
solicitante y a la Secretaria de Carrera, Secretaria de Facultad y Direccion de Carrera, segun
corresponda.

CONFIRMACION DE GENERACION DE SOLICITUD.

Estimado(a) r="""""""" " T o mm e monmm e s e
Por medio del presente, se confirma gue usted ha generado exitdsamente una solicitud de:

Fecha de generacian de solicitud: 15/04/2020 13:49:21
Facultac. 2220020 2 20020005

Carrera: =~ "7 777 T

Periodo Lective: 2222 2227 20

Mativo: Reingreso Internado
e T I T e

Observacion: Z_ ZZ 20 T D DT UL T T DT T T

La Unidad Académica correspondiente analizara su solicitud.

Atentamente,

Vicerrectorado Academico
Universidad de Guayaquil

® |as solicitudes generadas seran remitidas automaticamente; en linea, a la bandeja de la Direccidn de
Carrera para el analisis del requerimiento. Ninguna solicitud serd receptada en fisico o por correo
electrénico.

® En la pantalla de “VALIDACIONES” se observara una “X” en la descripcion “Estudiante ya registrd la

solicitud correctamente. (...)”, lo cual confirma que el estudiante ya cuenta con una solicitud generada.
Para dar seguimiento a la solicitud, dar clic en el botén “Ver Solicitudes”.

SOLICITUD MATERIAS - MATRICULACION S
MEDICINA (SEMESTRAL)

*® Estudiante ya registré Ia solicitud correctamente.
Como constancia le llega un correo electronico, de no encontrarlo revisar bandeja de correos no deseados (la solicitud ha
sido asignada a un funcionario de su facultad.).
Debe esperar a que la Secretaria/Direccion de Carrera revise su solicitud.

4 Calendario Habilitado
Elaborado por: Ing. Diana Cardenas, MSc. Ing. Maria Elena Ruiz Salazar, Mgs.
Jefa de Registros Académicos Analista de Registros Académicos
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JEFATURA DE REGISTROS ACADEMCIOS



