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1. INTRODUCCION

1.1. Objetivo
Dar a conocer a los administrativos de la Facultad de Ciencias Médicas de la Universidad de Guayaquil
los pasos a seguir para atender los requerimientos de estudiantes que solicitan reingreso para el
internado rotativo IR2 2020-2021, mediante la opcién de Solicitudes Varias.

1.2.Requerimiento

v Acceso a un computador con internet.

2. MODULO PARA INGRESO A SOLICITUDES VARIAS

2.1.Pasos que deberan seguir para atender los requerimientos de reingreso IR2.

e Ingreso al SIUG (http://servicioenlinea.ug.edu.ec/), con su usuario y contrasefia.

Pagina principal Académico Financiero Talento Humano Consultas Publicas Escenarios Ayuda

Untressidad de Guayoqud

LoGIn SisTEMA SIUG

Dinita hic Armscne

[:] Mantenerme conectado

Iniciar sesion

e Seleccionar la opcidn Académico — Unidad Académica — Solicitudes Varias.

Pagina principal Financiero Talento Humano Consultas Piblicas Escenarios Ayuda Foro
Estudiante

Docente

B GISTRO CONSULTATU HORARIO

Unidad Académica

Biblioteca Virtual

Consulta Gerencial

Procesos Solicitud Verificacion de solicitud Bienestar
Nivelacién Verificacion solicitud

Registro Homologacion Aprobacion solicitud

Ayudas Economicas Aprobacion solicitud Bienestar

VIFAP_EVALUACION Estaditicas Solicitud

Cambio estado Solicitud

Verificacion solicitud historico
Consulta solicitud

Estaditicas Solicitud Bienestar
Activar Solicitud DSV

Verificacion solicitudes Homologacion
Aprobacion solicitudes Homologacion
SOLICITUDES REINGRESO
SOLICITUDES CAMBIO DE MALLA
SOLICITUDES VARIAS
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e En la pantalla de SOLICITUDES VARIAS seleccionar el periodo 2020 — 2021 C2, Facultad y carrera.
Posteriormente se deberd seleccionar el estado PENDIENTE y en motivo debera seleccionar “REINGRESO
INTERNADO”.

SOLICITUDES VARIAS

PERIODOS: 2020 - 2021 CICLO 1 |v

FACULTADES: CIENCIAS MEDICAS i

CARRERAS: MEDICINA (SEMESTRAL) ~

ESTADOS: PENDIENTE |~

MOTIVOS: ToDOS .

BUSQUEDA: TODOS - NOMBRES [HezzEr
MATRICULA

PERSONA: v
MATERIA ADICIONAL

CAMBIO NIVEL 2
Ejecutar Reporte
MEJOR PROMEDIO
REINGRESO INTERNADO
OTROS |
o existen Resultados

La busqueda se puede efectuar por cédula, nombres o apellidos del estudiante, o por grupos dando clic
directamente en el boton “Ejecutar Reporte”. Luego, dar clic en el simbolo mas (+).

SOLICITUDES VARIAS

PERIODOS: 2020-2021 GICLO 1 |~
FACULTADES: CIENCIAS MEDICAS v
CARRERAS: MEDICINA (SEMESTRAL) -
ESTADOS: PENDIENTE |~
MOTIVOS: REINGRESO INTERNADO |~
BUSQUEDA: NGRESE CEDULA - APELLIDOS - NOMBRES
PERSONA: SELECCIONE v
Ejecutar Reporte
| [SOLICITUDIDENTIFICACIONNOMBRES ___[CARRERA ___]PERIODO_APLICAMOTIVO _________[ESTADO _FECHA REGISTRO)
CRUZ GONZALEZ | MEDICINA )
! + ! 10080 ‘ 0930056601 ERNESTO JARDEL| (SEMESTRAL) 2020 - 2021 IR1 |REINGRESO_\NTERNADO|PEND\ENTE‘ 05/08/2020 12,1547|

e  Enfuncidn al criterio de andlisis realizado por parte del personal responsable de la Unidad Académica
se dard contestacion a la solicitud del estudiante, mediante el campo “Respuesta”. Posteriormente dar
clic en Guardar.

SOLICITUD 10080

Estudiante: 0930056601 - CRUZ GONZALEZ ERNESTO JARDEL
Motivo: REINGRESO_INTERNADO

Carrera: MEDICINA (SEMESTRAL)

Periodo solicitud: 2020 - 2021 IR1

Observacion: Salicito el reingreso al Internado Rotativo

No existe datos

Respuesta: * 920
Si procede. El estudiante cumple con todos los criterios para reingresar al IR.

M GUARDAR Cerrar
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e Si se selecciona el periodo y el motivo “REINGRESO INTERNADOQO”, y se ejecuta el reporte, se visualizaran
todos los requerimientos de reingreso al internado, “PENDIENTES” o “PROCESADOS”. Si se requiere el
documento en Excel, dar clic en el boton “EXPORTAR EXCEL”.

SOLICITUDES VARIAS

PERIODOS: 2020-2021 CICLO 1 |~
FACULTADES: SELECCIONE ~
CARRERAS: SELECCIONE |
ESTADOS: TODOoS “
MoTIVOS: REINGRESO INTERNADO |~
BUSQUEDA: GRESE CEDULA - APEL LIDOS . NOMBRE ‘ |
PERSONA: SELECCIONE v
Ejecutar Reporte
| |SOLICITUD|DENTIFICACIONNOMBRES ARRERA PERIODO_APLICAMOTIVO ESTADO  |FECHA_REGISTRO
AGUIRRE DIETETICA Y 04/08/2020
+| 10079 | 0958634503 |ARIZAGADIANA|  NUTRICION 2020 - 2021 IR1[REINGRESO_INTERNADO| PENDIENTE e
DANIELA -SEMESTRAL- s
CRUZ GONZALEZ]
{08/
+] 10080 | 0330056601 ERNESTO MEDICINA 20202021 1R1 |RENGRESO_INTERNADOPROCESADO| /0812020
(SEMESTRAL) 121647
JARDEL
EXPORTAR EXCEL
A B C D E F G H

1 B cARReRA B reriopo_apLica [ motivo B estapo B rEcHA_REGISTRO

2 (10079 0958634503 AGUIRRE ARIZAGA DIANA DANIELA  DIETETICAY NUTRICION -SEMESTRAL- 2020 - 2021 IR1 REINGRESO_INTERNADO  PENDIENTE  04/08/2020 15:34:52
3 10080 'DQ}DDSGGD] CRUZ GONZALEZ ERNESTO JARDEL MEDICINA (SEMESTRAL) 2020- 2021 IR1 REINGRESO_INTERNADO PROCESADO 05/08/2020 12:15:47
4

Existiran estudiantes que no podran realizar la solicitud de Reingreso para el Internado Rotativo, por
no contar con el récord académico cargado completamente en-el SIUG; por lo cual, realizaran el
requerimiento de ingreso del récord, mediante el motivo “RECORD ACADEMICO”. Los usuarios
responsables de la Unidad Académica revisaran y atenderan dichos requerimientos en solicitudes
varias, seleccionando el Periodo Cl 2020-2021 y MOTIVOS “RECORD_ACADEMICO”, los cuales
deberan ser solventados previo a la culminacion de las fechas de registro de solicitudes de
Reingreso al Internado Rotativo.

SOLICITUDES VARIAS

PERIODOS: 2020 - 2021 CICLO 1

FACULTADES: SELECCIONE o

CARRERAS: SELECCIONE |~
ESTADOS: ToD0S .
momvos RECORD_ACADEMICO ~
BUSQUEDA:
PERSONA: SELECCIONE -
|__[SOLICITUDIDENTIFICACIONNOMBRES ___[CARRERA ________PERIODO_APLICAMOTIVO _______ESTADO _[FECHA_REGISTRO}
coeLlomera|  NCENERAEN
‘ o | ossae || woke coMPURaBLES | 2020202101 RECORD_ACADEMICOPENDENTE  30Zic?
SEMESTRA
Elaborado por: Ing. Diana Cardenas, MSc. Ing. Maria Elena Ruiz Salazar, Mgs.
Jefa de Registros Académicos Analista de Registros Académicos
Revisado por: Ing. Alex Luque, MPC.
Coordinador de Formacion Universitaria
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