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1. INTRODUCCION

1.1. Objetivo

Dar a conocer a los estudiantes de carrera, de la Universidad de Guayaquil, que no se
encuentran matriculados, los pasos a seguir para generar su solicitud de reingreso a su carrera
a través del Sistema Integrado de la Universidad de Guayaquil (SIUG).

1.2.Requerimiento

v Acceso a un computador con internet.
v Tener una malla asignada y contar con todo su récord académico cargado en el SIUG.

2. MODULO DE REINGRESO.

2.1.Pasos que deberan seguir para realizar la solicitud de reingreso.

e Ingreso al SIUG (http://servicioenlinea.ug.edu.ec/), con su usuario y contrasefia.
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e Seleccionar la opcién “SOLICITUDES ACADEMICAS”.

ASISTENCIA HORARIOS
CALIFICACIONES
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{ —

L' —

MALLA CURRICULAR 2
ORDEN DE PAGO EVALUACION DOCENTE
UBICACION INTERNADO MEDICINA REGISTRO ESTUDIANTIL

DATOS PERSONALES CENSO

=

SOLICITUDES ACADEMICAS REGISTRO AYUDAS ECONOMICAS

&

e Seleccionar la opcion “REINGRESOS”.

g 9. &

REINGRESOS DEJAR SIN EFECTO CAMBIO DE MALLA
MATRICULA ESPECIAL
VARIAS HORARIOS NOCTURNOS

e Enla pestaia Carrera, seleccionar la CARRERA de la que se requiere una solicitud de
reingreso, para el periodo inmediato a cursarse.

SOLICITUD DE REINGRESO
CARRERA: ODONTOLOGIA N
PERIODO: 2020 - 2021 C1 ~

Iniciar Solicitud

Una vez seleccionado el periodo y motivo, se debera dar clic en el botén “Iniciar Solicitud”.
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e Elsistema realizard las siguientes validaciones, que el estudiante debera cumplir para generar

la solicitud:

v" (&) Registro en el SIUG del récord académico y/o tener una malla asignada.

v" (b) Que no registre una matricula en el periodo en curso y que su ultima matricula no
supere los 10 afios contados a partir de la interrupcién de los estudios.

v" (c) Impedimento académico por segunda matricula reprobada, sin autorizacion para
la tercera matricula.

v" (d) Impedimento académico por Tercera matricula reprobada.

v' (e) Impedimento de indole disciplinario.

v (f) Documentos personales debidamente actualizados en el SIUG.

Si refleja alguno de los siguientes impedimentos proceder de acuerdo con el caso:

(a).- Deberd solicitar mediante la opcién de solicitudes varias, motivo “RECORD
ACADEMICO”, el ingreso de su histérico académico y/o asignacion de malla.

(b).- Si se encuentra matriculado en el periodo en curso, deberd esperar el proceso
regular de matriculacién; en caso de la que ultima matricula supere los 10 afios, no
podra reingresar a la carrera y debera optar por la homologacion.

(c).- Si el impedimento es al menos en una asignatura reprobada por segunda vez,
debera solicitar la tercera matricula en las fechas establecidas.en el calendario.

(d).- Si el impedimento es al menos unaasignatura reprobada por tercera vez no podra
reingresar a la carrera, debera optar por la homologacion.

(f).- Debera ingresar al SIUG y efectuar la respectiva actualizacion de los documentos.

e Sjel estudiante cumple con los criterios, debera informar si cuenta o no con el Récord
Académico completo. De ser el caso, debera poner “SI”y dar clic en el botdon “Continuar”.

VALIDADO | DESCRIPCION

4 Calendario Habilitado

" Estudiante tiene récord académico cargado en el sistema.

v Debe actualizar su Foto: TAMARO CARNET, FONDO BLANCO (semi formal) la cual sera utilizada para su carnet estudiantil.
v Estudiante tiene pendiente de ingresar el documento CEDULA O PASAPORTE y de aplicar a horario nocturno (si no es

mejor promedio) certificado laboral del iess o ruc

4 Estudiante tiene pendiente de ingresar el documento TITULO O ACTA y de aplicar a horario nocturno (si no es mejor
promedio) certificado laboral del iess o ruc
4 Estudiante tiene pendiente de ingresar el documento CERTIFICADO DE VOTACION y de aplicar a horario noctumo (si no

es mejor promedio) certificado laboral del iess o ruc

Record Académico cargado:

Debe verificar que su record académico se encuentra completo (Link), caso contrario se | SI (completo) ~
enviara una solicitud a su unidad émica con el fin de K el mismo.
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e De existir al menos una validacidon no favorable, deberad revisar las actividades descritas en la
descripcidn para que sean gestionadas y avances en tu tramite.

VALIDADO | DESCRIPCION

4 Calendario Habilitado

b4 Estudiante no tiene récord académico cargado en el sistema. Debera solicitar mediante la opcion de solicitudes varias,
motivo “RECORD ACADEMICO”, el ingreso de su histérico académico. Ingresar al siguiente enlace: Presione Aqui

b4 Estudiante no tiene asignada una MALLA, favor comuniquese con secretaria de facultad para que realicen la asignacion.
Debera solicitar mediante la opcién de solicitudes varias, motivo “RECORD ACADEMICO?, asignacion malla. Ingresar al
siguiente enlace: Presione Aqui

b4 Estudiante no tiene datos personales actualizados a la fecha 01/04/2015.
' Debe actualizar su Foto: TAMANO CARNET, FONDO BLANCO (semi formal) la cual seré uilizada para su carnet estudiantil
' Estudiante tiene pendiente de ingresar el documento CEDULA O PASAPORTE y de aplicar a horario nocturno (si no es
mejor promedio) certificado laboral del iess o ruc. Debera ingresar al SIUG y efectuar la respectiva actualizacion de los
documentos.
¥4 Estudiante tiene pendiente de ingresar el documento TITULO O ACTA y de aplicar a horario nocturno (si no es mejor
promedio) certificado laboral del iess o ruc. Debera ingresar al SIUG y efectuar |a respectiva actualizacién de los
documentos.
¥4 Estudiante tiene pendiente de ingresar el documento CERTIFICADO DE VOTACION y de aplicar a horario nocturno (si no
es mejor promedio) certificado laboral del iess o ruc. Debera ingresar al SIUG y efectuar la respectiva actualizacion de los
documentos.

e Previo a completar la solicitud, el estudiante debera leer y aceptar la Declaracion de
Responsabilidad. Posteriormente dar clic en el botén “FINALIZAR”.

Reglamento General de Formacién Académica y Profesional de Grado de la Universidad de Guayaquil

Declaro que he leido el Reglamento General de Formacidn Académica y Profesional de Grado de la Universidad de
Guayaquil y los Lineamientos de Matriculacién, previo a la aceptacidn de la presente solicitud, en los cuales se
establecen los planes de reingreso vigentes.

Por lo tanto, conozco que mi pedido sera analizado por parte de la Direccidn de Carrera, quien en cumplimiento con la
normativa realizara la gestidn que mejor se ajuste a mis necesidades académicas, ya sea autorizando mi reingreso a la

misma malla o a una malla diferente.

Cacepto

Anterior Finalizar

e Finalizado el proceso, aparecera el siguiente mensaje:

@ MeNsAJE

Estimado estudiante, su solicitud de
reingreso, ha sido generada con éxito.
Sirvase encontrar la respectiva
constancia de su aplicacidn en su correo
electronico.
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e Unavez completado el proceso, llegara un mensaje de confirmacion al correo electrénico del solicitante.

REGISTRO DE GENERACION DE SOLICITUD DE REINGRESO.

Estimade(a) "+ " nmnTr o e e e

CEdUla: « . ve i ucurw

Facultad: CENCIAS MEDICAS

Carrera: MEDICINA (SEMESTRAL)

Periodo Lectivo: 2020 - 2021 C1

N Solicitud: ™73

Fecha de generacidn de solictud: 19/08/2020 02:02:11

Le informamos que su solicitud de reingreso a sido GENERADA con éxito.

Con la finalidad de continuar con &l proceso, serd necesario realice seguimiento a su solictud, a 1a cual podré acceder
mediante &l siguignte Link: Presione agui br>
Este correo a sido generado de manera automtica, favor no responder a esta direccion de correo.

Atentamente,

Vicerrectorado Académico
Universidad de Guayaquil

® lasolicitud generada sera remitida automaticamente, en linea, a la bandeja de la Direccion de Carrera
para el andlisis del requerimiento. Ninguna solicitud sera receptada en fisico o por correo electrénico.

® Generada la solicitud, en la pantalla de “SEGUIMIENTO” del reingreso, el estudiante podra verificar el
estado de su solicitud, conforme el avance de las validaciones en cada una de las etapas del proceso.

N° PERIODO | CEDULA CARRERA MALLA MALLA ESTADO
SOLICITUD | LECTIVO ACTUAL | ASIGNADA

2625 2014 - CASTELN ARQUITECTURA INGRESO
2015 CII (SEMESTRAL)

Validaciones Acuerdo y Registro Seguimiento

ALLL

ﬂ ESTADO OBSERVACION FECHA DEL TRAMITE TOTAL DE DIAS

INGRESADO INGRESO DE SOLICITUD 24/08/2020 9:56:19

Anterior  Continuar

Mientras no se haya efectuado la validacién académica, el estudiante podra eliminar su solicitud, dando
clic en el botén “ELIMINAR”.

Elaborado por: Ing. Diana Cardenas, MSc. Ing. Maria Elena Ruiz Salazar, Mgs.
Jefa de Registros Académicos Analista de Registros Académicos
Revisado por: Ing. Alex Lugque, MPC.
Coordinador de Formacion Académica y Profesional
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