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1. INTRODUCCION

1.1 Objetivo

Dar a conocer a los Decanos de facultad los pasos que deberan seguir para
realizar la asignacionde usuarios a los diferentes roles establecidos para el
proceso de homologacién, en el Sistema Integrado de la Universidad de
Guayaquil (SIUG)

2. MODULO PARA HOMOLOGACION

2.1. Pasos que deberan seguir los Decanos de facultad para realizar la
asignacion de usuarios alos diferentes roles establecidos para el
proceso de homologacion.

e Ingreso a la pagina de la Universidad de Guayaquil (http:/www.ug.edu.ec), y dar
clic en la opcion “SERVICIOEN LINEA”.
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e Seleccionar la opcion “ADMINISTRATIVOS”.
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Servicios en linea

Ingresa a las plataformas institucionalos do la Univarsidad de Guayaquil, a través de las siguientes enlaces:

Servicios en linea

Plataformas de registro y
seguimiento de procesos

académicos



http://www.ug.edu.ec/
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‘ SERVICIOS EN LINEA

e Paraingresar al aplicativo, debera ingresar con su usuario y contrasefia del
SIUG.

Imagen 3

SIUG Administrativos

e Alingresar al SIUG Administrativo, en el menu de la derecha seleccionar la
opcion de “SistemaAcadémico”, luego “Homologacion”, y dar clic en
“Configuracion de usuario”.
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@ Sistema Académico

e Una vez seleccionada la opcién, apareceré la ventana de “Configuracién
Usuarios Proceso deHomologacion”™:



e Para agregar los usuarios debera dar clic en el botén “Nuevo”.
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e Y, llenar la informacién correspondiente: Cédula, Cargo, Nombres,
Apellidos, Email, Facultad y Carrera.
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En la opcion “Cargo” se debera seleccionar en funcion al rol que desempefiara el usuario dentro
del proceso de homologacion. Asi mismo, se debera indicar la carrera a la que estara asignado.
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Nota: Para los roles de Secretaria de Carrera, se podran seleccionar hasta maximo dos usuarios; y, en el
caso de los demas roles, solo un usuario.



® Una vez completa la informacion, se debera dar clic en el botdn Grabar. Aparecera el siguiente
mensaje: “Ingresado con Exito”.
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@ Mensaje

Ingresado con Exito

Nota: Si por error se ingreso mal la informacion de un usuario, o se desea realizar un cambio
deusuario, se debera dar clic en la fila del cargo que se desea actualizar, y posteriormente se
debera elegir la opcidn correspondiente: Editar o Eliminar

e Al seleccionar la opcidn “Editar” se podréa visualizar la informacién y
corregirla; posteriormente,se debera dar clic en el botén “Grabar” para
culminar la actualizacién.
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e i, por el contrario, la opcién seleccionada es “Eliminar”, dicho registro seré borrado de la base.
e  Para poder asignar a un nuevo usuario, se deberan seguir los pasos establecidos en el presente
manual.
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