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1. INTRODUCCION 
 

1.1 Objetivo 
 
Dar a conocer a los delegados que desempeñan el rol de secretaria de facultad en el procedimiento adecuado 
para procesar, a través del Sistema Integrado de la Universidad de Guayaquil (SIUG), las solicitudes por el 
Subdecanato y autorizadas por el Consejo de Facultad. 

 
2. MÓDULO DE HOMOLOGACIÓN PARA SECRETARIA GENERAL DE FACULTAD 

 
2.1. Pasos que deberán seguir las secretarias de facultad, para procesar las solicitudes  por parte del 

Subdecanato y autorizadas por parte del Consejo de Facultad. 

 

• Ingreso al SIUG (http://servicioenlinea.ug.edu.ec/), con su usuario, contraseña, día y mes de 
nacimiento. 
 
                     Imagen 1 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

• Ingreso al SIUG → Académico→ Procesos Solicitud→ Verificación solicitudes Homologación. 
                                           

                                                 Imagen 2
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• Se visualizarán las solicitudes que fueron procesadas por el Subdecanato. 
 

 

                               Imagen 3 
 
 

 

 

 

 

 

 

  

   
 

 

• En la opción “Gratuidad”, debe indicar si el aspirante seleccionado, aplica o no a la gratuidad, ubicando la 
respectiva observación. 

                             

Imagen 4 
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                                                  Imagen 5 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Una vez guardada la información, aparecerá el siguiente mensaje: 

        

             Imagen 6 
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• Para procesar los registros se deberá cargar la resolución del Consejo de Facultad, relacionado a la 

aprobación de las homologaciones; posteriormente deberá seleccionar a él o los aspirantes que han       

sido procesados. Para el efecto, se deberán realizar los siguientes pasos: 

 

➢ Seleccionar a él o los aspirantes que han sido detallados en la resolución del Consejo de Facultad. 

➢ Seleccionar, por cada aspirante, su estado de Aprobado: SI o NO. 

➢ Subir el Oficio escaneado: Se deberá seleccionar la ubicación del mismo (Select File), y esperar a 

que el documento se cargue. 

 

Imagen 7 
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• Posteriormente, se deberá procesar el registro y pasarán al módulo del Vicerrectorado Académico, 
para la apertura del SIUG. 

 

                                             Imagen 9 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Para consultar los registros ya procesados y descargar el documento, se podrá realizar a través de la 
opción de “SOLICITUDES APROBADAS” 
      

                   
            Imagen 10 
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