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1. INTRODUCCION

1.1 Objetivo

Dar a conocer a los delegados que desempefian el rol de secretaria de facultad en el procedimiento adecuado
para procesar, a través del Sistema Integrado de la Universidad de Guayaquil (SIUG), las solicitudes por el
Subdecanato y autorizadas por el Consejo de Facultad.

2. MODULO DE HOMOLOGACION PARA SECRETARIA GENERAL DE FACULTAD

2.1.Pasos que deberan seguir las secretarias de facultad, para procesar las solicitudes por parte del
Subdecanato y autorizadas por parte del Consejo de Facultad.

e Ingreso al SIUG (http://servicioenlinea.ug.edu.ec/), con su usuario, contrasefia, dia y mes de

nacimiento.
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e Ingreso al SIUG — Académico— Procesos Solicitud— Verificacion solicitudes Homologacién.
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e Se visualizaran las solicitudes que fueron procesadas por el Subdecanato.
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VERIFICACION DE SOLICTTUDES DE HOMOLOGACION
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En la opcion “Gratuidad”, debe indicar si el aspirante seleccionado, aplica o no a la gratuidad, ubicando la
respectiva observacion.
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VERIFICACION DE SOLICITUDES DE HOMOLOGACION
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REGISTRAR GRATUIDAD

1 ' st )

2 Origon:  PEOWGDGIA DE LA ACTMIDAD FISICA Y DEPORTE
iemtad en  Estodtante custty con pratdad en s catiens
1wen Orig angen

sl 10472929

tu
el » NTERNO

'™ b SURSANDO | 0)
(SN PUBLICA
[T
il RRER
| Gratuisan: @ "

Una vez guardada la informacion, aparecera el siguiente mensaje:
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Para procesar los registros se debera cargar la resolucion del Consejo de Facultad, relacionado a la
aprobacién de las homologaciones; posteriormente debera seleccionar a él o los aspirantes que han

sido procesados. Para el efecto, se deberan realizar los siguientes pasos:

» Seleccionar a él o los aspirantes que han sido detallados en la resolucion del Consejo de Facultad.

» Seleccionar, por cada aspirante, su estado de Aprobado: Sl o NO.

» Subir el Oficio escaneado: Se debera seleccionar la ubicacién del mismo (Select File), y esperar a

que el documento se cargue.
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VERIFICACION DE SOLICITUDES DE HOMOLOGACION
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o Posteriormente, se debera procesar el registro y pasaran al madulo del Vicerrectorado Académico,
para la apertura del SIUG.
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o Para consultar los registros ya procesados y descargar el documento, se podra realizar a través de la
opcién de “SOLICITUDES APROBADAS”
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Facultades: ARQUITECTURA Y URBANISMO v
Estados: SOLICITUDES APROBADAS v
==> 000D B00W2020 14:31:53 15 E

=== 00002 2THOE2020 15:02:13 15 X

=== 00003 18/11/2020 16:41:50 1 F
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== 00008 2T/08/2021 18:25:44 1 X

Nombre / Cargo

Magtr. Geovanny Ruiz Mufioz

Elaborado por: Analista de Registros Académicos

Mgtr. Julia Santos Tomala

Revisado por: Jefa de Registros Académicos

Mgtr. Alex Luque Letechi

Aprobado por: Coordinador de Formacion Académica y Profesional




