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1.

INTRODUCCION

1.1 Objetivo
Dar a conocer a las Secretarias de Carrera de las Unidades Académicas, el procedimiento para validar las

solicitudes de homologacién generadas por los aspirantes, en el Sistema Integrado dela Universidad de
Guayaquil (SIUG)

MODULO DE HOMOLOGACION PARA SECRETARIA DE CARRERA.

2.1 Pasos que deberan seguir las Secretarias de Carrera de las Unidades Académicas para
procesar las solicitudes generadas por los aspirantes.

e Ingreso al SIUG (http://servicioenlinea.ug.edu.ec/), con su usuario, contrasefia, dia y mes denacimiento.
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e Ingreso al SIUG — Académico— Unidad Académica — Homologacién — Validacion de
Homologacién.
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o Se visualizaran las solicitudes generadas por los aspirantes que requieren el proceso de homologacion.
Para visualizar la solicitud de homologacion del aspirante, dar clic en el botén Validar:
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SOLICITUDES PARA HOMOLOGACION DE MATERIAS
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e Paravisualizar la documentacion cargada por el aspirante, dar clic en el botdn “Ver”, posteriormentecon
la finalidad de validar la informacidn, debera revisar que los 6 documentos cargados, estén subidos de
manera correcta y legible. Una vez revisado debera dar clic en “OK”.
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VALIDACION DE INFORMACION
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Imagen 5

DOCUMENTACTION CARGADA

Conforme los documentos revisados se debera responder la pregunta que aparece en el recuadro y
seleccionar SI o NO. Ademas, debera colocar una observacion detallada de ser o no favorable el
requerimiento, por ejemplo: “SE HA PROCEDIDO A VALIDAR LA DOCUMENTACION Y TODO ESTA
CORRECTO.”; “NO SUBIO LA CEDULA”, “EL CERTIFICADO DE NOTA DE POSTULACION NO ES
LEGIBLE”, “CARGO EL CERTIFICADO DE ASIGNATURAS APROBADAS, MAS NO EL HISTORICO
ACADEMICO DONDE SE VISUALIZAN LAS ASIGNATURAS APROBADAS Y REPROBADAS..
Ubicada la observacion se debera dar clic en “Aprobar” o0 “No Procede”, de acuerdo con el caso.
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VALIDACTON DE INFORMACION
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VALIDACION DE INFOKAMACION
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o Alfinalizar la validacion, aparecera el siguiente mensaje:
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VALIDACION DE INFORMACION
GUARDADA CORRECTAMENTE!
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