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1. INTRODUCCION
1.1.0bjetivo

Dar a conocer a los Subdecanos de las Unidades Académicas los pasos que
deberan seguir para proceder con la aprobacién de las validaciones efectuadas
por los Directores de Carrera a los estudiantes que solicitaron el reingreso, en el

Sistema Integrado de la Universidad de Guayaquil (SIUG).
1.2.Recursos
v" Acceso a un computador con internet.

2. MODULO DE APROBACION DE REINGRESO.
2.1.Procedimiento a seguir para acceder al SIUG administrativo.

e Ingreso a la pagina web institucional (http://www.ug.edu.ec), y dar clic en la

opcién “SERVICIO EN LINEA”.
i

Bibliotecas
Virtuales

imis Calendario Programa
ﬂ Académico de Maestrias

e Seleccionar la opcion “Servicio en linea”

Ingresa a las plataformas institucionales de la Universidad de Guayaquil, a través de las siguientes enlaces:

Servicios en linea Campus Virtual

Plataformas de registro y
seguimiento de procesos
académicos
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e Seleccionar la opcion “ADMINISTRATIVOS”.

2.2. Procedimiento a seguir para realizar la aprobacion del reingreso.
e Alingresar al SIUG Administrativo, en el menu de la izquierda seleccionar la opcién de

“‘Reingreso”, y luego dar clic en “Aprobacion de reingreso”.

@ Reingreso

Lo torbecknersingen |

e Se observara la pantalla de Aprobacion de Solicitudes de Reingreso:

Aprobacion de Solicitudes de Reingreso

Solicitudes de Reingreso.

Estados: Fecha Inicio: Fecha Fin:

VALIDADOS 1 = 2 - 3
Facultad Carrera Periodo
SELECCIONE -4 SELECCIONE ~- 5 SELECCIONE - 6
Dato a buscar:
7

[5) Consultar 8
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Descripcién y accion de las opciones presentadas en la pantalla anterior en el estado
“VALIDADOS”:

1. Estados: Se visualizaran los estados en los cuales se encuentren las
solicitudes: VALIDADOS (solicitudes validadas por los Directores),
FINALIZADOS (solicitudes aprobadas por el Subdecano), REVERSADOS
(Cuando el Subdecano o la autoridad competente reverse validaciones por

considera que no se han efectuado correctamente).

2. Fecha de Inicio/ 3. Fecha de Fin: Para efectuar un filtro de busqueda

avanzada, se podra seleccionar la fecha de inicio y de fin.

4. Facultad: Descripcién de la Facultad designada al usuario.

5. Carrera: Apareceran todas las carreras de la Facultad.

6. Periodo: Aparecerd el periodo vigente por defecto.

7.Dato a buscar: Se podra ubicar al estudiante, describiendo los nombres, apellidos
0 cédula.

8.Botdn “Consultar”: Permite efectuar la busqueda, en funcion al o los datos
ingresados.

Nota: Los items anteriores corresponden a los filtros para facilitar la gestion de

busqueda por parte del Subdecano. No es obligatorio ingresar datos, a

excepcion de “Estados’.

9. Listado de estudiantes: Se visualizaran todos los estudiantes validados

favorables por parte del Director de Carrera.

10. Boton “Detalle: Permitird visualizar la validacion efectuada por el Director

de Carrera a los estudiantes.

= ug.edu.ec
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e Para verificar las solicitudes, dar clic en el botén “Detalle”, y aparecera la siguiente pantalla:

Aprobacion de Solicitudes de Reingreso

i

COMUNICACION SOCIAL

Cedula:

Estudiante :

[esa1z76002 | [roFFre sea aracunDY navarRETE ]
Facultad: Periada:
[comuntcacton soctaL | [z020- 2211 |
e Solicitud : Extado:
e ] [vampeocs ]

Mlls Actust:

LICENCIATURA EN PUBLICIDAD ¥ MERCADOTECHIA (GQUIL) -SEMESTRAL

Malls Azignads :

LICENCIATURA EN PUBLICIDAD ¥ MERCADOTECKIA (GQUIL) -SEMESTRAL

5) Consultar 3

Resumen Total de Materias de la Malla del Estudiante

Matariss Matmriss Matariss
Exciperstiss aprebadss R=probagas

Matariss por
Temar

Malls

Carerz

4 Peroga

o= pars mastrar

Detalle de la Malla del Estudiante

Mals Actusl del Estudiants

Malls Equiparads oel Extugiants

B Exportar

5 B Exportar
[

-

o | e

Nivel | Caiificacién

Temads

Estado

Nege
vez | Estade
Temads

Cotige Matzra tovel | Caifizasin

tos pars mestrar

Ha hay datos d= pagines

tos pars mzstrar

Pigins & g 5 (44 slementzs)

®

Aprobacion/Rechazo de Solicitud de Reingreso

7 sprotiado ) Reversar Ingresar &l motive por el cusl Ls solicitud a2 Reversada.

& Gratar

8
Descripcién y accién de las opciones presentadas en la pantalla anterior:

1. Regresar: Me permite volver a la pantalla de Autorizacion de Solicitudes de Reingreso

2. Datos: Se visualizara la descripcion personal y académica del estudiante.

3. Consultar: Al dar clic, se cargara informacion relacionada a la validacion efectuada al
estudiante.

4. Resumen de Mallas: Se visualizara la descripcion de la malla del estudiante y la

malla a la cual fue equiparado.

5. Malla actual: Se podra observar a detalle el récord del estudiante.

6. Malla Equiparada: Se podr4 observar a detalle la equiparacion efectuada al

estudiante, ya sea a su misma malla u otra malla de su carrera, de acuerdo con el

resumen de mallas.

UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL @ ® @ @
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7. Aprobacién/Reversa de la validacion de reingreso: El Subdecano podra aceptar
(continuar el flujo) o reversar (devolver la validacion al Director de Carrera), el
requerimiento de reingreso, conforme a su criterio académico.

8. Grabar: Se guardara la validacion efectuada por el Subdecano.

e Al dar clic en el botdn “Consultar”, se cargara la siguiente informacion:

Resumen Total de Materias de la Malla del Estudiante

Materia: Materia: Materia Materia
FEmTin T Equiparables ‘ Aprobadas ‘ Reprobadas por Tomar ‘ gl
Malla del
2017 - 2018 MEDICINA 10 9 1 40 Estudiante
20189 - 2020 MEDICINA 10 9 1 40 Malla
Eguiparada
Detalle de la Malla del Estudiante
Malla Actual del Estudiante Malla Equiparada del Estudiante
ﬁ Exportar ~ ﬁ Exportar ~
Ne de Ne de
N° | Codigo Materia Nivel | Calificacion vez Estado N° | Codigo Materia Nivel | Calificacién vez Estado
Tomada Tomada
1 1308001 MATEMATICAS I 1 7.00 1 Aprobado 752 1315092 QUIMICA 1 5.00 1 Aprobado
GENERAL
FUNDAMENTOS
2 1308002 DE 1 7.00 1 Aprobado LENGUAIE Y
PROGRAMACION 753 1315084 comynicacion 8.00 L Aprobado
INTRODUCCIGN FUNDAMENTOS
A LOS SISTEMAS 754 1315095 DE 1 7.00 1 Aprobado
3 1308003 nhecesTION DE ! 8.00 1 Aprobado PROGRAMACION
CALIDAD CALCULO DE
+ | 1308008 ORGANIZACIGN . 0.00 . Aorobad 755 1315096 UNA VARIABLE 2 7.00 2 Aprobado
DE EMPRESAS i provace FUNDAMENTQS
s | 1308008 CONTABILIDAD . .00 . N bad 756 1315099 DE LA CALIDAD 2 8.00 1 Aprobado
ADMINISTRATIVA : eprobado
PROGRAMACION
CONTABILIDAD 757 1315101 APLICADA A LA 2 7.00 1 Aprobado
6 1308005 spminISTRATIVA 7.00 2 Aprobado PRODUCCION
INTRODUCCION GESTION POR
A LOS PROCESOS
7 1308006 PROCESOS 1 8.00 1 Aprobado 758 1315104 ANALISIS ¥ 3 7.00 1 Aprobado
QUIMICOS MEJORA
8 1308007 MATEMATICASII 2 0.00 1 Reprobado 759 1315107 ESTADISTICAI 3 7.00 2 Aprobado
9 1308007 MATEMATICASII 2 7.00 2 Aprobado 760 1315114 EIESS';EIE@ DE 5 7.00 1 Aprobade
SISTEMAS DE
10 1308008 BASE DE DATOS 2 7.00 1 Aprobado GESTION DE
761 1315119 TALENTO 5 6.50 1 Reprobado
Pagina 1 de 5 (43 elementos) 2 3 4 5 @ HUMAND
Pagina 1 de 2 (14 elementos) 2 @
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En la pantalla de “Resumen de Mallas”, se visualizaran los campos de periodo, carrera,
materias equiparables, materias aprobadas, materias reprobadas y materias por tomar, de la
malla del estudiante y de la malla a la cual ha sido equiparado. Dicha equiparacion debe ser

efectuada a la ultima malla activa anual o semestral, o a la malla redisefiada.

: Materias Materias Materias Materias
ey ETEE Equiparables Aprobadas Reprobadas por Tomar el
Malla del
2017 - 2018 MEDICINA 10 =l 1 40 Estudiante
2019 - 2020 MEDICINA 10 9 1 40 Malla
Equiparada

El numero de “Materias Equiparables” es la suma de “Materias Aprobadas” y “Materias
Reprobadas”, las cuales corresponden al nUmero de asignaturas que seran favorables para la
convalidacion, de acuerdo con el estudio de equiparacion. Mientras que en “Materias por
Tomar”, se visualizara el total de materias que no han sido validables para la equiparacion y
gue deberan ser tomadas por el estudiante, adicionando las asignaturas reprobadas.
e En funcion a la pantalla de “Resumen de Mallas”, en “Detalle de Malla” se
cargara del lado izquierdo el récord del estudiante en su malla origen, mientras
gue del lado derecho se observara el récord del estudiante en la malla asignada

para la equiparacion.

Malla del Estudiante Malla Eauiparada
Malla Actual del Estudiante Malla Equiparada del Estudiante
BF Exportar BF Exportar ~
Ne de N® de
M= Codigo Materia Miwvel Calificacign WEeZ Estado [ Codigo Materia Mivel Calificacian WEeZ Estado
Tomada Tomada
1 1308001 MATEMATICAST 1 7.00 1 Aprobado Js2 1315092 QUIMICA N a.00 . Aprobado
GENERAL

FUNDAMENTOS
2 | 1308002 DE 1 7.00 1 Aprobado LENGUAIE ¥

PROGRAMACION 753 1315084 ~SmunicacIion T 8.00 1 Aprobado

INTRODUCCION FUNDAMENTOS

A LOS SISTEMAS 754 1315095 DE 1 7.00 1 Aprobado
3 | 1308003 pE gesTiONM DE | 1 8.00 1 Aprobado PROGRAMACION

CALIDAD CALCULD DE
&+  130800s ORGANIZACION 9.00 . Aprobad 755 | 1315096 | yya wARIABLE 2 7.00 2 Aprobado

DE EMPRESAS ’ prebeee FUNDAMENTOS
s 1308005 CONTABILIDAD .00 . e bad 756 1315099 pE | a caliDaD | 2 8.00 1 Aprobada

ADMINISTRATIWA . eprabado

PROGRAMACION

CONTABILIDAD 757 1315101 APLICADA A LA 2 7.00 1 Aprobado
6 1308005 apmInNISTRATIVA @1 7.00 2 Aprobado PRODUCCION

INTRODUCCION GESTION POR

A LOS PROCESOS
7 1308006 Gogcesos 1 8.00 1 Aprobado 758 1315104 Lo iere v 3 7.00 1 Aprobado

QuiMICos MEJORA
& 1308007 MATEMATICASII 2 0.00 1 Reprobado 753 1315107 ESTADISTICAT 3 7.00 2 Aprobado
9 | 1308007 MATEMATICAS II 2 7.00 2 Aprobado 760 1315114 SISTEMA DE < .00 N Aprobado

SISTEMAS DE
10 1308008 SpilpicTitos 2 7.00 1 Aprobado SESTION DE

761 1315119 TALENTO 5 6.50 1 Reprobada
Pdgina 1 de 5 (43 elementos) 2 3 4 5 @ HUMAND
Pagina 1 de Z (14 elementos) 2 @
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e En la pantalla “Malla Equiparada” se mostrara en color rojo aquellas asignaturas

equiparadas con estatus “Reprobado”.

e En la pantalla de Aprobacion/Reversa de la validacion de reingreso, el
Subdecano podra seleccionar una de las siguientes opciones: Aprobado. -
Cuando considere que la validacion efectuada por el Director de Carrera se
encuentra acorde con los reglamentos y normativas vigentes. Reversar. -
Cuando considere que existe algun error u omisiéon en la validacion efectuada por

parte del Director de Carrera.

Aprobacién/Reversa de la validacién de reingreso

Ingresar el motivo por el cual la solicitud es Reversada.
@) Aprobado Reversar

| Grabar

Nota: Unicamente en el caso de que el estatus sea “Reversar’ se debera ubicar una
observacion que explique el motivo por el cual no considera acertada la validacion efectuada
por parte de la direccién de carrera.
e Una vez efectuado el analisis por estatus de “Aprobado” o “Reversar”, dar clic en el
boton “Guardar”, y aparecera el mensaje “Al grabar no podra efectuar
modificaciones. ¢ Desea continuar?”. De estar seguro, dar clic en “Aceptar”, caso

contrario seleccionar “Cancelar”.

Advertencia! 23

Al grabar no podra efectuar
modificaciones. éDesea continuar?

Aceptar Cancel

= ug.edu.ec




wf EJENLI\JIIE\RYSR'SBEIL < LA MAS GRANDE, IMPORTANTE Y GLORIOSA /// sty )

e Las solicitudes aprobadas pasaran al estado “FINALIZADQO”; mientras que las
solicitudes reversadas, pasaran al estado “REVERSADQO” y a la bandeja del
Director de Carrera para que, en funcion a la observacion descrita, realice
nuevamente la validacion.

e Los pasos mencionados anteriormente deberan efectuarse por cada estudiante.

e En la pantalla de Autorizacion de Solicitudes de Reingreso, mediante la opcion de

“‘FINALIZADOS”, se visualizaran las solicitudes aprobadas.

Aprobacion de Solicitudes de Reingreso

Solicitudes de Reingreso.

Estados: Fecha Inicio: Fecha Fin:

FINALIZADOS 4
Facultad Carrera Perioda :

SELECCIONE ~ SELECCIONE ~ SELECCIONE ~
Dato a buscar:

5] Consultar

Listado de Estudiantes Solicitudes de Reingreso
@ Exportar ¥
[ |
| = Fecha de < =
Ne Solicitud Cédula Estudiante Registro Periodo Carrera Facultad Estado Observacion Accién
302 0928771146 552\1{230 MARCOS GABEZAS 22/2313220 2020 - 2021 CI ARQUITECTURA (SEMESTRAL) ARQUITECTURA Y URBANISMO FINALIZADOS FINALIZADO VICEDECANO :-' Detalle
ALLISON LILIBETH CHOEZ 07/02/2020 DISENO DE INTERIORES =
594 0923103337 ZAMBRANO 15:43:16 2020 - 2021 CI (SEMESTRAL) ARQUITECTURA Y URBANISMO FINALIZADOS FINALIZADO DECANO 7 Detalle
HUGO PATRICIO AGUAS 02/09/2020 JURISPRUDENCIA CIENCIAS S
2633 0201134863 CHANGOLUISA 13:12:19 2020 - 2021 DERECHO SOCIALES Y POLITICAS FINALIZADOS FINALIZADO DECANO 7 Detalle
2642 0302564653 RAUL ALBERTO CASTELO CHECA ﬁ/gg/glzzo 2020 - 2021 CI ARQUITECTURA (SEMESTRAL) ARQUITECTURA Y URBANISMO FINALIZADOS FINALIZADO VICEDECANO T'.l Detalle

Adicionalmente, en la columna de “Observacion”, se visualizara la etapa en la
gue se encuentra el estudiante.
e Si se requiere un reporte de los estudiantes, dar clic en el botén “Exportar” que se

encuentra ubicado en la parte superior izquierda de las pantallas.

Elaborado por: Mgs. David Arturo Yépez Gonzdlez
Analista de Registros Académicos
Revisado por: Mgs. Julia Isabel Santos Tomala
Jefa de Registros Académicos
Aprobado por: Mgs. Alex Leopoldo Luque Letechi
Coordinador de Formacién Académica y Profesional
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