MODULO DE
HOMOLOGACION

DECANOS — UNIDADES ACADEMICAS

Los Decanos de las Unidades Académicas podran ingresar al
aplicativo de homologacion para realizar la asignacion de usuarios
a los diferentes roles establecidos para el proceso de
homologacion.

DIRECCION DE ADMISION Y NIVELACION



1. Ingreso a la pagina de la Universidad de Guayaquil (www.ug.edu.ec)—> Servicios en

linea
<~ c @ © 4 www w.ug.edu.ec IO 44 Yy N@O ® 5 :

L';J Universidad de 2“”‘& a h gmfm

Guayaquil
- UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL ~ CARRERAS v ACADEMIA v~ - ESTUDIANTES UG v DOCENTES UG v LOTAIP v CONTACTO v~
- - - - S - -
e e0000 oo0o0e

L7 Jess e

2. Seleccionar la opcién ADMINISTRATIVOS.
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Estimado usuario de Ia Universidad de Guayaquil, con Ia finalidad de mejorar nuestros servicios en linea hemos segmentado 10s aplicativos informaticos en funcion del uso que le van a dar los
diferentes perfiles descritos a continuacion.

Sitiene inquietudes o desea reportar alguna novedad, por
_ _ favor escribanos a la cuenta de correo
soporte aplicaciones@ug edu ec estaremos gustosos de
n ESTU DIANTES :a.‘ ADMINISTRATIVOS atenderlo y ayudarlo.

VU
& DOCENTES [ ) EXTERNOS
AN A

3. Paraingresar al aplicativo, debera ingresar con su usuario y contrasefia del SIUG.
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4. En el menuizquierdo debera seleccionar -->Sistema Académico -->Homologacién
-->Configuracién Usuarios
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5. Una vez seleccionada la opcién, aparecerd la ventana de Configuracién Usuarios
Proceso de Homologacion:

Mantenimiento de Usuarios
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6. Para agregar los usuarios deberd dar clic en el botdn --> Nuevo; vy, llenar la informacion
correspondiente: Cédula, Cargo, Nombres, Apellidos, Email, Facultad y Carrera.

Cargo +
Nuewvo Cédula Mombres Apellidos Email Facultad Carrera Observacion
Cédula:*  |D994445841 Cargo: SECRETARIO (A) DE CARRERA -
Nombres:* |Ana Maribel Apellidos:* | Proafio Aguilar
Email: * ana.proanoa@ug.edu.ec Facultad: CIENCIAS AGRARIAS -

Observacidn:

Carrera: AGRONOMIA-2018 -
B Grabar €3 cancelar

En la opcidn “Cargo” se debera seleccionar en funcion al rol que desempefiara el usuario
dentro del proceso de homologacién. Asi mismo, se deberd indicar la carrera a la que estara
asignado.

Para los roles de Secretaria de Carrera, se podrdn seleccionar hasta maximo dos usuarios; vy,
en el caso de los demas roles, solo un usuario.



7. Una vez completa la informacion, se debera dar clic en el botén Grabar. Aparecera el
siguiente mensaje: “Ingresado con Exito”

@ Mensaje

Ingresado con Exito

suarios
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8. De esta manera se deberdn agregar a los usuarios que estaran asignados a los diferente

roles, los mismos que podrdn ser visualizados en el mismo aplicativo.

Mantenimiento de Usuarios
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9. Sipor error se ingresé mal la informacién de un usuario, o se desea realizar un cambio de
usuario, se deberd dar clic en la fila del cargo que se desea actualizar, y posteriormente se
debera elegir la opcidn correspondiente: Editar o Eliminar.

Cargo =

Nuevo Cédula Nombres Apellidos Email Facultad Carrera Observacion
~ Cargo: DIRECTOR (A)

PETICION DESDE
- P MARILA VIVAS . CIENCIAS
Editar Eliminar 1304384546 LETICIA VIVAS maria.vivasv@ug.edu.ec AGRARIAS AGROMNOMIA-2018 CORREC DAN

23/07/2019

Al seleccionar la opcion “Editar” se podra visualizar la informacion y corregirla;
posteriormente, se debera dar clic en el botén “Grabar” para culminar la actualizacién.

Si por el contrario, la opcidn seleccionada es “Eliminar”, dicho registro serd borrado de la base,
Para poder asignar a un nuevo usuario, se deberan seguir los pasos establecidos en el presente
manual.



