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REGISTRO DE REPRESENTANTES DE LISTAS E INSCRIPCION DE
CANDIDATOS

1. El usuario que desee ser representante de una lista, debera enviar
un correo a secretaria comisionelectoral@ug.edu.ec solicitando
el acceso a la plataforma con el perfil REPRESENTANTE DE LISTA.
Una vez autorizado el acceso, el usuario (representante de lista)
debera ingresar con las credenciales de su correo institucional en
el siguiente enlace: https://adminvotacion.ug.edu.ec

ELECCIONES
Administracion

Correo Institucional

Contrasena

Iniciar Sesién

*% Las solicitudes enviadas al correo

secretaria comisionelectoral@ug.edu.ec _seran atendidas en

horario laboral de lunes a viernes de 8:30 a 17:00.
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2. Elusuario (representante de lista) debera dirigirse a la opcién que
dice: “Registrar representante de lista”. Esta opcion se
encuentra en el menu izquierdo de la pantalla o en un icono en la
parte central del sistema.

Administracién
En esta opcion se regestra el representante

& Administracion - Representante

% CEDLLA

Process Que particps

NOMBRES
REPRESENTANTE DOCENTE - CONSEL0 SUPEIOR UNVERSITARIO
NOMERE
REPRESENTANTE SERVIDORES ¥ THABAJADONES - CONSEIO SUMRMOR UNNVIRST AR

APELLIDOS

CORREC ELECTRONICO

3. Aparecera precargada la informaciéon del usuario (representante
de lista) y s6lo debera marcar los procesos electorales en los que
desea inscribir candidatos.

4. Completado el registro del usuario (representante de lista), debera
proceder a la inscripcion de candidatos correspondiente a cada
uno de los procesos electorales antes seleccionados.

PROCESOS | SELECCIONE... v

SELECCIONE...
ELECCION DE REPRESENTANTES DOCENTES AL CONSEJO SUPERIOR UNIVERSITARIO

5. Una vez seleccionada la opcién “Proceso” se cargara la ficha
correspondiente para que el usuario (representante de lista)
proceda con el llenado del formulario como se muestra a
continuacion:

universioap oe Guavaaui () (X) (@) (a)(d) i@ ug.edu.ec




UNIVERSIDAD DE

~ GUAYAQUIL ¥ Lamis GRANDE, IMPORTANTE Y GLORIOSA 4/ [ - l
UNIVERSDOAD D
GUAYAQUIL
UNIVERSIDAD DE GUAYAQUIL
COMISION FLECTORAL

FORMULARIO DE INSCRIPCION DE CANDIDATOS A:
ELECCION DE REPRESENTANTES DOCENTES AL CONSEIO SUPERIOR UNIVERSITARLIO
PERIODO 2029 - 2027

USTED DEBE COMIMLETAR B PORMULARIO OF INSORIFCION DF CAMDIDATUSAS Y CRMMAMLD MASTA ANTES DiL S WLTED NO
COMPMETA ¥ CRUNMA DERIDAMITITE F1 PORMULARIC, NO S DARA FOR YALIDO 1 Ao T
DA POMBML S DIGNIDAD 1 STADO
VALVTRDC R OO ACIPTA
AVIUA R ALTERND ACIPTA
MENDCTA 200 T NIPTA
AMRALCIO 200 AT ALEFTA

6. El usuario (representante de lista) deberda ingresar solo el nimero
de CEDULA de cada candidato, al presionar la tecla [TAB], el
sistema completara la informacidn restante.

7. El boton QUITAR que se encuentra a lado de cada registro de
candidato, permitira al usuario (representante de lista) retirar el
registro de algin candidato cuando lo considere necesario. Esta
opcidn solo estara disponible hasta que el formulario no haya sido
cerrado o la fecha para el cumplimiento de la etapa de inscripcién
de candidatos conforme al cronograma de elecciones no haya
terminado.

8. Al final del formulario se encuentran dos botones, “GUARDAR” y
“CERRAR”. El usuario (representante de lista), puede ir guardando
parcialmente la informacion ingresada o hacer un solo guardado al
final. Cuando el usuario (representante de lista) presiona la opcién
“GUARDAR”, el sistema enviara un correo al candidato
participante donde le solicitara la confirmacién de su candidatura.
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9. En el correo que le llega al candidato, le aparecera un link que
indica lo siguiente: “Confirme su participacion” al cual deben

acceder para Aceptar o Declinar la candidatura.

Estimado(a)
ORELLANA

Usted ha sido inscnto(a) como candidato(a) a la dignidad de 1ER ALTERNO para
ELECCION DE REPRESENTANTES DOCENTES AL CONSEJO SUPERIOR
UNIVERSITARIO. Es necesario que usted confime su participacion, para lo cual,
solicitamos completar el proceso accediendo al siguiente link

Confi ticipacid

Tiene plazo hasta para confirmar su participacion, posterior a esto,
el link caducara

Saludos

TEST

C.I: 09305

Universidad de Guayaquil

Por favor no responda a esta direccién de correo.

10. Cuando el candidato da click en el LINK, aparecera la ventana para
“Aceptar o Declinar”. La respuesta se guardara directamente en el
formulario. Si el tiempo para realizar esta accidon esta fuera del
tiempo establecido para la etapa de inscripcion, el LINK caducara
de manera automatica.

Estimado(a)

VALVERDE

Presione ACEPTAR para confirmar su candidatura, caso contrario
presione DECLINAR.

Aceptar | Declinar
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Si el usuario acepta se mostrara el siguiente mensaje:

Gracias por la atencion, usted acaba de ACEPTAR su
candidatura a 1IER PRINCIPAL para la ELECCION DE
REPRESENTANTES DOCENTES AL CONSEJO
SUPERIOR UNIVERSITARIO.

Caso contrario se mostrara el siguiente mensaje:

Gracias por la atencion, usted acaba de DECLINAR su
candidatura a 1IER PRINCIPAL para la ELECCION DE
REPRESENTANTES DOCENTES AL CONSEJO
SUPERIOR UNIVERSITARIO.

11. Una vez que el candidato acepte la candidatura, el campo
“ESTADO” del formulario mostrara el mensaje de “ACEPTA”; caso
contrario, si el aspirante rechazo6 la candidatura, se mostrara el
mensaje de “DECLINA”. Si el candidato no contesta el correo, el
mensaje se mantendra en estado “POR CONFIRMAR”.

** Se recomienda leer bien la informacion que el formulario
indica, y tomar en consideracion la fecha establecida en el
cronograma de elecciones para la etapa de inscripciéon de
candidaturas.
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12. El segundo boton “CERRAR”, s6lo se podra ejecutar cuando todos
los candidatos hayan confirmado su ACEPTACION, es decir, la lista
haya sido completada dentro de la fecha establecida para la etapa
de inscripcion conforme al cronograma de elecciones. Una vez
cumplido el término, la plataforma no permitira realizar ninguna
operacion.

(00es ENCALADA 14V0 ALTERNO ACEPTA QuITH

v Guards v Cerm

13. Existiran casos, en los que antes de aceptar o no la candidatura de
profesores, se solicitara al candidato que ingrese la URL donde se
evidencie la publicacion de una obra de relevancia o articulo
indexado producido en los ultimos cinco afios; requisito
establecido en el articulo 40 del Estatuto. Si el candidato DECLINA,
el ingreso de la URL no es obligatorio.

Estimado(a)
VALVERDE

Antes de la confirmacion, ingrese la URL donde se verifique que usted
ha realizado publicaciones cientificas dentro de los uiltimos cinco aios.

URL publicacion cientifica

Aceptar Declinar

14. Cuando el usuario (representante de lista) cierra la inscripcién en
la parte inferior se habilitara un icono que contiene un informe de
soporte para el usuario (representante de lista), el cual debe
descargarlo y guadarlo.

DATOS DEL REPRESENTANTE DE LISTA

CEDULA mise
NOMBRE BASTIDAS @
CORREO odu.ec
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** Para soporte o de existir alguna inquietud, comunicarse al
correo secretaria comisionelectoral@ug.edu.ec el cual sera
atendido en horario laboral de lunes a viernes de 8:30 a 17:00.

Dado y firmado en la ciudad de Guayaquil, a los veintidés dias del mes de noviembre de dos
mil veinticuatro.

L (] ite_por
JOHARNA “ESTEEAN A
SRANGEL ‘SALTCS

Mgs. Johanna Rangel Saltos
PRESIDENTA SECRETARIA
COMISION ELECTORAL COMISION ELECTORAL

En mi calidad de Secretaria de la Comision Electoral de la Universidad de Guayaquil,
CERTIFICO que, el presente “MANUAL DE USUARIO PLATAFORMA INFORMATICA PARA
EL REGISTRO VIRTUAL DE CANDIDATURAS”, fue aprobado por la Comisién Electoral de
la Universidad de Guayaquil, en sesiéon de la Comisién efectuada el 22 de noviembre de
2024.

Guayaquil, 22 de noviembre de 2024

EVEL YN "ALEXi S " copoy
CAZAR

Ab. Evelyn Godoy Cazar, Mgs.
SECRETARIA COMISION
ELECTORAL
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