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Acceso Al Sistema
Ejecucion
Para ejecutar el Sistema Dos Por Mil, se lo puede realizar de dos formas basicas que son

las siguientes:

1. Desde el escritorio.- En el escritorio de windows encontrara un icono que dice "Dosxmil”;
debe posicionarse en dicho iconp yjrealizar un doble clic o presionar la tecla <Enter=, <Intro>,

<Entrar> o < >,

2. Desde la barra de inicio.- Se puede realizar la ejecucion con los siguientes pasos:
Inicio ( barra de windows)

Programas

Sistema del Dos Por Mil

Sistema Dos Por Mil

e CarieaE Adwebaae Pealesr Cated ebiteds (eadi Oedisas il L

B

]
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L

Figura N® 3
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Agceso

Luego de realizar los pasos anteriores, el sistema le mostrara una ventana (Fig. N° 1) con los
siguientes objetos:

Objetos de Sistema

Usuario (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para digitar el nombre del usuario, con el cual fue registrado en el

sistema.
Este campo permite un maximo de 10 caracteres.
Clave (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para digitar la clave del usuario, que ingreso en el momento de ser
registrado en el sistema o la que Ud. digito al cambiarla (a través de la opcion "Clave”).

Esfe campo permite un maximo de 10 caracteres.
Salir (Commandbutton)

Botén de comando utilizado para terminar la sesion de trabajo en el sistema y cerrar la base
de datos.

Aplicar (Commandbutton)

Boton de comando utilizado para iniciar la sesion de trabajo en el sistema y abrir la base de
datps.

Reguadro grafico (Imagen)

Reguadro para visualizar la foto del usuario que fue digitado en el campo "USUARIO", si al
momento de ser registrado dicho usuario se le realizé un vinculo con una imagen grafica. En

cago de no tener vinculo, éste recuadro permanecera transparente.

JIPHeina
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Para pasar de un campo a otro puede presionar la tecla <Tab> (tabulacion), puede presionar
también la tecla <Enter>; si los dos campos contienen texto alguno, el sistema realizara la
verificacion del usuario, la clave y realizara la conexion (en caso que estén correctos los

datos). Si existiera algun tipo de error, mostrara una ventana indicandole la causa del error.

Cuando el sistema va a registrar los procesos (excepto la auditoria) con una fecha
desactualizada (diferente a la actual); Ud. va a observar un mensaje indicandole con que
fecha es la que va a trabajar el sistema, si considera que existe un error con respecto a la

fecha, debera consultar con el Administrador(a) del Sistema.

Si desea visualizar la foto del usuario digitado (en caso de tener vinculo con un grafico), debe
digitar el "USUARIQ" y luego presionar la tecla <Enter=>, si no existe error el sistema le

mostrara la foto (grafico).

En la parte superior derecha de algunas de las ventanas observara las tipicas opciones de
las ventanas de windows, con las cuales puede minimizar, maximizar y cerrar la ventana en
la cual se presentan estas casillas, la funciéon es la misma que las demas ventanas de

windows.

Si realiza un clic en la casilla "X" saldra directamente del sistema sin retornar a la ventana

anterior.

Luego de haber realizado los pasos correctamente para accesar, el sistema muestra una
pantalla con el logotipo de la Universidad (Fig. N® 2), la cual indica que ha ingresado al
sistema, damos doble clic en el recuadro “DOS POR MIL" y visualiza el ment de modulos
(Fig. N° 3).

Esta es la pantalla de opciones del sistema Dos Por Mil, en la cual el usuario puede realizar

doble clic en una de las opciones que se muestra en la grafica (Fig. N® 3).
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Madulos

Log modulos que contiene el sistema son:

Sis
Pai

r&j
sis

Err

Co

Se
pu

tema

a realizar todas las tareas de funcionamiento correcto del sistema. En éste modulo se
liza el registro, actualizacion, eliminacion y accesos de los usuarios, parametros del
ema: mantenimiento de base de datos (temporal), Auditoria del sistema, Descripcion de

ores, Ubicacion Geogréfica, Tipo de Sector y/o Via,Via, Titulo Profesional y Tipos de Cargo
prdinacion

realizan todas las tareas propias de la Coordinacion del Impuesto. En éste modulo se

de realizar los cambios a los diferentes formatos utilizados por el sistema, autorizacion de

cambio a los datos registrados y restringidos en la tabla, consultas e informes especiales y

da

Ad

Mo
cor
act
de
de
(ini
de

Re

Se
pus

s de empleado (registrado en el sistema).

ministracion

dulo empleado para las tareas de supervision y mantenimiento de los datos del
tribuyente para la correcta recaudacion del impuesto. En éste modulo se puede registrar,
ualizar, activar/desactivar contribuyentes; y realizar aumentos, disminucion y reserva legal
capital de contribuyentes; registrar, emitir, dar la baja de titulos de credito; actualizacion
la tabla de interés, generacion del nuevo periodo, ingreso de las facilidades de pago
ciales) e informes especiales; que sélo pueden ser emitidos por los usuarios encargados

la administracion del catastro.

caudacion

realizan todas las tareas que involucra la recaudacion del Impuesto. En éste modulo se

ade realizar la emision de tasas, liquidaciones administrativa, registrar cancelacion de

SiPdeinay
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liquidaciones, registrar pagos por abonos, anticipos, etc.; emision del informe de lo recaudado

en caja, elaboracion parte diario e ingreso de facilidades ya abonadas.
Coactiva

Se realizan todas las tareas que involucra al area Coactiva del Impuesto. En éste modulo se
puede realizar el ingreso de las costas procesales, tipos de juristas, juristas, boletines y

emision de liquidaciones coactivas.
Notificacion

Se realiza la emision de las notificaciones a los contribuyentes, actualizacién del nimero de
la notificacion,marcar como positiva o negativa una notificacion, emision de liquidaciones sin

intereses para notificar.
Consulta/Informe

Se realizan todas las consultas e informes (impresion) de los datos registrados en |la base de

datos.
Clave Usuario
Le permite al usuario cambiar la clave para el acceso al sistema.

Si el usuario realiza doble clic en el recuadro "Dos Por Mil", la opciones se ocultaran y volvera
a mostrarse el recuadro con la leyenda "DOS POR MIL" (Fig. N® 2).

Si realiza doble clic en el recuadro "Salir” volvera a la ventana de ingreso de usuario y clave
(Fig. N° 1).

Nota: Todos los usuarios del sistema deberan ingresar a traves de la actualizacion automatica
del sistema (no es obligatorio), ya que asi no tendra que actualizarse el sistema

manualmente.

El programador(a) ¢ el Administrador(a) del Sistema son las personas autorizadas de crear

un acceso directo al actualizador.

G[lMiapeina
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La|explicacion sobre el funcionamiento de la actualizacion la podra encontrar en el anexo
(Fig. N° 93).
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Figura N° 4
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Modulo-Sistema

Todas las opciones dentro de éste modulo solo deben ser ejecutadas por usuarios con el

conocimiento total del si'stema, en éste caso el Administrador del Sistema.

Al realizar un clic en el recuadro "Sistema", va a visualizar (Fig. N° 4) las siguientes opciones:
Usuario

Se realiza el registro, actualizacion y eliminacion de usuarios del sistema.

Parametro

Se realiza la actualizacion de los parametros que son utilizados por las diferentes ventanas

o procesos del sistema.
Mantenimiento

Para volver a generar la base de datos temporal. En la base de datos temporal es donde el

sistema registra los datos que el usuario visualiza y/o actualiza.

Cuando realice un clic en ésta opcidn, el sistema emitira un mensaje indicandole si desea
volver a generar la base temporal, si la respuesta es afirmativa la base de datos temporal
(que esta en el computador del usuario) es eliminada y nuevamente creada. Si el usuario
tenia datos registrados en la base de datos temporal, se perderan automaticamente y no

podran ser recuperados.
Auditoria

Le permitira visualizar y/o imprimir las acciones o procesos realizados por los usuarios en el

sistema.
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Descripcion de Errores

Debe ser utilizado para registrar los diferentes mensajes de error, emitidos por el sistema; el

cual le permitira al Administrador del Sistema dar las indicaciones necesarias, y realizar las

cortecciones que estén dentro de sus posibilidades.
Ubicacion Geografica

Le permite registrar paises, estados o provincias y ciudades. Estos datos son utilizados por
todas las opciones del sistema que requieren estos datos para ser complementados con

otrgs; como es el caso del ingreso de via, ingreso de jurista, etc.
Tipp Sector/Via

En Esta opcion podra registrar los diferentes tipos de denominaciones sobre sectores y/o vias

que se emplean en una ciudad, provincia o pais.
Vial
A triavés de ésta opcion podra registrar todas la vias que existen en una ciudad determinada.

Log datos aqui registrados seran utilizados en otras opciones del sistema; donde se requiera

reg|strar una direccion en particular.
Titulo Profesional

En Esta opcion podra registrar los diferentes tipos de titulos profesionales; para ser utilizados

como dato complementario en otras opciones del sistema.
Tipo Cargo

Enlésta opcion podra registrar los diferentes tipos de cargos que existen en la Universidad

de Guayaquil; para ser utilizados como dato complementario en otras opciones del sistema.

D Paeing
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Si realiza doble clic en una parte que no sea un recuadro de texto, se ocultaran las opciones

y visualizara los modulos del sistema (Grafico N°® 3).

L{ sistema - Usuario IS e I [=[

Usuario: [DE LIA |

.

DATOS 1 ACCESOS

N* Mésime de
Coneonas:

Apelido/Mombee: [Orozco Molina Delia Maria

Direccidn: | IE

Tot | cace |
Fechalngeso [Jueves, 03 de Agosto del 2000 Cédigo Aok IEUEﬂE Estadec ' [7 Active
™ Felo
o IWServer_CouyWdomsmah\Gralico\D beap
Uibkcacidn:
FOTO
Vol | |
rAplicar— ~Eliminar Cancelar
| =1 -3
i N 1= |

Figura N° 5
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DATOS ) ACCESOS
Clave; [se=ass ¥ Clave Usuario
[ MNotficacén | Consula/infome |
[ Sistema | Cocedinacién |  Administackin |  Recaudacibn | Cosctva ]
¥ Sisterna
¥ Usuario ¥ Mantenimiento ¥ Descripcidn Encred
¥ Registrar [¥ Inicias Perfoda I Ubicacién Geogréfica
7 Acktn ¥ Espejo Datos F TipoSector/Via
# Elninat ™ Auditcda ¥ Via
: W Titdo Profesional
¥ Padmetio I Too Corn
Figura N° 6
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Usuario
Usuario.- Esta opcion le permite al usuario realizar el ingreso, actualizacion y eliminacién

de usuarios registrados en el sistema.

En ésta ventana podra visualizar por separado los datos del usuario y los permisos (accesos)

dados.
Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 5) visualizara los siguientes objetos:
Usuario (Textbox)

Le permite digitar el usuario a ingresar, actualizar o eliminar. La longitud maxima de este
campo es de 10 caracteres. El contenido del campo es editable y obligatorio; digite la tecla
<Enter> luego de digitar en éste campo. Si el usuario que digito no existe, el sistema le
mostrara un mensaje indicandole si desea crearlo (si tiene atribucion a crear usuarios); si la
respuesta es afirmativa se activaran las pestarias (tab) y campos de texto (Textbox) para que

digite los datos y permisos del usuario a crear.
Si el usuario ya existe, el sistema cargara los datos y accesos del usuario especificado.

Datos (Tab)

En ésta vifieta puede digitar el nombre, direccion, teléfono(s), cargo, fecha de ingreso, codigo
del rol, estado, nimero maximo de conexiones y asignacion de foto del usuario especificado

en el campo "Usuario”.
Dentro del recuadro "Datos" visualizara los siguientes objetos:
Apellido/Nombre (Textbox)

Le permite registrar, actualizar o visualizar el nombre del usuario. Este campo es editable y

obligatorio.

12[1Mipina
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Dirgccion (Textbox)

Le permite registrar, actualizar o visualizar la direccion del usuario. Este campo es editable,

perp no obligatorio.
Teléfono(s) (Textbox)

Le |permite registrar, actualizar o visualizar el(os) teléfono(s) del usuario. Este campo es
editable, pero no obligatorio. Si va a registrar dos o mas numeros telefonicos, deben ser

separados por el guion ("-").
Cargo (Textbox)

Pata registrar, actualizar o visualizar el cargo del usuario. Este campo es editable, pero no

obljgatorio.
Fe¢ha Ingreso (Textbox)

Pafa registrar, actualizar o visualizar la fecha en la cual empez6 a trabajar en la institucion el

usuyario. Este campo es editable y obligatorio.
El formato para ingresar en este campo es:
"dd/mm/aaaa”

Dopde: dd = numero del dia

mm = numero del mes

aaaa = ano

Cadigo Rol (Textbox)

Para registrar, actualizar o visualizar nimero asignado en el rol de pagos del usuario. Este

campo es editable, pero no obligatorio.

I3 |PFagina
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N° Maximo de Conexiones (Textbox)

Para registrar, actualizar o visualizar el nimero maximo de estaciones (Pc) que el usuario
puede utilizar al mismo tiempo. El rango permitido en éste campo va de 0 a 99; si digita 0, le
esta indicando al sistema que no tiene limite de conexién. En caso de digitar un nimero mayor
a cero(0), le indica al sistema que el usuario solo podra ingresar en ese nimero de Pc. Este

campo es editable y obligatorio.
Estado.... (Checkbox)

Le permite activar o desactivar el usuario. Si esta marcado, el sistema le permite al usuario

acceder al sistema; caso contrario le mostrara un mensaje negandole el acceso.

Se recomienda utilizar esta opcion cuando el usuario esta en goce de vacaciones por un
periodo largo y al retornar de dichas vacaciones habilitarlo nuevamente; 6 en goce de licencia

por un periodo largo.
Foto (Checkbox)

Si marca esta opcion, el sistema le permitira registrar la ruta donde se encuentra el archivo
grafico (.BMP o .GIF), correspondiente a la fotografia del usuario y poder realizar una

visualizacion previa.
Dentro del recuadro "Foto" visualizara los siguientes objetos:
Ubicacion (Textbox)

Le permite registrar, actualizar o visualizar la ruta del archivo grafico (.BMP 6 .GIF) que tiene
la fotografia del usuario. Este campo es editable sélo si esta marcado el cuadro de chequeo
"Foto" y no es obligatorio.

Visualizar (Commandbutton)

Le permite realizar una visualizacion previa del archivo grafico especificado en el cuadro de
texto "Ubicacién”.
M|1I"azinag
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Cuando realice un clic en éste botén de comando, el sistema mostrara el grafico en el

reguadro (Imagen) "FOTQ" y cambiara la etiqueta del botén por "Ocultar”.

Accesos (Tab)

En|ésta vifeta (Fig. N° 6), puede ingresar o actualizar la clave y los accesos que tendra el

ustiario en el sistema.

Dentro del recuadro "Accesos” visualizara los siguientes objetos:

Clave (Textbox)

Le

permite digitar la nueva clave con la cual el usuario va a ingresar al sistema ¢ actualizar

la ya existente. La longitud maxima de este campo es de 10 caracteres. La clave debe tener

solp letras y/o nimeros, no debe registrar caracteres especiales como signo de interrogacion,

pu
de

E

nto, punto y coma, etc.; ya que provocara un error al momento de realizar la actualizacion

la tabla de datos.

contenido del campo es editable y obligatorio.

Sistema (Tab)

Cuando realiza un clic en ésta pestafia, vera las opciones establecidas para el modulo de

sistema.

Sistema (Checkbox)

Si

marca éste cuadro de chequeo, le esta dando acceso al usuario al médulo "Sistema”.

Debera ir marcando dependiendo de las opciones de acceso que desea dar al usuario dentro

de

modulo "Sistema”.

Toto cuadro de chequeo marcado significa que podra acceder o realizar proceso el usuario.

Cdordinacion (Tab)

Cuando realiza un clic en ésta pestana, vera las opciones establecidas para el modulo de

coprdinacion.
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Coordinacion (Checkbox)
Si marca éste cuadro de chequeo, le esta dando acceso al usuario al médulo "Coordinacion".

Debera ir marcando dependiendo de las opciones de acceso que desea dar al usuario dentro

del modulo "Coordinacion”.
Todo cuadro de chequeo marcado significa que podra acceder el usuario.
Administracion (Tab)

Cuando realiza un clic en ésta pestana, vera las opciones establecidas para el médulo de

administracion.
Administracion (Checkbox)

Si marca éste cuadro de chequeo, le estd dando acceso al usuario al modulo

"Administracion”.

Debera ir marcando dependiendo de las opciones de acceso que desea dar al usuario dentro

del modulo "Administracion”.
Todo cuadro de chequeo marcado significa que podra acceder el usuario.
Recaudacion (Tab)

Cuando realiza un clic en esta pestafa, vera las opciones establecidas para el modulo de

recaudacion.
Recaudacion (Checkbox)
Si marca éste cuadro de chequeo, le esta dando acceso al usuario al modulo "Recaudacion”.

Debera ir marcando dependiendo de las opciones de acceso que desea dar al usuario dentro

del médulo "Recaudacion”.

Todo cuadro de chequeo marcado significa que podra acceder el usuario.
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Coactiva (Tab)

co

Cufndo realiza un clic en ésta pestana, vera las opciones establecidas para el moédulo de

ctiva.

Coactiva (Checkbox)

Si

marca éste cuadro de chequeo, le esta dando acceso al usuario al modulo "Coactiva”.

Debera ir marcando dependiendo de las opciones de acceso que desea dar al usuario dentro

del modulo "Coactiva".

To

do cuadro de chequeo marcado significa que podra acceder el usuario.

Natificacion (Tab)

Cuando realiza un clic en ésta pestara, vera las opciones establecidas para el médulo de

nolificacion.

Natificacion (Checkbox)

Si

D

marca éste cuadro de chequeo, le esta dando acceso al usuario al modulo "Notificacion”.

era ir marcando dependiendo de las opciones de acceso que desea dar al usuario dentro

del médulo "Notificacion".Todo cuadro de chequeo marcado significa que podra acceder el

usliario.

c

Cu

nsulta (Tab)

ando realiza un clic en ésta pestana, vera las opciones establecidas para el modulo de

consulta.

Cansulta/Informe (Checkbox)

Si

marca éste cuadro de chequeo, le estd dando acceso al usuario al modulo

"Consulta/Informe".

Debera ir marcando dependiendo de las opciones de acceso que desea dar al usuario dentro

de

maodulo "Consulta/Informe”.
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Todo cuadro de chequeo marcado significa que podra acceder el usuario.
Clave Usuario (Checkbox)

Si marca éste cuadro de chequeo, le esta dando acceso al usuario para que pueda actualizar
la clave de acceso al sistema; si esta marcado el cuadro, al realizar un clic lo desmarca y por

consiguiente el acceso a ésta opcion.
Aplicar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Aplicar", le indica al sistema que desea registrar
6 actualizar los datos y accesos del usuario en la base de datos. Luego de realizar clic, el

sistema verifica que no exista error en el ingreso de los datos u omision de datos obligatorios.

IB|1Mieina



- ﬁ' . Cella. Universitaria Salvacior
. . Allencde

‘ / | Universidad Wi g edu ec
. - 2-287072 * 2-284505
dE GUBYHE'“” Guayacuil Ecuadon

Direccién de Gestién Tecnoldgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

Eliminar (Ilcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Eliminar”, le indica al sistema que desea eliminar
al usuario especificado en el campo "Usuario”.
Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Cancelar”, le indica al sistema que desea salir de

la vientana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N” 2).

¥ Sistema - Pardmetros del Sistema Ve =101 x|

Descapcitn | Nombre vaniabla | Contenida
Mumera de ineas para repore <NLIM_REP19
Cantidad I¥neas (VUlo 2 imprir XWNT_LC

Ruta para datos lemporales  HRUTACURSOR CwpsugiDalost
Rula del sisterna doszmil (par: XRUTADCOSHMIL Woanner_CouWWdossmil
Ruta para graficos HRUTAGRAFICA WSarver_CouWdosamiiOraficol

Fula de rapories KRUTAREPORTES cWhsugiDatosh

Signo monetano HEIG s §
Estado de bloqueo global del £ KSYETEM_LOCK ]
Estado para actualizacidn del 5 XSYSTEM_UPDATE 2]
Valor de tasa HWALOR_TASA

Edicion Parametro.
Descripcion: [Signo monetaro

Mombre Variahle: [HSIG

Contenido Variable, [US $ =] a

Figura N° 7
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Parametro

Parametro.- Esta opcidn le permite al usuario visualizar y/o actualizar los parametros del
sistema. Los parametros son utilizados por el sistema para los diferente procesos y opciones.
Si realiza la actualizacion de un parametro, este cambio afectara a todos los procesos que
requieran del parametro dentro del sistema; no deben realizarse cambios en parametros que

no esté seguro, ya que dicho cambio podria traer problemas a los usuario del sistema.

Sélo el Administrador del Sistema y el programador (Centro de Computo) encargado del

sistema, deben realizar actualizaciones de los parametros.

Solo el programador (Centro de Computo) puede registrar parametros, ya que si se adiciona

otro parametro, esto implica cambiar el codigo fuente del sistema.

Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 7) visualizara los siguientes objetos:
Parametros (FlexGrid)
Listado correspondiente a los parametros del sistema.

Puede desplazarse a través del listado de parametros con las teclas direccionales, el mouse
yl/o las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién

como los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
Edicion Parametros (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor, podra visualizar los datos del contribuyente posicionado

actualmente en la lista "Parametros".

Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes elementos:
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Descripcion (Textbox)

Utilizado para visualizar la aplicacion que tiene el parametro dentro del sistema. Este campo

noes editable.
Nombre Variable (Textbox)

Utilizado para visualizar la variable relacionada con el parametro dentro del cédigo fuente del
sisferna (referencia para programador). Este campo no es editable.

tenido Variable (Textbox)

Utilizado para visualizar y/o actualizar el contenido o valor que va a tener la variable durante
la ejecucion del sistema u opcion que va a utilizar la variable. La longitud maxima del campo

es de 100 (cien) caracteres. Este campo es editable y obligatorio.

arametro solo debe ser cambiado por el Administrador del Sistema, por pedido (con oficio)
del coordinador y/o autoridad  administrativa de la Universidad; siempre y cuando el
ametro implique alteracion en algun proceso u opcion que se considere reservado. Ya que
existen parametros que no se necesita oficio ya que son propios del sistema; y que pueden
sel alteradas por el Administrador del Sistema y/o Programador en cualquier momento (Ej.

Ruta para datos temporales, bloqueo de acceso al sistema, etc.).
Aplicar (lcono)

Al [realizar un clic en éste icono (ubicado en la parte inferior derecha del listado de
patametros), le indica al sistema que desea actualizar el contenido o valor de la variable
especificada. Luego de realizar clic, el sistema verifica que no exista error en el ingreso del

contenido o valor de la variable.

Los cambios solo afectan a los usuarios que ingresen al sistema. Los usuarios que hayan
ingresado al sistema antes del cambio de parametro(s), no se veran afectados por el cambio

hasta que reingresen al sistema.
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Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (ubicado en la parte inferior del icono "Aplicar”), le indica al

sistema que desea salir de |la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N°® 2).

I Sistema - Auditorla del Sisterna e =101 x|

FechaHora
0SM02002 15:23:25| AMGELICA] Actualizacl6nEmisidn (31 7201=M HALCIVAR MZ 506.EDIF.TC
DEMAI002 152329 ANGELICA Emisidn notificacion {31 7201=9941=2000 - 2001=80 00)
DSMI2002 152338 CONSUEL Actualizacidn Boletn (1 3=1=2002)

05032002 152415 ANGELICA Actualizacidr/Emision (31197 4=0UITO 2308 110 DE AGOSTO
DSMOXZ002 15 2418 ANGELICA Emision nolificacion {31197 4=9942=2000 - 2001=80 00}
DSNI2002 15 24 52 CESAR Ingreso al sistema

DSI0WI002 15:24 55 CESAR ansulla audignia del sistema

4] M
Campos Auditoria:
Usuario: [ANGELICA  Fecha: [0503/2002 1523 25 N* Req | .

Estacitn Trabajo: [BOLMA

Proceso Realizado |Aztuan:atmanrmsmn {317200=M H ALCIVAR =]

Por Usuario: [MZ 506 EDIF TORRES DEL NOR B=325500/302157/084468==

—=riPorFecha:—— — { PortsuadefFacha == = :
Usuario Fecha Inicial Fecha Final gﬁ | |

|05fﬂ3!‘21}02 05/03/2002 | Aplcar I

Figura N° 8
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Auditoria

Auditoria.- Esta opcion le permite visualizar los procesos realizados por los usuarios en el

sistema. Cuando se activa la ventana, el sistema carga automaticamente los procesos de la
fecha actual, registrados hasta el instante de activar la ventana. En la auditoria se puede
visUalizar los ingresos y salidas del sistema; actualizacion de contribuyentes, emision de
titulos de crédito, emision de tasas, etc.; el usuario que lo realizé, nombre del Pc (en el cual
fue| realizado dicho proceso), la fecha y hora. A la Auditoria del Sistema sélo debe tener
acceso el programador (Centro de Cémputo) encargado del sistema y/o autoridad
adrhinistrativa de la Universidad. EI Administrador del Sistema no debe tener acceso a ésta
opdion.

Todo lo registrado en la auditoria no puede ser actualizado y/o eliminado (a traves del

sistema).
Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 8) visualizara los siguientes objetos:
Pracesos (FlexGrid)

Listado correspondiente a los procesos y acciones realizadas por los usuarios; y registrados
porlel sistema. Cada vez que cambia de linea en el listado, en los campos correspondientes

("Chmpos Auditoria"), podra visualizar de una forma completa el contenido de las columnas.

Puede desplazarse a través del listado procesos con las teclas direccionales, el mouse y/o
las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién como

los [otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
Campos Auditoria (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor, podra visualizar en forma completa los registros (lineas)

de Jos procesos realizados por el(os) usuario(s) del sistema.

Deptro del recuadro contenedor tenemos los siguientes elementos:
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Usuario (Textbox)

Utilizado para visualizar el contenido de la columna "Usuario” del listado "Procesos” de la
linea en la cual se encuentra actualmente. En éste campo podrian aparecer nombres que no
estan registrados en el sistema; ya que si un usuario digitd mal su codigo de usuario, el
sistema registra ese ingreso (erroneo) y lo envia a la Auditoria del sistema.

Fecha (Textbox)

Utilizado para visualizar el contenido de la columna "Fecha" del listado "Procesos” de la linea
en la cual se encuentra actualmente. En este cuadro de texto podra visualizar la fecha y hora

en la cual fue realizado el proceso.
N° Reg. (Textbox)

Utilizado para visualizar el contenido de la columna "N° Reg." del listado "Procesos” de la
linea en la cual se encuentra actualmente. El nimero que aparece en éste campo es un

numero interno del sistema.
Estacion de Trabajo (Textbox)

Utilizado para visualizar el contenido de la columna "Estacion” del listado "Procesos” de la

linea en la cual se encuentra actualmente.

En éste campo podra visualizar el nombre del computador donde fue realizado el proceso

descrito en el campo "Proceso realizado por usuario”.
Proceso realizado por usuario (Textbox)

Utilizado para visualizar el contenido de la columna "Detalle" del listado "Procesos" de la linea

en la cual se encuentra actualmente.

En éste campo va a visualizar la accion o proceso realizado por el usuario en el sistema.
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Si &l contenido de la columna sobrepasa la visualizacion, puede desplazarse a través del
contenido con la barra de desplazamiento vertical, ubicada en la parte derecha del cuadro de
texto 6 puede ubicar el cursor dentro de éste campo y desplazarse con las teclas

direccionales.
Por Fecha (Optionbutton)

Si fealiza un clic en éste botdén de comando, el sistema le permitira ingresar solo una fecha
inigial y final de procesos, para consultar los procesos o acciones realizadas por los usuarios

del sistema.

Culndo marca ésta opcion, el sistema le permitira digitar sélo en los campos "Fecha Inicial”

y "Fecha Final".
Por Usuario/Fecha (Optionbutton)

Si [realiza un clic en éste boton de comando, el sistema le permitira ingresar un usuario
especifico y una fecha inicial y final de procesos, y visualizar los procesos o acciones

redlizadas por el usuario en el sistema.

ndo marca ésta opcion, el sistema le permitira digitar en los campos "Usuario”, "Fecha

Inigial" y "Fecha Final".
Usuario (Textbox)

En| éste cuadro de texto puede digitar (si esta marcada la opcién "Por Usuario/Fecha”) un

ustiario especifico. Este campo es editable y obligatorio sélo si esta marcada la opcion antes

cohtenido de éste campo con la fecha actual.

Este campo es editable y obligatorio.
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El formato para ingresar en éste campo es:
"dd/mm/aaaa"
Donde: dd = numero del dia
mm = numero del mes
aaaa = ano
Fecha Final (Textbox)

En éste cuadro de texto puede digitar la fecha hasta la cual desea realizar |a consulta de los
procesos registrados en la tabla de datos. Cuando se activa la ventana, el sistema llena el

contenido de este campo con la fecha actual.
La fecha de éste campo no puede ser menor a la fecha del campo "Fecha Inicial”.
Este campo es editable y es obligatorio.
El formato para ingresar en éste campo es:
"dd/mm/aaaa"
Donde: dd = numero del dia
mm = numero del mes
aaaa = afno

Para los dos campos antes descrito, no puede digitar una fecha mayor a la actual ¢ menor a
"19/02/2001".

Aplicar (Commandbutton)

Al realizar un clic en éste botén de comando (ubicado al lado derecho del campo "Fecha
Final"), le indica al sistema que desea localizar y cargar los procesos realizados por los

usuarios y registrados en la tabla de datos; segun los parametros establecidos.
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Luego de realizar clic, el sistema verifica que no exista error en el ingreso del valor de algun

campo o este vacio un campo obligatorio.

Cu

ando realiza el proceso de blsqueda, el sistema debera cargar por le menos un registro,

si o lo hace debe consultar con el programador (Centro de Computo).

Emitir (lcono)

Si tealiza un clic en éste icono (ubicado en la parte derecha del icono "Aplicar”), el sistema le

prelguntara si desea visualizar el informe; si la respuesta es afirmativa, Ud. va a visualizar el

informe: si la respuesta es negativa, el sistema enviara el informe a la impresora

predeterminada directamente.

Ca

Al
sis

ncelar (lcono)

realizar un clic en éste icono (ubicado en la parte derecha del icono "Emitir”), le indica al
tema que desea salir de la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N® 2).

B2l sistema - Descripciin de Errores iR : =10l x|

e [2147217911 @l Ingresado Por: [CESAR

Aplicacidn, ISQL Soemver

EXECUTE PERMISSION DENIED ON OBJECT 0004 DATABASE

Descripcidn: " . OWNER Dbo

Observacitn: [Se produce cuando el usuano de la Base de Datos no esta autorizado para
ejecutar el objeto <4< en la Base de Datos vy cuyo propietanc o5 Dho.
|Para solucionar el problame, el ADMINISTRADOR de la BASE DE DATOS
deberd olorger el permiso de ejecucian

-~ Aglicar i~ Eliminar ~Cancelar

= &7 |

Figura N° 9
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Descripcion de errores.

Descripcion de Errores.- Esta opcion le permite registrar los diferentes nimeros y mensajes
de error emitidos por el sistema, el cual le permitira tomar las medidas necesarias, si el mismo
error se produce nuevamente. Esta opcion debe ser utilizada por el Administrador(a) del
Sistema solo para consultar lo que debe hacer en el caso de un determinado mensaje de
error; si el numero de mensaje no existiera, debera comunicar al programador (Centro de

Computo).

El programador es el Unico que debe registrar los nimeros, mensajes de error y que medidas

correctivas se deben tomar.

Todo lo registrado en esta opcion servira para indicarle al usuario lo que debe hacer cuando

el sistema emita ese namero de error.

Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 9) visualizara los siguientes objetos:

N° Error (Textbox)

En éste cuadro de texto puede digitar el nimero del error que desea registrar o actualizar.

Luego de digitar el nimero y presionar <Enter=>, se realizara el proceso de blsqueda, si el
numero es localizado en la tabla, el sistema recupera los datos para que puedan ser

modificados.

Si el nimero no existe el sistema le preguntara si desea registrar el nimero digitado como

uno nuevo. Si la respuesta es afirmativa se activara el icono “Aplicar”.
Buscar (lcono)

Si realiza un clic en éste boton (ubicado al lado izquierdo del cuadro de texto “N° Error”), Ud.

va a visualizar una ventana en la cual tiene que digitar la descripcion del error que desea

28|Pagimna



—

2] . Crlla. Universitaria Salvacor
Allence

‘ / I Universidad Wi ug. edi ec
i - 2-287072 * 2-2BA505
d'E Guayaqull Guayaquil Ecuador

Direccion de Gestidon Tecnolégica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

localizar: si existen varias descripciones que se parezcan a la digitada, va a visualizar una

vertana (listado) de todas esas descripciones.

En| caso de aparecer el listado, Ud. debera seleccionar la descripcion del error

corfespondiente.
Ingresado Por (Textbox)

En|éste campo Ud. visualiza el usuario que registro el mensaje de error y sus datos

corfespondientes. Este campo no es editable.
Aplicacion (Textbox)

Le permite visualizar y/o actualizar de donde proviene el mensaje de error; ya que el sistema
esth disefiado para trabajar (hasta el momento) con tres aplicaciones (Visual Basic, Crystal
Report y SQL Server), y cuando muestra un mensaje de error; especifica de donde proviene
o donde se produjo dicho error. Longitud maxima de éste campos es de 50 caracteres.

Descripcion (Textbox)

En|éste campo Ud. puede visualizar y/o actualizar el mensaje de error producido (maximo

inistrador(a) del Sistema (con autorizacion del Centro de Computo) podra registrar las
didas correctivas para evitar el mismo error. La longitud maxima de éste campo es de

1200 caracteres.
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Aplicar (lcono)

Le permite registrar o actualizar los datos digitados anteriormente. Este icono permanece

desactivado hasta que Ud. digite un nuevo numero o uno ya existente.

Antes del proceso de actualizacién o ingreso de los datos digitados en los campos
anteriormente descritos, el sistema le pregunta “Desea actualizar la tabla de datos™; si la

respuesta es afirmativa el sistema actualiza la tabla.
Eliminar (lcono)

Este icono le permite eliminar el error, que esta visualizando, de la tabla de datos. Antes
realizar el proceso el sistema le preguntara si desea eliminar el error; si la respuesta es
afirmativa, el sistema realizara la eliminacion; si la respuesta es negativa, el sistema no

realiza proceso alguno.
Cancelar (Ilcono)

Al realizar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea salir de la ventana actual y

regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).
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Ubicacion geografica.
Ubicacion Geografica.- Esta opcion le permite al usuario visualizar y/o registrar paises,

provincias/estados y ciudades. Cuando se activa la ventana, el sistema busca y carga

automaticamente el pais Ecuador, la provincia Guayas y la ciudad Guayaquil.
Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 10) visualizara los siguientes objetos:
Datos en tabla (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor, podra visualizar los datos como estan actualmente el la

tabla de datos.

Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes elementos:

Pais (Textbox)

Utilizado para visualizar el codigo del pais seleccionado. Este campo no es editable.
Pais (Combobox)

En éste cuadro desplegable Ud. podra seleccionar el nombre del pais que desea modificar
y/o registrar provincia. Al realizar un clic en la flecha, podra visualizar y desplazarse a traves

del listado.

Después de seleccionar un pais, el sistema procede a buscar y cargar la provincia o el estado
de ese pais y a seleccionar (automaticamente) una provincia, cargara las ciudades

registradas bajo esta provincia o estado.
ProvincialE. (Textbox)

Utilizado para visualizar el codigo de la provincia ¢ estado seleccionado. Este campo no es
editable.
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PravincialE. (Combobox)

En gste cuadro desplegable Ud. podra seleccionar el nombre de la provincia o estado que

desea modificar y/o registrar ciudad. Al realizar un clic en la flecha, podra visualizar y

desplazarse a través del listado.

Después de seleccionar una provincia, el sistema procede a buscar y cargar las ciudades de

esd provincia y a seleccionar (automaticamente) una ciudad.

Ciudad (Textbox)

Utillzado para visualizar el cédigo de la ciudad seleccionada. Este campo no es editable.
Ciudad (Combobox)

En|éste cuadro desplegable Ud. podra seleccionar el nombre de la ciudad que desea
modificar. Al realizar un clic en la flecha, podra visualizar y desplazarse a través del listado.

Ver por Barrida (Commandbutton)

Al realizar un clic en éste botén de comando, Ud. visualizara un recuadro contenedor (Fig. N°
11)|con el listado de todos los paises con sus respectivas provincias y ciudades.

Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes elementos:
Datos en Tabla (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor, podra visualizar todos los paises, provincias y ciudades

registradas en la tabla de datos.

Puede desplazarse a través del listado con las teclas direccionales, el mouse y/o las barras
de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién como los otros

programas bajo ambiente windows — Word, Excel, etc.-).
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Ocultar (Commandbutton)
Le permite cerrar el recuadro contenedor “Datos en Tabla" y volver a la ventana principal.
Datos a registrar (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor, podra ingresar los datos del pais, provincia o ciudad a

registrar en |a tabla.
Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes elementos:
Pais (Optionbutton)

Si realiza un clic en este botdn de comando, el sistema procede a registrar 6 modificar los

datos del pais seleccionado o digitado.
Provincia/Estado (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el sistema procede a registrar 6 modificar los
datos de la provincia 6 estado seleccionado o digitado.

Ciudad ( Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el sistema procede a registrar 6 modificar los

datos de la ciudad seleccionada o digitada.
Codigo (Textbox)

Le permite digitar el numero del pais, provincia o ciudad, que se va a registrar, modificar o
eliminar. Si digita un codigo de pais, provincia o ciudad que ya existe; el sistema se configura
para realizar la actualizacion del nombre. Si el codigo digitado no existe se procede a

registrarlo.
Sélo si Ud. digita un dato numérico en éste campo, se activara el icono “Aplicar”.
Nombre (Textbox)

Puede digitar en éste cuadro de texto el nombre del pais, provincia o ciudad; que va a tener

relacion con el codigo digitado en el campo anterior.
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Aplicar (lcono)

Allrealizar un clic en éste icono, le indica al sistema que realice el ingreso ¢ actualizacion del

is, provincia ¢ ciudad.

Este icono permanece desactivado hasta que se digite un valor numérico en el cuadro de
texto “Codigo”. Si desea registrar o modificar una provincia, debera seleccionar un pais. Si

desea registrar o modificar una ciudad, debera seleccionar una provincia.

Antes de realizar dicho proceso el sistema pedira una confirmacién para ingresar o actualizar
log datos digitados.

Eljminar (lcono)

Le permite eliminar un pais, provincia o ciudad; y para poder realizar la eliminacion debera

digitar el codigo del pais, provincia o ciudad.

Este icono permanece desactivado hasta que se digite un valor numérico en el cuadro de
tekto “Cédigo”. Antes de realizar dicho proceso el sistema pedira una confirmacion.

Cancelar (Icono)

All realizar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea salir de la ventana actual y

regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).
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Tipp Sector/Via

Tipp Sector/Via.- Esta opcion le permite ingresar y/o modificar los diferentes tipos de sectores

en

s cuales esta dividida una ciudad. Ademas de los diferentes tipos de vias que tiene una

ciudad.

Los datos aqui registrados seran utilizados para poder registrar vias y realizar ubicaciones de

dirdcciones segun la nueva nomenclatura adoptada por la M.I. Municipalidad de Guayaquil y

est

ndares internacionales.

Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 12) visualizara los siguientes objetos:

Tipp Sectores (FlexGrid)

En

éste listado Ud. podra visualizar todos los tipos de sectores registrados en la tabla de

datbs. Cuando se ubica en una determinada linea del listado, se marca automaticamente el

botpn de opcion “Sector”.

Pu

de desplazarse a través del listado de titulos con las teclas direccionales, el mouse y/o

las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como

los jotros programas bajo ambiente windows —Word, Exce, efc.-).

Ti

En

Vias (FlexGrid)

éste listado Ud. podra visualizar todos los tipos de vias registradas en la tabla de datos.

Cuando se ubica en una determinada linea del listado, se marca automaticamente el botén

de

ppcion "Via".

Puede desplazarse a través del listado de titulos con las teclas direccionales, el mouse y/o

las

los

barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como

otros programas bajo ambiente windows —Word, Exce, etc.-).
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Datos tipo (Frame)

En éste recuadro contenedor Ud. podra especificar y digitar los datos a ingresar 6 modificar

de un determinado sector 6 via.
Dentro del recuadro tenemos los siguientes elementos:
Sector (Optionbutton)

Si selecciona éste boton de opcion, le esta indicando al sistema que desea ingresar ¢
modificar datos de un sector. Este botén de opcién se selecciona automaticamente cuando

se ubiqgue (enfoque) en una linea del listado "Tipo Sectores”.
Via (Optionbutton)

Si selecciona éste boton de opcion, le esta indicando al sistema que desea ingresar ¢
modificar datos de una via. Este boton de opcion se selecciona automaticamente cuando se

ubigue (enfoque) en una linea del listado “Tipo Vias".
Namero (Textbox)

Este cuadro de texto es sélo para visualizar el numero del sector 6 nimero de via. El texto
indicativo (ubicado al lado izquierdo) cambia segun el tipo de dato a ingresar o modificar; o

sea "Tipo Sector” 6 "Tipo Via".

El nimero que Ud. visualiza lo da el sistema de forma secuencial. La numeracién de "Tipo

Sector” es independiente de “Tipo Vias".

Cuando Ud. elimina un “Tipo Sector” 6 "Tipo Via", la secuencia continua desde el mayor

numero registrado en la tabla.
Descripcion (Textbox)

En éste cuadro de texto es donde Ud. podra digitar la descripcion del sector o via a ingresar

o modificar.
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Inicial (Textbox)

En

Cu

se

éste cuadro de texto debera digitar las iniciales del sector a ingresar o modificar.

ando Ud. marca el cuadro de opcion “Via", éste cuadro de texto se deshabilita; ya que no

puede registrar iniciales en vias.

Ingresar (Optionbutton)

Si Ud. marca éste boton de opcion; le esta indicando al sistema que desea registrar un nuevo

segtor o via.

Madificar (Optionbutton)

Si Ud. marca éste boton de opcion; le esta indicando al sistema que desea actualizar un
sector o via.

Aplicar (lcono)

Si [realiza un clic en éste icono, el sistema muestra un mensaje preguntando si desea

re

a-::JJal'tzar la tabla de datos: si la respuesta es afirmativa los nuevos datos o cambios son
i

strados en la tabla de datos.

iminar (lcono)

realizar un clic en éste icono, el sistema emitira una pregunta de confirmacion para poder

realizar la eliminacion de un tipo de sector o via.

Cancelar (lcono)

ac

GTndu Ud. realiza un clic en éste icono, le indica al sistema que desea salir de la ventana
V]

al y regresar a la ventana principal (Fig. N* 2).
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Via

Via.- Esta opcion le permite al usuario realizar el ingreso y/o actualizacién de via; segun el

istrar intersecciones de via; lo cual facilitara la ubicacion de una direccion a través del

pais, provincia, ciudad, tipo via y punto cardinal. Ademas Ud. tiene la posibilidad de poder
re

sigtema.

E
implementado por la M.l. Municipalidad de Guayaquil; claro esta, no en forma exacta.

ingreso de vias esta disenado en relacion al nuevo sistema de denominacion de vias,

Al ingresar en esta ventana (Fig. N® 13) visualizara los siguientes objetos:

Datos en tabla (Frame)

En éste recuadro contenedor podra visualizar los diferentes tipos de datos registrados en la

tabla de datos como son: paises, provincias, ciudades, tipos de vias y vias.
Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes elementos:
Ubhicacion Geografica (Frame)

En éste recuadro contenedor Ud. podra visualizar y seleccionar el pais, provincia y ciudad

donde esta ubicada la via a registrar o actualizar.
Dentro de este recuadro tenemos los siguientes objetos:
Pais (Combobox)

Ud. debe seleccionar de éste listado (ubicado a lado izquierdo) el pais donde esta ubicada la

vig a registrar o actualizar.

Cuando selecciona un pais determinado el sistema realiza la busqueda y carga de las

provincias relacionadas con ese pais.
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Provincia (Combobox)

Ud. debe seleccionar de éste listado (ubicado en el centro) la provincia 0 estado donde esta

ubicada la via a registrar o actualizar.

Cuando selecciona una provincia determinada el sistema realiza la basqueda y carga de las

ciudades relacionadas con esa provincia.
Ciudad (Combobox)

Ud. debe seleccionar de éste listado (ubicado al lado izquierdo) la ciudad donde esta ubicada

la via a registrar o actualizar.

Cuando selecciona la ciudad “Guayaquil” (en el caso de estar registrada), el sistema realiza
la busqueda y carga de las vias relacionadas con la antes mencionada ciudad

automaticamente (segun el tipo de via).

Tipo Via (Combobox)

Ud. debe seleccionar de éste listado el tipo de via que desea registrar o actualizar.
Numero (Combobox)

Si Ud. desea visualizar o actualizar una via en particular debera seleccionarla del listado.

Pero si desea visualizar todas las vias debera seleccionar "<Todos>".
Datos (FlexGrid)

Listado correspondiente a las vias registradas en la tabla de datos. El listado de vias depende

de los parametros seleccionados anteriormente (pais, provincia, ciudad, tipo via y numero).

Puede desplazarse a través del listado datos con las teclas direccionales, el mouse y/o las
barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como

los otros programas bajo ambiente windows —Word, Excel, etc.-).
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Datps a registrar (Frame)

En Este recuadro contenedor podra visualizar los diferentes tipos de datos a registrar o
actyalizar con respecto a la via en la tabla de datos como son: numero, nombre, grafico,

punto cardinal e interseccion.

Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes elementos:
Numero (Textbox)

En

ca

ste cuadro de texto Ud. debe digitar el nimero de la via, segun la nueva numeracion. El

po es alfanumérico con un maximo de 5 caracteres.
Nombre (Textbox)

En
como por ejemplo:

ste cuadro de texto Ud. debe digitar el “nombre tradicional” de la via ¢ algun otro detalle;

xisten vias con un mismo numero, pero dos nombres tradicionales; debera a la via ya

tente a dicionarle el otro nombre separandolo con una barra de division (/).
Grafico: (Textbox)

Utilizado para visualizar, cambiar y/o ingresar la ruta donde se encuentra el archivo grafico
(bmp, gif, jpeg, etc.) que contiene la ubicacion de la via (mapa).

Esta ruta grafica servira (en el futuro) para ubicaro seleccionar una via directamente del
grafico asociado. Se puede modificar (actualizar) la ruta y/o el archivo grafico de la via; o sea,

qud el sistema lo considera como una actualizacion.
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P. Cardinal (Frame)

En éste recuadro contenedor, podra especificar la ubicacion de la via en relacion a un punto
cardinal. La razon de ésta especificacion, es que existen dos ejes (0) a partir de los cuales
las numeraciones aumentan en forma secuencial; es asi que la via con la numeracion 1, se
encuentra en ambos lados del eje y asi sucesivamente, pero al especificar que ese nimero
corresponde a la via que se encuentra al norte, sur, este u oeste de su respectivo eje, el

sistema la considera diferente.
Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes elementos:

Norte (Optionbutton)

Si Ud.marca éste botén de opcion, le indica al sistema que la via esta ubicada al norte con

respecto al eje Este-Oeste.

En el caso de haberse equivocado en el punto cardinal, durante el ingreso de una via; no
intente modificar (actualizar) la via. Si Ud. cambia el punto cardinal de una via ya registrada
en la tabla de datos, el sistema no actualiza (modifica) la via, si no que la ingresa como una

nueva via.
Sur (Optionbutton)

Si Ud.marca éste boton de opcion, le indica al sistema que la via esta ubicada al sur con

respecto al eje Este-Oeste.
Este (Optionbutton)

Si Ud.marca éste boton de opcion, le indica al sistema que la via esta ubicada al este con

respecto al eje Norte-Sur.
Oeste (Optionbutton)

Si Ud.marca este boton de opcion, le indica al sistema que la via esta ubicada al oeste con

respecto al eje Norte-Sur.
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Intérseccion... (Commandbutton)

Al realizar un clic en éste botén de comando; Ud. podra realizar el ingreso de la interseccion
(crice) de vias; o sea, la via seleccionada en el listado "Datos” con la via a seleccionar en el

listado “Listado Vias".

Antes de mostrar el recuadro “Interseccion”, el sistema cambia automaticamente el contenido

dellrecuadro “Numero” con el nimero de la via seleccionada antes de realizar clic en este

icono.

El gistema le mostrara un recuadro (Fig. N® 14) con los siguientes objetos:

Listado Vias (Frame)

Listado correspondiente a las vias con las cuales desea realizar la interseccion; pero debera
seleccionar sélo una via. En el listado no debera aparecer la via seleccionada en el listado

“Ddtos”, ya que el sistema no permite la interseccién de la misma via. Ademas el sistema no

Puede desplazarse a través del listado con las teclas direccionales, el mouse y/o las barras

de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién como los otros

programas bajo ambiente windows —-Word, Excel, etc.-).
Sector (Combobox)

En| éste cuadro desplegable Ud. podra seleccionar el sector donde esta ubicada la
interseccion; esto le permitira al sistema la ubicacion rapida de una interseccion en la tabla

de datos y/o mapa (grafico).

Las intersecciones solo deben estar ubicadas en un sector en particular.
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Aplicar (Commandbutton)

Si realiza un clic en este boton de comando, el sistema verifica que la interseccion de esas
vias no haya sido realizada anteriormente. En caso de existir la interseccion, el sistema

emitira un mensaje y le impedira realizarla por segunda ocasion.
También verifica que el tipo de vias sean diferentes (por las razones anteriormente descritas).

Si la interseccion cumple con los requisitos establecidos, el sistema procedera a registrar la
interseccion de las vias en la tabla de datos; previo a una confirmacion que le pedira el

sistema.
Eliminar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste botén de comando, el sistema le pedira que confirme la eliminacion
de la interseccion; si la respuesta es afirmativa se procedera a realizar la eliminacién, caso

contrario volvera al recuadro “Interseccion”.

Antes de realizar la eliminacion el sistema verifica si existe en la tabla la interseccion a

eliminar.

Después de realizado el proceso el sistema emite un mensaje si la eliminacion fue exitosa 6

no.
Cerrar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste icono, Ud. saldra del recuadro “Interseccion” y el control volvera a
la pantalla principal (Fig. N® 13).

Aplicar (lcono)

Si realiza un clic éste icono, el sistema le preguntara si desea realizar el ingreso en la tabla

de datos (cuando la via no existe); 0, si desea actualizar la via (cuando la via existe).

Después de ingresar o actualizar una via los datos son reflejados en el listado "Datos”.
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Eliminar (lcono)

Si realiza un clic en éste icono, el sistema le preguntara si desea eliminar la via seleccionada,

si la respuesta es afirmativa, el sistema procedera a eliminar la via; caso contrario no se

realiza proceso alguno.
Cancelar (Ilcono)

Al realizar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea salir de la ventana actual y
regfesar a la ventana principal (Fig. N* 2).

Sistema - Thwlo Profesional
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Figura N® 15
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Titulo Profesional

Titulo Profesional.- En esta ventana se realiza el ingreso ¢ actualizacion de los titulos

profesionales, los cuales van a ser referenciados en otras opciones del sistema.
En ésta ventana (Fig. N° 15) estan especificados los siguientes elementos:
Titulo Profesional (FlexGrid)

Listado correspondiente a los titulos profesionales registrados en la tabla de datos. Si Ud. se
desplaza a través del listado; los campos, dentro del recuadro "Datos”, se actualizan

automaticamente.

Puede desplazarse a través del listado de titulos con las teclas direccionales, el mouse y/o
las barras de desplazamiento horizontal o vertical ( las cuales cumplen la misma funcion como

los otros programas bajo ambiente windows —Word, Excel, etc.-).
Datos (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor podra visualizar los datos del titulo profesional a registrar

o actualizar.
Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes objetos:
N° Titulo Profesional (Textbox)

Utilizado solo para visualizar el nimero (secuencial) del titulo profesional. El contenido de
éste campo es alterado si Ud. se desplaza a través del listado de titulos "Titulo Profesional”

6 cuando realiza el ingreso de un nuevo titulo profesional.
Descripcion (Textbox)

Utilizado para registrar y/o visualizar el titulo profesional. Este campo es editable y obligatorio.

La longitud maxima es de 80 caracteres.
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Abreviatura (Textbox)

ilice éste campo para registrar la abreviatura del titulo. Este campo es editable y obligatorio.

ongitud maxima es de 12 caracteres.

ificar (Optionbutton)

lice un clic, para marcar éste boton de opcion, si desea actualizar un titulo profesional

en Ja tabla de datos.
Aplicar (lcono)

Si realiza clic en éste icono, le indica al sistema que desea realizar el ingreso o actualizacion
del|titulo profesional. Antes de realizar el proceso; el sistema de pedira una confirmacion, si
la ¢onfirmacion es afirmativa, el proceso se realiza; en caso contrario el control vuelve a la

ventana “Titulo Profesional”.
Si realiza un ingreso, el sistema le asigna un nimero (secuencial) automaticamente.

Eliminar (lcono)

Al realizar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea eliminar el titulo de crédito.
Antes de realizar el proceso el sistema le pedira una confirmacion, si la respuesta es
afirmativa, el sistema realizara el proceso de eliminacion de la tabla de datos; en caso

contrario el control volvera a la ventana "Titulos Profesionales”.

Los numeros de titulos profesionales eliminados no volveran a ser asignados (por el sistema)

ro titulo profesional.

49| Paminag




Celta. Universitaria Salvacior

- 5 b -
E ) ) Allende
‘ f I Universidad Wi ug.edu ec
; . 2-287072 = 2-284505
de Guayaqu” Guayaauil Ecuado

Direccién de Gestion Tecnoldgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil
Manual de Sistema de Dos por Mil

Cancelar (Icono)
Al realizar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea salir de la ventana actual y

regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).

= Sistema - Tipo Cargo
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Figura N® 16
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Tipo Cargo

Tipo Cargo.- En esta ventana se realiza el ingreso 6 actualizacion de los tipos de cargos,

los cuales van a ser referenciados en otras opciones del sistema.
En ésta ventana (Fig. N° 16) estan especificados los siguientes elementos:
Tipo Cargo (FlexGrid)

Listado correspondiente a los tipos de cargos registrados en la tabla de datos. Cada vez que
se desplace a través del listado, en el recuadro contenedor “Datos”, cambiara la informacion

en los campos respectivos.

Pudde desplazarse a través del listado con las teclas direccionales, el mouse y/o las barras
de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como los otros

programas bajo ambiente windows —Word, Excel, etc.-).
Datos (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor, podra visualizar ¢ digitar los datos correspondiente al

tipo de cargo.
Numero (Textbox)

En este cuadro de texto Ud. va a visualizar el nimero (secuencial) correspondiente al tipo de

cargo. Este campo no es editable.

Cuando ingresa un nuevo tipo de cargo, el sistema se encarga de dar la numeracion

(seguancia).

Los tipos de cargos aqui registrados deberan tener relacion con los existentes en la

Universidad (en numeracion y descripcion).
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Descripcion (Textbox)

En éste cuadro de texto Ud. podra visualizar y/o modificar la descripcion del tipo de cargo. La

longitud maxima es de 80 caracteres.
Ingresar (Optionbutton)

Realice un clic en éste boton de opcitn si desea registrar un nuevo tipo de cargo. Cuando

esta marcado éste objeto, el sistema realiza el proceso de ingreso.
Modificar (Optionbutton)

Realice un clic en éste boton de opcidn si desea actualizar la descripcion de un determinado
tipo de cargo. Cuando estd marcado éste objeto, el sistema realiza el proceso de

actualizacion.
Aplicar (lcono)

Si realiza un clic en éste boton de comando, si desea registrar un nuevo tipo de cargo ¢
actualizar uno ya existente. Antes de realizar cualquiera de los dos procesos, el sistema
verifica que la informacion sea la correcta. Si Ud. desea ingresar un nuevo tipo de cargo y

éste ya existe; el sistema emite un mensaje indicandole dicho error.

Una vez realizada la verificacion, el sistema le pedira una confirmacion, dependiendo del

proceso a realizar, si la respuesta es afirmativa, el proceso se llevara acabo.

Después de realizado el proceso respectivo, el sistema actualiza la informacion que se

encuentra en el listado “Tipo Cargo”.
Eliminar (lcono)

Al realizar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea eliminar el tipo de cargo
seleccionado actualmente. Antes de realizar el proceso, el sistema le pedira una

confirmacion; si la respuesta es afirmativa, se llevara acabo el proceso.

Cuando Ud. elimina un tipo de cargo, el nimero no sera utilizado por otro tipo de cargo; ya

que la numeracion es secuencial y automatica.
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Cancelar (lcono)

Al rLeaIizar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea salir de la ventana actual y

regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).
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Zona
Zona.- En esta ventana se realiza el ingreso 6 actualizacion de las zonas, los cuales van a

ser referenciadas en otras opciones del sistema.
En ésta ventana (Fig. N® 17) estan especificados los siguientes elementos:
Zona (FlexGrid)

Listado correspondiente a las diferentes registrados en la tabla de datos. Cada vez que se
desplace a través del listado, en el recuadro contenedor “Datos”, cambiara la informacion en
los campos respectivos.

Puede desplazarse a traves del listado con las teclas direccionales, el mouse y/o las barras
de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como los otros

programas bajo ambiente windows —Word, Excel, etc.-).
Datos (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor, podra visualizar 6 digitar los datos correspondiente al

tipo de cargo.
Numero (Textbox)

En éste cuadro de texto Ud. va a visualizar el numero (secuencial) correspondiente a la zona.

Este campo no es editable.
Cuando ingresa una nueva zona, el sistema se encarga de dar la numeracion (secuancia).
Descripcion (Textbox)

En éste cuadro de texto Ud. podra visualizar y/o modificar la descripcion de la zona. La
longitud maxima es de 150 caracteres.
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Ingtesar (Optionbutton)

Redlice un clic en éste botén de opcién si desea registrar una nueva zona. Cuando esta

cado éste objeto, el sistema realiza el proceso de ingreso.

Modificar (Optionbutton)

Redlice un clic en éste botén de opcién si desea actualizar la descripcion de una determinada

zona. Cuando esta marcado éste objeto, el sistema realiza el proceso de actualizacion.

Eliminar (Optionbutton)

Realice un clic en éste botén de opcién si desea eliminar una determinada zona. Cuando

estd marcado éste objeto, el sistema realiza el proceso de actualizacion.
Aplicar (lcono)

aliza un clic en éste boton de comando, si desea registrar una nueva zona, actualizar o
inar uno ya existente. Antes de realizar cualquiera de los dos procesos, el sistema verifica
la informacion sea la correcta. Si Ud. desea ingresar una nueva zona y ésta ya existe; el

sistema emite un mensaje indicandole dicho error.

Una vez realizada la verificacion, el sistema le pedira una confirmacion, dependiendo del

progeso a realizar; si la respuesta es afirmativa, el proceso se llevara acabo.

Después de realizado el proceso respectivo, el sistema actualiza la informacion que se

enduentra en el listado "Zona".
Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea salir de la ventana actual y

regresar a la ventana principal (Fig. N® 2).
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Modulo- Coordinacion

Al realizar un clic en el recuadro "Coordinacion”, va a visualizar (Fig. N° 17) las siguientes

opdiones:
Diserio de Formato

Se|realiza la actualizacion de formatos para la impresion de informacion en alguna de las
opdiones del sistema.

Autorizacion

Se realiza la marca de los registro de una tabla de datos para poder ser actualizado, eliminado

o ahulado por parte del usuario que solicitd la autorizacion (por escrito).
Empleado

Se|realiza el ingreso y/o actualizacion de los datos de los empleados registrados en el

sistemna.

Si realiza doble clic en una parte que no sea un recuadro de texto, se ocultaran las opciones

y visualizara los modulos del sistema (Grafico N® 3).
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Diseno De Formato

Disefio de Formato.- Esta opcién le permite al usuario realizar la
actualizacion de los diferentes formatos que utiliza el sistema. Puede cambiar el
texto del formato, cambiar la posicion de las variables, incrementar/disminuir la
impresion de variables y establecer el margen derecho para la impresion del

texto.
Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 18) visualizara los siguientes objetos:
Formato (Combobox)

Le permite seleccionar el nimero del formato a actualizar. Luego de seleccionar

realice un clic en el botdn de comando "Editar”.
Editar (Commandbutton)

Al realizar un clic en éste botoén de comando, le indica al sistema que desea

localizar y cargar el texto y las variables del formato seleccionado en "Formato”.
FormatoXX (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor podra visualizar en forma completa el texto
del formato seleccionado, dentro de éste recuadro podra visualizar el texto como
esta actualmente y las variables; ademas le permitira actualizar ese texto en el

recuadro "Modificado”.
Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes elementos:
Actual (Editbox)

Utilizado para visualizar el texto y variables utilizadas por el formato especificado.

Puede desplazarse a través del texto con las teclas direccionales el mouse o
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Regla de margen (Rule)

Utilice la regla de margen (ubicada en la parte superior del texto modificable)
para establecer el limite del margen derecho, para la impresion del texto, el
margen que se establece con la regla es el que utilizara la impresora para realizar
la impresion del formato. Cuando cambia el margen, el texto que sea mayor al
margen establecido, automaticamente lo pasa a la siguiente linea.

Para establecer un margen debera con el mouse, hacer un clic en el puntero,

que se encuentra en la regla y arrastrarlo a la posicion deseada.
Modificado (Editbox)

Utilizado para visualizar y/o actualizar el texto y variables, utilizadas por el
formato especificado. Si desea realizar una actualizacion en una linea
determinada, debera ubicar el cursor en la linea o texto deseado; digitar el nuevo
texto o eliminar el actual. Las funciones de copiado y pegado que se utilizan en

otros programas, son validas durante la edicion del texto de éste campo.

Las variables, el sistema las reconoce por tener un formato especial "[X01], [X02],
[X03], ..., etc."; y le indica donde debe reemplazar la variable (como tal) por el
contenido de ésta. El usuario puede digitar una variable, sin necesidad de utilizar
el botén de comando "Insertar Variable", y también puede eliminarla, de la misma
forma como elimina un texto cualquiera. Puede desplazarse a traves del texto
con las teclas direccionales el mouse o utilizando la barra de desplazamiento
vertical, ubicada en el lado derecho del campo de texto. Este campo es editable

y obligatorio.
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Insertar Variable (Commandbutton)

Al realizar un clic en éste boton de comando; el sistema le muestra un recuadro
(Fig. N° 19) "Variables Disponibles", con todas las variables disponible para el
formato especificado. Cuando se activa el recuadro con las variables, el sistema
desactiva las opciones de la ventana principal, hasta que seleccione una variable
de la lista de variables (haciendo doble clic en la variable deseada); la variable
seleccionada se insertara en la posicion actual del cursor y el recuadro "Variables
Disponibles” se desactiva.

Actualizar (lcono)

Si realiza un clic en éste icono (ubicado en la parte derecha del boton de
comando "Insertar Variable"), el sistema muestra un mensaje preguntando si
desea actualizar la tabla de datos; si la respuesta es afirmativa los cambios
realizados al formato especificado son registrados en la tabla de datos. Despues
que realice la actualizacion podra realizar la emision del formato (en la opcion

correspondiente) con los nuevos cambios.

Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Cancelar”, le indica al sistema que
desea salir de la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).
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Autorizacion
Autorizaciéon Datos Restringidos.- Esta opcién le permite al usuario dar las

autorizaciones para ciertos datos que son considerados restringidos (anular tasa emitida,
anular pagos, etc.).

El acceso a ésta ventana debe ser restringido y solo deben tener acceso las autoridades
financiera de la Universidad; ademas del administrador(a) del sistema (s6lo como soporte a

usuarios).

Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 20) observara los siguientes objetos:
Catastro (Tab)

En ésta vifieta puede autorizar la eliminacion de contribuyentes.

Dentro de la vifieta observara los siguientes objetos:

Clave (Optionbutton)

Al ser el (inico botdn de opcion, siempre lo encontrara marcado. Al estar marcado éste boton
de opcion, el sistema realizara la carga de los datos segun la clave digitada en el campo

respectivo.
Por xxxx (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor Ud. podra digitar o especificar el dato que tiene relacion

con el resto de la informacion a cargar.
Dentro del recuadro observara los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

En éste cuadro de texto es donde Ud. debe digitar la clave del contribuyente que desea

localizar y cuyos datos se van a cargar en “Datos Contribuyente”.
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Buscar (lcono)

Al fealizar un clic en éste botén de comando, el sistema realiza la busqueda y carga de la

infarmacion requerida (segun parametros establecidos anteriormente en los campos

res

pectivos).

Datos Contribuyente (Frame)

Es

En

en éste recuadro donde el sistema va a cargar los datos que han sido localizados.

el “listado” Ud. debera observar un solo contribuyente, ya que no deben existir claves

repetidas.

En
cor
(las
W

Au
De
Da
Po

El ¢

elin

caso que se carguen mas de un contribuyente; se puede desplazar a través del listado
| la teclas direccionales, el mouse y/o las barras de desplazamiento horizontal o vertical
. cuales cumplen la misma funcién como los otros programas bajo ambiente windows —

rd, Excel, etc.-).

torizado para (Frame)

ntro de éste recuadro contenedor Ud. observara un Unico botén de opcion.
r baja contribuyente (Optionbutton)

- ser el inico botén de opcién; lo encontrara marcado (seleccionado).

sstar seleccionado éste boton de opcidn significa que esta autorizando para que puedan
hinar el contribuyente que se encuentra seleccionado en "Datos Contribuyente”.

Nombre (Textbox)

En

éste cuadro de texto va a visualizar el nombre del contribuyente que se encuentra

seleccionado en "Datos Contribuyente”.
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Cdla. Universitana Salvacor
Allende

/ Universidad Wi ug.edu.ec
i de Guayaquil 2-287072 = 2-284505

Guayacuil Ecuacor

Direccidn de Gestion Tecnolégica de la Informacién

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

Titulos (Tab)

En ésta vifieta Ud. podra dar autorizacion para reimpresion, anular cancelado, cambiar

numero, actualizar el comentario 6 eliminar titulos de crédito.
Dentro de esta virieta (Fig. N® 21) observara los siguientes elementos:
N° Titulo (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcién (selecciona), el sistema realizara la busqueda de

informacién segun el niumero de titulo.
Clave (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcion (selecciona), el sistema realizara la busqueda de

informacion segun la clave (contribuyente) de titulos.
Namero ¢ Clave (Textbox)

En éste cuadro de texto debe digitar el nimero de un titulo en particular o la clave de un
contribuyente en particular. Lo que Ud. debe digitar, dependera de que boton de opcion

selecciond (N° Titulo 6 Clave).
Buscar (lcono)

Al realizar un clic en éste botén de comando, el sistema realiza la bisqueda y carga de la
informacion requerida (segun parametros establecidos anteriormente en los campos

respectivos).
Titulo(s) (Frame)
Es en éste recuadro donde el sistema va a cargar los datos que han sido localizados.

Debe seleccionar un titulo de credito para poder registrar la autorizacion. Si desea autorizar

varios titulos, debera seleccionarlos uno a la vez.

Se puede desplazar a través del listado con la teclas direccionales, el mouse y/o las barras
de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién como los otros

programas bajo ambiente windows —ang|| Excel, etc.-).
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Autorizado para (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor Ud. observara las diferentes opciones de autorizacion

para los titulos de credito.
Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes objetos:

Reimpresion (Optionbutton)

Seleccione (marque) éste boton de opcién si desea autorizar la reimpresion del titulo de

crédito seleccionado y ya emitido.
Anular Cancelacion (Optionbutton)

Seleccione (marque) éste botdn de opcién si desea autorizar el desmarcar como cancelado

el titulo de crédito seleccionado.
Cambiar Nimero Titulo (Optionbutton)

Seleccione (marque) éste boton de opcion si desea autorizar para cambiar el niumero del

titulo de crédito seleccionado.
Actualizar Comentario (Optionbutton)

Seleccione (marque) éste botén de opcion si desea autorizar para que registre 6 actualice el

comentario del titulo de crédito seleccionado.
Dar de baja el titulo (Optionbutton)

Seleccione (marque) éste botén de opcion si desea autorizar para que se pueda eliminar el

titulo de crédito seleccionado.

Detalle (Textbox)

Utllizado para visualizar la razon social del contribuyente seleccionado en el listado
“Titulo(s)".
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Aumentos Capital (Tab)

En esta vifieta puede autorizar |la eliminacion de aumentos de capital.
Dentro de esta vifieta (Fig. N* 22) observara los siguientes elementos:
Clave (Optionbutton)

Al ser el Ginico botén de opcion, siempre lo encontrara marcado. Al estar marcado éste botén
de opcion, el sistema realizara la carga de los datos segun la clave digitada en el campo

respectivo.
Por xxxx (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor Ud. podra digitar o especificar el dato que tiene relacion
con el resto de la informacion a cargar.

Dentro del recuadro observara los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

En éste cuadro de texto es donde Ud. debe digitar la clave del contribuyente que desea

localizar y cuyos datos se van a cargar en “Aumento(s)”.
Buscar (lcono)

Al realizar un clic en éste boton de comando, el sistema realiza la busqueda y carga de la
informacion requerida (segun parametros establecidos anteriormente en los campos

respectivos).
Aumento(s) (Frame)
Es en este recuadro donde el sistema va a cargar los datos que han sido localizados.

Se puede desplazar a traves del listado con la teclas direccionales, el mouse y/o las barras
de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién como los otros

programas bajo ambiente windows —Word, Excel, etc.-).
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Autorizado para (Frame)
Dentro de éste recuadro contenedor Ud. observara un unico botén de opcién.

Eliminar (Optionbutton)

Por ser el Ginico boton de opcion; lo encontrara marcado (seleccionado).

E| éstar seleccionado éste botén de opcion significa que esta autorizando para que puedan
eliminar el aumento de capital que se encuentra seleccionado en “Aumento(s)”.

Nombre (Textbox)

En|éste cuadro de texto va a visualizar el nombre del contribuyente que se encuentra

seleccionado en "Aumento(s)".

Reservas Legal (Tab)

Enlésta vifieta puede autorizar la eliminacion de las reservas legales.
Dentro de ésta vifieta (Fig. N° 23) observara los siguientes elementos:
Cldve (Optionbutton)

Al ser el (inico boton de opcion, siempre lo encontrara marcado. Al estar marcado éste boton
de |opcion, el sistema realizara la carga de los datos segun la clave digitada en el campo

respectivo.
Por xxxx (Frame)

Dehtro de éste recuadro contenedor Ud. podra digitar o especificar el dato que tiene relacion

con el resto de la informacion a cargar.

Dentro del recuadro observara los siguientes objetos:

T3|Piavina
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Clave (Textbox)

En éste cuadro de texto es donde Ud. debe digitar |la clave del contribuyente que desea
localizar y cuyos datos se van a cargar en el listado "Reserva(s)”.

Buscar (lcono)

Al realizar un clic en éste boton de comando, el sistema realiza la busqueda y carga de la
informacion requerida (segun parametros establecidos anteriormente en los campos
respectivos).

Reserva(s) (Frame)
Es en éste recuadro donde el sistema va a cargar los datos que han sido localizados.

Se puede desplazar a través del listado con la teclas direccionales, el mouse y/o las barras
de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como los otros

programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).

Autorizado para (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor Ud. observara un unico botén de opcion.
Eliminar (Optionbutton)

Por ser el Unico boton de opcion; lo encontrara marcado (seleccionado).

El estar seleccionado éste boton de opcion significa que esta autorizando para que el usuario
pueda eliminar la reserva legal que se encuentra seleccionada en el listado “Reserva(s)".

Nombre (Textbox)

En éste cuadro de texto va a visualizar el nombre del contribuyente que se encuentra

seleccionado en el listado “Reserva(s)".
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Tasas (Tab)

En lésta vifieta puede autorizar la anulacion de cancelacion de liquidaciones 6 pago realizado

por el contribuyente.

Dehtro de ésta vifieta (Fig. N° 24) observara los siguientes elementos:

Fec¢cha (Optionbutton)

Si tealiza un clic en éste boton de opcion (selecciona), el sistema realizara la busqueda de

informacion de las tasas emitidas segun el rango de fecha.

Clave (Optionbutton)

Si

realiza un clic en éste botén de opcion (selecciona), el sistema realizara la busqueda de

informacién segun la clave del contribuyente; o sea, todos las tasas emitidas a un

determinado contribuyente.

NO

Si

Tasa (Optionbutton)

realiza un clic en éste boton de opcion (selecciona), el sistema realizara la busqueda de

informacién segun el rango de numero de tasas emitidas.

=]

D

xxxxx (Frame)

tro de éste recuadro contenedor, debera especificar el rango de fecha, la clave ¢ el rango

de|ntimero de tasa a localizar y cargar en el listado “Tasa(s)".

La
se

Pa

En
de

La

“xxxxx"significan que el texto es variable, o sea, depende del boton de opcion
ccionado (Fecha, Calve 6 N° Tasa).
rametro Inicial (Textbox)
éste cuadro de texto es donde Ud. debe especificar |a fecha inicial, la clave 6 el nimero
tasa inicial.
longitud del cuadro de texto varia de acuerdo al boton de opcion seleccionado.
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Parametro Final (Textbox)

En éste cuadro de texto es donde Ud. debe especificar la fecha final ¢ el nimero de tasa

final.
La longitud del cuadro de texto varia de acuerdo al boton de opcién seleccionado.
Buscar (lcono)

Al realizar un clic en éste boton de comando, el sistema realiza la busqueda y carga de la
informacion requerida (segun parametros establecidos anteriormente en los campos

respectivos).
Tasa(s) (Frame)
Es en éste recuadro donde el sistema va a cargar los datos que han sido localizados.

Se puede desplazar a través del listado con la teclas direccionales, el mouse y/o las barras
de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién como los otros

programas bajo ambiente windows —Word, Excel, etc.-).

Autorizado para (Frame)

Dentro de este recuadro contenedor Ud. observara un Unico botén de opcion.
Anular (Optionbutton)

Por ser el tnico boton de opcion; lo encontrara marcado (seleccionado).

El estar seleccionado éste boton de opcion significa que esta autorizando para que el usuario
pueda anular la tasa que se encuentra seleccionada en el listado “Tasa(s)".

Nombre (Textbox)

En este cuadro de texto va a visualizar el nombre del contribuyente que se encuentra
seleccionado en el listado "Tasa(s)".

Te|Pawina
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Cancel. Lig./Pagos (Tab)

En|ésta vifieta Ud. podra dar autorizacion para anular cancelacion de liquidaciones, pagos 6

abonos de los contribuyentes.
Deptro de ésta vifieta (Fig. N° 25) observara los siguientes elementos:
N° Comprobante (Optionbutton)

Si tealiza un clic en éste boton de opcion (selecciona), el sistema realizara la busqueda de

informacion segin el nimero de comprobante.

Clave (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcion (selecciona), el sistema realizara la busqueda de

informacion segun la clave del contribuyente.
Fecha (Optionbutton)

Si fealiza un clic en éste boton de opcion (selecciona), el sistema realizara la busqueda de

informacién segun el range de fecha.
Por xxxxx (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor, debera especificar el nimero de comprobante,clave ¢
fecha de pago a localizar y cargar en el listado “Pago(s)".

Las “xxxxx'significan que el texto es variable, o sea, depende del boton de opcion

seleccionado (N® Comprobante, Calve 6 Fecha).
Parametro Inicial (Textbox)

En|éste cuadro de texto es donde Ud. debe especificar el numero del comprobante, la clave

o la fecha inicial.

La|longitud del cuadro de texto varia de acuerdo al botén de opcion seleccionado.
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Parametro Final (Textbox)

En éste cuadro de texto es donde Ud. debe especificar la fecha final.

La longitud del cuadro de texto varia de acuerdo al botén de opcion seleccionado.
Buscar (lcono)

Al realizar un clic en éste boton de comando, el sistema realiza la busqueda y carga de la
informacion requerida (segun parametros establecidos anteriormente en los campos

respectivos).
Pago(s) (Frame)
Es en éste recuadro donde el sistema va a cargar los datos que han sido localizados.

Se puede desplazar a través del listado con la teclas direccionales, el mouse y/o las barras
de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién como los otros

programas bajo ambiente windows —Word, Excel, etc.-).

Autorizado para (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor Ud. observara un unico boton de opcién.
Anular (Optionbutton)

Por ser el Unico botdn de opcién; lo encontrara marcado (seleccionado).

El estar seleccionado éste boton de opcion significa que esta autorizando para que el usuario

pueda anular el pago que se encuentra seleccionada en el listado “Pago(s)”.
Nombre (Textbox)

En éste cuadro de texto va a visualizar el nombre del contribuyente que se encuentra

seleccionado en el listado “Pagos(s)".

TEll'_l oop
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rtes Diario (Tab)

ésta vifieta Ud. podra dar autorizacion para eliminar partes diario que fueron registrados

la tabla de datos.

ésta ventana de comando Ud. no tiene que especificar parametro alguno; ya que, cuando

rEj:ce un clic en el icono localizar, todos los partes diarios registrados en la tabla de datos

an cargados.
ntro de ésta vifieta (Fig. N° 26) observara los siguientes elementos:

scar (lcono)

Al realizar un clic en éste botén de comando, el sistema realiza la busqueda y carga de la
informacion requerida (segun parametros establecidos anteriormente en los campos
respectivos).

Partes Diario (Frame)

Es

Se
de

en éste recuadro donde el sistema va a cargar los datos que han sido localizados.

puede desplazar a través del listado con la teclas direccionales, el mouse y/o las barras

desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como los otros

pragramas bajo ambiente windows —Word, Excel, etc.-).

Au

De

E

i
Po

E
P

torizado para (Frame)

ntro de éste recuadro contenedor Ud. observara un lnico botén de opcion.
minar (Optionbutton)

r ser el Unico botén de opcion; lo encontrara marcado (seleccionado).

ostar seleccionado éste boton de opcién significa que esta autorizando para que el usuario

eda eliminar el parte diario que se encuentra seleccionada en el listado "Partes Diario”.
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Nombre (Textbox)

Hasta el momento éste cuadro de texto no tiene un uso especifico.

Liquidaciones (Tab)

En ésta vifieta puede autorizar emitir una liquidacion sin tener la(s) tasa(s) respectiva(s).
Dentro de ésta vifieta (Fig. N° 27) observara los siguientes elementos:

Clave (Optionbutton)

Al ser el unico boton de opcion, siempre lo encontrara marcado. Al estar marcado éste boton
de opcion, el sistema realizara la carga de los datos segun la clave digitada en el campo

respectivo.
Por xxxx (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor Ud. podra digitar o especificar el dato que tiene relacion

con el resto de la informacién a cargar.
Dentro del recuadro observara los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

En éste cuadro de texto es donde Ud. debe digitar la clave del contribuyente que desea

localizar y cuyos datos se van a cargar en el listado “Titulo(s)".
Buscar (lcono)

Al realizar un clic en éste botdn de comando, el sistema realiza la busqueda y carga de la
informacion requerida (segun parametros establecidos anteriormente en los campos

respectivos).

B|Piaeinag



Cela. Umversitana Salvador
Allende

.‘i- -I n '!.

€]

/ Universidad - wwvugedu.ec
4 de Guayaquil 2-267072 * 2-2843505

Guayaguil Ecuador

Direccion de Gestién Tecnoldgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil
Manual de Sistema de Dos por Mil

Titulo(s) (Frame)

Es
No
sol
Se
de

en éste recuadro donde el sistema va a cargar los datos que han sido localizados.

es necesario seleccionar una linea en particular del listado para poder autorizar, ya que

b se necesita que se cargue por lo menos un titulo de credito.

puede desplazar a través del listado con la teclas direccionales, el mouse y/o las barras
desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como los otros

pragramas bajo ambiente windows —Word, Excel, etc.-).

Au

De

torizado para (Frame)

htro de éste recuadro contenedor Ud. observara un unico boton de opcion.

Liquidar sin tasa(s) (Optionbutton)

Po

r ser el inico botén de opcion; lo encontrara marcado (seleccionado).

El estar seleccionado éste botén de opcién significa que esta autorizando para que el usuario

puéda realizar la liquidacion (sin la tasa respectiva) del contribuyente localizado.

Nombre (Textbox)

En
sel

éste cuadro de texto va a visualizar el nombre del contribuyente que se encuentra

eccionado en el listado “Titulo(s)".

Boletines (Tab)

En
De
Ju

Le

ésta vifieta puede autorizar la eliminacion de boletin(es).
ntro de ésta vinieta (Fig. N® 28) observara los siguientes elementos:
rista (Combobox)

permite visualizar y seleccionar el nombre del jurista.
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N° Boletin (Textbox)

En éste cuadro de texto debe digitar el nimero del boletin que desea realizar la autorizacion.
Clave (Textbox)

En éste cuadro de texto es donde Ud. debe digitar el arfio del boletin que desea localizar y
cuyos datos se van a cargar en el listado "Datos Boletin".

Buscar (lcono)

Al realizar un clic en este boton de comando, el sistema realiza la busqueda y carga de la
informacion requerida (segun parametros establecidos anteriormente en los campos

respectivos).
Datos Boletin (Frame)
Es en éste recuadro donde el sistema va a cargar los datos que han sido localizados.

No es necesario seleccionar una linea en particular del listado para poder autorizar, ya que

solo se necesita que se cargue por lo menos una ejecucion coactiva.

Se puede desplazar a través del listado con la teclas direccionales, el mouse y/o las barras
de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como los otros

programas bajo ambiente windows —Word, Excel, etc.-).

Autorizado para (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor Ud. observara un unico boton de opcion.
Eliminar (Optionbutton)

Por ser el Unico boton de opcion; lo encontrara marcado (seleccionado).

El estar seleccionado éste boton de opcion significa que esta autorizando para que el usuario

pueda realizar la eliminacion del boletin localizado.
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Nombre (Textbox)

En

éste cuadro de texto va a visualizar el nombre del contribuyente que se encuentra

seleccionado en el listado "Datos Boletin”.

Pre-Titulos Anuales (Tab)

En

ésta vifieta puede autorizar la eliminacién de registros que son utilizados para registrar

titulos anuales (que por diversos motivos no fueron impreso en la emisién anual) de un

determinado contribuyente.

Dentro de ésta vifieta (Fig. N° 29) observara los siguientes elementos:

Clgve (Optionbutton)

Al ser el (inico botén de opcion, siempre lo encontrara marcado. Al estar marcado éste boton

de

opcion, el sistema realizara la carga de los datos segun la clave digitada en el campo

respectivo.

Po

De

r xxxx (Frame)

ntro de éste recuadro contenedor Ud. podra digitar o especificar el dato que tiene relacion

con el resto de la informacién a cargar.

Dentro del recuadro observara los siguientes objetos:

Clave (Textbox)

En

éste cuadro de texto es donde Ud. debe digitar la clave del contribuyente que desea

locglizar y cuyos datos se van a cargar en “Pre-Titulo(s)".

Buscar (lcono)

Al

realizar un clic en éste botén de comando, el sistema realiza la busqueda y carga de la

informacion requerida (segun parametros establecidos anteriormente en los campos

respectivos).
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Pre-Titulo(s) (Frame)

Es en éste recuadro donde el sistema va a cargar los datos que han sido localizados.

Se puede desplazar a través del listado con la teclas direccionales, el mouse y/o las barras
de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como los otros

programas bajo ambiente windows —Word, Excel, etc.-).

Autorizado para (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor Ud. observara un Unico boton de opcion.
Eliminar (Optionbutton)

Por ser el tnico boton de opcion; lo encontrara marcado (seleccionado).

El estar seleccionado éste boton de opcion significa que esta autorizando para que puedan

eliminar el registro del pre-titulo anual que se encuentra seleccionado en “Pre-Titulo(s)".
Nombre (Textbox)

En éste cuadro de texto va a visualizar el nombre del contribuyente que se encuentra

seleccionado en “Pre-Titulo(s)".
Autorizacion/Comentario (Frame)

En éste recuadro contenedor es donde Ud. debe especificar el usuario que va a autorizar y

las razones de la autorizacion.

El usuario que seleccione y/o |la observacion que digite, permaneceran hasta que Ud. decida
cambiarlos 6 decida salir de la ventana; esto le permite cambiarse de “pestana” sin tener gque

cambiar el usuario y/o la observacion.

Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes objetos:
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Nombre (Combobox)

Enlésta lista desplegable Ud. debera seleccionar el que va a ser autorizado para realizar una

acgion en particular con datos restringidos. En el listado solo aparecen los usuarios que se

en

¢uentran registrados en el sistema.

Después de seleccionar el nombre del usuario, el sistema automaticamente coloca el codigo

del usuario en el campo “Usuario”. El seleccionar un usuario es obligatorio, si no selecciona

un|usuario, el sistema no le permitira registrar la autorizacion.

Para visualizar el listado debera realizar un clic en la flecha (ubicada al lado derecho del

cuadro).

S6

o el usuario que Ud. autoriza puede hacer uso de la autorizacion.

Usuario (Textbox)

En éste cuadro de texto es donde el sistema muestra el usuario (codigo), después de

se

eccionar un nombre en particular.

Camentario (Textbox)

Erl éste cuadro de texto es donde Ud. debe realizar un breve detalle del porqué va a dar la

autorizacion. La longitud maxima es de 100 caracteres.

Aplicar (Commandbutton)

Si

realiza un clic en éste botén de comando, el sistema realiza la verificacion de los datos y

parametros establecidos y en caso de existir un error o faltar un dato el proceso se cancela

automaticamente. Si el proceso se realiza con éxito el sistema emitira un mensaje,

indicandole que el proceso fue realizado.

Cuando Ud. realiza una determinada autorizacién y el usuario hace uso de dicha autorizacion

el lsistema anula automaticamente la(s) autorizacion(es). En el caso que Ud. realice varias

autorizaciones (por error) a un mismo usuario y una misma accion; el sistema lo considera

como una sola autorizacion: o sea, si el usuario hace uso de una de esas autorizaciones

“idénticas”; el sistema anula todas. 85[Pagina
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Salir (Commandbutton)

Al realizar un clic en éste botén de comando, le indica al sistema que desea salir de la ventana

actual y regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).

Coordinackin - Empleado e 2R =10 x|
Cadigo Empleado |'| [
[ Datos Porsonales r Datos Laborales
Apellidos: |[GONZABAY BENITES Nombres: [ERWIN COLON
N* Cédula | F[I!Il 41671 Teléfona: IS'EHHZ? N®™ Lib Ml IIHZ:]
N* Seg Soc [0125 Sector [sURCESTE =
Direccidn: |I | Wia Primara direccidon no exislo., il
-»Sogunda direccian no
Demicilio: [PLANTA ALTA * =l
Titulo Profesional: IJ TaProfes... [EsTuDiDs SUPERIDNES -
—I INCOMPLE TOS ” —
B |
Aplicar - [ Eliminar | Cancelar
N %]
| | *‘-' { | I

Figura N° 31
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Datos Personales T atos Laborales '
T. Cargo: {NOTIFICADOR =] CédgoRat [60457

Fecha Ingreso: Il.'l1,'l]3,~'2£ll]2 ~Estado: i
: ¥ Achvo |
Fecha Salida: | e :

Observacign: | NOMBRAMIENTO ]
™ Folo s
Ubicacis WWServer_Couy\Wdossmd\Grahico\D bmp

Figura N° 32
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Empleado
Empleado.- Esta opcion permite al usuario registrar, actualizar ¢ eliminar empleados en el

sistema. Los datos registrados, a través de ésta opcién, le permite utilizarlo en diferentes

opciones del sistema.
Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 30) visualizara los siguientes objetos:
Codigo Empleado (Textbox)

Se utiliza para digitar el codigo de un empleado 6 indicarle al sistema que desea registrar un
empleado. Si Ud. digita el cddigo de un empleado ya registrado, el sistema cargara los datos

de dicho empleado.
Para registrar un nuevo empleado debe digitar 0 (cero).

Despés de haber digitado el codigo 6 0; y presionar enter, el sistema le permite el acceso a

las pestanas para registrar 0 actualizar los datos del empleado.

Si después de haberse ubicado el cursor en otro objeto vuelve a ubicarlo en éste cuadro de
texto, el sistema volvera a bloquear el acceso a las pestanas “Datos Personales”, Datos

Laborales”, Aplicar y Eliminar.
(Commandbutton)

Si realiza un clic en éste botén de comando, el sistema le mostrara un listado de todos los
empleados registrados en la tabla de datos.

Dentro del recuadroUd.observara los siguientes objetos:
Datos en Tabla (Flexgrid)

Este listado corresponde a todos los empleados registrados en la tabla de datos. El orden del

listado es alfabéticamente por apellido.
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Seleccionar (Commandbutton)

ice un clic en éste botén de comando si desea cargar los datos de un empleado

inado (previamente debe ubicarse en el empleado a seleccionar).

el cuadro de texto “Codigo Empleado”.
Datos Personales (Tab)

Esta|pestaia es la que siempre va a visualizar cuando se carga la ventana. La informacion
que va a digitar o visualizar se refiere a los datos personales del empleado (apellidos,
nombres, nimero de cedula, etc.).

Dentfo de la pestafia va a visualizar los siguientes objetos:

Apellidos (Textbox)

En éste cuadro de texto va a visualizar o digitar los apellidos del empleado.
Esteles un campo obligatorio y la longitud maxima es de 30 caracteres.
Nombres (Textbox)

Es utilizado para visualizar o digitar los nombres del empleado.

Es up campo obligatorio y la longitud maxima es de 25 caracteres.
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N° Cédula (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar o digitar el numero de cedula del empleado.
Es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 12 caracteres.

Teléfono (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar o digitar el nimero telefonico del empleado.
No es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 20 caracteres.

N°® Lib. Mil. (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar o digitar el nimero de la libreta o cédula militar del

empleado.

No es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 15 caracteres.

N° Seg.Soc. (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar o digitar el nimero de seguro social del empleado.
No es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 15 caracteres.

Sector (Combobox)

Cuadro desplegable utilizado para visualizar el sector donde se encuentra ubicado el
domicilio del empleado. Esto permitira una localizacion mas rapida de empleados, ya sea

individualmente o en grupo.

Ademas éste campo tiene relacion con la nueva denominacion de vias, implementada por la

M.1. Municipalidad de Guayaquil.

Es un campo de seleccion obligatoria.
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Direccion A (Textbox)

Cuad

ro de texto utilizado para visualizar o digitar el nimero de la via, donde esta ubicado el

domigilio (principal) del empleado.

Si Ud. sabe cual es el codigo de la via, puede digitarlo; caso contrario debe realizar un clic

en el

boton de comando “Via....".

En cdso que la direccion esté compuesta por dos via, debera separar los codigos con una

barra

de divisién (/). No debe registrar mas de dos (2) codigos de vias.

Es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 10 caracteres.

Diregcion B (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar o digitar el nimero de la via, donde esta ubicado el

domigilio (secundario) del empleado.

Si Ud

en el

barr
No &t
Dom

Cuad
empl

. sabe cual es el codigo de la via, puede digitarlo; caso contrario debe realizar un clic
botén de comando "Via....".

En jso que la direccion esté compuesta por dos via, debera separar los codigos con una

de division (/). No debe registrar mas de dos (2) codigos de vias.
5 un campo obligatorio y la longitud maxima es de 10 caracteres.
cilio (Textbox)

ro de texto utilizado para visualizar o digitar donde estd ubicado el domicilio del

eado (Ej. Edif. “La Previsora”/P.15/Dep.4).

Es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 40 caracteres.

Via..!

dond

(Commandbutton)

Si relliza un clic en éste botén de comando, le sistema la mostrara un recuadro (Fig. N* 96),

Ud. puede seleccionar una via determinada.
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Los objetos, utilizacion y operacion estan explicados en la seccion ANEXO de este manual,

ya que la utilizacion es igual en cualquier opcion del sistema.
Nombre direccion (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar el nombre de las direcciones. Si el codigo de la
direccion no existe ¢ esta en blanco (direccion B), el sistema le mostrara un mensaje en este

cuadro de texto.

Las direcciones estan separadas por un gion y el signo mayor (->). En caso que las
direcciones sean muy extensas, se puede desplazar a través del texto con la teclas

direccionales o la barra de desplazamiento (ubicada al lado derecho del cuadro de texto).
Titulo Profesional (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar o digitar el nimero del titulo profesional del
empleado. Se puede especificar un maximo de 3 titulos profesionales a un empleado. En
caso de querer registrar mas de un titulo profesional, debera separarlos con una barra de
division (/).

Es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 12 caracteres.

Tit.Profes... (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste botén de comando, le sistema la mostrara un recuadro (Fig. N® 97),

donde Ud. puede seleccionar un titulo profesional determinado.

Los objetos, utilizacion y operacion estan explicados en la seccion ANEXO de este manual,

ya que la utilizacion es igual en cualquier opcion del sistema.
Datos Laborales (Tab)
En ésta vifieta Ud. va a visualizar o digitar los datos laborales del empleado.

Dentro de ésta virieta (Fig. N® 31) va a visualizar los siguientes objetos:
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rgo (Combobox)

De érta lista desplegable debe seleccionar el cargo que tiene el empleado a registrar o

izar.

empleado debe tener especificado un cargo.

Codigo Rol (Textbox)

Cuad

ro de texto utilizado para visualizar o digitar el codigo con el cual esta registrado en el

rol de pago.

Es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 6 caracteres.

Fech

Ingreso (Textbox)

Cuadyo de texto utilizado para visualizar o digitar la fecha en la cual el empleado ingreso a

trabajar en la institucion.

La forma de registrar la fecha es la siguiente: dia/mes/arnio (18/03/2002).

Es ur) campo obligatorio y la longitud maxima es de 10 caracteres.

Fecha Salida (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar o digitar la fecha en la cual el empleado dejo de

prestar servicio en la institucion.

La fotma de registrar la fecha es la siguiente: dia/mes/ario (18/03/2002).

No es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 10 caracteres.

Estado (Frame)

En &3

goce

te recuadro contenedor debera especificar si el empleado se encuentra laborando o en

de vacaciones.

Dentio del recuadro va a observar los siguientes objetos:
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Activo (Optionbutton)

Seleccione (marque) éste boton de opcion si el empleado se encuentra laborando

normalmente.
Vacaciones (Optionbutton)

Seleccione (marque) éste boton de opcion si el empleado se encuentra en goce de vaciones

o permiso por un largo periodo.
Observacion (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar o digitar algin tipo de comentario o informacion

adicional y que tenga relacion con el empleado que esta ingresando o actualizando.

Si el texto es muy extenso, puede desplazarse a través del mismo con las teclas direccionales

yl/o la barra de desplazamiento vertical (ubicada al lado derecho del cuadro de texto).
No es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 250 caracteres.
Foto (Checkbox)

Si marca ésta opcion, el sistema le permitira registrar la ruta donde se encuentra el archivo
grafico (BMP 6 .GIF), correspondiente a la fotografia del empleado y poder realizar una

visualizacion previa.
Dentro del recuadro "Foto" visualizara los siguientes objetos:
Ubicacion (Textbox)

Le permite registrar, actualizar o visualizar la ruta del archivo grafico (.BMP 6 .GIF) que tiene
|la fotografia del empleado. Este campo es editable sélo si esta marcado el cuadro de chequeo
"Foto" y no es obligatorio.

Visualizar (Commandbutton)

Le permite realizar una visualizacion previa del archivo grafico especificado en el cuadro de
texto "Ubicacion”.
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Cuahdo realice un clic en éste boton de comando, el sistema mostrara el grafico en el

recuadro (Imagen) "FOTQ" y cambiara la etiqueta del boton por "Ocultar”.
Aplicar (lcono)

Si realiza un clic en éste icono, el sistema realizara la verificacion que todo esté correcto y
que no falte un dato obligatorio. Si se detecta un error o que falta un dato obligatotio, el cursor

se upicara en el campo correspondiente.

En ¢caso de no existir error o faltar algin dato, el sistema pedira una confirmacion para

ingresar o actualizar los datos digitados.

Si esta realizando el ingreso de un empleado, el sistema, luego de realizar el proceso
cambiara el numero 0 (cero) por un nimero secuencial, con el cual Ud. podra identificar al

empleado en el futuro.
Eliminar (lcono)

Si realiza un clic en éste icono, el sistema pedird una confirmacion para poder eliminar al

empleado (cuyos datos se encuentran en los campos correspondientes).

Cuando Ud. elimina un empleado, el nimero de identificacion de dicho empleado no sera

utilizado por un nuevo empleado, ya que el sistema continua con la secuencia.

Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea salir de la ventana actual y

regrgsar a la ventana principal (Fig. N° 2).
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Modulo-Administracion

Al realizar un clic en el recuadro "Administracion”, va a visualizar (Fig. N° 33) las siguientes

opciopes:

Registro de Contribuyente

Se realiza la actualizacién, datos pre-titulo anual, reserva legal, aumento/disminucion de

capital de los contribuyentes registrados en el sistema.

Emision Titulos de Credito

Se regliza la emision o reimpresion de titulos de crédito global o individual; ademas se realiza

ision del catastro para el nuevo periodo.

Kardex

Se actualizan o eliminan los titulos de crédito.

Tabla de interés

Se registran o eliminan los intereses, para el calculo de intereses en las liquidaciones

admipistrativas y coactiva.
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Actualizacion Titulos de Crédito

Se registran titulos de crédito con fecha de vigencia anteriores a la dolarizacion y eliminan

los titulos de crédito.

Nuevo Periodo

Se generan los titulos de crédito para el nuevo ano y los titulos pendientes de los
contribuyentes registrados en el ano en curso, y que no tienen titulos de credito del afo en

curso; ya sea anual o por aumento de capital.

Facilidad de Pago

Se registran peticiones de facilidades de pago y resoluciones con respecto a los titulos de
crédito, interés y otros valores verificados por el departamento de asesoria legal y aprobados

por la direccion financiera.

Informe Especial

Se realizan consultas e informes de informacion reservada y por tal motivo no pueden estar
disponibles para todos los usuarios del sistema. Ademas se realizan ciertos procesos

temporales cuya utilidad es solo momentanea.

Si realiza doble clic en una parte que no sea un recuadro de texto, se ocultaran las opciones

y visualizara los modulos del sistema (Grafico N 3).
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Registro De Contribuyente

Registro de Contribuyente.- Esta opcion permite al usuario incluir nuevos
contribuyentes (en este caso codificarlo), deshabilitar del catastro, cambio de denominacion
o razdn social, direcciones, titulos, capital; ingresar nimero de registro donde el contribuyente

este dfiliado, codigo, clave.

Aderrlas se puede realizar aumentos y disminucion de capital.

Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 34) visualizara los siguientes objetos:
Datos Primarios (Tab)

Clave|(Texthox)

Se utiliza para registrar un nuevo contribuyente o visualizar los datos de uno ya existente segun la clave.
Si estid visualizando datos de un contribuyente v el cursor se encuentra en otro campo: al ubicar el cursor
sobre fste campo la informacion que esta visualizando se borrara de la pantalla, permitiendo digitar otra
clave.
Si la dlave no existe le mostrard el siguiente mensaje: "Clave de contribuyente, no existe  Desea crear
contripuyente...".

Al realizar un clic en ¢l recuadro "Si", le permitira registrar los datos del nuevo contribuyente.

Al realizar un clic en el recuadro "No", volveri el cursor a "Clave”.

Busquaeda (Icono)

Si realiza un clic en éste icono. el sistema le mostrara una ventana, en la cual debera digitar el nombre
del cdntribuyente a localizar. No es necesario que Ud. digite el nombre completo o exacto del
contripuyente: va que si digita una porcion del nombre y esa porcion coincide con otros nombres el
sistenja los cargard en un listado (Fig. N® 94). para que pueda seleccionar ¢l nombre del contribuyente

que Ug. desea. Si solo encuentra un contribuyente, lo envia al listado y Ud. deberd seleccionarlo.

Cuando seleccione un contribuyente, el sistema ubica la clave en el campo respectivo.

103 [Fioin




-

ﬁ" . Cdla, Universitana Salvacon

Allencic

/ Universidad wiviy L. od oo
: de Guayaquil 2287072 * 2-284505

Guayaguil Ecuador

Direccion de Gestion Tecnoldgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil
Manual de Sistema de Dos por Mil
En la ventana Ud. observari los siguientes objetos:
Aceptar/Ok (Commandbutton)

Realice un clic en éste boton de comando si desea realizar la bisqueda del nombre digitado en el campo

respectivo.

Cancelar/Cancel (Commandbutton)

Realice un clic en éste boton de comando si decidio no realizar bisqueda alguna,

Nombre (Texthox)

Este cuadro de texto le permite digitar ¢l nombre (exacto o parcial) del contribuyente a localizar,
Codigo (Textbox)

Utilizado para registrar o visualizar el dato correspondiente al codigo interno del contribuyente cuya

clave digito en "Clave", Este campo no es de llenado obligatorio.
Puede solo nimeros.
Registro N° (Textbox)

Utilizado para registrar o visualizar el dato correspondiente al numero del Registro Mercantil

del contribuyente cuya clave digito en "Clave". Este campo no es de llenado obligatorio.
Si tiene permiso de actualizar este campo, le permitira hacerlo.

Puede digitar letras, numeros y caracteres especiales (Excepto 'y " -comilla simple o doble-

).
Fecha de inscripcion (Textbox)

Le permite registrar o visualizar la fecha en la cual se constituyo el contribuyente a

registrar. Este campo es de llenado obligatorio.

La forma de registrar la fecha es la siguiente: dia/mes/ano
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Ej: 06/10/2000

Si la fecha no es valida no podra registrar o actualizar datos del contribuyente; el rango
permitido es: 01/01/1901 a 31/12/5000

Cuando el cursor no esté en el recuadro la fecha tomara el siguiente formato: "dia de la

semapa," "nimero del dia con respecto al mes" "de mes del” “afio”
Ej:  06/10/2000
"Viernes, 6 de Octubre del 2000"

Titulo N° (Textbox)

Le permite registrar o visualizar el dato correspondiente al nimero de titulo del contribuyente
cuya |clave digito en "Clave". Este campo no debe ser llenado, ya que el sistema se
encaiga de llenarlo cuando emita el titulo anual. Si tiene el permiso de modificar éste campo,

puede actualizar el nimero de titulo correspondiente.
Debe|digitar sélo nimeros.
Capital (Textbox)

Puede Mostrar, registrar o actualizar el capital del contribuyente. Este campo no es de llenado

obligatorio.

Los datos digitados deberan ser sélo numeros y el Gnico caracter no numerico permitido es

el punto (.) para indicar los centavos.

Ej: 4371.45 (Cuatro mil trescientos setenta y un dolares con 45

centavos)

0s|Viain




. &
. .
J % | Cella. Universitaria Salvador

Allencis

/ Universidad wwweug.eduec
: de Guayaquil 2-287072 * 2-284505

Guayaaquil Ecuacior

Direccién de Gestion Tecnolégica de la Informacidn

Universidad de Guayaquil
Manual de Sistema de Dos por Mil
Cuando el cursor no esté en el recuadro el valor tomara el formato

apropiado separando los miles, millones, etc con el signo respectivo.

Ej: 1,458,371.45
Activado (Checkbox)

Le permite determinar si el contribuyente estara o no activo, para la emision de titulos anuales

del siguiente afno.

Para cambiar de estado activo a inactivo 6 de inactivo a activo; realizar un clic en el texto
"Activado” o en el recuadro. Al cambiar el estado del contribuyente a inactivo, el texto
deberacambiar de color: Azul - Activado , Rojo - Desactivado

Nombre (Textbox)
Para registrar o actualizar el nombre o razon social del contribuyente.

Puede llenarlo con caracteres en mintuscula, el sistema antes de actualizar los cambiara con

caracteres en mayuscula.

Cuando los caracteres excede la cantidad de visualizacion se activara la barra de
desplazamiento, ubicada a la derecha del recuadro, la cual le permitira desplazarse a traves
del texto.

No debe presionar la tecla <Enter> o <Intro> cuando este digitando el nombre del
contribuyente, ya que traera problemas a la hora de imprimir este nombre, si el nombre del
contribuyente es extenso el sistema se encargara de registrar el resto del texto en las
lineas siguientes. Si desea pasar al siguiente campo puede presionar la tecla <Tab> o de

tabulacion.

Puede digitar letras, nimeros y caracteres especiales (Excepto ' y " -comilla simple o doble-

).
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Datos Secundarios (Tab)

R.Legal(1) (Textbox)

Para

registrar o actualizar el representante legal del contribuyente.

No debe presionar la tecla <Enter> o <Intro> cuando este digitando al representante legal del

contiibuyente, ya que traera problemas a la hora de imprimir. Si desea pasar al siguiente

campo puede presionar la tecla <Tab> o de tabulacion.

Puede digitar letras, nimeros y caracteres especiales (Excepto 'y " -comilla simple o doble-

).

Fecha de Inicio Nombramiento (Textbox)

Le permite registrar o visualizar la fecha en la cual inicia el nombramiento del representante

legal

a registrar. Este campo es de llenado obligatorio.

La farma de registrar la fecha es |a siguiente: dia/mes/ario

Si la

Ej: 06/10/2000

fecha no es valida no podra registrar o actualizar datos del contribuyente; el rango

permitido es: 01/01/1901 a 31/12/5000

Cuando el cursor no esté en el recuadro la fecha tomara el siguiente formato: "dia de la

semana,

numero del dia con respecto al mes" "de mes del” "afo”
Ej:  06/10/2000

"Wiernes, 6 de Octubre del 2000"

Duracion (Textbox)

Le permite registrar o visualizar el dato correspondiente al numero de arios de duracion del

representante legal del contribuyente.
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Debe digitar solo numeros.
Fecha de Fin Nombramiento (Textbox)

Le permite registrar o visualizar la fecha en la cual finaliza el nombramiento del representante

legal.
La forma de registrar la fecha es la siguiente: dia/mes/ano
Ej: 06/10/2000

Si la fecha no es valida no podra registrar o actualizar datos del contribuyente; el rango
permitido es: 01/01/1901 a 31/12/5000

Cuando el cursor no esté en el recuadro la fecha tomara el siguiente formato: "dia de la

semana," "numero del dia con respecto al mes" "de mes del” "ano"
Ej:  06/10/2000
"Viernes, 6 de Octubre del 2000"
Direccion Electronica (Textbox)
Para registrar o actualizar la direccion electrénica del contribuyente.

El formato de este campo es el siguiente: nombre@dominio.com

Donde nombre corresde al usuario del duefo de la cuenta de correc y dominio.com al

servidor de correo que proporciona la cuenta. No es un campo obligatorio.
R.Legal(2) (Textbox)

Para registrar o actualizar el segundo representante legal del contribuyent, en caso de

existir..
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No debe presionar la tecla <Enter> o <Intro> cuando este digitando al representante legal del
contribuyente, ya que traera problemas a la hora de imprimir. Si desea pasar al siguiente
campp puede presionar la tecla <Tab> o de tabulacion.

Puede digitar letras, nimeros y caracteres especiales (Excepto 'y " -comilla simple o doble-

)-
Observacion (Textbox)
Para fegistrar o actualizar un comentario que tenga relacion con el contribuyente.

Cuando los caracteres exceden la cantidad de visualizacion se activara la barra de
desplazamiento, ubicada a la derecha del recuadro, la cual le permitira desplazarse a través

del texto.

Si la direccion del contribuyente es extensa el sistema se encargara de registrar el resto del
texto len las lineas siguientes. Si desea pasar al siguiente campo puede presionar la tecla

<Tab# o de tabulacion.

Puede digitar letras, nimeros y caracteres especiales (Excepto 'y " -comilla simple o doble-

).
Datos Localizacion (Tab)
Direccion(1) (Textbox)

Para fegistrar o actualizar la direccion del contribuyente.

Cuando los caracteres exceden la cantidad de visualizacion se activara la barra de
desplazamiento, ubicada a la derecha del recuadro, la cual le permitira desplazarse a traves
del texto.

No debe presionar la tecla <Enter> o <Intro> cuando este digitando la direccion del
contribuyente, ya que traera problemas a la hora de imprimir esta direccion, si la direccion del

contrfpuyente es extensa el sistema se encargara de registrar el resto del texto en las
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lineas siguientes. Si desea pasar al siguiente campo puede presionar la tecla <Tab> o de

tabulacion.

Puede digitar letras, numeros y caracteres especiales (Excepto 'y " -comilla simple o doble-

).
Direccion(2) (Textbox)
Para registrar o actualizar la segunda direccion del contribuyente.

Cuando los caracteres exceden la cantidad de visualizacion se activara la barra de
desplazamiento, ubicada a la derecha del recuadro, la cual le permitira desplazarse a través
del texto.

No debe presionar la tecla <Enter> o <Intro> cuando este digitando la direccion del
contribuyente, ya que traera problemas a la hora de imprimir esta direccion, si la direccion del
contribuyente es extensa el sistema se encargara de registrar el resto del texto en las lineas
siguientes. Si desea pasar al siguiente campo puede presionar la tecla <Tab> o de

tabulacion.

Puede digitar letras, nimeros y caracteres especiales (Excepto 'y " -comilla simple o doble-

);
Referencia (Textbox)
Para registrar o actualizar las referencias de la direccion del contribuyente.

No debe presionar la tecla <Enter> o <Intro> cuando este digitando la direccion del
contribuyente, ya que traera problemas a la hora de imprimir esta referencia. Si desea pasar

al siguiente campo puede presionar la tecla <Tab=> o de tabulacién.

Fuede digitar letras, numeros y caracteres especiales (Excepto 'y " -comilla simple o doble-

i
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Teléfonos N° (Textbox)

Le permite registrar o visualizar los datos correspondientes a los numeros de teléfonos del

contribuyente. Debe digitar solo numeros.

Cdla.Barrio (Textbox)

Le permite registrar o visualizar los datos correspondientes a la ciudadela o barrio al que

corregponde la direccion del contribuyente. La longitud maxima es de 30 caracteres.
Mz-Solar (Textbox)

rmite registrar o visualizar los datos correspondientes a la manzana o solar al que
corresponde la direccion del contribuyente. La longitud maxima es de 10 caracteres.

Calle |(Textbox)

Le permite registrar o visualizar los datos correspondientes a la calle al que corresponde la

direcdion del contribuyente. La longitud maxima es de 30 caracteres.
Numero (Textbox)

Le permite registrar o visualizar los datos correspondientes al numero al que corresponde la
direcdion del contribuyente. La longitud maxima es de 5 caracteres, solo debera ingresar

numefos
Interseccion (Textbox)

Le permite registrar o visualizar los datos correspondientes a la interseccion de calles

correspondiente la direccion del contribuyente. La longitud maxima es de 30 caracteres.
Edifigio (Textbox)

Le permite registrar o visualizar el nombre del edificio donde estén ubicadas las oficinas del

contribuyente. La longitud maxima es de 15 caracteres.
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Piso (Textbox)

Le permite registrar o visualizar los datos del piso, en caso de que las oficinas esten ubicadas

en un edificio. La longitud maxima es de 2 caracteres., s6lo debera ingresar numeros.
Oficina (Textbox)

Le permite registrar o visualizar el numero de la oficina, en caso de que asi sea, en el que
esta ubicada la oficina del contribuyente. La longitud maxima es de 2 caracteres, solo debera

ingresar numeros.
Zona (Combobox)

Le permite registrar o visualizar los datos correspondientes a la zona en la que esta ubicada

la direccion del contribuyente.
Aplicar (lcono)

Si realiza un clic en el grafico del recuadro "Aplicar”, le permitira registrar un nuevo

contribuyente de ser el caso o actualizar datos de un contribuyente ya existente.
Antes de realizar el proceso, el sistema pedira una confirmacion.
Anual (lcono)

Si realiza un clic en el grafico del recuadro "Anual”, el sistema le mostrara un recuadro (Fig.

N® 34), el cual le permitira registrar un pre-titulo de crédito.

Cuando se activa este recuadro la ventana principal se bloguea hasta que salga del recuadro.

El pre-titulo es un registro que contiene datos necesarios para generar un titulo de crédito.
Esta opcion se debe utilizar cuando un contribuyente se constituyé después de haberse
realizado el proceso de corte para el nuevo periodo. Entonces a ese contribuyente se le debe

generar el titulo anual por constitucion y el titulo del nuevo periodo.

El registro (con los datos necesarios) para el titulo anual por constitucion; se generan

automaticamente cuando registra el contribuyente, solo debe emitirle el titulo de crédito.
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El registro (con los datos necesarios) para el titulo del nuevo periodo; Ud. debera generarlo

a través de ésta opcion y luego emitirle el titulo de crédito.

Sige
marq
corre

hera un registro a través de ésta opcion, debera imprimir ese registro para que el sistema
e ese registro como ya utilizado; ya que si genera ese registro y no imprime el titulo

spondiente, el sistema tomara ese registro para generar un titulo de crédito anual.

Si ggnera un registro equivocado, debera imprimirlo y generar un registro con los datos

corre

ctos.

Dentto del recuadro contenedor va a observar los siguientes objetos:

Capital (Textbox)

En éste cuadro de texto va a visualizar o digitar el capital del contribuyente, cuando se activa

el reduadro, el sistema carga en éste campo el capital que tiene actualmente el contribuyente.

Los datos digitados deberan ser sélo numeros y el Gnico caracter no numeérico permitido es

el pu

nto (.) para indicar los centavos.

Fecha Vigencia (Textbox)

Most
Esta

rara O le permitira registrar la fecha a partir de la cual se considera valido un titulo anual.

fecha es la que se toma como referencia para el calculo de intereses (de ser el caso).

La forma de registrar la fecha es la siguiente: dia/mes/afio (18/03/2002).

Sila

fecha no es valida no podra registrar los datos.

Cuarido el cursor no esté en el cuadro de texto, la fecha tomara el siguiente formato: "dia de

la se

mana, numero del dia con respecto al mes, mes y ano” (Lunes, 18 de marzo del 2002).
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Ano (Textbox)

Mostrara el afio actual (segun la fecha del sistema). El afio debera coincidir con el afio de la

fecha registrada en el campo “Fecha Vigencia“.
Aplicar (lcono)

Si realiza un clic en el grafico del recuadro “Aplicar”, podra registrar los datos digitados y

generar el registro pre-titulo anual.

Antes de realizar el proceso, el sistema le pedira una confirmacién. Cualquiera que sea la

respuesta, el cursor volvera al cuadro de texto "Clave”.
Cancelar (lcono)

Permite cancelar la informacion digitada, ocultar el recuadro y desbloguear la ventana

principal.
Aumentar (lcono)

Si realiza un clic en el grafico del recuadro "Aumentar”, podra registrar un Aumento de Capital
que haya realizado ese contribuyente y observara un recuadro (Fig. N® 36) cuyo titulo dice:

"Aumento Capital" con los siguientes elementos:
Actual (Optionbutton)

Realice un clic en esta opcion (margue) si tiene la informacion del capital al que llegod el
contribuyente y el computador realizara la operacion para mostrarle la cantidad que aumento.
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Aumegnto (Optionbutton)

Realige un clic en esta opcion (marque) si tiene la informacion de la cantidad que aumento

de capital del contribuyente y el computador realizara la operacion para mostrarle la cantidad

que quedara como capital del contribuyente.

Anterior (Textbox)

Muesi

ra (no modificable) el capital que tiene actualmente el contribuyente, que visualiza en

la parte superior.
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Aumento (Textbox)
Mostrara ¢ le permitira registrar el valor que aumento de capital el contribuyente.
Esto dependera de que Optionbutton selecciond Actual o Aumento.

Los datos digitados deberan ser solo numeros y el Unico caracter no numérico permitido es

el punto (.) para indicar los centavos.
Ej: 4371.45 (Cuatro mil trescientos setenta y un dolares con 45 centavos)

Cuando el cursor no esté en el recuadro el valor tomara el formatoapropiado separando los

miles, millones, etc. con el signo respectivo.

Ej: 1,458,371.45

Actual (Textbox)

Mostrara o le permitira registrar el valor que aumento de capital el contribuyente.
Esto dependera de que Optionbuttom selecciono Actual o Aumento.

Los datos digitados deberan ser s6lo numeros y el unico caracter no numerico permitido es

el punto (.) para indicar los centavos.
Ej: 5000 (Cinco mil délares con 00 centavos)

Cuando el cursor no este en el recuadro el valor tomara el formato apropiado preparando los
miles, millones, etc con el signo respectivo.

Ej: 1,458,371.45
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Fecha Aumento (Textbox)
Le permite registrar la fecha en la cual el contribuyente realizé dicho aumento de capital.
La forma de registrar la fecha es la siguiente: dia/mes/afio.
Ej: 06/10/2000

Si la fecha no es valida no podra registrar el aumento; el rango permitido es: 01/01/1901 a
31/1245000.

Cuando el cursor no esté en el recuadro la fecha tomara el siguiente formato: "dia de la

semana." "nimero del dia con respecto al mes" "de mes del" "afio".
Ej: 06{10/2000

"Viernes, 6 de Octubre del 2000"

Aplicar (Ilcono)

Permite registrar la informacion digitada.

Luegq de realizar un clic sobre este icono, visualizara una ventana preguntando
"Desea actualizar la tabla de datos" y debera realizar un clic en el recuadro "si" 0 "no".

CancII:ar (lcono)

Permite cancelar la informacion digitada y cerrar la ventana "Aumento Capital” y volver a

habilitar la ventana principal.
Dismijnuir (lcono)

Si redliza un clic en el grafico del recuadro "Disminuir®, podra registrar una Disminucion de
Capital que haya realizado ese contribuyente y observara un recuadro (Fig. N° 37) cuyo titulo
dice "Disminuye Capital" con los siguientes elementos:
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Anterior (Textbox)
Mostrara el capital que tiene registrado actualmente en la tabla el contribuyente.
Esta campo de texto no es editable.
Disminucion (Textbox)

Mostrara valor que disminuye el capital del contribuyente; el valor aqui mostrado debera ser

siempre negativo, el cual esta representado con los paréntesis.
Este campo de texto no es modificable.
Actual (Textbox)

Le permite registrar el nuevo capital del contribuyente; el valor aqui digitado debera

ser siempre menor o igual al visualizado en "Anterior" y mayor a cero.

Los datos digitados deberan ser sélo nimeros y el Unico caracter no numérico permitido

es el punto (.) para indicar los centavos.
Ej: 5000.00 (Cinco mil délares con 00 centavos)

Cuando el cursor no esté en el recuadro el valor tomara el formato apropiado separando los

miles, millones, etc con el signo respectivo.

Ej: 1,458,371.45

S| Piain



E] Cedla. Universitaria Sabvacor

. - Allencle

| Universidad Wi g edi e

i : 2-287072 = 2-284505
dE G“ayaqu" Guayaguil Ecuador

M

Jireccion de Gestion Tecnolégica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

Fecha |Disminucion (Textbox)

Le permite registrar la fecha en la cual el contribuyente realizé dicha dismunicion de capital.
La forma de registrar la fecha es la siguiente: dia/mes/afio.
Ej: 06/10/2000

Si la fdcha no es valida no podra registrar el aumento; el rango permitido es: 01/01/1901 a
31/12/5000

Cuandp el cursor no esté en el recuadro la fecha tomara el siguiente formato: "dia de la

semang," "nimero del dia con respecto al mes" "de mes del" "afo".
Ej: 06/10/2000

"Viernes, 6 de Octubre del 2000"

Aplicar (lcono)

Permite registrar la informacion digitada.

Luego|de realizar un clic sobre este icono, visualizara una ventana preguntando

"Desea actualizar la tabla de datos" v debera realizar un clic en el recuadro "si" 0 "no".
y

Cancelar (lcono)

Permite cancelar la informacion digitada y cerrar la  ventana "Disminuye Capital” y volver a

habilitar la ventana principal.
Reserya L. (lcono)

Si realjza un clic en el grafico del recuadro “Reserva L.", podra registrar la Reserva Legal del
contrijuyente actual y observara un recuadro (Fig. N° 38) cuyo titulo dice “Reserva Legal’

con los siguientes elementos:
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Valor Reserva (Textbox)

En éste cuadro de texto debera digitar el valor de la reserva legal del contribuyente.

Los datos digitados deberan ser s6lo numeros y el Unico caracter no numerico permitido es

el punto (.) para indicar los centavos.

Fecha Reserva (Textbox)

Le permite registrar la fecha en la cual el contribuyente realizé dicha reserva legal.
La forma de registrar la fecha es la siguiente: dia/mes/afo (18/03/2002).

Cuando el cursor no esté en el cuadro de texto, la fecha tomara el siguiente formato: “dia de
la semana, numero del dia con respecto al mes, el mes y el afo".

Ej: 18/03/2002
“Lunes, 18 de Marzo del 2002"
Aplicar (lcono)

Permite registrar la informacion digitada. Antes de realizar el proceso, el sistema pedira una

confirmacion, en caso de ser afirmativa se llevara a cabo el proceso.
Cancelar (lcono)

Permite cancelar la informacion digitada, cerrar el recuadro contenedor y desbloquear la

ventana principal.
Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Cancelar”, le indica al sistema gue desea salir de

la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N® 2).
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Emision Titulos De Crédito
Emision Titulos de Crédito.- La siguiente ventana permite al usuario emitir titulo(s) de
crédito anuales, por aumentos de capital o por reserva legal, ademas puede realizar la

emision anual del catastro.

Al realizar un clic en el recuadro "Emision Titulos de Crédito", visualizara una ventana (Fig.

N° 38) con los siguientes objetos:
Individual (Optionbutton)

Realice un clic en este botén de opcion para activar los parametros de impresion para la
emision de un titulo especifico (o reimpresion de uno ya emitido) de los titulos de créditos

anuales, aumentos de capital 6 reserva legal.

Luego de realizar el clic, el sistema le mostrara un recuadro con el siguiente titulo “Individual”
y Textbox vacios (lo cuales se llenaran segun los parametros dados), ademas activara los

parametros requeridos para la emision o reimpresion del titulo de credito. Los elementos (Fig.

N° 40) activados son:
Anual (Optionbutton)
Permite determinar si la emision (o reimpresion) de l(os) titulos es anual.

Al realizar un clic en éste botén de opcion, el sistema le mostrara (en el cuadro de texto

respectivo) el numero del Gltimo titulo emitido.
Aumento (Optionbutton)
Permite determinar si la emision (o reimpresion) de l(os) titulos es por aumento de capital.

Al realizar un clic en este botén de opcion, el sistema le mostrara (en el cuadro de texto

respectivo) el numero del dltimo titulo emitido.
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Reserya Legal (Optionbutton)

Permite determinar si la emision (o reimpresion) de I(os) titulos es por reserva legal.

Al realizar un clic en este botéon de opcién, el sistema le mostrara (en el cuadro de texto

respedtivo) el numero del Gltimo titulo emitido y le permitira digitar la fecha de vigencia "Fecha

Vigendgia".
Clave (Textbox)

Para digitar la clave de un contribuyente existente, al cual le emitira el titulo de crédito, ya sea

anual,|por aumento de capital o reserva legal.

Si el clirsor esta en otra ubicacion (cuadro de texto) y visualiza datos, al volver a este Textbox

("Clave"); los datos visualizados seran borrados.

Este Textbox estara habilitado (puede digitar), si realizo un clic en el Optionbutton "Individual”.
ision (Textbox)

igitar el afio que el contribuyente se constituye, realizo el aumento de capital 6 realizo

la reserva legal..
Si selécciona "Individual”, puede digitar un afio determinado, menor o igual al ano actual.

Si selecciona "Global", este dato sera llenado con el afio siguiente a la emision de los titulos.
Este Tlextbox estara habilitado (puede digitar), si realizé un clic en el Optionbutton "Individual”.

Fecha Vigencia (Textbox)

Mostrara la fecha en la cual el contribuyente se constituyo, realizo el aumento de capital o

inscrigcion en el registro mercantil.

Si selecciona "Individual”, este dato sera actualizado con la fecha en la cual se constituyo o

realizg el aumento de capital el contribuyente.

Si selecciona "Individual" y "Reserva Legal", el sistema le permitira modificar la fecha de este

cuadro de texto.
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Si selecciona "Global", este dato sera actualizado con la fecha del primer dia, primer mes y

el ano siguiente a la emision de los titulos.
El formato de la fecha es la siguiente: dia/mes/afio
Ej: 01/01/2003

Si la fecha no es valida no podra registrar o reimprimir el titulo; el rango permitido es:
01/01/1901 a 31/12/5000.

Fecha Emision (Textbox)
Le permite registrar la fecha en la cual se emite el titulo de crédito.
Este dato puede ser actualizado por el usuario.
La forma de registrar la fecha es la siguiente: dia/mes/afio
Ej: 06/10/2000

Si la fecha no es valida no podra registrar o reimprimir el titulo; el rango permitido es:
01/01/1901 a 31/12/5000

N°® Titulo (Textbox)

Para visualizar el ultimo numero de titulo de crédito emitido o digitar el numero de titulo de
crédito a reimprimir.

Si el numero de titulo ya fue emitido, le mostrara el siguiente mensaje "Titulo ya emitido con
este nimero de clave xxxxxx desea volver a imprimir”. El sistema le mostrarad el mensaje

anterior siempre y cuando tenga autorizacion para reimprimir ese titulo de crédito.

Al realizar un clic en el recuadro "Si", le mostrara todos los datos correspondiente a ese titulo

ya emitido.
Al realizar un clic en el recuadro "No", el cursor volvera a ubicarse en éste Textbox.

Para emitir un nuevo titulo de crédito (anual, aumento o reserva), debera digitar 0 (cero) en

éste campo; después de la emision, el sistema cambiara el 0 (cero) por el numero del titulo
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de credito con el cual se registro en la tabla de datos. No siempre espere el siguiente numero
(secuencia); ya que otro usuario pudo emitir un{os) nuevo(s) titulo(s) de credito con lo cual

su sepuencia no sera la siguiente.
Emitir Titulo (nuevo) (Checkbox)

Sera Visible sélo para aguellos usuarios para los cuales esta autorizado la emision de titulos

nuevos.
Actualizar Titulo (Checkbox)

Al igual que la opcion anterior, sera visible sélo para aquellos usuarios para los cuales esta

autorjzada la actualizacion de titulo.
Imprimir Titulo Existente (original) (Checkbox)

Sera visible solo para aquellos usuarios para los cuales esta autorizado la emision de titulo,

el titulo a imprimirse se condiera como original..

Emitir Copia de Titulo (Checkbox)

Escogiendo esta opcion se procedera con la la emision del titulo especificado, con la palabra

COPIA, el mismo que sera utilizado para tramites internos de la Division.

Emitir Titulo sin interés (Checktbox)

Al escoger esta opcion, se emitira el titulo de crédito sin especificar los intereses que el mismo

tengg calculado dentro del sistema,
Apligar (Commandbutton)

Si realiza un clic en este recuadro, realizara el proceso de verificacion de los datos registrados
ylo seleccionados anteriormente (verificacion de clave, titulo, afo, fecha, etc.). También
verifica si el titulo ya ha sido emitido, si tiene pre-titulo anual, aumentos 6 reservas registradas

a través de la opcion “Registro de Contribuyente”.
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Si Ud. va a emitir un nuevo titulo de crédito anual y el sistema no encuentra un registro de

pre-titulo anual; se tomaran los datos del originales del contribuyente.

En el caso de querer emitir un nuevo titulo de crédito por aumento o reserva y el sistema no

encontré informacion; Ud. observara un mensaje indicando el problema.

Ademas mostrara los datos requeridos para la emision del titulo en el recuadro "Individual"

ubicado en la parte inferior de la ventana (Fig. N° 40).

Si los parametros antes indicados son llenados correctamente se activara el icono que se

encuentra dentro del recuadro "Aplicar”.
Contribuyente (Textbox)
Muestra el nombre del contribuyente al cual se le va a emitir el titulo de crédito.

El contenido de éste campo no puede ser modificado. Si el contenido del texto es muy
extenso, puede desplazarse a traves del texto con las teclas direccionales, el mouse ¢ la

barra de desplazamiento vertical (ubicada al lado derecho del cuadro de texto).
Direccion (Textbox)
Muestra la direccion del contribuyente al cual se le va a emitir el titulo de crédito.

El contenido de éste campo no puede ser modificado. Si el contenido del texto es muy
extenso, puede desplazarse a traves del texto con las teclas direccionales, el mouse ¢ la

barra de desplazamiento vertical (ubicada al lado derecho del cuadro de texto).
Codigo (Textbox)

Muestra el codigo del contribuyente al cual se le va a emitir el titulo de credito.
El contenido de este campo no puede ser modificado.

Capital (Textbox)

Muestra el capital del contribuyente al cual se le va a emitir el titulo de credito.

El contenido de este campo no puede ser modificado.
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Impuesto (Textbox)

Muestra el impuesto calculado segln el capital del contribuyente al cual se le va a emitir el

titulo de crédito.

El confenido de éste campo no puede ser modificado.

determinar la primera pagina de la nomina a emitir.

| usuario desea comenzar la emision desde la pagina 15, debera registrar el numero

. Final (Textbox)
ite determinar la ultima pagina de la némina a emitir.

Ej:Si &l usuario desea que la emision termine en la pagina 30, debera registrar el numero 30.
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N°® Total Pag. (Textbox)

Debe ser utilizado por parte del usuario para indicar el numero total de paginas de la némina

a emitir.
Ej:Si el usuario digita 180, la impresion del nimero de pagina sera:
"Pagina N°: 1/180""Pagina N°*: 2/180", .......... , "Pagina N°: 180/ 180".

Para poder registrar un nimero en éste textbox, tiene que realizar un clic en el icono del

recuadro "Emitir" y el sistema automaticamente colocara el cursor en éste cuadro de texto.

Si es la primera vez que va a realizar la emision de la ndmina y no sabe de cuantas paginas
se compone la nomina; debe digitar 1 en el textbox "N° Pag. Inicial" y realizar un clic en el

icono del recuadro "Emitir".
Némina de Prueba (Checkbox)

Debe ser utilizado por parte del usuario para realizar pruebas de impresion de la nomina, el
sistema cargara cierta cantidad de registros, para la impresion de 5 paginas como maximo.
Cuando esta desmarcado el sistema cargara los datos segun lo especificado en pagina inicial,

final y total pagina.
Emitir (lcono)

Este icono, en principio estara desactivado y luego de realizar un clic en el botén de opcion

"Nomina" se activara.

Debe realizar un clic en éste icono luego de realizar la especificacion del nimero de pagina
inicial como minimo. Luego de verificar que los parametros son correctos, visualizara un
mensaje preguntandole si desea realizar el proceso de emision; si la respuesta es afirmativa,
el sistema comenzara la carga de los datos (segun los parametros) y en la parte inferior
visualizara una barra, que ira aumentando de tamano durante la carga de los datos. Luego
de cargar los datos, el sistema le pedira que especifique el destino de la nomina (pantalla o

impresora).
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Si solg ha especificado en el textbox "N° Pag. Inicial" el 1; cuando inicie el proceso el textbox
"N° Pdg. Final" se visualiza el conteo de nimeros de pagina que tiene la nomina, siempre y

cuandb se encuentre desmarcado el checkbox "Noémina de Prueba".
Aplicar (lcono)

Este icono, en principio estara desactivado y luego de ser verificados los parametros

requetidos (global o individual) se activara y le permitira realizar la emision de I(os) titulo(s).
Después de realizar un clic, el sistema le realizara la siguiente pregunta:

"Deseq emitir el titulo..." o "Desea realizar el proceso de emision de titulos...", si realiza un
clic en el recuadro "Si", el sistema procedera a emitir el(os) titulos de credito o la carga de los
titulos| si realiza un clic en el recuadro "No", el cursor volvera a ubicarse en la posicion antes

de haber realizado el clic en el lcono "Aplicar".
Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro “Cancelar”, le indica al sistema que desea salir de

la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N® 2).
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Karde

Kardex.- En esta venatana se realiza la actualizacion de los titulos que ya cancelado y que

por diversas causas no fueron actualizados como pagados por el sistema (Cancelacion de

Liquidaciones, Pagos, Abonos ¢ Facilidades de Pago).
En esta ventana (Fig. N° 42) estan especificados los siguientes objetos:
Clave [Textbox)

Digitar{la clave del contribuyente para poder visualizar todos los titulo; si no conoce la clave
puede|digitar el nombre del contribuyente o una porcién de este en el cuadro de texto de
mayor [longitud. En el caso de digitar la clave del contribuyente y presionar enter 6 realizar un

clic en|buscar, localizara el contribuyente de una forma mas rapida.

En caso de digitar el nombre 6 porcion de este y presionar enter o realizar un clic en buscar,
localizara el contribuyente si el nombre es exactamente igual al registrado en la tabla; caso
contratio mostrara una lista (Fig. N° 94) de los posibles contribuyentes que se desea fechar

y tendfa que posesionarse en el contribuyente y realizar un clic en la opcion “seleccionar’;

o de no querer seleccionar ninguno, debe realizar un clic en la opcion “cancelar”.

r... (Commandbutton)

ion de éste commandbutton es la de realizar la localizacion del contribuyente y sus
tivos titulos de crédito, cuando la blisqueda se la realiza por la clave o el nombre del
uyente. Si el nombre digitado no es exacto a uno de la tabla de datos, el sistema le

5 todos los contribuyente con el nombre aproximado al que esta buscando y le
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mostrara un recuadro con todos esos contribuyentes, del cual tendra que seleccionar el que
corresponde.

Al mostrar el recuadro "Contribuyente”. La utilizacion y los objetos se explica en el anexo
(Fig. N° 94).

Titulos (FlexGrid)
Listado correspondiente a los titulos de crédito del contribuyente localizado o seleccionado.

Puede desplazarse a través del listado de titulos con las teclas direccionales, el mouse y/o
las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funciéon como

los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
Datos Titulo Crédito (Frame)

En éste cuadro contenedor Ud. podra visualizar y/o digitar los datos necesarios para fechar,

actualizar el numero, comentario, etc. del titulo seleccionado.
Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes objetos:
N°® Titulo (Textbox)

Que corresponde al titulo ya emitido y en caso de no tener nimero de titulo se debera ingresar
dicho numero, ya que es obligatorio para poder fechar; cuando tiene un numero de titulo
mayor a uno, no permitira la modificacion de este numero sin la autorizacion

respectiva.
Ano (Textbox)

Corresponde al afio por el cual se le emitié, dicho titulo; ya sea anual, por aumento de capital
0 reserva legal. La informacion de este cuadro de texto no puede ser modificada.
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Capital (Textbox)

En este cuadro de texto se visualiza el capital anual, aumento de capital ¢ valor de la reserva
legal, por el cual se le emitio dicho titulo de crédito. La informacion de este cuadro de texto

no puede ser medificada.
Fecha|Pago (Textbox)

Corresponde a la fecha en la que fue registrado el pago 6 abono del titulo y que por alguna
causa ho fueron fechados automaticamente por el sistema al momento de realizar el pago de
dicho tjtulo: a través de una liquidacion. Para registrar la fecha, debera digitar dicha fecha de
la sigufente forma "dia/mes/afio". La fecha es obligatoria para poder fechar.

Después que el cursor deja de estar en éste cuadro de texto (presionando la tecla <Tab> o
con el lmouse) para pasar a otro campo de texto, el sistema procedera automaticamente a
realizar el calculo para el porcentaje, intereses y total cancelado.

N° Liquidacion (Textbox)

Debera ingresar el nimero de la liquidacion, en caso de conocerla; este cuadro de texto no
es obligatorio. Si le muestra un nimero de liquidacién automaticamente, no debera cambiar

dicha numeracion.
Saldo [Interés (Textbox)

Utilizadlo para visualizar el saldo de interés pendiente. El saldo de interés se genera si el valor
que ingresa en el campo “Valor Cancelado” es menor al registrado en “Intereses”. Si ya

existen un valor en éste campo, dicho valor se suma al nuevo valor por intereses.

Acumulado (Textbox)

Se vislaliza el valor que ha sido registrado (valor cancelado) en la opcion de facilidades de
pago, siempre que se le haya generado una facilidad de pago. La informacion de este cuadro

de texto no puede ser modificada; ya que es solo informativo.
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Impuesto (Textbox)

Se visualiza el impuesto causado dependiendo del capital. La informacion de este cuadro de

texto no puede ser modificada.

Si el valor de éste cuadro de texto es cero (0.00), no podra fechar el titulo seleccionado, al

realizar clic en el icono del recuadro "Aplicar” no realizara ningun proceso.

Saldo Actual (Textbox)

Se visualiza el saldo actualizado del impuesto. Si el valor registrado en "Valor Cancelado”
cubre el valor de intereses y/o saldo de interés, pero no todo el valor del impuesto; entonces

la diferencia se registra en éste campo.

Cuando se emite un titulo de crédito, el "Saldo Actual” es igual al “Impuesto”.

Porcentaje (Textbox)

Se visualiza el porcentaje de intereses dependiendo de la fecha de pago o vigencia, saldo
del impuesto y segun la tabla de intereses registrada en la tabla de datos. El porcentaje de
interés debe ser igual al porcentaje aplicado en una liquidacion emitida en esa fecha de
pago.

Se puede, pero no debe modificar la informacién de este cuadro de texto, sélo cuando se ha
realizado una liquidacion manual y por problemas de redondeo de digitos no coincida con el

porcentaje de éste cuadro de texto; esto quiere decir que el porcentaje de interés no coincidio

con el porcentaje aplicado a ese titulo en la liquidacion.

La modificacion del porcentaje no afecta al interés y total cancelado, ya que el valor por

intereses puede ser cambiado por el usuario.
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Intereses (Textbox)

Se vistaliza el valor por intereses dependiendo del “Saldo Actual" y el “Porcentaje”. El valor

por intereses debe ser igual al valor de una liquidacion emitida y cancelada en esa fecha de

pago.

El usugrio puede modificar el valor de éste cuadro de texto sélo cuando se ha realizado una
liquidgcion manual y por problemas de redondeo en el porcentaje, no coincida con el valor de

es de éste cuadro de texto.
La informacién de éste cuadro de texto es obligatoria y mayor a cero (0.00).
Valor|Cancelado (Textbox)

Se vidualiza el valor cancelado o abonado por el titulo de credito, incluido el impuesto y los
interetes. Este valor es calculado por el sistema, dependiendo del “Saldo Actual’, “Intereses”

y “Saldo Interés” (en caso de existir).
Nuevp Saldo (Textbox)

Se visualiza el valor del saldo a quedar. Este valor es el que va a reemplazar al existente en
“Saldp Actual”.

Observacion (Textbox)

Cuadro de texto para registrar algtn detalle adicional sobre la cancelacion de ese titulo de
crédito. La cantidad maxima de caracteres permitido es de 100; si no desea registrar ningun

adicional, mantenga el contenido de este cuadro de texto en blanco.

Si el contenido de éste campo es mayor al area de visualizacion, puede desplazarse a traves
del contenido con las teclas direccionales, el mouse y la barra de desplazamiento vertical
(ubicada al lado derecho del cuadro de texto).
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N°Recibo(Textbox)

Cuadro de texto para registrar el niumero del recibo con el que se efectio abono o cancelacién

de un titulo determinado..
Fechar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Fechar", le indica al sistema que desea fechar
(marcar como cancelado) el titulo de crédito. Luego de realizar clic, el sistema verifica que no
existe error alguno y visualizara el siguiente mensaje "Desea actualizar este titulo", si la
respuesta es afirmativa se procede a realizar la actualizacién de la tabla de datos, caso

contrario el cursor se ubica en la posicién inicial antes de realizar el clic.,

El icono se desactiva cuando el titulo de crédito ya ha sido cancelado; si desea realizar
cambios a un titulo ya cancelado debera pedir autorizacién para poder realizar cambios en

ese titulo.
Observ. (Icono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro “Observ.”, le permite actualizar solo la observacién
del titulo seleccionado. El sistema va a verificar si tiene autorizacién para actualizar la

"Observacion” del titulo seleccionado.
Si esta autorizado, el sistema le pedira una confirmacioén.
N° Titulo (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro “N° Titulo”, le permite actualizar solo el nimero del
titulo seleccionado. El sistema va a verificar si tiene autorizacién para actualizar el nimero

del titulo seleccionado.

Si esta autorizado, el sistema le pedira una confirmacion.
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N. Canc. (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro “N.Canc.”, le permite desmarcar como cancelado

& abonado el titulo seleccionado. El sistema va a verificar si tiene autorizacién para quitar el

cancelado 6 abonado del titulo seleccionado.

Si esta autorizado, el sistema le pedira una confirmacion.

Cuando se desmarca (cancelado 6 abonado) un titulo de crédito, el sistema elimina

automaticamente todas la transacciones que fueron registradas en los abonos o cancelacion;

adem
Susp

Al rea

s reestablece todos los campos a sus datos originales.
. (lcono)

izar un clic en el icono del recuadro “Susp."”, le permite marcar como inactivo el titulo

selecdionado. Si el titulo ya esta suspendido (inactivo), el sistema le permite quitar el

suspe

ndido (activarlo). El suspender un titulo sélo tiene efecto en la opcién “Notificacion”; o

sea, al momento de notificar, el titulo suspendido no va a ser considerado en la notificacion.

Se de

be suspender un titulo sélo si tiene algun tipo de error o restriccion que no haya sido

solucionado al momento que querer notificar a ese contribuyente.

Antes

de realizar el proceso, el sistema le pedird una confirmacion de suspension 0

reactivacion.

Eliminar (lcono)

Al rea
el titu
ha sid
esta ¢
deber

En ca
elimin

objeta

izar un clic en el icono del recuadro "Eliminar”, le indica al sistema que desea eliminar
de crédito. Luego de realizar clic, el sistema verifica que no ha sido cancelado, si ya
cancelado o abonado, el sistema le mostrara el siguiente mensaje "Titulo nnnnnn ya
ancelado o abonado", impidiéndole eliminar dicho titulo. Si desea eliminar dicho titulo

5 quitarle la marca de cancelado al titulo seleccionado.

so que el titulo no este cancelado, el sistema le pedira que digite el motivo de la
acion. Cuando se activa el recuadro para la observacion, Ud. observara los siguientes
S:
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Aceptar/Ok (Commandbutton)

Realice un clic en éste boton de comando para registrar el texto digitado en el campo

respectivo.
Cancelar/Cancel (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando anula el ingreso de algun tipo de comentario. Si
Ud. digité algun comentario en el campo correspondiente, no sera registrado.

Observacion (Textbox)
Debe digitar el comentario del porque de la eliminacion o algun detalle en particular.

Despues de pedirle el motivo de la eliminacion, el sistema le pedira una confirmacion para
poder realizar el proceso de eliminacion del titulo seleccionado; si la respuesta es afirmativa,
el sistema procedera a eliminar el titulo; caso contrario el cursor regresara a la posicion inicial.

Salir (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Salir", le indica al sistema que desea salir de la

ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N® 2).
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Figura N° 44
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Tabla De Interes

Tabla de Interés.- En esta ventana se realiza el ingreso y eliminacién de los intereses;

los cuales van a ser tomados para el calculo de intereses en las liquidaciones administrativas,

coactiva, kardex, etc.

En esta ventana (Fig. N° 43) estan especificados los siguientes objetos:
Lista de Intereses (FlexGrid)

Permite visualizar todos los intereses registrados en la tabla.

Puede utilizar las barras de desplazamiento para visualizar los registros de intereses que no

se muestran en el recuadro del listado.
Desde (Textbox)
Utilizado para registrar la fecha donde inicial o tiene vigencia la tasa a registrar.
El formato para ingresar en éste campo es:
"dd/mm/aaaa"
Donde: dd = numero del dia
mm = numero del mes
aaaa = afio
Hasta (Textbox)

Utilizado para registrar la fecha donde finaliza la vigencia de la tasa a registrar.

El formato para ingresar en este campo es: T
AN e T N
n " ;‘; "Ik-‘ ey J‘: "'-:“.
dd/mm/aaaa &/ A\
=
naE
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Donde: dd = namero del dia
mm = numero del mes

aaaa = ano

El sistema no le permitira registrar en el campo "Hasta" una fecha menor o igual a la

registrada en el campo "Desde".
Meses (Textbox)

Este campo de texto indica la cantidad de meses que va a tener vigencia la tasa de interés.

El val
campo anterior. El usuario puede modificar el contenido de éste campo, pero se aconseja no

r de este campo es un calculo automatico en relacion a las fechas registradas en el

cambiar el valor mostrado.
Tasa (Textbox)

El contenido de éste campo va a ser el porcentaje de interes que va a tener vigencia durante

el periopdo de tiempo registrado en los campos anteriores.
Actualizar (Commandbutton)

Este bpton (ubicado al lado derecho del cuadro de texto tasa), le permite registrar (en la tabla

de datps) los datos digitados en los campos anteriores.

Antes |de registrar el sistema realiza una verificacion de los datos que desea registrar. El
sistema no le permitira registrar una fecha o un rango de fechas, que ya esté(n) contenida(s)

en alguno de los registros existentes en la tabla de tatos.

Antes fe realizar el proceso, el sistema le pedira una confirmacion.
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Eliminar (Commandbutton)

Este boton (ubicado al lado derecho del boton de comando “Actualizar"), le permite eliminar
de la tabla de datos y lista de intereses, el interés resaltado, posicionado o seleccionado de

la lista de intereses.

Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Cancelar”, le indica al sistema que desea salir de

la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).
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Titulo De Crédita Por Contribuyente

Titulo de Crédito Por Contribuyente.- En ésta ventana se realiza el ingreso de los
titulos de crédito anteriores al 11/09/2000, debido a que los titulos anteriores a esa fecha no

tienen el mismo formato que los titulos actuales. También le permite eliminar titulos de crédito.
En esta ventana (Fig. N° 44) estan especificados los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

Digitar la clave del contribuyente para poder visualizar todos los titulo; si no conoce la clave
puede digitar el nombre del contribuyente o una porcion de este en el cuadro de texto de
mayor longitud. En el caso de digitar la clave del contribuyente y presionar <Enter> 6 realizar

un clic en buscar, localizara el contribuyente de una forma mas rapida.

En caso de digitar el nombre 6 porcion de este y presionar <Enter> o realizar un clic en
buscar, localizara el contribuyente si el nombre es exactamente igual al registrado en la tabla;
caso contrario mostrara una lista (Fig. N° 94) de los posibles contribuyentes que se desea
registrar o eliminar titulo(s) y tendra que posesionarse en el contribuyente y realizar un clic
en la opcion "seleccionar"; en caso de no querer seleccionar ninguno, realizar un clic en la

opcién "cancelar”.

Cuando se localiza el contribuyente deseado, se muestran los titulos correspondientes a ese
contribuyente en la parte inferior después de la clave y en el recuadro de " Titulos", si se
desea mostrar los datos de otro titulo debera moverse con las teclas direccionales o con el

mouse ubicarse en el titulo que se desea fechar y se tiene que registrar los siguientes datos:
Buscar... (Commandbutton)

La funciéon de éste botén de comando es la de realizar la localizacion del contribuyente y sus
respectivos titulos de crédito, cuando la bisqueda se la realiza por la clave o el nombre del

contribuyente. Si el nombre digitado no es exacto a uno de la tabla de;ﬂfa!gﬁ el sistema le
r’:;‘b.r' et
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cargafa todos los contribuyente con el nombre aproximado al que esta buscando y le

mostrara un recuadro con todos esos contribuyentes, del cual tendra que seleccionar el que

ponde.

el angxo.

los otfos programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
R. Legal (Checkbox)

Marque éste cuadro de chequeo si desea registrar un titulo por reserva legal. Cuando Ud.
selec¢iona (marca) éste cuadro de chequeo, el cuadro de chequeo “Diferencia” se desmarca

(si esta marcado).
N° Titulo (Textbox)

Permite registrar el nimero del nuevo titulo de crédito, éste cuadro de texto es obligatorio. En
caso (le querer registrar titulos con la numeracion del formato anterior, y no tiene el nimero
que corresponde en ese instante, el sistema le permitira registrar el 1 (uno), como numero

del titblo sin realizar la verificacion de "ya registrado”.
Ano (Textbox)

Corresponde al afio en el cual se realizo el registro del contribuyente (Registro Mercantil) 6

aumento de capital. La informacion de éste cuadro de texto es obligatoria.

El ano debera coincidir con el afo digitado en “Fecha Vigencia“.
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Capital (Textbox)

En éste cuadro de texto se digita el capital anual, aumento de capital 6 valor de reserva legal,
con el cual se emitio dicho titulo de crédito. Cuando se va a realizar un aumento de capital el
valor de éste campo sera utilizado como capital anterior del aumento; en el caso que quiera
registrar un titulo anual 6 reserva legal, el valor de éste campo es considerado como el capital

a registrar.

El dato de este cuadro de texto es obligatorio. La forma correcta de ingresar un valor en éste

campo es la siguiente:;

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100

Dolares)

Es 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el Unico caracter

permitido es separacion de decimales ("." punto).
Fecha Vigencia (Textbox)

Corresponde a la fecha en la que fue registrado (Registro Mercantil) el contribuyente,

aumento de capital 6 reserva legal. El afo de ésta fecha debera coincidir con el afo registrado

en el cuadro de texto "Afc". La fecha no puede ser menor a "01/01/1971".

El contenido de éste campo de texto es obligatorio.

Para registrar la fecha, debera digitar dicha fecha de la siguiente forma "dia/mes/ano”.
Impuesto (Textbox)

El valor que visualiza en éste campo es automatico, calculado segun el capital ingresado. El

sistema no permite modificar el contenido de este campo.
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Diferencia (Checkbox)

Permite indicar que el nuevo titulo de crédito es por diferencia (aumento de capital), al realizar

un clic

en éste cuadro de chequeo se activara el cuadro de texto "Capital Aumentado” y se

desmarca el cuadro de chequeo “R. Legal".

Capital Anterior (Textbox)

Se visualiza el valor digitado en el campo "Capital”, en el caso que esté registrando un titulo

de crédito anual: si desea registrar una diferencia, el valor de éste campo va a ser utilizado

para d

terminar el capital que tenia el contribuyente antes de registrarle el titulo de credito

(el valgr es tomado de “Capital’). El valor mostrado en este campo no puede ser cambiado

por el Usuario.

Capi

| Aumentado (Textbox)

Campo utilizado para registrar el valor en que aumenta el capital actual. Para registrar un

valor én este campo de texto, debera marcar el cuadro de chequeo "Diferencia”, caso

contratio el sistema no le permitira digitar en éste campo de texto. La informacion de este

cuadrd de texto es obligatoria (siempre que le permita digitar un valor). La forma correcta de

ingres

r un valor en éste campo es la siguiente:

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100

Daélares)

Es 55831.43: no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el unico caracter

permit

nn

do es separacion de decimales ("." punto).

Capital Actual (Textbox)

Se vistaliza el valor total del capital ("Capital Anterior" + "Capital Aumentado").

El usu

ario no puede modificar el valor de éste cuadro de texto.

La infgrmacion de éste cuadro de texto es obligatoria y mayor a cero (0.00).
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Aplicar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Aplicar”, le indica al sistema que desea registrar
el titulo de credito. Luego de realizar clic, el sistema verifica que no exista otro titulo de crédito
de un mismo ario y tipo(ANU, DIF o RES).

Eliminar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Eliminar”, le indica al sistema que desea eliminar
el titulo de credito. Luego de realizar clic, el sistema verifica que no ha sido cancelado, si ya
ha sido cancelado o abonado, el sistema le mostrara el siguiente mensaje "Titulo nnnnnn ya
esta cancelado o abonado", impidiéndole eliminar dicho titulo. Si desea eliminar dicho titulo

debera quitarle la marca de cancelado al titulo seleccionado.

En caso que el titulo no este cancelado, el sistema le pedira que digite el motivo de la
eliminacion. Cuando se activa el recuadro para la observacion, Ud. observara los siguientes
objetos:

Aceptar/Ok (Commandbutton)

Realice un clic en éste boton de comando para registrar el texto digitado en el campo

respectivo.
Cancelar/Cancel (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste botdon de comando anula el ingreso de algln tipo de comentario. Si

Ud. digito algun comentario en el campo correspondiente, no sera registrado.

Observacion (Textbox)
Debe digitar el comentario del porque de la eliminacion o algun detalle en particular. Después

de pedirle el motivo de la eliminacion, el sistema le pedira una confirmacion Eara

poder realizar el proceso de eliminacion del titulo seleccionado; si la rpépuasta es a“ﬁfmatwa
,'\_ ) -

el sistema procedera a eliminar el titulo; caso contrario el cursor regre,ﬁgra’ a Ia -[JBS!GIDTI rnimal
-'{",g 3

i1 e ! 1 P ealhy

.-':'_"- 1 . d = .J.
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Cancelar (lcono)

Al reamfizar un clic en el icono del recuadro "Cancelar”, le indica al sistema que desea salir de

la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).

ﬁndmlnistmclﬁn - Iniciar Nuevo Periodo S et ".-- 1of x|

! MN* Titule Inicial; e = U :
' [N Titulo | Onges] Clave

Inicio: |nnnm1 Finl 66423 ?,g‘,“g:;;“ 500  ~| registros

& 2 o

Figura N° 45
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Nuevo Periodo

Nuevo Periodo.- En ésta ventana se realiza el proceso para generar los titulos de crédito

(anual y diferencia) de los Gltimos contribuyentes registrados, organizar alfabéticamente y
filtrar los contribuyentes que cumplan con ciertos parametros, generar los titulos anuales del

siguiente ano y actualizar la tabla de titulos.

En esta ventana (Fig. N® 45) estan especificados los siguientes objetos:

N° Titulo Inicial (FlexGrid)
Listado correspondiente a los titulos de credito que se van generando.

Los primeros titulos generados corresponden a los contribuyentes que han sido registrados
recientemente y que no se les ha emitido titulo de crédito del afio en curso, y también las
diferencias que han sido registradas pero no emitidas; luego va generando un listado del
nimero de titulo inicial de los contribuyentes cuyo nombre empiece con una determinada

letra o nimero.

Ej:El primer contribuyentes, cuyo nombre (primer caracter) comienzan con la letra "A"
le corresponde el N° Titulo 5000,

El primer contribuyentes, cuyo nombre (primer caracter) comienzan con la letra "B" le
corresponde el N° Titulo 8000.

De este ejemplo se puede determinar que la cantidad de contribuyentes, cuyo nombre

comienza con la letra "A" es 3000. Y asi sucesivamente con las otras letras.

Puede desplazarse a través del listado de titulos (cuando termine de procesar) con las teclas
direccionales, el mouse y/o las barras de desplazamiento horizontal o i,yert-‘it:aL Las cuales
cumplen la misma funcion como los otros programas bajo amhlente ;} n;iBwS Ward Excei
etc.-). jr o ‘I ';1_:55
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Inicio (Textbox)

Permite registrar la clave desde donde desea que el sistema comience a verificar los

contrijuyentes recientemente ingresados y que no se les ha emitido titulo de crédito.

El sistema mostrara una clave inicial "000001", pero el usuario puede modificar esa clave.
Mientras mas alto sea el valor, menos tiempo se va requerir para realizar el primer proceso

(genergr titulos de los contribuyentes recientemente registrados).

Fin (Textbox)

marcado, le indica al sistema que por cada cierta cantidad de registro, realice la
ta de continuar o terminar el proceso, la cantidad la puede seleccionar de la lista
desplggable que se encuentra al lado derecho del texto "Detenerse por cada:”. El valor que
seleccjone sera utilizado en todos los procesos que se realicen en esta ventana. El objetivo
de realizar la pregunta, si desea continuar o no, es que el usuario pueda terminar un proceso

que tome demasiado tiempo y del cual no dispone el usuario.

Si no |esta marcado, el sistema realizara el proceso sin detenerse hasta concluirlo; los

procegos que se realicen en ésta ventana no se visualizara ningun tipo de pregunta.
Iniciar Proceso Nuevo Periodo (lcono)

Corresponde al primer proceso que se debe realizar (primer grafico de la parte inferior
izquietda de la ventana), el cual consiste en generar los titulos de credito de los
contrijuyentes que han sido ingresados al sistema recientemente; también se realiza la

reorganizacion (alfabética) de los contribuyentes y se los graba en una tabla temporal para
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que no afecte el ingreso de nuevos contribuyentes a la tabla del catastro, pero en esta
reorganizacion y seleccion solo seran procesados los contribuyentes que cumplan con ciertos
parametros ya establecidos (contribuyente activos y con capital >= US$ 2.50).

Este proceso puede ser realizado varias veces, pero los datos registrados en la tabla
temporal, son eliminados cada vez que se realiza el proceso. El proceso solo puede
realizarse desde el primero de noviembre hasta el 30 de noviembre, antes o despueés de ese

rango de fechas no estara habilitado este proceso.
Generar Titulo Nuevo Periodo (lcono)

Corresponde al segundo proceso que se debe realizar (segundo grafico de la parte inferior
derecha de la ventana), el cual consiste en generar los titulos de crédito para el nuevo
periodo; los titulos son generados a partir de los datos seleccionados y reorganizados en el
primer proceso (literal anterior). Los titulos generados también son registrados en una tabla

temporal y no en la tabla de titulos en linea.

Cuando realice éste proceso la secuencia numérica de los titulo sera la siguiente del Gltimo
titulo del proceso anterior (Iniciar Proceso Nuevo Periodo). Este proceso lo debe realizar sélo
después de haber realizado el primer proceso, si no ha realizado el primer proceso, el sistema

no encontrara datos de los contribuyente que cumplen con los parametros establecidos.

Si le muestra un mensaje de error, debera hacerlo desde el primer proceso (Iniciar Proceso
Nuevo Periodo) y luego éste proceso; ya que de no hacerlo los titulos para el nuevo periodo
se repetiran. El proceso soélo puede realizarse desde el primero de noviembre hasta el 31 de

diciembre, antes o después de esos meses no estara habilitado este proceso.
Actualizar Tabla de Titulos (Checkbox)

Permite registrar todos los titulos de la tabla temporal a la tabla de titulos en linea, ademas

realiza la actualizacion de la secuencia numérica de los titulos.

.
-'..- —."‘

Para realizar éste proceso debe estar seguro que los titulos genera{iqs en TﬂSr p‘mcesas
.r f:
anteriores estén correctos. El proceso solo puede realizarse desde ef pnmem de nhwembre
u* i { - ] ...=.|_
l., . -; i 3 i wd
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hasta I’ 30 de noviembre, antes o después de ese rango de fecha no estara habilitado este
proce

No redlice éste proceso si tiene alguna duda.

Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en el icono, le indica al sistema que desea salir de la ventana actual y

regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).

¥ administracién - Facilidad de Pago ;. - Inl_?_ll_l
Facidadas . |
W' |Clave |N'Resohucion | Divid| F.lev Abonn | Valor Cancelado| NY Ligadackin [Estedo [Ulingress | =] |
35 000137 E/2001 6 27/03/2001 150 32 AMALIA [
27 003240 133599 & 21081993 2400 AMALIA |
BRLE 050560 6| 01./02/2002 | | |
77 059440 13138 6 28/08/1338 000 AMALLA |
95 002820 542000 12 2307200 000 AMALLA |
73 092990 cosctiva 6 21408/200 16.00 AMALLA

57 083400 coacliva 6 01/06/2001 25167 AMALLA =

4| [ |
N* Resolucidn Divid. F.ler Abono  “alor Cancelado Q (5 %
In;zmz is lm 02,2002 20000 ‘EE' |
Actushiza [E brmanar !
M® Liquidacidn |
|25-1-EI |
| !
Datos, |
Cla AMNORIMA DE CONSTRUCCIONES COMANCO
Clave: 050360 | |
Ingeesas | |
= (=]
Figura N° 46
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Facilidad De Pago

Facilidad de Pago.- En ésta ventana se realiza el proceso para registrar las resoluciones
y peticiones de facilidad de pago, solicitada por un contribuyente. El registro de la peticion

sera previo al registro de las resoluciones.

Cuando una peticion se "convierte” en resolucion; los datos de la resolucion se reflejan en las

liquidaciones.
En esta ventana (Fig. N° 46) estan especificados los siguientes objetoss:
Facilidades (Frame)

En éste cuadro contenedor es donde una peticion de facilidad de pago se convierte en
resolucion de facilidad de pago; ademas Ud. podra consultar las peticiones y resocluciones

que estan registradas en la tabla de datos.

Dentro del recuadro contenedor va a observar los siguientes objetos:
Listado de resoluciones/peticiones (FlexGrid)

Listado correspondiente a las peticiones y resoluciones de facilidad de pago.

Puede desplazarse a traves del listado con las teclas direccionales, el mouse ylo las barras
de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como los otros

programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
N° Resolucion (Textbox)

Permite registrar el "niumero" de la resolucion. El contenido de éste campo puede ser

alfanumérico y es obligatorio.
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| (Texthox)

fegistrar el numero de dividendos, cuotas o pagos que debe realizar el contribuyente.

El corftenido de éste campo debe ser solo nimero y es obligatorio.

El ndmero de dividendos servira para determinar cuantos pagos debe realizar el

contribuyente y controlar si esta impago en un determinado mes.

F. 1er Abono (Textbox)

Para

registrar la fecha que el contribuyente debe realizar el primer abono o pago y poder

determinar la fecha en la cual debe realizar los otros pagos. El contenido de éste campo es

obligatorio y en el siguiente formato "dia/mes/afo”.

Valor|Cancelado (Textbox)

Para

registrar el valor que el contribuyente ha cancelado al momento de habérsele emitido la

resoluycion de facilidad de pago.

La fo

Para

tma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/1 00

Dolares)

Es 5

perm

5831.43: no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el Unico caracter

tido es separacion de decimales ("." punto).

Si nolha realizado abono alguno, debe digitar 0 (cero) en el contenido de éste campo.

N° Li

gquidacion (Textbox)

Corrdsponden a la serie y numero de la liquidacion actualizada, ya sea administrativa o

coactiva.

Actu

alizar (Commandbutton)

Al realizar un clic en el botén de comando, le indica al sistema que desea realizar el proceso

de actualizacion o conversion de peticién a resolucion de facilidad de pago.
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Antes de realizar el proceso, el sistema le pedira una confirmacion,
Eliminar (Commandbutton)

Realice un clic en éste boton de comando si desea eliminar una peticion o resolucién de
faciidad de pago que se encuentra seleccionada en el listado “Listado de

resoluciones/peticiones”.
Antes de realizar el proceso, el sistema le pedira una confirmacion.
Datos (Frame)

En éste recuadro contenedor, es donde debe realizar el ingreso de las peticiones de facilidad
de pago. Cuando registra una peticion de facilidad de pago, el sistema emite mensajes en las
ventanas y opciones donde se necesita saber, si un contribuyente tiene o no un pedido de
facilidad de pago.

Dentro del recuadro contenedor va a observar los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

En éste cuadro de texto, es donde debe digitar la clave del contribuyente al cual va a
registrarle la peticion de facilidad de pago.

Luego de digitar la clave tiene que presionar <Enter>; y el sistema realiza el proceso de
busqueda. Si la busqueda tuvo éxito, se carga el nombre o razéon social del contribuyente en
el cuadro de texto “Nombre”.

Nombre (Textbox)

Es utilizado para visualizar el nombre o razén social del contribuyente al cual va a registrarle

la peticion de facilidad de pago.
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Ingresar (Commandbutton)

Realice un clic en éste cuadro de texto, si desea registrar un pedido de facilidad de pago al

contriguyente localizado.
Antes de realizar el proceso, el sistema le pedira una confirmacion.
Cancaelar (Ilcono)

Al real|zar un clic en el icono (parte inferior de la ventana), le indica al sistema que desea salir

de la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N® 2).
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Figura N® 47
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Informe Especial
Informe Especial.- En ésta ventana se realiza la impresion de datos bajo parametros

especiales.

Se denomina listado especiales por ser informacién que tiene relacion con la emision anual

de los titulos de crédito y la némina.
En éstg ventana (Fig. N° 47) estan especificados los siguientes objetos:
Catastro (Tab)

Corregponde a la pestafia para emision de informes especiales de la tabla de datos del
catastro.

Dentrd de ésta pestafia "Catastro” (Fig. N° 47) puede realizar las siguientes especificaciones:
Por Rango (Checkbox)

Si esta marcado, le indica al sistema que el informe lo va a realizar dependiendo del rango
que el{usuario desee. Si no esta marcado el sistema emitira todos los contribuyentes que se

encuentren registrados.

Cuando esta marcada ésta casilla, el sistema le permite especificar cual es el rango; y

tendremos las siguientes especificaciones:

Alfabetico (Optionbutton)

Si estd marcado, le indica al sistema que el informe lo va a realizar por rango alfabético

(nombre de contribuyente) y cargara solo ese rango de contribuyentes.
Ef:

Si degea emitir el listado de los contribuyentes que el primer caracter del nombre empiece
con lal letra "A": debera digitar en el cuadro de texto "Desde” la letra "A" y en el cuadro de

texto 'Hasta" la letra "A".
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Si desea emitir de la letra "A" hasta la letra "C"; debera digitar "A" en "Desde" y "C" en

"Hasta".
Clave (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema que el informe lo va a realizar por rango de clave y

cargara solo ese rango de claves.
Capital (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema que el informe lo va a realizar por rango de capital y sélo
cargara ese rango de contribuyentes cuyo capital se encuentre dentro del rango

establecido.
Desde (Textbox)
Es utilizado para especificar cual es el inicio de datos a recuperar e imprimir.

Si esta marcada la opcion alfabético, le indica al sistema que en éste cuadro de texto sélo

puede digitar un caracter (primer caracter del nombre del contribuyente).

Si esta marcada la opcion clave, le permite digitar la cantidad de digitos que estan

establecidos para la clave.
Si el rango establecido es por capital, el sistema le permite ingresar datos numericos.
La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100

Délares), como capital inicial.

Es 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el Unico caracter

"on

permitido es separacion de decimales ("." punto).

Hasta (Textbox)

Es utilizado para especificar cual es el final del rango de datos a rEch._eEa*,}? i .p?f.ifh'ir,_.\
P :.,.r" - :. . :.'i:'.'-“..l‘ \
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Si estd marcada la opcion alfabético, le indica al sistema que en éste cuadro de texto solo

puede [digitar un caracter (primer caracter del nombre del contribuyente).

Si esta marcada la opcion clave, le permite digitar la cantidad de digitos que estan

establecidos para la clave.

Si el rango establecido es por capital, el sistema le permite ingresar datos numericos.

La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100
Dolarep), como capital inicial.

Es 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el Unico caracter

permitido es separacion de decimales ("." punto).

Para las tres opciones el dato registrado en éste campo de texto, no puede ser menor al

registrado en el campo "Desde"; el sistema emitira un mensaje, dandole a conocer dicho
g P

error.
Orden|Ascendente (Checkbox)

Si estdq marcado, le indica al sistema que el informe lo va a realizar en orden ascendente (de
menor|a mayor). Si no esta marcado, el sistema emitira el informe en orden Descendente (de

mayor @ menor).

El margar o no ésta casilla no afectara el que pueda seleccionar el tipo de orden que desea

realizar alfabético, clave, capital.
Alfabético (Optionbutton)

Si esi‘ marcado, le indica al sistema que el informe lo va a emitir en orden alfabético

(ascendente o descendente) con respecto al nombre de los contribuyentes.
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Clave (Optionbutton)

Si estd marcado, le indica al sistema que el informe lo va a emitir en orden de clave
(ascendente o descendente) con respecto a la clave de los contribuyentes.

Capital (Optionbutton)

Si estd marcado, le indica al sistema que el informe lo va a emitir en orden del capital

(ascendente o descendente) con respecto a los contribuyentes.
Destino Informe (Frame)

En éste recuadro contenedor Ud. puede especificar si el resultado del informe lo va a

visualizar o imprimir

Dentro del recuadro contenedor va a observar los siguientes objetos:

Pantalla (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema que el informe lo debe mostrar en pantalla.

A pesar que el informe lo muestre en pantalla, Ud. puede imprimirlo a traves de un icono de

dicha pantalla. El manejo de la ventana “Informe” se detalle en el anexo (Fig. N° 95).
Impresora (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema que el informe lo debe enviar a la impresora

predeterminada.
Aumento Capital (Tab)

Corresponde a la pestana para emision de informes especiales de la tabla de datos de los

aumentos de capital.

Dentro de ésta pestafia "Aumento Capital" (Fig. N° 48) puede realizar las siguientes

especificaciones:

lﬁ.’!]l'..-_-ul )
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ngo (Checkbox)

imarcado, le indica al sistema que el informe lo va a realizar dependiendo del rango

usuario desee. Si no esta marcado el sistema emitira todos los aumentos que se

encuentren registrados.

Cuandg esta marcada ésta casilla, el sistema le permite especificar cual es el rango; y

tendremos las siguientes especificaciones:

Clave (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema gue el informe lo va a realizar por rango de clave y solo

cargars
N° Titu

Si esta

titulo y

los aumentos cuyo niamero de titulo se encuentre dentro del rango establecido.
o (Optionbutton)

iImarcado, le indica al sistema que el informe lo va a realizar por rango de numero de
solo cargara los aumentos cuyo nimero de titulo se encuentre dentro del rango

establecido.

Fecha

Si esta

vigenci

Vigencia (Optionbutton)

marcado, le indica al sistema que el informe lo va a realizar por rango de fecha de
3 y solo cargara ese los aumentos cuya fecha de vigencia se encuentre dentro del

rango gstablecido.

Capita

Aumento (Optionbutton)

Si eat:!] marcado, le indica al sistema que el informe lo va a realizar por rango de capital

aumen

ado y solo cargara los aumentos cuyo capital que aumenté se encuentre dentro del

rango astablecido.

Desde

{Textbox)

Es utilizado para especificar cual es el inicio de datos a recuperar e imprimir.
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Si esta marcada la opcion clave, le permite digitar la cantidad de digitos que estan
establecidos para la clave.

Si esta marcada la opcion numero de titulo, le permite digitar la cantidad de digitos que estan
establecidos para el numero.

Si esta marcada la opcion fecha de vigencia, le permite digitar 10 caracteres.
Si el rango establecido es por capital, el sistema le permite ingresar datos numericos.
La forma correcta de ingresar un valor en este campo es la siguiente:

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100

Délares), como capital inicial.

Es 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el Unico caracter
permitido es separacion de decimales ("." punto).

Hasta (Textbox)
Es utilizado para especificar cual es el final del rango de datos a recuperar e imprimir.

Si esta marcada la opcion clave, le permite digitar la cantidad de digitos que estan

establecidos para la clave.

Si esta marcada la opcion numero de titulo, le permite digitar la cantidad de digitos que estan
establecidos para el nimero.

Si esta marcada la opcion fecha de vigencia, le permite digitar 10 caracteres.

Si el rango establecido es por capital, el sistema le permite ingresar datos numericos.

La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100
Délares), como capital inicial. oy

A

Es 55831.43; no debe registrar los separadores de millones ylo rpiles,-el Gnico caracter

permitido es separacion de decimales ("." punto). E; =
L AN
\."." iy ™
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s cuatro opciones el dato registrado en este campo de texto, no puede ser menor al

registrado en el campo "Desde"; el sistema emitird un mensaje, dandole a conocer dicho

error.
Orden

Si esta
menaor
mayor

El mar

realiza

Alfabé

Ascendente (Checkbox)

marcado, le indica al sistera que el informe lo va a realizar en orden ascendente (de
mayor). Si no esta marcado, el sistema emitira el informe en orden Descendente (de

menaor).

~ar o no ésta casilla no afectara el que pueda seleccionar el tipo de orden que desea

alfabético, nimero de titulo, capital que aumento, clave o fecha.

lico (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema que el informe lo va a emitir en orden alfabético

(ascen

dente o descendente) con respecto al nombre de los contribuyentes que tengan

aumentos.

Clave

Si est:
(ascen

Optionbutton)

marcado, le indica al sistema que el informe lo va a emitir en orden de clave
jente o descendente) con respecto a la clave de los contribuyentes que realizaron

aumentos.

N°® Titu

Si esta

lo (Optionbutton)

marcado, le indica al sistema que el informe lo va a emitir en orden del nimero de

titulo (ascendente o descendente) con respecto a los aumentos.

65| Faoin




Cdla, Uninversitara Salviaon
Allendoe

/ Universidad g coluec
¢ de Guayaquil 2-287072 = 2- 284505

Guayagguil ECuacton

Direccion de Gestion Tecnoldgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

Fecha (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistermma que el informe lo va a emitir en orden de la fecha del

aumento (ascendente o descendente) con respecto a los aumentos.
Capital Aumento (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema que el informe lo va a emitir en orden del capital que

aumento (ascendente o descendente) con respecto a los aumentos.

Destino Informe (Frame)

En éste recuadro contenedor Ud. puede especificar si el resultado del informe lo va a

visualizar o imprimir
Dentro del recuadro contenedor va a observar los siguientes objetos:

Pantalla (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema que el informe lo debe mostrar en pantalla.

A pesar que el informe lo muestre en pantalla, Ud. puede imprimirlo a traves de un icono de
dicha pantalla. El manejo de la ventana “Informe” se detalle en el anexo (Fig. N° 85).

Impresora (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema que el informe lo debe enviar a la impresora

predeterminada.
Temporal (Tab)

Esta pretafia sera utilizada para realizar procesos que se requieren en un momento
determinado, luego de lo cual no volvera a ser ejecutado. En los actuales momentos la

pestana se encuentra definida segun el grafico (Fig. N* 49},

El objetivo de éste pestafia es el evitarle a programador crear una pyg&{g_—j-:;lpﬂign (ventana)

para procesos que se ejecuten por una sola vez. También evita redfizar grandes cambios en

By ol

el codigo fuente del sistema. fla |
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Por lo Interinrmente expuesto, no se detalla los objetos, utilizacion y proceso; ya que, si se

requierg realizar un proceso por una sola vez, se va a utilizar ésta pestana y los objetos que

no se necesiten se eliminan.

Es el grogramador que tendra que explicar en forma verbal y/o escrita la utilizacion de los
diferentes objetos de ésta pestafia cada vez que realice cambios.

Barra tle carga de datos (Progressbar)

Corresponde a la barra (semitransparente) que se encuentra en la parte intermedia de la
ventanLa y que muestra casillas de progreso de carga de datos.

La funtién de ésta barra es la de permitirle al usuario visualizar la cantidad de informacion

aproximada que a cargado para la emision. El tiempo y la carga de datos dependera de los
paramgtros establecidos en "Por Rango”, sino esta marcada la opcion "Por Rango”, el tiempo
y la cantidad de casilla a visualizar seran mayores.

Aplicar (Commandbutton)

Al realizar un clic en éste botén de comando, le indica al sistema que desea iniciar el proceso

de carga de informacion para la emision del informe.

Previa a la carga y emisién del informe el sistema realiza las verificaciones correspondientes

y/o mensajes de error.
Salir (Commandbutton)

Al realizar un clic en éste boton de comando, le indica al sistema que desea salir de la ventana

actually regresar a la ventana principal (Fig. N” 2).
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Mddulo-Recaudacion

Al realizar un clic en el recuadro "Recaudacion”, va a visualizar (Fig. N° 50) las siguientes

OpCciONgs:
Tasa

Se realiza |la emision de tasas y/o actualizacion de datos del los contribuyentes registrados
en el sistema, anulacion de tasas, emision de informe sobre lo recaudado en tasas y
actualizacion de la secuencia del reporte.

Liquidacion Administrativa

Se realiza la emision o reimpresion de liquidaciones administrativas de los titulos de credito
no cantelados o con facilidades de pago y que no formen parte de un boletin (coactivado).

Cancelacion de Liquidacion

Para registrar los pagos gue realizan los contribuyentes. Los pagos que se registran en esta

opcion son a través de liquidaciones, sean estas administrativas o coactiva.
Pagos

Se registran todos los pagos que realizan los contribuyentes, sin una liquidacion
(administrativa o coactiva); ya sea por facilidad de pago, un pago por costa procesal, solo
interesgs, etc.

Informe de Caja

Le permite emitir el detalle de los pagos registrados en el sistema, a través de la ventanilla
de recaudacion.

Parte Diario Recaudacion

Le permite verificar, desglozar y emitir el detalle de los valores recaudados a traves de la
ventanjlla de recaudacion respectiva. La elaboracién del detalle permite determinar que es lo

que cahcela el contribuyente, en especial los cobros realizados a través de la opcion "Pagos”.
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Facilidad de Pago (Abono)

Se registran las facilidades de pago de los contribuyentes que ya han realizados 1,2, 3on
abonos despues de haberles emitido la resolucion; y, esas resoluciones no fueron registradas

a través del sistema.

Si realiza doble clic en una parte que no sea un recuadro de texto, se ocultaran las opciones
y visualizara los mddulos del sistema (Fig. N° 2).

--------
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. Esta opcion le permite al usuario realizar la emisién de tasas, actualizacion de datos

del contribuyent, anulacién de tasa, emision del informe de las tasas vendidas y cambiar la

secuercia del informe de las tasas vendidas.

Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 51) va a visualizar los siguientes objetos:

Catastro (Flexgrid)

Listadq correspondiente a los contribuyentes registrados en el sistema.

Fuede

desplazarse a través del listado de titulos con las teclas direccionales, el mouse y/o

las barfas de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como

los otrgs programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).

Cuandp se va desplazando a través del listado, en los campos respectivos ira visualizando

el rest¢ de informacion del contribuyente en los campos respectivos.

Busqg

Se utili

da de contribuyente (Textbox)

za para digitar el nombre del contribuyente al cual desea emitirle la tasa y/o actualizarle

los datbs. Puede digitar el nombre completo del contribuyente o una parte del nombre y luego

presionar <Enter>.

Sieln

ymbre o parte de éste no es localizado en la tabla de datos, el sistema le mostrara el

siguierjte mensaje: "Nombre de contribuyente, no existe...".

Busqueda de contribuyente (lcono)

Permite realizar la bisqueda del nombre del contribuyente digitado en el cuadro de texto

"Blsql

ieda de contribuyente"; al realizar un clic en este icono, el sistema ejecutara el proceso
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de busqueda del nombre, también puede ejecutar éste proceso presionando la tecla <Enter>

en el cuadro de texto "Blusqueda de contribuyente”,

Si el nombre o aproximaciones de éste existen, el sistema los cargara en el listado "Catastro”

y le corresponde al usuario ubicarse en el nombre deseado.
Contribuyente (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor, podra visualizar los datos del contribuyente posicionado

actualmente en la lista "Catastro”.

Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes objetos:

Clave (Textbox)

Utilizado para visualizar la clave del contribuyente. Este campo no es editable.
R.U.C. (Textbox)

Utilizado para registrar y/o visualizar el R.U.C. del contribuyente. Este campo es editable,
pero no obligatorio.

Codigo (Textbox)

Utilizado para visualizar el codigo del contribuyente. Este campo no es editable.
Nombre (Textbox)

Utilizado para visualizar el nombre del contribuyente. Este campo no es editable.

Si el nombre del contribuyente sobrepasa la capacidad de visualizaciéon del cuadro de texto,
debera desplazarse con las teclas direccionales para observar el resto del nombre ¢ razon

social del contribuyente.
Direccion (Textbox)

Utiizado para actualizar y/o visualizar la direccion del contribuyente. Esgﬁgéﬁﬁaﬁﬁ;editahle.
S
&
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eccion del contribuyente sobrepasa la capacidad de visualizacion del cuadro de texto,
hacer uso de la barra de desplazamiento vertical, ubicada en la parte derecha del

de texto.

Rep. Legal (Textbox)

Utilizag
Este cz

o para actualizar y/o visualizar el nombre del representante legal del contribuyente.

mpo es editable.

N° Titulo (Textbox)

Utilizac

o para visualizar el nimero del titulo de crédito anual (afio en curso) del contribuyente.

Este campo no es editable.

Teléfo

no(s) (Textbox)

Utilizacln{s} para actualizar y/o visualizar el(os) teléfono(s) del contribuyente. Estos campos

son ed

tables, pero no obligatorios.

Fecha de Constitucion (Textbox)

Litilizad

o para visualizar la fecha de constitucién del contribuyente. Este campo no es editable.

Titulo(s) Pendiente(s) (Combobox)

Utilizad
cuadro

o para visualizar los afios de los titulos pendiente por cancelar. El contenido de este
desplegable debe ser utilizado para determinar la cantidad de tasa(s) a emitir,

permitiéndole indicarle al contribuyente los titulos que adeuda.

El contenido es registrado soélo si Ud. ha realizadoe un clic en el botén de comando

"DeudalJuicio...". Si desea revisar todos los afnios, debe realizar un clic en la flecha que se

EI'IGLIEIJ

pendie

itra en la parte derecha del cuadro desplegable. Si no existe(n) titulo(s) de crédito
nte(s), solo visualizara "<Nada>". Este campo no es editable.
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Deuda (Textbox)

Utilizado para visualizar el valor (aproximado) que adeuda el contribuyente. El valor es la
suma de todos los titulos no cancelados, pero no esta incluido el calculo de los interese a la
fecha actual. El valor mostrado en éste campo debe servir como pauta para emitirle o no la(s)
tasa(s) al contribuyente; si el valor es cero se asume que no tiene deuda por lo cual no
necesita emitirle tasa alguna, pero esta informacion es valida siempre y cuando se encuentren

actualizados todos los titulos de ese contribuyente. Este campo no es editable.
DeudalJuicio... (Commandbutton)

Utilizado para realizar la carga del valor adeudado por parte del contribuyente seleccionado,
solo si realiza clic en éste boton de comando, podra visualizar el valor total (aproximado) de
los titulos de crédito no cancelados y lo registra en el campo "Deuda”; ademas carga los afos
de los titulos de crédito no cancelados v lo registra en el campo "Titulo(s) Pendiente(s)".

También verifica si el contribuyente tiene juicio coactivo. En caso de tener algun juicio

coactivo, el sistema le muestra un mensaje indicativo al respecto.
N°® Tasa (Label)
Para visualizar el numero (secuencial) de la ultima tasa emitida.

Cada vez que emita una tasa el nimero de ésta etiqueta de texto va a variar siguiendo la
secuencia correspondiente. En caso que al emitir una tasa y la tabla sea actualizada, la
secuencia va a variar, esto quiere decir que si sucede un error al momento de imprimir la

tasa, no impide la variacion de la secuencia correspondiente.
Emitir tasa (Ilcono)

El icono emitir tasa, ubicado en la parte superior izquierda, le permite emitirle la(s) tasa(s) al
contribuyente, cuyo datos estan siendo visualizados en los campos respectivos. Si desea

emitirle mas de una tasa a un contribuyente, tiene que realizar clic en esfe-icono segun la

A o
'._,'r Ly &
fen' f »

i b
=]
£

cantidad de tasas a emitir, pero debera volver a seleccionar el mismﬁ{oﬁht‘ﬁb’fxi_ehtég ya que
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emite una tasa, el sistema actualiza el listado "Catastro” y selecciona

ticamente el primer registro del listado.

b realiza un clic en éste icono: ademas de emitir Ia tasa, el sistema actualiza los datos

n sido actualizados (direccion, teléfono, etc.).

atos y la tasa han sido registrados correctamente en la tabla, el sistema actualizara

la secuencia de |a tasa, pero de ocurrir un error en la actualizacion de los datos y registro de

la tasa

el sistema no variara la secuencia. Lo anteriormente indicado significa que si existe

un errclr en la impresion, éste error no ha impedido la actualizacion de datos, registro y

actuali;

Actual

del co
Luego

racion de secuencia de la tasa.

zar datos (lcono)

El i::c:-rI actualizar datos, ubicado en la parte superior derecha, le permite actualizar los datos

ribuyente (R.U.C., direccion, teléfono(s) y representante legal), pero sin emitir la tasa.

je realizada la actualizacion sin ningln tipo de error, el sistema le mostrara un mensaje

indicérldule que la actualizacion fue realizada con exito; en caso contrario le mostrara un

mensa
Inform

El ico

e de error, indicandole el error.

e tasas emitidas (lcono)

informe de tasas emitidas, ubicado en la parte inferior del icono "Emitir tasa”, le

permité emitir un informe de todas las tasas emitidas dentro de un rango de fecha establecido

por gl

Al reali
(Fig. N

suario.

r un clic en éste icono, el sistema le presentara un recuadro "Parametros Informe”

' 52) con los siguientes elementos:

Fecha |Inicial {Textbox)

Utilizaa

o para especificar la fecha de inicio de las tasas vendidas, y que van a ser emitidas

en el

nforme. Para registrar la fecha, debera digitar dicha fecha de la siguiente forma

"dia/mes/afnio”. Este campo es editable y obligatorio.
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Fecha Final (Textbox)

Utilizado para especificar la fecha en la cual debe terminar la emision del informe. Para
registrar la fecha, debera digitar dicha fecha de la siguiente forma "dia/mes/afio”. Este campo

es editable y obligatorio.
N° Reporte (Textbox)

Utilizado para visualizar el nimero (secuencial) del informe con el cual va a emitir el informe.
Este campo no es editable, pero obligatorio.

Aplicar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste botén de comando, el sistema realizara el proceso de carga de los
datos a emitir, segun el parametro de fecha establecido por el usuario. Después de cargar
los datos el sistema le preguntara si desea visualizar el informe; si la respuesta es afirmativa,
el sistema le permite visualizar el informe; si la respuesta es negativa, el sistema enviara el

informe a la impresora predeterminada directamente,

Cancelar (Commandbutton)

=i realiza un clic en éste boton de comando, el sistema ocultara el recuadro "Parametros

Informe" y devuelve el control a la ventana principal.

Cuando este activado éste recuadro (Frame), el sistema desactiva la ventana principal hasta

que se desactive el recuadro.

Nota: Solo se debe emitir el informe desde la fecha que no ha emitido informe alguno; ya que
si incluye fechas ya emitidas, el sistema cambia el nimero del reporte de las tasas de esa

fecha por el nUmero de reporte que va a emitir actualmente.
Actualizar N° Reporte (Ilcono)

Si realiza un clic en éste icono, ubicado en la parte inferior del icono i o e

178 | Pagan




o .
."%' . Crila, Universitaria Sahwadon

Allendao

/ I Universidad WY L ool ec

" 2-2BTOT2 = 2- 284505
dE Gua?aqull Guiayacgquil Ecuador

i

Direcciéon de Gestion Tecnoldgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil
Manual de Sistema de Dos por Mil

Al realizar un clic en éste icono, el sistema le presentara un recuadro "Secuencia Reporte”
(Fig. N 53) con los siguientes objetos:

N° Reporte Impreso (Textbox)
Utilizado para visualizar el nimero del Gltimo reporte emitido. Este campo es no editable.
Nuevo|N°® Reporte (Textbox)

Utilizado para especificar el nimero con el cual debe salir impreso el reporte.

Selo débe digitar nimeros mayores a 1 (uno) en este campo. Este campo es editable.
Aplicar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el sistema realizara el proceso de actualizacion

del namero (secuencial) del reporte a emitir.
Cancelar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el sistema ocultara el recuadro "Secuencia
Reporte" y devuelve el control a la ventana principal.

Cuando este activado éste recuadro (Frame), el sistema desactiva la ventana principal hasta

que se desactive el recuadro.
Anular tasa (lcono)

El iconio anular tasa, ubicado en la parte superior del icono "Cancelar”, le permite anular tasas
(con Id autorizacion) que por alguna razén fue registrada en la tabla, pero que no se pudo
imprirrir.

Al realear un clic en éste icono, el sistema le presentara una lista "Anulacion Tasas" (Fig. N°

54) cop los siguientes objetos:

1T radein
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Tasas (Flexgrid)

Listado correspondiente a las tasas emitidas y registradas en la tabla de datos (fecha actual).

Puede desplazarse a través del listado de tasas con las teclas direccionales, el mouse y/o
las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como

los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
Total Tasas (Textbox)

Para visualizar la cantidad de tasas emitidas y registradas en el sistema, en ésta cantidad se

incluyen las tasas anuladas. Este campo no es editable.
Aplicar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el sistema realizara el proceso de anulacion de

la tasa que esta seleccionada en la lista.

Antes de proceder a la anulacién el sistema verifica si esta autorizado para anular la tasa
seleccionada; si esta autorizado el sistema emitira un mensaje, el cual le permitira confirmar
la anulacion de la tasa. En caso de no estar autorizado el sistema emitira un mensaje y le

impide la anulacién de la tasa seleccionada.

Cancelar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el sistema ocultara el recuadro "Anulacion Tasas”
y devuelve el control a la ventana principal.

Cuando este activado éste recuadro (Frame), el sistema desactiva la ventana principal hasta

que se desactive el recuadro.
Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en el icono, ubicado dentro del recuadro “Cancelar”, le indica al sistema

que desea salir de la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig.-N=2). ..
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Liguidacion Administrativa

Liquidacion Administrativa.- Esta opcion le permite al usuario realizar la emision de
las liquidaciones administrativa y reliquidar los titulos con facilidades de pago.

Solo se podran visualizar los titulos que no formen parte de algun boletin; o sea que no estén

coactivado.
Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 55) visualizara los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

En éste cuadro de texto debe digitar la clave del contribuyente para poder visualizar todos los
titulo; si no conoce la clave puede digitar el nombre del contribuyente o una porcién de este
en el cuadro de texto de mayor longitud. En el caso de digitar la clave del contribuyente y
presionar <Enter> & realizar un clic en "Aplicar”, localizara el contribuyente de una forma mas

rapida.

En caso de digitar el nombre 6 porcion de este y presionar <Enter> o realizar un clic en
"Aplicar”, localizara el contribuyente, si el nombre es exactamente igual al registrado en la
tabla; caso contrario mostrara una lista (Fig. N° 94) de los posibles contribuyentes que se
desea liquidar y tendra que posicionarse en el contribuyente y realizar un clic en la opcién
"Seleccionar”, en caso de no querer seleccionar ninguno, realizar un clic en la opcion

"Cancelar”.

Cuando se |ocaliza el contribuyente deseado, se muestran los datos vy titulos

correspondientes a ese contribuyente en los campos correspondientes.

T Ty

182 1" ain -1



e s
."?' - Celln: Universitaria Salvador

allencle

/ Universid ad WAV L, e o
dE‘ Guayaquﬂ 2-287072 * 2-2B4505

Couayacyuil Ecuacdor

Direccion de Gestion Tecnolédgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

Cuandg el cursor es posicionado en cualquiera de los dos campos de texto (Clave 6 nombre),
los datds de los otros campos y la lista se enceran (inclusive los campos antes mencionados);

ademas se desactiva el icono “Ligquidar”.

Al mostrar el recuadro "Contribuyente” (Fig. N° 94). Los objetos y utilizacién se detallan en el

anexo.

Aplicar (Commandbutton)

Utilizado para realizar la bisqueda del contribuyente y los titulos que no han sido cancelados.
Si la clave existe, el sistema procedera a llenar los campos y la lista de titulos. Si la clave no
existe, el sistema le mostrara un mensaje indicandole que no existe.

Cuand¢ se ha(n) registrado(s) titulo(s) como parte de una liquidacion coactiva, el sistema
emitiral un mensaje indicandole si desea liquidar los titulos que no forman parte de la

liquidagion coactiva; si la respuesta es afirmativa todos los titulos que no esten registrados

en la liguidacion coactiva, seran cargados en el listado de titulos; si la respuesta es negativa,
el sistema cargara todos los titulos, le mostrara una etiqueta "Coactiva” en color rojo; ademas
se desactiva el icono “Liquidar”. Esto quiere decir que sélo podra visualizar la informacion.

Las lineas anteriores (sobre titulos coactivados) van a aplicarse hasta que se actualice la

informacion de los titulos coactivados.
En el futuro sélo va a visualizar los titulos de crédito que no formen parte de un boletin.

Si el dontribuyente tiene titulos registrados con facilidad de pagos, el sistema emitira un

mensaje indicandole si desea reliquidar los titulos con facilidad de pagos; si la respuesta es
afirmativa todos los titulos son cargados en la lista y los titulos con facilidad de pago son
resaltados con otro color (Celeste); si la respuesta es negativa solo los titulos que no estan

con facilidad de pagos son cargados en la lista.
Tasa (Textbox)

Este cliadro de texto le permite registrar el nimero de la(s) tasa(s) emitida(s) al contribuyente

para pbder realizarle |a liquidacion. El contenido del campo es obligatorio.
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Si al contribuyente se le ha emitido varias tasa, el niumero de las tasas deberan ser separados
con un guién (-) y deberan constar todas las tasas emitidas. Si el sistema detecta algin
problema con una o varias tasas; le mostrara un mensaje al respecto, lo cual le impedira

realizar la liquidacion.

Si tiene autorizacion para realizar una liquidacion sin tasa a ese contribuyente, Ud. debera
digitar cero ("0") en el cuadro de texto. Si esta autorizado para liquidar sin tasa, luego de
liquidar la autorizacion quedara anulada; o sea Ud. sélo podra liquidar sin tasa una vez por

cada autorizacion.
Capital (Textbox)

Le permite visualizar el capital actual del contribuyente. El contenido del campo no es
modificable.

Fecha de Constitucion (Textbox)

Corresponde a la fecha en la cual se registro el contribuyente en el registro mercantil. El
contenido de este campo no es modificable.

Fecha de Liquidacion (Textbox)

Corresponde a la fecha en la cual se realizé la ultima liquidacion. Si la dltima liquidacion, fue
emitida el mes anterior, el sistema automaticamente le pone la fecha actual, ya que la vigencia
(validez) de las liquidaciones son para el mes en el cual se las emitid. El contenido de éste

campo no es modificable.
Serie/N® (Textbox)

Corresponde a la serie y nimero de la liquidacion administrativa. Si la Gltima liquidacion de
éste contribuyente, fue emitida el mes anterior, el sistema automaticamente la anula y pone
el cero en éste campo de texto; cuando realice la liquidacion el sistema coloca en éste campo
el numero (secuencial) correspondiente. Ya que la vigencia (validez) de las Imulﬁacmnes son
para el mes en el cual se las emitié. El contenido de éste campo no !es. n'i‘ndmcahle {pur parte
del usuario). I/ ‘-:: .’

IB4|Pagcan



‘.3‘ " Cedla, Umniversitana Sahador

: ] Allende

/ Universidad WK U el a0
2-287072 = 2- 284505

de Guayaquil

Cauraiyenaqunl Ecuachon

reccion de Gestion Tecnoldgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

Listado de titulos (Flexgrid)

Listadol correspondiente solo al(os) titulo(s) de crédito que no ha(n) sido(s) cancelado(s) por
parte del contribuyente.

Cuando existen titulos con facilidad de pago, el sistema le muestra el fondo, de la primera
columnia (“N°") de la lista, con el color celeste y tiene que desmarcarlos; posicionandose en
la columna antes indicada y presionar la barra espaciadora.

Puede |desplazarse a través del listado de titulos con las teclas direccionales, el mouse ylo
las bartas de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como
los otrds programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).

Total Uiquidacion (Textbox)

Le permite visualizar la suma total de la columna interes y saldo; en el caso de una liquidacion
sin facilidades de pago y/o abonos. Si va a realizar una liquidacién de titulos con facilidad de
pago ylo abonos; la suma correspondera a la columna interés, saldo int. y saldo. El contenido
del campo no es modificable.

Liquidar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Liquidar”, le indica al sistema que desea realizar
la liquidacion administrativa de los titulos de crédito.

Si tiene marcado (color diferente de blanco) algun titulo, el sistema no realizara ningln

proce
Cancelar (lcono)

Al reallzar un clic en el icono del recuadro "Cancelar”, le indica al sistema que desea salir de

la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).
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Cancelacion De Liquidacion

Cancelacion de Liquidacion.- Esta opcién le permite registrar los pagos de los
contribuyentes mediante una liquidacion (administrativa o coactiva), ya sea en efectivo o en

cheques.
Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 56) visualizara los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

Corresponde a la clave del contribuyente. El sistema no le permite modificar el contenido de
este campo. Al lado derecho de éste campo le mostrara el nombre del contribuyente al cual
se le va a registrar la cancelacion de la liquidacion; y no es modificable su contenido.

Fecha de Constit. (Textbox)

Corresponde a la fecha en la cual se registro el contribuyente en el registro mercantil. El

contenido de éste campo no es modificable.

Capital (Textbox)

Le permite visualizar el capital actual del contribuyente. El contenido del campo no es
modificable.

Valor Cancelado (Textbox)

Corresponde al valor total cancelado a la fecha, el contribuyente. El valor de éste campo debe
ser mayor a cero solo si el contribuyente tiene registrada facilidad de pagos y ha realizado
pagos o abonos. El contenido de éste campo no es modificable.

'_ﬂ'i:__.‘.-‘_. -
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Serie/N° (Textbox)

Corresponde a la serie y niumero de la liquidacién (administrativa o coactiva). El contenido de
éste campo debe ser igual a la liquidacion impresa; y no es modificable.

Fecha de Liguidacion (Textbox)

Corresbonde a la fecha en la cual se realizé la liquidacion. Si el mes de la fecha de liquidacion

no cml'Esponde al mes actual, no debe registrar el pago, ya que la liguidacion no es valida

por g
modifidable.

le faltarian los intereses del mes actual. El contenido de este campo no es

Fecha|Pago (Textbox)

Corresponde a la fecha en la cual se registro el pago de la liquidacién, en caso de cargar una

liquidation ya cancelada. El contenido de éste campo no es modificable.

Tasa (Textbox)

Este cliadro de texto le permite visualizar el nimero de la(s) tasa(s) emitidas al contribuyente
y registradas en la liquidacion. El contenido del campo es obligatorio, si no registra el nimero
de la tasa, el sistema no le permitira registrar la cancelacion.

El campo se actualiza automaticamente cuando registra la liquidacion administrativa; si la
liquidacion es coactiva, el sistema le permitira digitar el numero de la tasa.

Impuesto (Textbox)

Corresponde a la suma total de la columna "Impuesto” del listado de titulos. El contenido de

éste campo no es modificable.
Saldo|Impuesto (Textbox)

Corresponde a la suma total de la columna "Saldo Imp." del listado de titulos. El contenido de

éste campo no es madificable.
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Interés (Textbox)

Corresponde a la suma total de la columna "Interés” del listado de titulos. El contenido de

éste campo no es modificable.
Saldo Interés (Textbox)

Corresponde a la suma total de la columna "Saldo Int." del listado de titulos. El contenido de
este campo no es modificable.

Costas Proces. (Textbox)

Corresponde a la suma total de las costas procesales (liquidaciones coactiva). El contenido

de este campo no es modificable.
Total (Textbox)

Corresponde a la suma de los campos “Saldo Impuesto”, “Interés”, “Saldo Interés” y “Costas
Proces.”. El contenido de éste campo no es modificable.

Estado (Textbox)
Para visualizar el texto "Cancelada”, si la liquidacion ya ha sido cancelada.

Cuando una liquidacion ya esta cancelada, el sistema desactiva el icono "Registrar Pago” y
solo podra visualizar los datos de la liquidacion. El contenido de éste campo no es

modificable.
Listado de titulos (FlexGrid)

Listado correspondiente a los titulos de crédito que forman parte de la liquidacion a cancelar

o cancelada.

Puede desplazarse a través del listado de titulos con las teclas direccionales, el mouse y/o
las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen Lq misma-funcion como
e CHOLAZ oy

i

los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-). ;*"j-_.‘.f gt j-i.f' T
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Registrar Pago (icono)

Utilizado para registrar los datos del pago que se va a realizar, si el pago es efectivo y/o

cheque, nimero del cheque, cuenta, efc.

Este

ton de comando se activa solo cuando la liquidacion no ha sido cancelada,

permitiéndole registrar el pago.

Al realizar un clic en éste botén, el sistema le mostrara otra ventana (Fig. N® 57) para que

realice | las especificaciones del pago. En la ventana "Pago" visualizara los siguientes

elementos:

Contado (Tab)

En ésta vifieta puede visualizar el valor en efectivo, valor en cheque y el detalle de los

cheques (nimero, cuenta, banco y valor); ademas le permite registrar el pago y emitir el

recibo

0 solo registrar el pago.

Dentro|del recuadro "Contado" visualizara los siguientes objetos:

Efectivo (Textbox)

En éStT cuadro de texto se visualiza y/o actualiza el valor que el contribuyente va a cancelar

en efe
liquida

tivo. El valor que Ud. visualiza, el sistema lo toma de la ventana anterior (datos de la

-ion): si el contribuyente va a cancelar una parte en efectivo y otra en cheque, en éste

campo|solo digite el valor a cancelar en efectivo.

Sisolo

La forn

va a cancelar en cheque, borre el valor que esta en el campo y digite 0 (cero).

1a correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para tt'u valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100

Daolare

)

Es 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el Unico caracter

permiti

do es separacion de decimales ("." punto).

1911 ein




Ldla. Umversitara Sakvadaor
.I.I.I‘I.'I'ILII.'

/ Universidad W . el e
i 2-287072 * 2 284505

de Guayaquil

LETERTTR TS T Ecunneicn

Direccion de Gestidn Tecnologica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

Cheque (Textbox)

En este cuadro de texto se digita el valor que el contribuyente va a cancelar en cheque. Si el
contribuyente va a cancelar una parte en efectivo y otra en cheque, en éste campo solo digite
el valor a cancelar en cheque.

Si solo va a cancelar en efectivo, borre el valor que esta en el campo y digite 0 (cero).
La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para un valor de US$S 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta v un 43/100

Dalares)

Es 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el Gnico caracter

permitido es separacion de decimales ("." punto).

Cuando digita un valor mayor a 0 (cero) en éste campo, el sistema activara los campos y la

lista de cheques, para el detalle de I(0s) cheque(s).

Para especificar el detalle de l(os) cheque, tendra los siguientes elementos:

Listado de cheques (FlexGrid)

Listado correspondiente a l(os)os cheque(s) que forman parte del valor total en cheque.

Puede desplazarse a través del listado de cheques con las teclas direccionales, el mouse y/o
las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién como

los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).

Cuenta (Textbox)

Este cuadro de texto le permite registrar el numero de la cuenta a la que peftenece el cheque
.F"--.-,._.I-l"‘-:'\.-\-\"‘:t‘ﬁ

a registrar. El contenido del campo es obligatorio. ff':.:‘"“jru e N
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e (Textbox)

Este c:rdm de texto le permite registrar el numero del cheque que va a registrar. El contenido

po es obligatorio.

(Textbox)

Este cuadro de texto le permite registrar el nombre del banco al cual pertenece el cheque que

va a registrar. El contenido del campo es obligatorio.

Valor (Textbox)

Este

adro de texto le permite registrar el valor del cheque que va a registrar. El contenido

del campo es obligatorio y no permite valores menores a 0 (cero).

La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Fara u

valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil echocientos treinta y un 43/100

Dolares)

Es 55831.43: no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el Gnico caracter

permitido es separacion de decimales ("

Regist

punto).

ar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el sistema registra los datos y el valor del cheque;

ademas realiza |la operacion necesaria (suma) para actualizar los totales. Si intenta registrar

una ca
el siste

Quitar

tidad o la suma de los cheques es mayor al valor registrado en el campo "Cheque”,
ma no le permitira registrar el cheque.

(Commandbutton)

Si reanllza un clic en éste boton de comando, el sistema elimina la linea posicionada

actual

actualiz

ente del listado de cheques; ademas realiza la operacién necesaria (resta) para

ar los totales.
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N° Recibo (Textbox)

Le permite visualizar el nimero (secuencial) del dltimo comprobante de pago emitido. Cada
vez que emite un recibo (comprobante) de pago, el numero (secuencia) se incrementa. El

contenido del campo no es editable.
N® Tasa (Textbox)

Este cuadro de texto le permite visualizar el nimero de la(s) tasa(s) emitidas al contribuyente
para poder realizarle la liquidacién. El contenido del campo, el sistema lo toma de la ventana
anterior. El contenido del campo es obligatorio, pero no es editable.

Valor Total (Textbox)

Le permite visualizar el valor total de la liquidacion que va a cancelar el contribuyente. El

contenido del campo no es modificable.
Valor a Cancelar (Textbox)

Le permite visualizar la suma total de los cheques y/o el valor en efectivo, si es el caso. El
valor de éste campo debe ser igual al valor del campo "Valor Total". El contenido del campo

no es modificable.
Crédito (Textbox)

Le permite visualizar la suma total de los pagos realizados por el contribuyente y que no
fueron especificados en el momento de registrarlos; o sea que no son por liquidaciones o
facilidad de pagos. Cuando se registran pagos a través de la opcion "Pagos" y el
contribuyente no tiene registrada una facilidad de pago, el sistema incrementa el valor de éste

campo. El contenido del campo no es modificable.

La permanencia de éste campo va a depender de la actualizacion de los datos del
contribuyente; sera eliminado, ya que es referencial.
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Registrar pago/emitir recibo (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (ubicado en la parte inferior del botén de comando “Registrar”),
el sistema registrara el pago y emitira un recibo (comprobante) de pago, ademas marcara la
liquidagion como cancelada, titulos de crédito y costas procesales que forman parte de la

liquidagion.

Antes de realizar la actualizacién de la tabla de datos, el sistema realizara la verificacion de

los valéres: si existe un error, el sistema le mostrara un mensaje indicandole cual es el error.

Si el sistema le muestra un mensaje en el cual le indica que |a tabla no fue actualizada, quiere

decir que la liquidacion no fue registrada, caso contrario considere el pago registrado.
Registrar pago (lcono)

Al rea]:zar un clic en éste icono (ubicado en la parte inferior del icono "Registrar
pagofimprimir"), el sistema registrara el pago, marcara la liquidacion como cancelada, titulos

de crédito y costas procesales que forman parte de la liquidacion.

Antes He realizar la actualizacion de la tabla de datos, el sistema realizara la verificacion de

los valbres: si existe un error, el sistema le mostrara un mensaje indicandole cual es el error.

Siel sftema le muestra un mensaje en el cual le indica que la tabla no fue actualizada, quiere

decir due la liquidacién no fue registrada, caso contrario considere el pago registrado.

Despugés de realizar la actualizacion de la base de datos, el sistema desactiva los iconos

anterigres ("Registrar ;':-agofemitir recibo" y "Registrar pago").
Salir (lcono)

Si realiza un clic en éste icono (Ubicado en la parte inferior central de la ventana), le permite
salir (derrar) de la ventana actual a la ventana anterior (Fig. N° 56).
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Localizar por (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor (Frame), podra especificar la serie y numero de la
liquidacion a ser cancelada; ¢ el nombre del contribuyente que tiene una liquidacién pendiente
de pago.

Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes elementos:
N® Liquidacion (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema que va a cargar los datos segun la serie y el numero de

la liquidacion.

Cuando esta marcado éste boton de opcion, el sistema le muestra el campo de texto "Serie"

y "Nimero".
Serie (Textbox)

Este cuadro de texto le permite digitar la serie de la liquidacion a cancelar la cual puede ser
"A" de una liquidacion administrativa 6 "C" de una liquidacién coactiva. El contenido del campo

es obligatorio.
Niamero (Textbox)

Este cuadro de texto le permite digitar el nimero de la liquidacion a cancelar (liquidacion

administrativa 6 coactiva). El contenido del campo es obligatorio.
Nombre del Contribuyente (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema que va a cargar los datos de una liquidacion,
dependiendo del nombre del contribuyente.

Cuando esta marcado éste boton de opcién, el sistema le muestra el campo de texto

"Nombre". T

- " Tag
gl ol -
e F,

iy
s
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Nombre (Textbox)

Este cuadro de texto le permite digitar el nombre del contribuyente al cual se le va a realizar
la can¢elacion de una liquidacion pendiente (liquidacion administrativa 6 coactiva). El

contenido del campo es obligatorio.

En casp de digitar el nombre 6 porcion de este y presionar <Enter> o realizar un clic en
"Aplicaf®, localizara el contribuyente si el nombre es exactamente igual al registrado en la
tabla: caso contrario mostrara una lista (Fig. N® 4) de los posibles contribuyentes que se desea
registrdr el pago y tendra que posesionarse en el contribuyente y realizar un clic en la opcion
"Selec¢ionar”: en caso de no querer seleccionar ninguno, realizar un clic en la opcién

"Cancelar".

Cuando se localiza el contribuyente deseado, se muestra la liquidacion (y datos relacionados)

corresgondientes a ese contribuyente.

Al mastrar el recuadro "Contribuyente” (Fig. N® 94). Los objetos y la utilizacion estan detallado
en el apexo.

Aplicar (Commandbutton)

Utilizado para realizar el proceso de busqueda y carga de la serie y nimero de la liquidacion
(y datos relacionados) que va a ser cancelada; 6 el nombre contribuyente que tiene una
liquidagion pendiente (administrativa o coactiva). Si la liquidacion no existe, el sistema le
mostrara un mensaje indicandole que no existe. Si el contribuyente no tiene liquidaciones
pendieptes, el sistema le mostrara un mensaje indicandole que no tiene liquidaciones

pendientes.
Pagos!.. (Commandbutton)

Si reallza un clic en éste botén de comando, el sistema activa la ventana donde puede
registrar todo tipo de pago (inclusive si el contribuyente tiene una liquidacion pendiente de
cancelar). Este es un acceso directo a la opcién "Pagos”, sin tener que salir al menu principal

7| Paein
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para ejecutar esta opcion. Se recomienda no utilizar ésta opcion si tiene una liquidacién
impresa y registrada en la tabla de datos.

Cuando se activa la ventana "Pagos”, Ud. visualizara una serie de objetos, los cuales se

detallan y explican en la opcion correspondiente ("Pagos”).

Salir (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (ubicado en la parte inferior derecha de la ventana), le indica
al sistema que desea salir de la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).
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Pagos
Pagos.- Esta opcion le permite registrar todo tipo de pago que realice el contribuyente y

que no sea a traves de una liquidacion, inclusive los abonos por facilidad de pagos.
Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 58) visualizara los siguientes objetos:
Datos Contribuyente (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor (Frame), podra visualizar los datos del contribuyente al

cual le va a registrar el pago.
Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes elementos:
Clave (Textbox)

Corresponde a la clave del contribuyente. El sistema no le permite modificar el contenido de

este campo.
Nombre (Textbox)

Corresponde al nombre del contribuyente al cual se le va a registrar el pago. El contenido del

campo no es editable.
Capital (Textbox)

Le permite visualizar el capital actual del contribuyente. El contenido del campo no es

modificable.
Fecha de Constitucion (Textbox)

Corresponde a la fecha en la cual se registro el contribuyente en el registro mercantil. El

contenido de éste campo no es modificable. p—
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Credito (Textbox)

Le permite visualizar la suma total de los pagos realizados por el contribuyente y que no
fueron |especificados en el momento de registrarlos; o sea que no son por liquidaciones o

facilidad de pagos. Cuando se registran pagos a traves de ésta ventana y el contribuyente
no tiene registrada una facilidad de pago, el sistema incrementa el valor de éste campo. El

contenjdo del campo no es modificable.

La permanencia de éste campo va a depender de la actualizacion de los datos del
contribuyente; sera eliminado, ya que es referencial.

Datos Pago (Frame)

Dentro| de éste recuadro contenedor (Frame), le permite registrar el pago y emitir el recibo
(comprobante) de pago.

Dentro|del recuadro "Datos Pago" visualizara los siguientes objetos:
Efectivo (Textbox)

En este cuadro de texto digita el valor que el contribuyente va a cancelar en efectivo. Si el
contribuyente va a cancelar una parte en efectivo y otra en cheque, en éste campo solo digite

el valof a cancelar en efectivo.
Si sdlojva a cancelar en cheque, borre el valor que esta en el campo y digite 0 (cero).
La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100
Dolares)

Es 551'31.43: no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el unico caracter

permitido es separacion de decimales ("." punto).
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Cheque (Textbox)

En este cuadro de texto se digita el valor que el contribuyente va a cancelar en cheque. Si el
contribuyente va a cancelar una parte en efectivo y otra en cheque, en éste campo sélo digite

el valor a cancelar en cheque.
Si sdlo va a cancelar en efectivo, borre el valor que esta en el campo y digite 0 (cero).
La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100

Délares)

Es 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el Gnico caracter
permitido es separacion de decimales ("." punto).

Cuando digita un valor mayor a 0 (cero) en éste campo, el sistema activara los campos y la
lista de cheques, para el detalle de I(os) cheque(s).

Para especificar el detalle de |(os) cheque, tendra los siguientes objetos:
Listado de cheques (FlexGrid)
Listado correspondiente a l{os)os cheque(s) que forman parte del valor total en cheque.

Puede desplazarse a través del listado de cheques con las teclas direccionales, el mouse y/o
las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién como

los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
Cuenta (Textbox)

Este cuadro de texto le permite registrar el niumero de la cuenta a la que pertenece el cheque

a registrar. El contenido del campo es obligatorio.
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Cheque (Textbox)

Este cuadro de texto le permite registrar el nimero del cheque que va a registrar. El contenido

del campo es obligatorio.
Banco [Textbox)

Este cupdro de texto le permite registrar el nombre del banco al cual pertenece el cheque que
va a registrar. El contenido del campo es obligatorio.

Valor (Textbox)

Este cuadro de texto le permite registrar el valor del cheque que va a registrar. El contenido
del campo es obligatorio y no permite valores menores a 0 (cero).

La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para un valor de US$ 55.831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100

Dolares)

Es 55831.43; no debe registrar los separadores de millones ylo miles, el unico caracter

permitido es separacion de decimales ("." punto).

Registrar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste botén de comando, el sistema registra los datos y el valor del cheque;
ademas realiza la operacion necesaria (suma) para actualizar los totales. Si intenta registrar
una cantidad o la suma de los cheques es mayor al valor registrado en el campo "Cheque”,

el sistefna no le permitira registrar el cheque.
Quitar [Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el sistema elimina la linea posicionada
actualmente del listado de cheques; ademas realiza la operacion necesaria (resta) para
aclualiiar los totales.
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N° Recibo (Textbox)

Le permite visualizar el nimero (secuencial) del lltimo comprobante emitido. Cada vez que
emite un recibo (comprobante) de pago, el numero (secuencia) se incrementa El contenido

del campo no es editable.
N°® Tasa (Textbox)

Este cuadro de texto le permite registrar el niumero de la(s) tasa(s) emitidas al contribuyente
para poder realizarle |a liquidacion, en el caso de tener tasa(s). El contenido del campo no es

obligatorio; pero si digita numero(s) de tasa(s), el sistema realiza la verificacion.
Si por el tipo de pago no se debe registrar tasa(s), deje el campo en blanco.
Valor a Cancelar (Textbox)

Le permite visualizar la suma total de los cheques y el valor en efectivo, si es el caso. El
contenido del campo no es modificable.

Deuda (Sin Reliquidar) (Textbox)

Utilizado para visualizar el valor (aproximado) que adeuda el contribuyente. El valor es la
suma de todos |os titulos no cancelados, pero no esta incluido el calculo de los intereses a la
fecha actual. El valor mostrado en éste campo debe servir como pauta para registrar o no el
pago del contribuyente, pero podria tratarse de algin anticipo, ante lo cual el sistema va a
registrar este pago como un crédito, si el valor es cero se asume que no tiene deuda por lo
cual no necesita realizar el pago (el contribuyente), pero esta informacion es valida siempre
y cuando se encuentren actualizados todos los titulos de ese contribuyente. Este campo no

es editable.
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Detalle (Textbox)

Este cliadro de texto le permite registrar un comentario u ocbservacion referente al pago que

esta I;Ilizandu el contribuyente. La longitud maxima de caracteres permitidos en este cuadro

de texto es de 100 (cien). El contenido del campo no es obligatorio.
Localigzar por (Frame)

Dentrd de éste recuadro contenedor (Frame), podrad especificar la clave 6 el nombre del
contrijuyente al cual se le va a registrar el pago.

Dentrd del recuadro contenedor tenemos los siguientes objetos:

ClaveL{Jpﬁunhuttun}
Si estd marcado, le indica al sistema que va a cargar los datos segln la clave del
contriuyente.

Cuando esta marcado éste botén de opcion, el sistema le muestra el campo de texto "Clave”.

Clave|(Textbox)

Este guadro de texto le permite digitar la clave del contribuyente al cual le va a registrar el

pago. El contenido del campo es obligatorio.
Nombre del Contribuyente (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema que va a cargar los datos del contribuyente,

dependiendo del nombre.

Cuando esta marcado éste botén de opcion, el sistema le muestra el campo de texto

"Mombre".

Nombre (Textbox)

Este J:adru de texto le permite digitar el nombre del contribuyente al cual se le va a registrar

el pago. El contenido del campo es obligatorio.
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En caso de digitar el nombre 6 porcion de este y presionar <Enter> o realizar un clic en
"Aplicar", localizara el contribuyente si el nombre es exactamente igual al registrade en la
tabla; caso contrario mostrara una lista (Fig. N® 4) de los posibles contribuyentes que se desea
registrar el pago y tendra que posesionarse en el contribuyente y realizar un clic en la opcion

"Seleccionar”; en caso de no querer seleccionar ninguno, realizar un clic en la opcién

"Cancelar".

Cuando se localiza el contribuyente deseado, se visualizan los datos correspondientes a ese

contribuyente.

Al mostrar el recuadro "Contribuyente” (Fig. N° 94). Los objetos y utilizacién se detallan en el

anexo.
Aplicar (Commandbutton)

Utilizado para realizar el proceso de blusqueda y carga, segun la clave, de los datos; 0 el
nombre del contribuyente al cual se le va registrar el pago. Si la clave no existe, el sistema le
mostrara un mensaje indicandole que no existe. Si el nombre del contribuyente no existe, el
sistema le mostrara un mensaje indicandole que no fue localizado.

Emitir recibo (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (ubicado al lado derecho del icono “Salir”), el sistema

registrara el pago y emitira un recibo (comprobante) de pago.

Antes de realizar la actualizacion de la tabla de datos, el sistema realizara la verificacion de
los valores; si existe un error, el sistema le mostrara un mensaje indicandole cual es el error.

Si el sistema, le muestra un mensaje en el cual le indica que la tabla no fue actualizada,
quiere decir que el pago no fue registrado, caso contrario considere el pago registrado.

——_
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Salir (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (ubicado al lado derecho del recuadro contenedor “Localizar
por:”), le indica al sistema que desea salir de la ventana actual y regresar a la ventana
principal (Fig. N* 2).

Si cargo ésta ventana desde la opcion "Cancelacion de Liquidacién"; cuando se desactive, el
sistema activara la ventana antes mencionada (Fig. N° 58).

¥ pecoudacidn - Informe Caja P . o ! =10 x|
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Informe De Caja
Informe de Caja.- Esta opcion le permite al usuario, emitir el informe del dinero recaudado

(desglose de efectivo y cheque) del dia actual. Si el usuario no emite el informe
correspondiente al dia actual, no podra emitirlo en otra fecha.

Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 59) visualizara los siguientes objetos:
Detalle de cheques (Frame)

Este recuadro (Frame), le permite visualizar el listado de todos los cheques del dia actual.
Las lineas son registradas automaticamente,

Dentro del recuadro "Detalle de Cheques" visualizara los siguientes objetos:
Listado de cheques (FlexGrid)
Listado correspondiente a los cheques registrados en la tabla de datos.

Puede desplazarse a través del listado de cheques con las teclas direccionales, el mouse ylo
las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién como

los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
Valor total de cheques (Textbox)

Le permite visualizar la suma total (de la columna valor) del listado de cheques (ubicado en
la parte inferior izquierda del recuadro "Detalle de Cheques"). El contenido del campo no es
modificable.

Detalle de Efectivo (Frame)

Este recuadro (Frame), le permite visualizar el listado del dinero en efectivo recaudado: con
la denominacion de billetes, niquel y cantidad de cada denominacién. Las lineas del listado

tienen que ser registradas por el usuario.

Dentro del recuadro "Detalle de Efectivo” visualizara los siguientes objet6s: "

F o
v
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Listado de denominacion efectivo (FlexGrid)

Listado| correspondiente a las denominaciones y cantidad de billetes recaudados; y el niguel

(monedas).

Puede

Hesplazarse a través del listado de denominacion efectivo con las teclas direccionales,

el mouse /o las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma

funcién como los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).

Valor total del efectivo (Textbox)

Le perr
(ubicaa

campo

Regist

como
listado

Dentro

Hite visualizar la suma total (de la columna valor) del listado de denominacion efeclivo
o en la parte inferior izquierda del recuadro "Detalle de Efectivo”). El contenido del
no es modificable.

ro de Efectivo (Frame)

Este rlcuadrn (Frame), le permite establecer la cantidad y denominacion de los billetes, asi

stablecer el valor del niquel (monedas);, ademas puede registrar o quitar lineas del

de denominacion efectivo.

del recuadro "Registro de Efectivo” visualizara los siguientes objetos:

Billete|(Checkbox)

Simar

~a éste cuadro de chequeo, el sistema le permite registrar valores correspondientes a

billetes (cantidad y denominacion).

Cantidad (Textbox)

Este ¢

vadro de texto le permite registrar la cantidad de billetes recaudados de una

denun;llnaciﬁn. No puede registrar valores menores a 1 (uno). El contenido del campo es

obliga

rio.
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Denominacion (Combobox)

Este cuadro desplegable (Combobox), ubicado al lado derecho del campo "Cantidad”, le
permite seleccionar la denominacion del billete a registrar. Para poder visualizar y seleccionar
la denominacion correcta, debe realizar un clic en el botén, con una flecha hacia abajo,
ubicado en la parte derecha del cuadro desplegable. El contenido del campo es obligatorio.

Valor (Textbox)

Permite visualizar el total en dinero de una denominacion determinada: si esta marcada la
casilla "Billete", el campo no es editable, ya que el valor a visualizar es calculado
automaticamente por el sistema, dependiendo de la cantidad y la denominacion.

Si no esta marcada la casilla "Billete", el sistema le permitira registrar un valor; el cual se

visualizara en listado de denominacion efectivo, con la denominacién "Niquel”.
La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100
Dolares)

Es 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el unico caracter

permitido es separacion de decimales ("." punto).
Para los dos casos el contenido del campo es obligatorio y mayor a 0 (cero).

Registrar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste botén de comando, el sistema registra la cantidad, denominacién y

valor de los billetes; y el valor en el caso del niquel en la listado de denominacién efectivo;

ademas realiza la operacion necesaria (suma) para actualizar los totales!” “= ™.
J:\.‘I.‘l--’. 2 2 o '..- oy -.I
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Quitar [Commandbutton)

Si reallza un clic en éste botén de comando, el sistema elimina la linea posicionada
actuaimente del listado de denominacion efectivo; ademas realiza la operacion necesaria
(resta) para actualizar los totales.

Total General (Textbox)

Le permite visualizar la suma total de los campos "Valor total de cheques” y "Valor total del
efectivg”. El contenido del campo no es modificable.

N® Detalle (Textbox)

Utilizado para visualizar el namero (secuencial) del ultimo informe emitido. Si realiza varias

emisiones de informe durante el dia, se va a dar cuenta que la secuencia no varia; o sea que

Este campo no es editable, pero obligatorio.

Emitir (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (primero de la parte inferior derecha de la ventana), le indica

al sisterna que desea imprimir el detalle y actualizar la secuencia.

izar un clic en éste icono (segundo de la parte inferior derecha de la ventana), le indica
a que desea salir de la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N 2).
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Parte Oiario Recaudacion

Parte|Diario Recaudacion.- Esta opcion le permite al usuario editar y emitir el parte
diario de las recaudaciones realizadas. El usuario puede especificar la fecha y nimero de
reporte que va a editar, esto le permite grabar el reporte de una fecha determinada y editar el
reporte de otra fecha, también puede cambiar el nimero del titulo (sélo para el reporte).

Con el|funcionamiento de las diferentes opciones de la ventana; se ha tratado de emular
(imitar)] una hoja de calculo; pero con las opciones mas basicas, las cuales se explicaran
detalladamente mas adelante.

El objetivo de ésta opcidn es ayudar a elaborar el reporte, minimizando el tiempo y consumo

de papegl. El sistema cuenta con una serie de opciones que le serviran para la elaboracion del

reporte y es responsabilidad del usuario realizar las verificaciones y de seguir los
procedimientos establecidos y explicados, ademas de éste manual.

De todas las opciones del sistema (hasta el momento de la elaboracion de éste manual), es
en ésta opcion que el sistema guarda la informacion en el computador local (estacion de
trabajo); ya que los reportes son actualizados varias veces y después de ser impresos, se
envian|a la tesoreria para su verificacion; y, después que estén aprobados el usuario debe

realizar el proceso de registrar los reportes en el computador central (servidor).
Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 61) visualizara los siguientes objetos:
Parametros Parte Diario (Frame)

Este recuadro (Frame), lo va a visualizar al ingresar a la ventana y debera especificar los
parametros para poder activar la ventana principal y editar los datos, ya sean los datos
es o los datos pregrabados. Los elementos de éste recuadro (Fig. N° 60) son los

s objetos:
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Reporte pregrabado (Checkbox)

Si éste cuadro de chequeo esta marcado, le indica al sistema que desea editar los datos que

han sido grabados, en el computador, para seguir actualizando.

Si no esta marcado, el sistema recuperara los datos originales tal y como fueron registrados

en la recaudacion (Cancelacion de liquidaciones y/o Pagos).

Fecha (Textbox)

En el cuadro de texto debe digitar la fecha de los datos a editar.

Para registrar la fecha, debera digitar dicha fecha de la siguiente forma "dia/mes/ana”.
N® Reporte (Textbox)

Permite visualizar el numero (secuencial) con el cual se va a emitir el reporte.

El datos digitado en los dos campos anteriores, deberan tener relacion; o sea, que la fecha
del reporte corresponda al nidmero del reporte. Si no hay relacion Ud. podria perder o

reemplazar un reporte ya elaborado (y no enviado al servidor) con informacién diferente a la

requerida.
Aplicar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el sistema realizara el proceso de carga de

datos, segun parametros establecidos por el usuario.

Luego de realizar la carga de los datos el sistema devuelve el control a la ventana principal
(Fig. N* 61).

Cancelar (Commandbutton)

Al realizar un clic en éste boton de comando, le indica al sistema que desea Eélt]i'r'{fﬂa-l_g ventana
actual y regresar a la ventana principal (Fig. N* 61). _ e 1
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Los pa:Emetros que establece al activar la ventana, seran los utilizados durante todo el tiempo

que esté activa la ventana e inclusive para cualquier proceso interno de la ventana.
Fecha: dd/mm/aaaa N°: nnnnn (Frame)

Este recuadro (Frame), le permite visualizar todas las lineas que forman parte del informe y

que ‘u'EIIL a salir impresas.

En la parte superior (titulo) del recuadro va a observar la fecha y el numero del reporte que
esta elaborando.

Puede desplazarse a través del listado de datos del informe con las teclas direccionales, el
mouse |y/o las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma
funcion|como los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).

Registro Actual (Frame)

Dentro de este recuadro contenedor, podra visualizar los datos de la linea actual y cada vez

que cambie a otra linea del listado, los datos también se actualizan.
Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes objetos:

Contribuyente (Textbox)

Utilizado para registrar, actualizar y/o visualizar el contenido de la columna contribuyente. La
etiqueta de éste campo o el nombre de la columna, no significa que el contenido debe ser el
nombrég del contribuyente; puede contener cualquier tipo de dato. Cuando desea insertar un
titulo y [el contenido de éste campo es mayor a 40 caracteres, el sistema divide el texto en

dos lineas. Este campo es editable, pero no obligatorio cuando no se trata de insertar un

titulo.
N°® Titulo (Textbox)

Utilizado para registrar, actualizar y/o visualizar el contenido de la columna "N° Titulo". La

etiqueta de éste campo o el nombre de la columna, no significa que el contenido debe ser el
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nimero del titulo de crédito; puede contener cualquier tipo de dato. Este campo es editable,

pero no obligatorio cuando no se trata de insertar un titulo.
Impuesto (Textbox)

Utilizado para registrar, actualizar y/o visualizar el contenido de la columna "Impuesto”. El
contenido de éste campo no tiene que ser necesariamente un dato numérico. Se recomienda
no realizar cambios en los valores de éste campo, ya que el sistema no realiza las
operaciones necesaria (para actualizar los totales) cuando se modifica una cantidad. La
mayor funcionabilidad la obtiene cuando inserta o quita una linea cuyo valor debe afectar los

totales. El contenido de éste campo es obligatorio cuando se trate de insertar un titulo.
Solo si registra un valor mayor a 1 (uno) en éste campo, le permitira registrar el afio.
La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100
Délares), como impuesto.

Debe digitar 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el Gnico

caracter permitido es separacion de decimales ("." punto).
Interés (Texthox)

Utilizado para registrar, actualizar yfo visualizar el contenido de la columna "Interés”. El
contenido de éste campo no tiene que ser necesariamente un dato numérico. Se recomienda
no realizar cambios en los valores de éste campo, ya que el sistema no realiza las
operaciones necesaria (para actualizar los totales) cuando se meodifica una cantidad. La
mayor funcionabilidad la obtiene cuando inserta o quita una linea cuyo valor debe afectar los

totales.

La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

.

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientq:,{iirgiﬁtég ',rxun 43/100

Délares), como interés.
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Debe jigitar 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el (nico

caracter permitido es separacion de decimales ("." punto).

N° R.F.P. (Textbox)

Utilizado para registrar, actualizar y/o visualizar el contenido de la columna "N° R.F.P".
(Numeto Recibo Facilidad de Pago). La etiqueta de este campo o el nombre de la columna,
no sigrjifica que el contenido debe ser el nimero recibo facilidad de pago; puede contener
cualquigr tipo de dato. Este campo es editable, pero no obligatorio.

Facilidl Pago (Textbox)

Utilizado para registrar, actualizar y/o visualizar el contenido de la columna "Facilid. Pago”
(Facilidad de Pago). El contenido de éste campo no tiene que ser necesariamente un dato
numeérico. Se recomienda no realizar cambios en los valores de éste campo, ya que el sistema
no realiza las operaciones necesaria (para actualizar los totales) cuando se modifica una
cantidad. La mayor funcionabilidad la obtiene cuando inserta o quita una linea cuyo valor debe

afectar|los totales.

La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para up valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100
Délares), como facilidad de pago.

Debe digitar 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el unico

caracter permitido es separacion de decimales ("." punto).
N° R.HIP. (Textbox)

Utilizado para registrar, actualizar y/o visualizar el contenido de la columna "N° R.H.P".
(Numefo Recibo Honorarios Profesionales). La etiqueta de éste campo o el nombre de la
columria, no significa que el contenido debe ser el numero recibo honorarios profesionales;

puede tontener cualquier tipo de dato. Este campo es editable, pero no obligatorio.

Ab. Impuls. (Textbox)
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Utilizado para registrar, actualizar y/o visualizar el contenido de la columna "Ab. Impuls.
(Abogado Impulsador). El contenido de este campo no tiene que ser necesariamente un dato

numerico. Se recomienda no realizar cambios en los valores de éste campo, ya que el sistema
no realiza las operaciones necesaria (para actualizar los totales) cuando se modifica una
cantidad. La mayor funcionabilidad la obtiene cuando inserta o quita una linea cuyo valor debe

afectar los totales.
La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100

Délares), como honorarios del abogado impulsadaor.

Debe digitar 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el Gnico
caracter permitido es separacion de decimales ("." punto).

Algua./Depos. (Textbox)

Utilizado para registrar, actualizar ylo visualizar el contenido de la columna "Algua./Depos."
(Alguacil Depositario Judicial). El contenido de éste campo no tiene que ser necesariamente
un dato numérico. Se recomienda no realizar cambios en los valores de éste campo, ya que
el sistema no realiza las operaciones necesaria (para actualizar los totales) cuando se
modifica una cantidad. La mayor funcionabilidad la obtiene cuando inserta o quita una linea

cuyo valor debe afectar los totales.
La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente;

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100
Daolares), para el Alguacil y Depositario Judicial.

Debe digitar 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el unico
caracter permitido es separacion de decimales ("." punto).
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(Textbox)

D para registrar, actualizar y/o visualizar el contenido de la columna "N* R.P." (Numero
de Publicaciones). La etiqueta de éste campo o el nombre de la columna, no significa
;ontenido debe ser el nimero recibo de publicaciones; puede contener cualquier tipo

Este campo es editable, pero no obligatorio.

Valor Fubl. (Textbox)

Utilizad
(Valor H

b para registrar, actualizar y/o visualizar el contenido de la columna "Valor Publ."

or Publicaciones). El contenido de éste campo no tiene que ser necesariamente un

dato n

erico. Se recomienda no realizar cambios en los valores de éste campo, ya que el

sistema no realiza las operaciones necesaria (para actualizar los totales) cuando se modifica

una cantidad. La mayor funcionabilidad |a obtiene cuando inserta o quita una linea cuyo valor

debe a

ctar los totales.

La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para ur

) valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100

Debe
caracte

N® Che

Utilizad
(Numer
el cont

D-ﬁlareI, como valor de publicaciones.

gitar 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el unico

" permitido es separacion de decimales ("." punto).
que (Texthox)
D para registrar, actualizar y/o visualizar el contenido de la columna "N° Cheque"

p del Cheque). La etiqueta de éste campo o el nombre de la columna, no significa que

nido debe ser el nimero del cheque con el cual cancela el contribuyente; puede

contenegr cualquier tipo de dato. Este campo es editable, pero no obligatorio.

Afio (T

Utilizad

desea r

xthox)

y para registrar, actualizar y/o visualizar el ano al cual corresponde ese titulo que

egistrar, actualizar o que esta posicionado. Contenido de éste campo no se puede

visualizar en el listado de datos del informe. El contenido de éste campo debe ser numeérico.
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Este campo cuando es editable cuando el valor del campo "Impuesto” es mayor a 0 (cero) y

es obligatorio; ya que le permite al sistema realizar las operaciones (sumar o restar) al total

de ese afo.
Banco (Textbox)

Utilizado para registrar, actualizar y/o visualizar el contenido de la columna "Bance” (Nombre
del banco). La etiqueta de éste campo o el nombre de la columna, no significa que el
contenido debe ser el nombre del banco del cheque con el cual cancela el contribuyente;

puede contener cualquier tipo de dato. Este campo es editable, pero no obligatorio.
Actualizar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el sistema realizara la actualizacion de los datos
digitados y/o modificados en los campos anteriormente mencionados.

Cuando realiza la actualizacion el sistema reemplaza el contenido de todas las columnas. No
se recomienda realizar la actualizacion de valores, ya que el sistema no realizara procesos
para recalcular los totales (total recaudado, etc.). Si desea actualizar el valor de un campo
determinado, puede reemplazarlo, pero tiene que actualizar todos los totales a los que afecte
el valor cambiado (tendra que realizar las operaciones respectivas).

La mayor funcionabilidad la obtendra en la modificacién de datos tipo texto (contribuyente,

titulo, nimero de recibo, etc.).
Insertar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste botén de comando, el sistema insertara los datos digitados, de los
campos respectivos, en la lista de datos del informe.

La insercion se realiza en la parte superior de la linea posicionada actualmente; luego de

realizada la insercion debe posicionarse en ofra linea y luego en la linea insertada, para que

el sistema registre el nimero de |a linea insertada. T

I:r' Wt ..- .. :.I.I'.
Cuando quiera insertar un texto sélo debe digitarlo en el campo "Cgrﬂ'rjbuyéntg" o datos que

el sistema no considere un valor, al cual se le puede realizar algunilti;'::ug de operacion.. |
12“" 1" a8 dn .‘ \ ¢ i =k
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Ej: Si desea inserta un titulo cuyo afio (1990) no existe en el listado debera realizar los

siguienies pasos:

1. Ubiguese en el primer afio superior al ano a insertar (1991, 1992, efc.).
2. Digite el afio (1990) a insertar en el campo "Contribuyente”.

3. Si existe algun tipo de informacion en los otros campos eliminela.

4. Reallce un clic en el botén de comando "Insertar”.

5. Ubiguese en la linea insertada y luego ubiquese en la siguiente linea.

6. Digite los datos correspondientes del titulo (contribuyente, N® titulo, impuesto, elc.) a

insertar.
7. Realjce un clic en el botén de comando "Insertar”.

8. Ubiquese en la linea insertada y luego ubiquese en la siguiente linea.

CuandT':'ealiza la insercion de un valor en cualquiera de los campo destinados para este fin,
el sistema realiza la operacion (suma) necesaria, actualiza los totales.

Solo pedra insertar una linea antes del "Total Recaudado” (inclusive).

Quitar {Commandbutton)

Si reallza un clic en éste boton de comando, el sistema eliminara la linea posicionada

actualmente, de los campos respectivos, en |a lista de datos del informe.

Al eliminar una linea, el sistema realiza la operacion (resta) necesaria, actualiza los totales.
El sistama no le permitird eliminar lineas después de "Total Recaudado” (inclusive) cuyos
datos corresponden a los totales.
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Sumador (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el sistema le permite sumar los valores de las

lineas por las cuales se vaya desplazando.

Cuando realiza un clic para activar éste boton de comando, la etiqueta del botén cambia a
"Sumador Activado”. Antes de realizar un clic en éste boton debe ubicarse en la linea desde
donde va a realizar la suma, cada vez que se cambie de linea el sistema realizara la suma
(no importa si el movimiento es hacia arriba 6 abajo) y el resultado lo podra visualizar en los

campos de textos respectivos.

Para desactivar el sumador, debe realizar un clic en éste boton y la etiqueta cambia a
"Sumador Desactivado”; y el contenido de los campo cambia con el contenido de las

columnas de la linea posicionada actualmente.
Volver a cargar datos (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (ubicado a la izquierda cuadro de texto “Contribuyente”), le
indica al sistema que desea volver a cargar los datos, la carga la realiza segin los parametros
establecidos al abrir la ventana actual (Fig. N° 80).

Emitir (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (ubicado a la derecha del boton de comando “Insertar”, le
indica al sistema que desea emitir las lineas de datos registradas en la lista. El sistema le
mostrara un mensaje preguntandole si desea emitir el parte, si la respuesta es afirmativa se
registraran los datos en la tabla de datos principal (servidor), cuando los datos de una fecha
determinada son emitidos, ya no pueden ser modificados e inclusive el sistema le emitira un
mensaje si intenta realizar cambios; si la respuesta es negativa, el sistema graba los datos
en la tabla de datos del computador (estacion de trabajo) en el cual esta trabajando, ademas
le permite visualizar el reporte y Ud, puede decidir imprimir o no; cuando los ﬂatc:s de una
fecha determinada son grabados en el computador de trabajo, pued?; arolvar a e::lrtar es0s

datos para realizar actualizaciones. He

1]
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Los ddtos enviados al servidor, no podran ser actualizados, sélo consultados y si desea
realizaf algin tipo de actualizacion, debera pedir autorizacion para eliminar (se elimina a
través el modulo de "Consulta/informe”) el reporte y debera crearlo nuevamente a partir de

los datps originales.
Salir (lcono)

Al rearr un clic en éste icono (ubicado en la parte inferior derecha de la ventana), le indica

al sistgma que desea salir de la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N® 2).

™ necaudacikdn - Facllidad de Pago (Abonada) i nl = In!ﬁf
Clava Imﬂ.’: |CﬂHEHL‘lﬂ. MPORTADGRE ARICAMERLULE Cla LTDA
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Figura N* 62
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Facilidad de pago (abonada)

Facilidad de Pago (Abonada).- En ésta ventana se realiza el proceso para registrar

las facilidades de pago que ya han realizado algunos abonos. El registro de las facilidades
sera a través de la clave del contribuyente, el usuario puede seleccionar (marcar) los titulos

gue no forman parte de la facilidad de pagos.

La utilizacion de ésta opcion debera ser hasta que se actualice la informacion de todos los
contribuyentes y titulos de credito registrados en la base de datos.

En esta ventana (Fig. N° 62) estan especificados los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

Corresponde a la clave del contribuyente. El sistema no le permite modificar el contenido de
este campo. Al lado derecho de éste campo le mostrara el nombre del contribuyente al cual
se le va a registrar la facilidad de pago y no es modificable su contenido.

Capital (Textbox)

Le permite visualizar el capital actual del contribuyente. El contenido del campo no es

modificable.
Fecha de Constitucion (Textbox)

Corresponde a la fecha en la cual se registro el contribuyente en el registro mercantil. El

contenido de éste campo no es modificable.
Listado de Titulos (FlexGrid)
Listado correspondiente a los titulos de crédito no cancelados.

Si no desea que uno o algunos titulo forme(n) parte de la facilidad de pagos, debe ubicarse
en la primera columna (N°) de la lista y del titulo a ser excluido; Iugﬁgﬁﬁjﬁgsiﬁn&urﬁ[ﬁ tecla de

W
[ A
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espacip "Barra espaciadora" y el fondo del numero cambiara de color (Rojo); si vuelve a

presior

Fuede

ar la tecla de espacio, volvera a cambiar el fondo al color normal (Blanco).

desplazarse a través del listado de titulos con las teclas direccionales, el mouse ylo

las barfas de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién como

los otrc

Clave

s programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).

Textbox)

Corresponden clave del contribuyente y por medio de la cual se van a localizar y cargar los

titulos.
en &l ig

Aplica

Utilizag

Luego de llenar estos dos campos de texto puede presionar <Enter> o realizar un clic
ono "aplicar”.

' (Commandbutton)

o para realizar la busqueda de la clave (contribuyente). Si la clave existe, el sistema

pmcedrré a llenar los campos y listado antes mencionados. Si la clave no existe, el sistema
r

le mos

ara un mensaje indicandole que no existe.

N° Resolucion (Textbox)

Permite registrar el "nomero" de la resolucion de la facilidad de pagos. El contenido de éste

campo
La long
Divid.

Fara re

conten

El nun

puede ser alfanumérico y obligatorio.
itud maxima es de 15 caracteres.
Textbox)

gistrar el numero de dividendos, cuotas o pagos que debe realizar el contribuyente. El

do de éste campo debe ser sélo niumero y es obligatorio.

nere de dividendos servira para determinar cuantos pagos debe realizar el

contribbyente y controlar si esta impago en un determinado mes.
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Fecha Resolucion (Textbox)

Corresponde a la fecha a partir de la cual tiene valides la resolucion (notificacion al
contribuyente) y que no necesariamente sera igual a la fecha de autorizacion de la facilidad

de pagos.

Valor Resolucion (Textbox)

Corresponde al valor por el cual se autorizo la resolucion de facilidad de pagos.
La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100
Dolares)

Es 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el Gnico caracter

permitido es separacion de decimales ("." punto).
El contenido de éste campo es obligatorio.
F. 1er Abono (Textbox)

Para registrar la fecha que el contribuyente debe realizar el primer abono o pago y poder
determinar la fecha en la cual debe realizar los otros pagos (dependiendo los dividendos). El

contenido de éste campo es obligatorio y en el siguiente formato "dia/mes/ano”.

Valor Cancelado (Textbox)

Para registrar el valor que el contribuyente ha cancelado o abonado (si lo indica la resolucion).
La forma correcta de ingresar un valor en éste campo es |a siguiente:

Para un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta v un 43/100
Délares)

Es 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o rp;[&s.ei unico Earacter

permitido es separacion de decimales ("." punto). it “‘ :
Hel |
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Desmarcar facilidad (lcono)

Al realizar un clic en el icono (ubicado en la parte inferior del cuadro de texto "Clave”), le

indica 4l sistema que desea anular las facilidades de pagos registradas a éste contribuyente.

Antes de desmarcar las facilidade de un contribuyente, debera consultar, todo tipo de
informagcion del contribuyente; ya que podria estar eliminando una peticion de facilidad de
pago en tramite o facilidad generada en el modulo "Administracion” opcién “Facilidad de
Pago”. Previo a realizar al proceso el sitema le pedira una confirmacion, si la respuesta es

afirmativa se realiza el proceso.
Actualizar (lcono)

Al realizar un clic en el icono (ubicado en la parte inferior del boton de comando “Aplicar” ),
le indida al sistema que desea registrar los titulo de crédito (excepto los que han sido

marcados) que van a ser cancelado a través de pagos mensuales.

Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en el icono (parte inferior derecha de la ventana), le indica al sistema que
desea salir de la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).
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Madulo-Coactiva

Al realizar un clic en el recuadro "Coactiva", va a visualizar (Fig. N* 63) las siguientes

OpCION&s:

Costas| Procesal

Se realiza el ingreso, actualizacion o eliminacion de los diferentes tipos de rubros que se

presentan por los juicios coactivos y especificados en las liquidaciones coactivas.
Tipo Jurista

Se realiza el ingreso, actualizacion o eliminacion de los diferentes tipos de juristas que podrian
intervenir en los juicios coactivos y especificados en las liquidaciones coactivas.

Jurista

Se realiza el ingreso, actualizacion o eliminacién de la informacion relacionada con los juristas
que intjnrienen en los juicios coactivos y que perciben valores por parte de la Universidad de

Guayaquil.

Boletin

Se rea[za el ingreso o actualizacion de los boletines, los cuales contienen las ejecuciones

coactiva de los diferentes contribuyentes.
Liquidacién Coactiva

Se realiza la emision o reimpresion de liquidaciones administrativas de los titulos de crédito
no carcelados o con facilidades de pago, ademas se puede tomar las liguidaciones

adminigtrativas y convertirlas en liquidaciones coactiva.
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Juicios
Para registrar, actualizar y eliminar los juicios que han sido instaurado en contra del

contribuyente cuyos titulos han pasado a la seccion coactiva (opcion temporal hasta que se
actualice los titulos de crédito en base a los boletines).

Si realiza doble clic en una parte que no sea un recuadro de texto, se ocultaran las opciones

y visualizara los modulos del sistema (Fig. N* 3).

UL rpactiva - Costa Procesal

| &b Zacaiias Visd J 053
H Abg brpadsado &b Enogue Empenoza JENIER MO 2002 122318
H Depotan &b Mannous Foss JAVTER DR 2002 1231 36
Pl acidn JEVIER QAAD2AO02 123459

402/ 2002 12 3619

Chsbios:
Descripoitn !H Alguacil
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Costa Procesal

CGSIE1 Procesal.- En esta ventana se realiza el ingreso, actualizacion 6 eliminacion de las
5

costas |procesales, los cuales van a ser referenciados en otras opciones del sistema.

En ésta ventana (Fig. N® 64) estan especificados los siguientes objetos:
Tipo Costa Procesal (Flexgrid)

Listada correspondiente a los tipos de costas procesales registradas en la tabla de datos. Si
Ud. se|desplaza a través del listado; los campos, dentro del recuadro "Datos”, se actualizan
automaticamente.

Puede| desplazarse a través del listado de tipos de costas procesales con las teclas
direccipnales, el mouse y/o las barras de desplazamiento horizontal o vertical ( las cuales
cumplen la misma funcién como los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel,

efc.-).
Datos (Frame)

Dentro|de éste recuadro contenedor podra visualizar los datos del tipo de costa procesal a
registrar, actualizar o eliminar.

Dentro|del recuadro contenedor tenemos los siguientes objetos:
Descripcion (Textbox)

Utilizado para registrar, actualizar ylo visualizar la descripcion del tipo de costa procesal. Este

campo es editable y obligatorio. La longitud maxima es de 30 caracteres.

Detalle (Textbox)

Utilice |éste campo para registrar un detalle adicional del tipo de costa procesal que esta
ingresando o actualizando. Este campo es editable y obligatorio. La longitud maxima es de
50 caracteres.
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Ingresar (Optionbutton)

Realice un clic, para marcar éste boton de opcién, si desea registrar un nuevo tipo de costa

procesal en la tabla de datos.
Modificar (Optionbutton)

Realice un clic, para marcar éste boton de opcion, si desea actualizar el tipo de costa procesal
en la tabla de datos.

Aplicar (lcono)

Si realiza clic en éste icono, le indica al sistema que desea realizar el ingreso o actualizacion
del tipo de costa procesal. Antes de realizar el proceso; el sistema de pedira una
confirmacion, si la confirmacion es afirmativa, el proceso se realiza.

Eliminar (lcono)

Al realizar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea eliminar el tipo de costa
procesal seleccionado. Antes de realizar el proceso el sistema le pedira una confirmacion, si

la respuesta es afirmativa, el sistema realizara el proceso de eliminacion de la tabla de datos.

Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea salir de la ventana actual y

regresar a la ventana principal (Fig. N® 2).
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TIPO JURISTA

Tipo Jurista.- En esta ventana se realiza el ingreso 6 actualizacion de los tipos de juristas,

los cuales van a ser referenciados en otras opciones del sistema.
En ésta ventana (Fig. N° 65) estan especificados los siguientes objetos:
Tipo Jurista (FlexGrid)

Listado correspondiente a los tipos de juristas registrados en la tabla de datos. Si Ud. se
desplaza a través del listado; los campos, dentro del recuadro “Datos”, se actualizan

automaticamente.

Puede desplazarse a través del listado de tipos de jurista con las teclas direccionales, el
mouse y/o las barras de desplazamiento horizontal o vertical ( las cuales cumplen la misma
funcién como los otros programas bajo ambiente windows —Word, Excel, etc.-).

Datos (Frame)

Dentro de éste recuadro contenedor podra visualizar los datos del tipo de justa a registrar,

actualizar o eliminar.
Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes objetos:
N® Tipo Jurista (Textbox)

Utilizado solo para visualizar el numero (secuencial) del tipo de jurista. El contenido de éste
campo es alterado si Ud. se desplaza a través del listado de tipos “Tipo Jurista” é cuando

realiza el ingreso de un nuevo tipo de jurista,
Descripcion (Textbox)

Utilizado para registrar y/o visualizar la descripcion del tipo de jurista. Este ‘campo es editable

&
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Ingresar (Optionbutton)

Realic

enlat

Modific

un clic, para marcar éste boton de opcion, si desea registrar un nuevo tipo de jurista

la de datos.

ar (Optionbutton)

Realicg un clic, para marcar éste botén de opcion, si desea actualizar la descripcion de un

tipo de

jurista en |a tabla de datos.

Aplicar (lcono)

Si reali:

del tipo

ra clic en éste icono, le indica al sistema gue desea realizar el ingreso o actualizacion

de jurista. Antes de realizar el proceso, el sistema de pedira una confirmacion, si la

confirmacion es afirmativa, el proceso se realiza.

Si reali:

ra un ingreso, el sistema le asigna un numero (secuencial) automaticamente.

Eliminar (lcono)

Al reali

zar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea eliminar el tipo de jurista.

Antes IE realizar el proceso el sistema le pedira una confirmacion, si la respuesta es

afirmati

Los nar

a, el sistema realizara el proceso de eliminacion de la tabla de datos.

neros de tipo de jurista eliminados no volveran a ser asignados (por el sistema) a otro

tipo de |urista.

Cancel

r (lcono)

Al realizar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea salir de la ventana actual y

regres

a la ventana principal (Fig. N® 2).
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B Coactiva - Jurista =100
N* Jurista: [ ___l

Da-'-us - - o S o
| Apellidos: [ESPINOZA FAJARDO Nombres: [ENRIQUE

| M* Cédula I.|E!D231HEB Nr::ﬁ i=lTr |n52t R.LC. [0802941426001
M* Lib, Wil 1545 N* Sag Soe.: [2374 Toléfono: [2B6054
Fecha Ingresa: [28/08/2000 Fecha Salida: Sector: IHM.E.S‘TE *r]

-»CALLE 9 die Octubre f CALLE =
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| Demicilis:[MASCOTE 120 =]
T Jurista: |48 IMPULSADOR =l
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Figura N° 66
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lurista

Jurista.- Esta opcion permite al usuario registrar, actualizar 6 eliminar juristas en el sistema.

Los datbs registrados, a través de ésta opcion, le permite utilizarlo en diferentes opciones del
sistema.

Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 66) visualizara los siguientes objetos:
N° Jurista (Textbox)

Se utiliza para digitar el codigo de un jurista ¢ indicarle al sisterma que desea registrar un
jurista. 5i Ud. digita el cédigo de un jurista ya registrado, el sistema cargara los datos de dicho
jurista.

Para registrar un nuevo jurista debe digitar 0 (cero).

Despéfe haber digitado el cédigo ¢ 0; y presionar enter, el sistema le permite el acceso al

recuadro contenedor para registrar 6 actualizar los datos del jurista.

Si después de haberse ubicado el cursor en otro objeto, vuelve a ubicarlo en éste cuadro de

texto, e| sistema volvera a bloquear el acceso al recuadro "Datos”, Aplicar y Eliminar.

(Commandbutton)Si realiza un clic en este boton de comando, el sistema le mostrara un
listado de todos los juristas registrados en la tabla de datos.

Dentro gel recuadroUd.observara los siguientes objetos:
Datos en Tabla (Flexgrid)

Este listado corresponde a todos los juristas registrados en la tabla de datos. El orden del
listado es alfabéticamente por apellido.

Seleccionar (Commandbutton)

Realice un clic en éste botdn de comando si desea cargar los datos de un jurista determinado

(previamente debe ubicarse en el jurista a seleccionar).
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Cuando seleccione un jurista, el recuadro con el listado se oculta y el codigo del jurista

seleccionado se ubica en el cuadro de texto "N® Jurista”.

Seleccionar un jurista no significa cargar automaticamente los datos del jurista, luego de

seleccionar debera presionar enter para cargar los datos.
Cancelar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el listado se ocultara y el cursor se ubicara en

el cuadro de texto "N° Jurista”.
Datos (Frame)

La informacion que va a digitar o visualizar se refiere a los datos del jurista (apellidos,
nombres, numero de cédula, etc.).

Dentro del recuadro contenedor va a visualizar los siguientes objetos:

Apellidos (Textbox)

En éste cuadro de texto va a visualizar o digitar los apellidos del jurista.

Este es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 30 caracteres.
ombres (Textbox)

Es utilizado para visualizar o digitar los nombres del jurista.

Es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 25 caracteres.

N° Ceédula |. (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar o digitar el nimero de cédula del jurista.

Es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 12 caracteres.
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N° Registro (Col.Abog.) (Textbox)

Cuadro

de texto utilizado para visualizar o digitar el nimero de cédula del jurista.

Es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 10 caracteres.

R.U.C. [Textbox)

Cuadro

de texto utilizado para visualizar o digitar el numero del registro unico de

contribuyente del jurista.

Es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 20 caracteres.

N° Ced
Cuadro
No es u
N° Seg

Cuadro

Mil. (Textbox)

de texto utilizado para visualizar o digitar el numero de la cedula militar del jurista.
n campo obligatorio y la longitud maxima es de 15 caracteres.

Soc. (Textbox)

de texto utilizado para visualizar o digitar el nimero del seguro social del jurista.

Mo es Un campo obligatorio y la longitud maxima es de 12 caracleres.

Telefor

Cuadro

o (Textbox)

de texto utilizado para visualizar o digitar el nimero telefénico del jurista.

No es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 20 caracteres.

Fecha Ingreso (Textbox)

Cuadro

sUSs ser
La form

Esunc

de texto utilizado para visualizar o digitar la fecha en la cual el jurista ingreso a prestar

yicios en la institucion.
a de registrar la fecha es la siguiente: dia/mes/ano (25/03/2002).

ampo obligatorio y la longitud maxima es de 10 caracteres.
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Fecha Salida (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar o digitar la fecha en la cual el jurista dejé de prestar

sus servicios en la institucion.
La forma de registrar la fecha es la siguiente: dia/mes/ano (25/03/2002).
No es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 10 caracteres.

Sector (Combobox)

Cuadro desplegable utilizado para visualizar el sector donde se encuentra ubicado el domicilio

del jurista. Esto permitira una localizacion mas rapida del jurista, ya sea individualmente o en
grupo.

Ademas éste campo tiene relacién con la nueva denominacion de vias, implementada por la
M.I. Municipalidad de Guayaquil.

Es un campo de seleccion obligatoria.
Direccion A (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar o digitar el nimero de la via, donde esta ubicado el

domicilio (principal) del jurista.

Si Ud. sabe cual es el cédigo de la via, puede digitarlo; caso contrario debe realizar un clic

en el boton de comando “Via....".

En caso gque la direccion esté compuesta por dos via, debera separar los coédigos con una

barra de division (/). No debe registrar mas de dos (2) codigos de vias.
Es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 10 caracteres.
Direccion B (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar o digitar el nimero de la via, do ,‘gg&iﬁta ublcadu el
domicilio (secundario) del jurista. /// \::—L: a3

.'\
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Si Ud. sabe cual es el codigo de la via, puede digitarlo; caso contrario debe realizar un clic

en el boton de comando "Via....".

En casp que la direccion esté compuesta por dos via, debera separar |os codigos con una

barra de division (/). No debe registrar mas de dos (2) codigos de vias.
No es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 10 caracteres.
Domicjlio (Textbox)

Cuadrd de texto utilizado para visualizar o digitar donde esta ubicado el domicilio del jurista
(Ej. Edif. "La Previsora"/P.15/Dep 4).

Es un gampo obligatorio y la longitud maxima es de 40 caracteres.
Via... (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el sistema le mostrara un recuadro (Fig. N° 96),
donde Ud. puede seleccionar una via determinada.

Los objetos, utilizacion y operacion estan explicados en la seccion anexos de este manual,

ya que|la utilizacion es igual en cualquier opcion del sistema.

Nombre direccién (Textbox)

ionales o la barra de desplazamiento (ubicada al lado derecho del cuadro de texto).
T. Jurista (Combobox)
De ésta lista desplegable debe seleccionar el tipo que es el jurista a registrar o actualizar.

Todo jurista debe tener especificado un tipo.
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Titulo Profesional (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar o digitar el nimero del titulo profesional del jurista.
Se puede especificar un maximo de 3 titulos profesionales a un jurista. En caso de querer

registrar mas de un titulo profesional, debera separarlos con una barra de division (/).
Es un campo obligatorio y la longitud maxima es de 12 caracteres.
Descripcion titulo profesional (Textbox)

Cuadro de texto utilizado para visualizar la descripcion de los codigo de los titulos del cuadro
de texto “Titulo Profesional”. Si el codigo de los titulos no existen, el sistema le mostrara un

mensaje en éste cuadro de texto.

Las descnipciones estan separadas por un gion y el signo mayor (->). En caso que los titulos
sean muy extensos, se puede desplazar a través del texto con la teclas direccionales o la

barra de desplazamiento (ubicada al lado derecho del cuadro de texto).
Tit.Profes... (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste botdn de comando, le sistema la mostrara un recuadro (Fig. N* 97),

donde Ud. puede seleccionar un titulo profesional determinado.

Los objetos, utilizacion y operacion estan explicados en la seccion anexos de este manual,

ya que la utilizacién es igual en cualquier opcién del sistema.

El sistema tomara el primer codigo de titulos digitados o seleccionados; cuando se vaya a

requerir a través de las diversas opciones del sistema.
Aplicar (lcono)

Si realiza un clic en éste icono, el sistema realizara la verificacion que todo esté correcto y
que no falte un dato obligatorio. Si se detecta un error o que falta un dato obligatotio, el cursor

se ubicara en el campo correspondiente. P ,.f;'-::"" -
""f__u i -_'. "- '_\.

En caso de no existir error o faltar algin dato, el sistema pedira ufiz /cnnf nna::mn ;_}ara
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realizando el ingreso de un jurista, el sistema, luego de realizar el proceso cambiara

ro 0 (cera) por un numero secuencial; con el cual Ud. podra identificar al jurista en el

Si realiza un clic en éste icono, el sistema pedira una confirmacion para poder eliminar al

jurista (cuyos datos se encuentran en los campos correspondientes).

Cuand
por un nuevo jurista, ya que el sistema continua con la secuencia.

Cancelar (lcono)

Ud. elimina un jurista, el nimero de identificacion de dicho jurista no sera utilizado

Al realizar un clic en éste icono, le indica al sistema que desea salir de la ventana actual y

regresar a la ventana principal (Fig. N* 2).
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Boletin
Boletin.- En esta venatana se realiza el ingreso o actualizacion de los boletines segtn el

jurista y el afio.
En esta ventana (Fig. N® 67) estan especificados los siguientes objetos:
Contribuyente/Titulos (Frame)

En éeste recuadro contenedor debera especificar el contribuyente y seleccionar los titulos de

credito que va a formar parte de un boletin.
Dentro del recuadro va a observar los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

Digitar la clave del contribuyente para poder visualizar todos los titulo; si no conoce la clave
puede digitar el nombre del contribuyente o una porcion de este en el cuadro de texto de
mayor longitud. En el caso de digitar la clave del contribuyente y presionar enter ¢ realizar un
clic en el boton de comando “Buscar...”, localizara el contribuyente de una forma mas rapida.

En caso de digitar el nombre & porcion de este y presionar enter o realizar un clic en”
Buscar...", localizara el contribuyente si el nombre es exactamente igual al registrado en la
tabla; caso contrario mostrara una lista (Fig. N® 94) de los posibles contribuyentes que se
desea fechar y tendra que posesionarse en el contribuyente y realizar un clic en la opcién
“Seleccionar”; en caso de no querer seleccionar ninguno, debe realizar un clic en la opcién

"“Cancelar”.

Cuando se localiza el contribuyente deseado, se muestran los titulos correspondientes a ese
contribuyente en el listado "Titulos de Credito”; si, se desea ubicarse en los datos de otro
titulo, debera moverse con las teclas direccionales o con el mouse ubicarse en el titulo que

se desea seleccionar. e,

I-I--'l] oo \ '.,_? . e o A
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Buscar... (Commandbutton)

La funcion de éste boton de comando, es la de realizar la localizacion del contribuyente y sus

respectivos titulos de crédito, cuando la bisqueda se la realiza por la clave o el nombre del

contribdyente. Si el nombre digitado no es exacto a uno de la tabla de datos, el sistema le

cargar
mostra

todos los contribuyente con el nombre aproximado al que esta buscando y le
un recuadro con todos esos contribuyentes, del cual tendra que seleccionar el que

corresppnde.

Se pu

e cargar datos de otro contibuyente, cuando se esta elaborando un boletin.

Al mostrar el recuadro "Contribuyente” (Fig. N° 94), de todos los nombres aproximados,

visualizara los siguientes elementos:

Seleccionar (Commandbutton)

Le indiga al sistema el contribuyente del que se desea cargar los titulos para registrarlo en el

boletin.

Cancel

r (Commandbutton)

Para salir del recuadro "Contribuyente”, y el cursor se ubicara en el textbox "Clave" de la

ventan

Puede

principal.

lesplazarse a través del listado con las teclas direccionales, el mouse y/o las barras

de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como los otros

programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).

Titules

Listado

Para re

(Flexgrid)
correspondiente a los titulos de crédito del contribuyente localizado o seleccionado.

gistrar un titulo de crédito en el boletin, debera ubicarse en el titulo y luego presionar

<Enters. Eltitulo debera tener un nimero mayor a cero y no debe estar cancelado o abonado.
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Puede desplazarse a través del listado de titulos con las teclas direccionales, el mouse ylo

las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como

los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
Boletin/Titulos (Frame)

En éste cuadro contenedor Ud. podra visualizar y/o digitar los datos necesarios para generar

o actualizar el boletin.

Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes objetos:

Listado de ejecuciones (Flexgrid)

Listado correspondiente a las ejecuciones coactiva que forman parte del boletin.

Puede desplazarse a traves del listado de titulos con las teclas direccionales, el mouse y/o
las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como
los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).

Jurista (Combobox)

En éste listado desplegable debe seleccionar el jurista encargado de las gjecuciones del

boletin.

La seleccion de un jurista, es obligatoria.

Ano (Textbox)

Utilizado para digitar o visualizar el afio en el cual se elabora o elaboré el boletin.
El contenido de este campo es obligatorio.

Boletin (Textbox)

Utilizado para digitar el nimero del boletin que desea actualizar.

Si desea registrar un nuevo boletin debera digitar cero (0) y el sistema t::n]]arﬁ W sjave

P et
interna el jurista, afio y numero (secuencial) del boletin. Cuando se rEgI‘St[? .E!"bca[-le_-.ﬁhfgn 1a

tabla de datos el cero (0); sera reemplazado por el numero (secuencial) BIEESPDHdIET‘IlE
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Luego I seleccionar el jurista, digitar el afio y nimero de boletin debera presionar <Enter>;

para q
encerarn el listado y campos (en caso de un ingreso).

el sistema realice el proceso de carga del boletin (en caso de una actualizacion) O

Si los parametros no concuerdan con los registrados en la tabla de datos, el sistema emitira

un mensaje de error.
N® Titulo (Textbox)

Utilizado para digitar el numero de titulo que va a actualizar por el registrado en la tabla de

datos.

El cuadro de texto estara desactivado y para activarlo debera realizar un clic en el icono del
recuadro "N° Titulo”,

N® Anos (Textbox)

En éste cuadro de texto va a observar ylo digitar la cantidad de afios por la cual desea que

se genere ofra ejecucion en el boletin.

Cuanda Ud. ingresa a esta ventana, el contenido de éste cuadro de texto va a ser el
especificado en la opcion “Parametros” del médulo "Sistema”.

Visualizar Boletin (Checkbox)

Cuandq esta marcado éste cuadro de chequeo, el sistema le permite visualizar el boletin en
pantalld; v, si desea puede emitirlo desde la ventana “Informe”. La utilizacion y detalle de los
objetos|de dicha ventana, se especifican en el anexo (Fig. N* 95).

Si esta desmarcado, el sistema enviara el boletin directamente a la impresora

predeterminada.
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Contribuyente (Textbox)

Utilizado para visualizar la razon social o nombre del contribuyente de la linea seleccionada

en el “Listado de ejecuciones”.

Cuando se ubigue en una linea con una clave diferente, el contenido de éste campo se
actualiza.

Quitar (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando; elimina la linea seleccionada del “Listado de
ejecuciones”. En caso de existir un error en una linea intermedia del listado; debera eliminar

todas las lineas posteriores a la linea que desea eliminar.
Inicializa... (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste botén de comando, el sistema encera todos los campos vy listados

de la ventana, permitiendole generar un nuevo boletin o actualizar uno ya existente.

Antes de realizar el proceso, el sistema le pedira una confirmacion; si la respuesta es

afirmativa, el proceso se realiza.
Aplicar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro “Aplicar”, le indica al sistema que desea realizar el
ingreso o actualizacion del boletin.

Antes de ejecutar el proceso, el sistema le pedira una confirmacién; si la respuesta es

afirmativa, el proceso se realiza.
N° Titulo (lcono)

Sirealiza un clic en éste icono del recuadro "N° Titulo”, se activa el cuadro de texto “N° Titulo";

en el cual debera digitar el nimero de titulo.

Si el cuadro de texto "N° Titulo", ya esta activado y contiene un dato; el,s&tiima le. pedlra una

-"'_r ll,l\." .

confirmacion para actualizar el numero del titulo de crédito. f 'H o '_""‘~ =,

J? ] i

rfi_nv L == h)
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Si el titblo de crédito tiene un nimero mayor a cero (0), el sistema va a verificar si esta
autnrizrda para realizar la actualizacion; si no esta autorizado debera pedir autorizacion a

la autorjdad respectiva.
Eliminar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro “Eliminar”, le indica al sistema que desea eliminar

el boletin actual. Para eliminar el boletin debera estar autorizado.

Antes de realizar el proceso, el sistema le pedird una confirmacion; si la respuesta es

afirmativa, el proceso se llevara a cabo.

Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Cancelar”, le indica al sistema que desea salir de
la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N 2).

i I 000102 COMERCIAL MPORTADORS ARICAMERLLIZ Cla L T
e,
g Fecha do
l:i.plld. F gn.nd Constitucidn: ! o Hin 4 i Boletne: Antences: I

Huewvo Juicio: %
sucio [ 00071235 oletre [0714 Responsatie: [ A . .E um:-'
I F-=h-l- 1_23533“993 “Peripoo iniciat [ 7997 Paiiods Firat | 1991 1 g ;—".
ﬁhnga:h' [aB PaLACIOS = Arusl _Pagada | E‘;'rm
Comentasia: [ JUIGIO COACTIVD S iy | Bt ata |
Figura N° 68

249 |1Pavin




£ £l

T ﬁ C. Cdla. Urnversitaria Salvador
N N Albeide

‘ / | Universidad M L it O
¥ - 2-287072 = 2- 284505
de Guayaqllll Guayaguil Ecuacor

Direccion de Gestion Tecnoldgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil
Manual de Sistema de Dos por Mil

tiwa - Boletines Anteriores

.——El-.—-l RO O IEM Folbsnl it i B osdeiias soFui o i Palidig’ Cha o T Do e
ELlLN
Facha de [Wrerrms T e e e MY

Capital. | 50 o0 Constiucidn;

Datoz Bolslin — e Y :
H* Boletis |5 N Jusista: [1 N Eincucidn: [55 A [J000
Ingreva
D atos T itn s o
" Tt [15513? Ao [1995 Drager (AL Impuesio [T 03 %“’f
T Ebrreriar
Cancalst

Figura N°* 69

250 | Psdzin



_— Ldla. Umversitana Saklvador
Allengle

I UniVErEidad W LG, OTL e

x 287072 = 2- 284505
' de Guayaquil g

Coayacpnil Ecuadaor

reccion de Gestion Tecnolégica de la Informacién

Universidad de Guayaquil
Manual de Sistema de Dos por Mil

Juicio
Juicia.- Esta opcion le permite al usuario registrar, actualizar y eliminar juicios coactivos.

Cuandg registra un juicio coactivo por titulos gue no han sido cancelados, los titulos que sean

iguales|o estén dentro de los parametros no podran ser notificados.

Nota: La utilizacién de ésta opcion debera ser hasta que todos los titulos de crédito
coactivados formen parte de un boletin 6 que estén cancelados.

En el futuro se utilizara ésta opcidn para oftro proposito o necesidad solicitada por la Seccion
Coactiva.

Al ingrgsar en esta ventana (Fig. N° 68) visualizara los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

Digitar |a clave del contribuyente para poder visualizar todos los juicios; si no conoce la clave
puede digitar el nombre del contribuyente o una porcion de este en el cuadro de texto de
mayor lpngitud. En el caso de digitar la clave del contribuyente y presionar <Enter>, el sistema

localizara el contribuyente de una forma mas rapida.

En caso de digitar el nombre 6 porcién de este y presionar <Enter=, el sistema localizara el
contribuyente si el nombre es exactamente igual al registrado en la tabla; caso contrario
mostrata una lista (Fig. N° 94) de los posibles contribuyentes que se desea registrar,
actualizar y/ o eliminar un juicio; tendra que posesionarse en el contribuyente y realizar un
clic en la opcion "Seleccionar”; en caso de no querer seleccionar ninguno, realizar un clic en
la opcign "Cancelar”.

Cuandg se localiza el contribuyente deseado, se muestran los datos y juicios

correspondientes a ese contribuyente en "Listado de juicios”.
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Cuando el cursor es posicionado en cualquiera de los dos campos de texto (Clave 6 nombre),
los datos de los otros campos y la lista se enceran (inclusive los mismos campos); ademas

se desactivan todos los iconos.

Al mostrar el recuadro "Contribuyente” (Fig. N® 94). Los objetos y utilizacion se detallan en el

anexo.
Capital (Textbox)

Le permite visualizar el capital actual del contribuyente. El contenido del campo no es

modificable.
Fecha de Constitucion (Textbox)

Corresponde a la fecha en la cual se registro el contribuyente en el registro mercantil. El
contenido de éste campo no es modificable.

Boletines Anteriores... (Commandbutton)

Si realiza un clic en éste boton de comando, el sistema activara otra ventana (Fig. N® 69), en
la cual podra registrar los titulos de crédito que forman parte de un boletin.

El ingreso de informacion a través de ésta opcion, debera ser de los titulos de créditos que
no fueron registrados en la opcion “Boletin® del médulo “Coactiva”; ya que esos titulos no

podran ser liquidados (liquidacion coactiva).
Los objetos y utilizacion estan detallado mas adelante.
Juicios (Flexgrid)

Listado correspondiente a los juicios registrados en el sistema del contribuyente digitado o

seleccionado.

Puede desplazarse a través del listado de juicios con las teclas direccionales, el mouse y/o

las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la migsma funcion como

i W

los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).  # - - N
flaf =it VB
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Cuanda se va desplazando a través del listado, en los campos respectivos (recuadro "Nuevo

Juicio")

MNuevo

lira visualizando la informacion del juicio posicionado actualmente.

Juicio (Frame)

En éstd recuadro puede digitar la informacion de un nuevo juicio o actualizar de uno ya

existente.

Dentro

del recuadro visualizara los siguientes objetos:

Juicio (Textbox)

En éste cuadro de texto podra registrar, visualizar y/o actualizar el nimero del juicio. Este

campo

2s editable y obligatorio.

Boletin|{Textbox)

En éste cuadro de texto podra registrar, visualizar y/o actualizar el numero del boletin

corresppndiente al juicio. Este campo es editable y obligatorio.

Responsable (Textbox)

En éste cuadro de texto podra registrar, visualizar y/o actualizar la inicial de la persona que

tiene a

cargo el juicio. Este campo es editable y obligatorio.

Fecha Inicio (Textbox)

En éste cuadro de texto podra registrar, visualizar y/o actualizar la fecha en la cual inici6 el

juicio. Para registrar la fecha, debera digitar dicha fecha de la siguiente forma "dia/mes/ano”.

Este ca

mpo es editable v obligatorio.

Periodo Inicial (Textbox)

En ést

cuadro de texto podra registrar, visualizar y/o actualizar el afio inicial de los titulos

gue van a estar involucrados en el juicio. Solo puede digitar nimeros en éste campo. Este

campo

ps editable y obligatorio.
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Periodo Final (Textbox)

En éste cuadro de texto podra registrar, visualizar y/o actualizar el afio final de los titulos que
van a estar involucrados en el juicio. Sélo puede digitar nimeros en éste campo. Este campo

es editable y obligatorio.
Abogado (Textbox)

En este cuadro de texto podra registrar, visualizar y/o actualizar el nombre del abogado que

lleva el juicio. Este campo es editable y obligatorio.
Comentario (Textbox)

En éste cuadro de texto podra registrar, visualizar y/o actualizar un comentario cualquiera

referente al juicio. Este campo es editable, pero no es obligatorio.
Anual (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema que el juicio que va a registrar y/o actualizar, es o son

el(os) titulo(s) anual(es).
Diferencia (Optionbutton)

Si esta marcado, le indica al sistema que el juicio que va a registrar y/o actualizar, es o son

el(os) titulo(s) por aumento de capital.
Ingresar (Commandbutton)

Utilizado para registrar un nuevo juicio {al contribuyente seleccionado) en la tabla de datos.
Si algun campo obligatorio esta vacio o contiene un valor no valido, el sistema ubicara el

cursor en el campo de texto correspondiente.

En caso de no existir error alguno, el sistema le muestra un mensaje preguntando si desea

registrar el juicio, s
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Modificar (Commandbutton)

Utilizad

corresp

y para actualizar el juicio en el cual esta posicionado con los datos de los campos
pndientes. Si alglin campo obligatorio esta vacio o contiene un valor no valido, el

sistema ubicara el cursor en el campo de texto correspondiente.

En caso de no existir error alguno, el sistema le muestra un mensaje preguntando si desea

actualizar el juicio.

Pagado (Commandbutton)

Utilizad
datos Ig

Cuanda

donde s

H para actualizar el juicio como ya cancelado, en el cual esta posicionado y cuyos
s visualiza en los campos correspondientes.

actualiza un juicio como cancelado, el juicio no es considerado para los procesos
e requiera informacion sobre los juicios pendientes del contribuyente.

En casg de no existir error alguno, el sistema le muestra un mensaje preguntando si desea

actualiz

ar como cancelado el juicio.

Eliminar (Commandbutton)

Utilizad

» para eliminar el juicio en el cual esta posicionado y cuyos datos los visualiza en los

campos correspondientes.

Cuandda

informa

elimina un juicio, el juicio no es considerado para los procesos donde se requiera
cion sobre |os juicios pendientes del contribuyente.

En caso de no existir error alguno, el sistema le muestra un mensaje preguntando si desea

elimina

el juicio.

Cancelar (lcono)

Al realiz

la vents

ar un clic en el icono del recuadro "Cancelar”, le indica al sistema que desea salir de
na actual y regresar a la ventana principal (Fig. N 2).
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Boletines Anteriores

Boletines Anteriores.- Esta ventana le permite al usuario registrar y eliminar titulos
coactivados como parte de un boletin. Cuando registra un titulo coactivado que no ha sido

cancelado y no fue registrado como parte de un boletin,

Nota: La utilizacion de ésta opcion debera ser hasta que todos los titulos de credito
coactivados formen parte de un boletin 6 que estén cancelados.

Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 69) visualizara los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

Digitar la clave del contribuyente para poder visualizar todos los titulos que forman parte de
un boletin; si no conoce la clave puede digitar el nombre del contribuyente o una porcion de
este en el cuadro de texto de mayor longitud. En el caso de digitar la clave del contribuyente

y presionar <Enter>, el sistema localizara el contribuyente de una forma mas rapida.

En caso de digitar el nombre 6 porcion de este y presionar <Enter>, el sistema localizara el
contribuyente si el nombre es exactamente igual al registrado en la tabla; caso contrario
mostrara una lista (Fig. N° 94) de los posibles contribuyentes que se desea registrar,
actualizar y/ o eliminar un juicio; tendra que posesionarse en el contribuyente y realizar un
clic en la opcion "Seleccionar”; en caso de no guerer seleccionar ninguno, realizar un clic en

la opcion "Cancelar”.

Cuando se localiza el contribuyente deseado, se muestran los datos y los titulos coactivados

correspondientes a ese contribuyente en "Ttitulos boletinados”.
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el cursor es posicionado en cualquiera de los dos campos de texto (Clave 6 nombre),

s de los otros campos v la lista se enceran (inclusive los mismos campos), ademas

se desactivan todos los iconos.

Al most

anexo.
Capital

Le perr

modifi
Fecha ¢

Corresp

conteni
Titulos

Listado

rar el recuadro "Contribuyente” (Fig. N° 94). Los objetos y utilizacion se detallan en el
(Textbox)
nite visualizar el capital actual del contribuyente. El contenido del campo no es

ble.
le Constitucion (Textbox)

onde a la fecha en la cual se registro el contribuyente en el registro mercantil. El
1o de éste campo no es modificable.

boletinados (Flexgrid)

correspondiente a los titulos de crédito boletinados y que estan registrados en el

sisterna; del contribuyente digitado o seleccionado.

Fuede
las barr
los otro

Cuanda

Boletin'

lesplazarse a través del listado de juicios con las teclas direccionales, el mouse yfo
a5 de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién como

s programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).

se va desplazando a través del listado, en los campos respectivos (recuadro "Datos

) ira visualizando la informacion de los titulos coactivados, posicionado actualmente.

Datos Boletin (Frame)

En éste

relacion

Dentro

recuadro puede digitar la informacion de un boletin y titulo de crédito que van a estar
ados en un boletin.

del recuadro visualizara los siguientes objetos:
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N® Boletin (Textbox)

En éste cuadro de texto podra registrar y/o visualizar el numero del boletin. Este campo es

editable y obligatorio.
N® Jurista (Textbox)

En éste cuadro de texto podra registrar y/o visualizar el nimero del jurista correspondiente al

boletin. Este campo es editable y obligatorio.
N° Ejecucion (Textbox)

En éste cuadro de texto podra registrar y/o visualizar el nimero de la ejecucion del titulo de

crédito coactivado. Este campo es editable y obligatorio.

Ao (Textbox)

En éste cuadro de texto podra registrar yfo visualizar el ano en el cual se realizé el boletin.
Este campo es editable y obligatorio.

Datos Titulo (Frame)

En este recuadro puede digitar la informacion de un titulo de crédito que va a formar parte de

un boletin.
Dentro del recuadro visualizara los siguientes objetos:
N® Titulo (Textbox)

En éste cuadro de texto podra registrar y/o visualizar el nimero del titulo de crédito. Este
campo es editable y obligatorio.

Ano (Textbox)

En éste cuadro de texto podra registrar y/o visualizar el afio del titulo de crédito. Este campo

es editable y obligatorio. e

f'H ’ *,{'1
l.:'-lrlr. v > b

=
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o ¥

drigen (Textbox)

En éste cuadro de texto podra registrar y/o visualizar que tipo de titulo de crédito es (ANU =

o

nual, DIF = diferencia 6 RES = reserva). Este campo es editable y obligatorio.

mpuesto (Textbox)

En este cuadro de texto podra registrar y/o visualizar el valor del impuesto.

m

:ste campo es editable y obligatorio.

ngresar (Commandbutton)

Utilizado para registrar un titulo de crédito como parte del boletin en la tabla de datos. Si

lgun campo obligatorio esta vacio o contiene un valor no valido, el sistema ubicara el cursor

n el cuadro de texto correspondiente.

n caso de no existir error alguno, el sistema le muestra un mensaje preguntando si desea

registrar el titulo como parte de un boletin.
liminar (Commandbutton)

tilizado para eliminar el titulo de credito como parte de un boletin y cuyos datos los visualiza

n los campos correspondientes.

uando elimina un titulo como parte de un boletin, el t'tiulo no es considerado para los
rocesos donde se requiera informacion sobre los titulos coactivados pendientes del

ntribuyente.

n caso de no existir error alguno, el sistema le muestra un mensaje preguntando si desea
liminar el vinculo del titulo con el boletin.

ancelar (lcono)

| realizar un clic en el icono del recuadro “Cancelar”, le indica al sistema que desea salir de

ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).
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k1 roactiva - Liquidacidn Coactiva e - . =10} x|
Clave: IUQBT 0z ]F.TIHEHEL’:L IMPOR TADORA ARICAME RLUE CIALTDA
M° Tasa: IU I_Mra
R o Fecha de
Capital: [ 2001 Constitucitn: 1"
anm?agl‘ﬁn I arned. | da Marsa del 20603 EHEMJ_I-"T' 610
==———= |
Nt [Afo | Titudo [Voscs lnrml'aeai_lml_m_l__l_wﬁ SaidaInfFU. o} |
EED 0 01/0171334 AN 18516 _
2 1995 326944 010171935 ANU 23013 UDE 23130 322 I]III :
3 1996 365474 01/01/1936 ANU 2800 006 287088 017 000 |
4 1997 409551 1/01/71937 ANU 2800 00s 216577 013 000 |
5 1957 BE3E 22/09M937 DIF 5200 Q10 17aya0 018 000 [ A
£ 1998 453431 D1/01/1998 ANU g000 016 161886 026 000 | [ Uguidar-;
7 1939 500700 01/01/1959 AHU g000 016 950% 015 000 - @
8 2000 5545493 01/01/2000 ANU 2000 016 32757 oS 0o
1 anes M AN PN AN W Nk 1R % s LR -
_‘Ij-n 4 Cancelar

[Sitintst Cigurd | F‘m-lasﬁocﬂd I n .
[Totsi Linaiacien | |

Figura N® 70

| ~-Costa Procesal ——————————— — = |
| Descripcion | Detalle | Valor ;
| |H. Abg. Impadsadaor Ab. Ennque Espmoza 150 . .
i H. Alguaci Ab, Zacarias Viten 1.00 |
| { H. Depostanio Ab. Mannque Ross 050K | |
Publicacsdn Diano El Uneverso a5 | !
Tazals | |
|
I |
Descripcitn Detale Valor : ;
| | Tasa(z) =] [Cantidad 5 [25C/) [125 _
; T [
|| Juista % Embargo  VaorTotat [Ti5
I I E<F ENAERDCI ER [ LI 'I
|

Figura N° 71
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iquidacion Coactiva

iquidacion Coactiva.- Esta opcion le permite al usuario realizar la emision de las

liguidaciones coactiva, reliquidar los titulos con facilidades de pago, convertir una liquidacién
dministrativa en liquidacion coactiva; ademas le permite especificar los titulos que forman
arte de una liquidacion coactiva y realizar los recargos por las costas procesales (abogado,

Iguacil, etc.).

n ésta opcion sélo podra liquidar los titulos de crédito que formen parte de un boletin y que
o han sido cancelados; pero debido a que no se encuentran registrados todos los boletines

n la tabla de datos, el sistema le permite liquidar titulos que no estan en un boletin.

medida que se van registrando titulos de credito en los boletines, Ud. ya no podra liquidar
tulos que no formen parte de un boletin.

| ingresar en esta ventana (Fig. N° 70) visualizara los siguientes objetos:
lave (Textbox)

igitar la clave del contribuyente para poder visualizar todos los titulos; si no conoce la clave
uede digitar el nombre del contribuyente o una porcion de este en el cuadro de texto de
ayor longitud. En el caso de digitar la clave del contribuyente y presionar <Enter> ¢ realizar
n clic en "Aplicar”, localizara el contribuyente de una forma mas rapida.

n caso de digitar el nombre 6 porcion de este y presionar <Enter> o realizar un clic en
plicar", localizara el contribuyente si el nombre es exactamente igual al registrado en la
bla; caso contrario mostrara una lista (Fig. N° 94) de los posibles contribuyentes que se
esea liquidar y tendra que posesionarse en el contribuyente y realizar un clic en la opcion
eleccionar”; en caso de no querer seleccionar ninguno, realizar un clic en la opcion

ancelar".

uando se localiza el contribuyente deseado, se muestran los datos y titulos

orrespondientes.
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Cuando el cursor es posicionado en cualquiera de los dos campos de texto (clave 6 nombre),

los datos de los otros campos y la lista se enceran (inclusive los mismos campos); ademas

se desactivan los iconos (Liguidar y Cancelar).

Al mostrar el recuadro "Contribuyente” (Fig. N° 94). Los objetos y utilizacion se detallan en el

anexo.
Tasa (Textbox)

Este cuadro de texto le permite registrar el(os) numero(s) de la(s) tasa(s) emitida(s) al
contribuyente para poder realizarle la liquidacion. El contenido del campo no es obligatorio;
pero si digita un nimero de tasa, el sistema realiza la verificacion de la(s) tasa(s). Para

registrar mas de una tasa debera separarlas con un guién ("-").

Si desea emitir una liquidacién sin tasa, debera digitar cero (0) o dejar en blanco éste cuadro
de texto. El sistema no permitira cancelar una liquidacion que no tiene numero de tasa; por
tal motivo se le debe indicar al contribuyente que antes cancelar una liquidacion, debera

comprar la tasa(s) respectiva(s).
Aplicar (Commandbutton)

Utilizado para realizar la busqueda del contribuyente y los titulos que no han sido cancelados.

Si la clave existe, el sistema procedera a llenar los campos y la lista de titulos.
Si la clave no existe, el sistema le mostrara un mensaje indicandole que no existe.

Si el contribuyente tiene titulos registrados con facilidad de pagos, el sistema emitira un
mensaje indicandole si desea reliquidar los titulos con facilidad de pagos,; si la respuesta es
afirmativa todos los titulos son cargados en la lista y los titulos con facilidad de pago son
resaltados con otro color (Celeste); si la respuesta es negativa solo los titulos que no estan

con facilidad de pagos son cargados en la lista.
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o)

sapital (Textbox)

—

e permite visualizar el capital actual del contribuyente. El contenido del campo no es

modificable.

Fecha de Constitucion (Textbox)

=)

Lorresponde a la fecha en la cual se registro el contribuyente en el registro mercantil. El

£

ontenido de éste campo no es modificable.

s 1 |

‘echa de Liquidacion (Textbox)

Corresponde a la fecha en la cual se realizo la dltima liquidacion. Si la dltima liquidacion, fue

mitida el mes anterior, el sistema automaticamente le pone la fecha actual, ya que la vigencia

M

o

validez) de las liguidaciones son para el mes en el cual se las emitio. El contenido de este

gampo no es modificable.

&N

yerie/N® (Textbox)

Corresponde a la serie y nimero de la liquidacion coactiva. Si la Gltima liquidacion de este

]

ontribuyente, fue emitida el mes anterior, el sistema automaticamente anula la liquidacion

anterior, ya que la vigencia (validez) de las liquidaciones son para el mes en el cual se las

M

mitid; y, el sistema colocara un cero (0) en éste cuadro de texto, el cual sera actualizado

guando se emita la nueva liquidacion.
El contenido de éstos campo es obligatorio y no modificable (por el usuario).
Listado de Titulos (Flexgrid)

Listado correspondiente a los titulos de crédito que no ha(n) sido(s) cancelado(s) por parte

]

el contribuyente y que forman parte de un boletin.

&

i no desea que uno o algunos titulo(s) forme(n) parte de la liquidacion, debe ubicarse en la
pgrimera columna (N°) de la lista y del titulo a ser excluido; luego precionar la tecla de espacio
"Barra espaciadora” y el fondo del niumero cambiara de color (Rojo); si vuelve a presionar la

tecla de espacio, volvera a cambiar el fondo al color normal (Blanco).
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Si marca un titulo determinado, que ya estaba asignado a una liquidacion, el numero de

liquidacion anterior se encera cuando registre la liquidacion que esta realizando.

Cuando existen titulos con facilidad de pago, el sistema le muestra el fondo, de la primera
columna (N°) de la lista, con el color celeste y tiene que desmarcarlos de la forma indicada

anteriormente.

Puede desplazarse a través del listado de titulos con las teclas direccionales, el mouse y/o
las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como

los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
Subtotal Liquid. (Textbox)

Le permite visualizar la suma total de la columna interés y saldo; en el caso de una liquidacion
sin facilidades de pago y/o abonos. Si va a realizar una liquidacion de titulos con facilidad de
pago y/o abonos; la suma correspondera a la columna interés, saldo int. y saldo. El contenido

del campo no es modificable.
Total Liquidacion (Textbox)

Le permite visualizar la suma total de los campos "Subtotal liquid." y "Costas Procesal”; este
sera el valor que tendra que cancelar el contribuyente. El contenido del campo no es

modificable.
Costas Procesal (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (ubicado al lado derecho de los cuadros de textos "Costas
Procesal” y “Total Liquidacion”), el sistema activa un recuadro contenedor para registrar las

costas procesales.

Cuando se activa éste recuadro contenedor, todos los cuadro de texto y el icono "Aplicar” se
deshabilitan hasta que cierre el recuadro.

phu

Dentro del recuadro contenedor “Costa Procesal” (Fig. N° 71) va a gb'sewa[ ias"éfgu_ientes
F i e 9

-

objetos: ;" &
fi b
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Listado de costas (Flexgrid)

Listado correspondiente a las costa(s) procesal(es) que debe cancelar el contribuyente.

T

‘uede desplazarse a traves del listado de titulos con las teclas direccionales, el mouse y/o

as barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién como

0s otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).

|

descripcion (Combobox)

En éste listado desplegable Ud. tendra los diferentes tipos de costas, registradas a través de

opcion “Costa Procesal” del médulo "Coactiva”.

uando selecciona un determinado tipo de costa, el cuadro de texto "Detalle” se actualiza

on el detalle registrado en ese tipo de costa. La seleccion de un tipo es obligatoria.
etalle (Textbox)

tilizado para registrar un detalle adicional para ese tipo de costa. El contenido de éste cuadro
e texto no puede ser modificado por el usuario; siempre y cuando esté marcado

(seleccionado) el cuadro de chequeo “Jurista”.

a longitud maxima es de 50 caracteres. El contenido del campo es obligatorio.
alor (Textbox)

tilizado para digitar el valor de la costa a registra en el "Listado de costas”.

a forma correcta de ingresar un valor en éste campo es la siguiente:

ara un valor de US$ 55,831.43 (Cincuenta y cinco mil ochocientos treinta y un 43/100

olares).

ebe digitar 55831.43; no debe registrar los separadores de millones y/o miles, el tnico

racter permitido es separacion de decimales (".").

| contenido del campo es obligatorio y mayor a cero (0).
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Jurista (Checkbox)

SiUd. desmarca éste cuadro de chequeo, el sistema desactiva el listado desplegable “Jurista”

y le permite digitar en el cuadro de texto “Detalle”.
Jurista (Combobox)

Utilizado para visualizar todos los juristas registrados en la tabla de datos. Cuando selecciona

un jurista, el registro seleccionado se carga automaticamente en el cuadro de texto "Detalle”.

El objetivo de éste listado de jurista, es la estandarizacion del nombre del jurista, segun el
tipo (seleccionado en “Descripcion). Al realizar un clic en la flecha del lado derecho, del cuadro
de texto; va a observar el listado de los juristas.

Embargo (Checkbox)

Seleccione (marque) éste cuadro de texto, si desea que salga impreso el texto "EMBARGO"
en la liquidacion. El sistema marca automaticamente éste cuadro de chequeo cuando agrega

una costa al “Listado de costas”.
Valor Total (Textbox)

En éste cuadro de texto se registra la suma total de todas las costas registradas en “Listado
de costas”, el contenido de éste campo se actualiza automaticamente cuando agrega una

costa. El contenido del campo no es modificable.
Agregar (Commandbutton)

Utilizado para registrar los datos seleccionados y/o digitados en los campos “Descripcion”,
"Detalle” y “Valor”. El sistema realiza las verificaciones correspondientes; antes de registrar

los datos en “Listado de costas”. Luego de realizado el proceso se actualiza(suma) el campo

“Walor Total". oy

:: [ 2

!’l’. s I

.‘l‘ 1:' "
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1
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=)

Quitar (Commandbutton)

—

Jtilizado para eliminar la linea seleccionada en “Listado de costas”.
Luego de realizado el proceso se actualiza (resta) el campo “Valor Total".

Cerrar (Commandbutton)

Al realizar un clic en éste boton de comando, le permite desactivar el recuadro "Costa
Rrocesal”, devuelve el control a la ventana principal y actualizar el valor del campo “Costas
Rrocesal”.

Liquidar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Liquidar”, le indica al sistema que desea realizar

a liquidaciéon coactiva de los titulos de credito (excepto los que han sido marcados) y la

ctualizacion de la tabla de datos.
ancelar (lcono)

| realizar un clic en el icono del recuadro "Cancelar”, le indica al sistema que desea salir de

ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).
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' WNetificacion

| Notificacién

| Liquidacion Notificaciones

Figura N° 72
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Modulo-MNotificacion

=l

| realizar un clic en el recuadro "Notificacion", va a visualizar (Fig. N° 72) las siguientes

pciones:
otificacion

e realiza la emision o reimpresion de notificaciones a los contribuyentes; dependiendo si
tienen titulos de crédito que no han sido cancelados y/o que no tengan facilidad de pagos.

Se puede realizar la actualizacion de la secuencia de las notificaciones.

—

iquidacion Notificaciones

N

e realiza la emision de liquidaciones sin intereses de los titulos de crédito no cancelados.
Lias liguidaciones sin intereses debera ser entregada a la Seccion Notificaciones; ya que es
£

253 seccion quien la solicita.

A

i realiza doble clic en una parte que no sea un recuadro de texto, se ocultaran las opciones

y|visualizara los moédulos del sistema (Fig. N° 3).
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1588 DF 1 B0.00 n1z 000
1939 ANHU 1 B80.00 01e 0.00 Z
1000 AN 1 O i nie N

KIN LI_I
Figura N* 75
Datos | Aum/Dism Captal |  TitbosCiédlo | Quicios Coactivos |  Mobicaciones |

Boletin

Figura N° 76
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Dato: | Aum /Dism Captal | TituosCiédio | Jucios Coactivos | Moificaciones |
Titudofs) (’"‘
1934 - 1985 - 1986 - 1987 - 1988 - 19880IF @
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Figura N° 77
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=

otificacion

otificacion.- Esta opcién le permite al usuario realizar la emisién de las notificaciones a

los contribuyentes con titulos de crédito que no se encuentren cancelados o abonados,
suspendidos y boletinados. Puede visualizar y/o actualizar la direccion, los teléfonos y el(os)

-

presentante(s) legal(es) del contribuyente; también puede visualizar todos los titulos de
redito por cancelar, todos los aumentos de capital liquidaciones coactiva, todos los juicios

c
que tiene registrado el contribuyente y marcar las notificaciones como positivas o negativas.

Si existe algun error en la emision de una notificacion, el usuario puede alterar la secuencia
para volver a emitir la notificacion con las correcciones del caso y la secuencia

correspondiente.
Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 73) visualizara los siguientes objetos:
Datos (Tab)

En ésta vineta puede digitar la clave y visualizar los datos del contribuyente al cual se le va

alemitir la notificacion.

ntro del recuadro "Datos” visualizara los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

Le permite digitar la clave del contribuyente para poder visualizar todos los datos y/o

actualizarlos; ademas de emitirle la notificacion respectiva.
Nombre (Textbox)
Utilizado para visualizar el nombre del contribuyente. Este campo no es editable.

S| el nombre del contribuyente sobrepasa la capacidad de visualizacion del cuadro de texto,
puede hacer uso de la barra de desplazamiento vertical, ubicada en la parte derecha del

cuadro de texto.
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Direccion (Textbox)

Utilizado para visualizar la direccion del contribuyente. Este campo no es editable.
Teléfono(s) (Textbox)

Utilizado(s) para visualizar el(os) teléfonos del contribuyente. Estos campos no son editables.
N° Titulo (Textbox)

Utilizado para visualizar el numero del titulo de crédito anual del contribuyente. Este campo

no es editable.
Capital (Textbox)

Le permite visualizar el capital actual del contribuyente. El contenido del campo no es
editable.

Fecha de Constitucion (Textbox)

Utilizado para visualizar la fecha de constitucion del contribuyente. Este campo no es
editable.

Representante(s) (Textbox)

Utilizados para visualizar y/o actualizar el(os) nombre(s) del(os) representante(s) legal(es).

Estos campos no son editables.

Si el contribuyente tiene registrada facilidad de pagos, el usuario visualizara una etiqueta
(color lila) indicandole tal estado ("FACILIDAD DE PAGQ").

Aum./Dism. Capital (Tab)

En ésta vifieta puede visualizar los aumentos de capital del contribuyente y registrados en la

tabla de datos.

P

Dentro del recuadro "Aum./Dism. Capital" (Fig. N° 74) visualizara los slgﬁfénlesﬁbjetns .

Fy s 4

24| Paain "l:q.



. .
i R
i q; ‘ Cella, Universitaria Salvador

: . Allende

‘ / \ Universidad Wi ug.edu. ec
‘ : 2-287072 * 2 284505
dE Guayaqurl Guayagqunl Ecuador

Direccion de Gestion Tecnolégica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

Aumentos de capital (Flexgrid)

—

istado correspondiente a los aumentos de capital registrados en la tabla de datos, del

%]

ontribuyente especificado en "Datos".

1

uede desplazarse a traves del listado de aumentos de capital, con las teclas direccionales,
el mouse y/o las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma

funcion como los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).

Tiitulos Credito (Tab)

Bn esta vifieta puede visualizar los titulos de crédito no cancelados del contribuyente y
registrados en la tabla de datos.

Oentro del recuadro "Titulos Crédito" (Fig. N” 75) visualizara los siguientes objetos:
Titulos de créditos (Flexgrid)

Listado correspondiente a los titulos de créditos registrados en |a tabla de datos y que no han

sido cancelados,; del contribuyente especificado en "Datos".

|

uede desplazarse a traves del listado de titulos de credito, con las teclas direccionales, el
Jjouse y/o las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma

3

funcion como los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
Juicios Coactivo (Tab)

En ésta vineta puede visualizar los juicios coactivo del contribuyente y registrados en la tabla

de datos.

Dentro del recuadro "Juicios Coactivo” (Fig. N° 76) visualizara los siguientes objetos:
Juicios coactivo (Flexgrid)

Listado correspondiente a los juicios coactivos registrados en la tabla de datos; del

contribuyente especificado en "Datos".
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Puede desplazarse a través del listado de juicios coactivo, con las teclas direccionales, el
mouse y/o las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma

funcion como los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
Boletin (Flexgrid)

Listado correspondiente a todos los titulos que forman parte de algun bolein y que han sidos

registrados en la tabla de datos; del contribuyente especificado en "Datos”.

Puede desplazarse a través del listado de boletines, con las teclas direccionales, el mouse
ylo las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcién

como los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
Motificaciones (Tab)

En ésta vifeta puede visualizar todas las notificaciones emitidas a ese contribuyente y
registradas en la tabla de datos. También podra eliminar o marcar las notificaciones como

positivas o negativas.

Si al contribuyente no le ha emitido ninguna notificacion, el sistema ocultara los objetos de

ésta pestana.
Dentro del recuadro "Notificaciones" (Fig. N° 77) visualizara los siguientes objetos:
Notificaciones (Flexgrid)

Listado correspondiente a todas las notificaciones y que se encuentran registradas en la tabla

de datos; del contribuyente especificado en "Datos”.

Puede desplazarse a través del listado de notificaciones, con las teclas direccionales, el
mouse y/o las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma

funcién como los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
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v |

ositiva (lcono)

—

tilizado para marcar una notificacion como positiva; después de realizar un clic, el sistema

—

g pedira una confirmacion; si la respuesta es afirmativa, se actualiza la notificacion en la tabla
de datos.

=

egativa (lcono)

—

tilizado para marcar una notificacion como negativa; después de realizar un clic, el sistema

jepediré una confirmacion; si la respuesta es afirmativa, se actualiza la notificacién en la tabla

datos.

N

i marca una notificacion como positiva 6 negativa por error;, debera eliminar la notificacion y

plverla a emitir (con la misma informacion que la anterior).

=

!

or tal motivo debera verificar antes de marcar una notificacion.

m

liminar (Commandbutton)

—

tilizado para eliminar la notificacién seleccionada en el listado “Notificaciones”.

Antes de realizar el proceso, el sistema le pedira una confirmacion; si la respuesta es

jirmativa, se ejecuta el proceso.

otificador/Comentario

m

n este recuadro contenedor Ud. debera seleccionar el empleado que notifico al
contribuyente, el tipo de empleado; y, puede digitar una observacion referente a la notificacion

ylel tipo de empleado.

(|

entro del recuadro va a observar los siguientes objetos:

=

ombre empleado (Combobox)

=

tilizado para seleccionar el empleado que entregod la notificacion al contribuyente. La lista

de empleados dependera del tipo de cargo que seleccione.
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Para poder visualizar los empleados, debera realizar un clic en la flecha que se encuentra al
lado derecho de ésta lista desplegable. La seleccion de un empleado es obligatoria.

Codigo empleado (Textbox)

Utilizado para visualizar el codigo del empleado seleccionado; cada vez que seleccione un

empleado el cédigo se cargara en éste cuadro de texto.

Observacion (Textbox)

En éste cuadro de texto Ud. podra digitar un comentario que tenga relacion con la notificacion.
El contenido del campo no es obligatorio y puede digitar un maximo de 200 caracteres.
T.Cargos (Combobox)

En éste cuadro desplegable debera seleccionar el tipo de cargo de los empleados a cargar

en "“Nombre empleado”.
Actualizar (Frame)

En éste recuadro contenedor puede visualizar y/o actualizar los datos del contribuyente

especificado en "Datos".
Dentro del recuadro "Actualizar” visualizara los siguientes objetos:
Direccion (Textbox)

Utilizado para visualizar y/o actualizar la direccion del contribuyente. La cantidad maxima es
de 80 caracteres. Este campo es editable, pero no obligatorio.

Teléfono(s) (Textbox)

Utilizado(s) para visualizar y/o actualizar el(os) teléfonos del contribuyente. Estos campos

son editables, pero no obligatorios.
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b o |

ep. Legal (Textbox)

—

tilizados para visualizar yfo actualizar el{os) nombre(s) del(os) representante(s) legal(es).
Lia cantidad maxima es de 35 caracteres (cada cuadro de texto). Estos campos son editables,

pero no obligatorios.
N° Notificacion (Label)

Hara visualizar el numero de la ultima notificacion emitida. Si ha dejado el sistema durante

lgunos minutos y durante ese tiempo otro usuario ha realizado una emision, el nimero de

la notificacion podria no ser el consecutivo del que esta Ud. visualizando.

cluir Ao nnnn (Checkbox)

Si esta marcado éste cuadro de chequeo, el sistema realiza la verificacion si el contribuyente

tiene pendiente la cancelacion de los titulos de credito del afio actual.
Si no esta marcado, el sistema no cargara los titulos del afio actual.
Actualizar nimero notificacion (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (ubicado al lado derecho del cuadro de chequeo “Incluir Afo

=

nnn"), el sistema le mostrara un recuadro (Fig. N° 78) en el cual le permitira cambiar la

ecuencia del nimero de la notificacion.

wn

(|

entro del recuadro "Modificacion Secuencia" visualizara los siguientes objetos:

umero ultima notificacion (Texthox)

tiizado para visualizar el nimero de la dltima notificacion emitida. Este campo no es

itable.
uevo nimero notificacion (Textbox)
tilizado para especificar el nimero con el cual debe ser emitida la proxima notificacion.

olo debe digitar nimeros mayores a 0 (cero) en este campo y no debe utilizar separadores

de miles o millones. Este campo es editable.
279 PtPhdain



Cdla, Universitana Salvacor

Allende

/ Universidad Wi ug.edu.ec
| / I 2-287072 =2

de Guayaquil 284505

Guayaguil Ecuacor

Direccion de Gestion Tecnoldgica de la Informacién

Universidad de Guayaquil
Manual de Sistema de Dos por Mil

Aplicar (lcono)

Si realiza un clic en éste icono, el sistema realizara el proceso de actualizacion del nimero

(secuencial) de la notificacion que va a ser emitida por un usuario.

Cancelar (lcono)

Si realiza un clic en el icono (ubicado dentro del recuadro "Cancelar"), el sistema ocultara el

recuadro "Modificacion Secuencia" y devuelve el control a la ventana principal.

Cuando este activado ésta pestaria, el sistema desactiva la ventana principal hasta que se

desactive la pestana.
Actualizar datos contribuyente (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (ubicado al lado derecho del icono “Actualizar N° Tasa), el
sistema actualiza la tabla de datos con los datos digitados en los campos respectivos.

Antes de realizar el proceso, el sistema pedira una confirmacion; si la respuesta es afirmativa

el proceso se gjecuta.
Emitir notificacion (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (ubicado al lado derecho del icono “Actualizar datos
contribuyente™), el sistema actualiza los datos y emite la(s) notificacion(es) al contribuyente.
Se emitird una notificacion por cada 5 (cinco) afos no cancelados; esto quiere decir que no
importa la cantidad de aumentos registardos en un afo, el sistema lo considera como un

mismo ano.

Este icono estara activo si el contribuyente tiene titulos de créditos no cancelados, que no

estén suspendidos, con facilidad de pago y/o tengan juicio coactivo.
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Cancelar (Ilcono)

AJI realizar un clic en el icono del recuadro “Cancelar”, le indica al sistema que desea salir de

I'l-'!’:]l At in Il'- 47

la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N® 2).
&% Notilicacldn - Liquidacidn Sin Intereses T e -i0] =|
Clave: ’nnmuz |t:uM|:H{:IAL IMPORTADORA ARICAME RLUIZ CIA LTDA
Capital [ 000 Consmitucion: 1007067
H[ARo [Tido [Vigencia | Origen| Capital [Imguesto] Zintmiés [Interés | Saldo Inf FULE |
11934 D 01/01/1334 ANU 2800 006 418516 025 000 |
2007 57536 01AV1/2002 ANU B000 016 D00 000 DO0 |
{ | LS
=
I
! Cancelar:
|
|

Figura N° 79
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Liguidacion Notificaciones

Liquidacion Notificaciones.- Esta opcion le permite al usuario realizar la emision de

las liquidaciones para notificaciones; ademas le permite especificar los titulos que no deben

forman parte de una liquidacion administrativa para la seccién notificaciones.

Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 79) visualizara los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

Digitar la clave del contribuyente para poder visualizar todos los titulo; si no conoce la clave
puede digitar el nombre del contribuyente o una porcion de este en el cuadro de texto de
mayor longitud. En el caso de digitar la clave del contribuyente y presionar <Enter> ¢ realizar
un clic en "Aplicar", localizara el contribuyente de una forma mas rapida.En caso de digitar el
nombre 6 porcion de este y presionar <Enter> o realizar un clic en "Aplicar”, localizara el
contribuyente si el nombre es exactamente igual al registrado en la tabla; caso contrario
mostrara una lista (Fig. N° 94) de los posibles contribuyentes que se desea liquidar y tendra
que posesionarse en el contribuyente y realizar un clic en la opcion "Seleccionar”; en caso de

no querer seleccionar ninguno, realizar un clic en la opcién "Cancelar”.

Cuando se localiza el contribuyente deseado, se muestran los datos vy titulos

correspondientes a ese contribuyente en los campos respectivos.

Cuando el cursor es posicionado en cualquiera de los dos campos de texto (Clave 6 nombre),

los datos de todos los campos se enceran y la lista se oculta.

Al mostrar el recuadro "Contribuyente" (Fig. N° 94). Los objetos y utilizacion estan detallado

en el anexo.
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plicar (Commandbutton)

tilizado para realizar la busqueda del contribuyente y los titulos que no han sido cancelados.
i la clave existe, el sistema procedera a llenar los campos y la lista de titulos. Si la clave no
existe, el sistema le mostrara un mensaje indicandole que no existe.Cuando se ha registrado
titulo(s) como parte de una liquidacion coactiva, el sistema emitird un mensaje indicandole si
desea liquidar los titulos que no forman parte de la liquidacion coactiva; si la respuesta es
afirmativa todos los titulos que no estén registrados en la liquidacion coactiva, seran cargados
en el listado de titulos; si la respuesta es negativa, el sistema cargara todos los titulos, le
ostrara una etiqueta "Coactiva" en color rojo; ademas se desactivan los iconos (Liquidar

LiS.Int. y Cancelar)

i el contribuyente tiene titulos registrados con facilidad de pagos, el sistema emitira un
ensaje indicandole si desea reliquidar los titulos con facilidad de pagos; si la respuesta es
afirmativa todos los titulos son cargados en la lista y los titulos con facilidad de pago son
resaltados con otro color (Celeste); si la respuesta es negativa soélo los titulos que no estan
cpn facilidad de pagos son cargados en la lista.

apital (Textbox)

Le permite visualizar el capital actual del contribuyente. El contenido del campo no es

odificable.
cha de Constitucion (Textbox)

orresponde a la fecha en la cual se registro el contribuyente en el registro mercantil. El
cpntenido de éste campo no es modificable.

istado de Titulos (Flexgrid)

stado correspondiente a los titulos de crédito que no ha(n) sido(s) cancelados por parte del

cpntribuyente.

i no desea que uno o algunos titulo forme(n) parte de la liquidacion para notificaciones, debe

icarse en la primera columna (“N°") de la lista y del titulo a ser excluido; luego precionar la
83| acin
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tecla de espacio "Barra espaciadora" y el fondo del nimero cambiara de color (Rojo); si vuelve
a presionar la tecla de espacio, volvera a cambiar el fondo al color normal (Blanco).

Cuando existen titulos con facilidad de pago, el sistema le muestra el fondo, de la primera
columna (N°) de la lista, con el color celeste y tiene que desmarcarlos de la forma indicada

anteriormente.

Puede desplazarse a través del listado de titulos con las teclas direccionales, el mouse y/o
las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma funcion como

los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).
Total Liquidacion (Textbox)

Le permite visualizar la suma total de la columna "Saldo Imp.".
El contenido del campo no es modificable.

L.S.Int. (Icono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "L.S.Int.", le indica al sistema que desea realizar la

liquidacion sin intereses (para seccion notificaciones).

Si tiene marcado (color diferente de blanco) algun titulo, el sistema no lo va a considerar en

la impresion.
Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en el icono del recuadro "Cancelar”, le indica al sistema que desea salir de

la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N° 2)
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Consulfiar:
Paite Diario | Datos Extemos | Notificaciones | Faciidad Pagos |

Catastio  Titulos | Aumentos Capital | Juicios/Boletin| Tasas| Pagos | Liquidacién |

= Especilico " Por Rango

I Especilico —- —
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Figura N° 81

286 |Piapan

} l.i';-;-:"h.
Ve
"



i H
i -
F‘Tj" . Cetla Universitaria Salvadon

Allende

/ Universidad WINY UG 80U 60
’ de Guayaquil i i

Guayacunl Ecuador

Direccion de Gestion Tecnoldgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

w» Consulta/Listada i _._ i wadel -Inlﬂ
Consuflar: —— e e

Paite Diario | Datos Extemos | Notificaciones | Faciidad Pagos |
Catastio] Titulos [ Aumentos Capital || Juicios/Boletin] Tasas| Pagos | Liquidacién |

Clave: I

Aplicar I Cancelar

Figura N° 82

287 | Pdaoim



- -
. w

7

Universidad
de Guayaquil

Cella. Universitana Salvagor
Allende

WIWIWUG. OO EF

2-287072 = 2-284505

Guayagquil Ecuador

Direccién de Gestion Tecnolégica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

4 Consulta/Listado _lol =
o Consuftar: — <5 Ecdviis = - Sots
! Parte Diario | Datos Extemas | Notificaciones| Faciidad Pagos | f
| Catastio] Tituos| Aumentos Capital ~ Juicios/Boletin | Tasas| Pagos | Liquidacién | |
| Consulta de: (% Juicio " Bolstin ot B b :
+ Por Contribuyente " Por Abogado  Poi Perfodo |
i~ Por Contribuyente e Fa
|
i I:lmra’.l
r~ Oidenado Por, il S
[
g ¥ C Coapentes @ N*duicios € F. Juicios
L b2
l
' Aplicar I:m:dul
Figura N° 83
..u:-'_'__."TT:.'-'-.-."':“
‘,,-”J:':::l'-':'l:-:'l.;'r 2.
;‘;:’.".'}" ) y
e R
/. 'Efr" H ‘_“'__' \
f b f 1=y
=1 ey
AL
\\"\\{;""‘:: :-:__-“___.__.a‘ a .‘:_._,.
N U, G-
e

288 |Pdoan



o,
P

/ Universidad
' de Guayaquil

Cdla. Urmversitaria Salvador

Allende
wiwv.ug ediloc

2-287072 * 2-284505
Guayaquil Ecuacdor

Direccién de Gestion Tecnoldgica de la Informacidn

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

+» Consulta/Listado

Consuliar:

" Por Clave

Por Fecha————

F. Iniciak I—

* PorFecha

Parte Diario | Datos Externos | Natificaciones| Faclidad Pagos |

Catastio| Titulos| Aumentos Capital | Juicios/Boletin [ Tasas || Pagos | Liquidacién |

" Anulado/Fecha

F. Final

Aplicar

Coneel

Figura N° 84

289 | 1



-

Cdla, Universitana Salvacor

Allende
WY gL el e

/ Universidad  wwvugeduee
: de Guayaquil 2287072 * 2284505

Guayaquil Ecuado

Direccion de Gestion Tecnoldgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

=104 2§

. Caﬂm* - e N e

Parte Diasia | Datos Extemos | Notificaciones| Faclidad Pagos|
Catastio] Tituos] Aumentos Capital | Juicios/Boletin] Tasas [ Pagos || Liquidacién |

" Costas por clave |
E " Por Intereses ~ Par Liquidacién " Costas por hiquidacién :

I ™ Por Clave " PorFecha

| (Por Fecha—————— —

1 it |a?103r20c-2 F. Final |ﬁ]?fﬂ3f2£]l:}2 '
| |

| £ ol

Figura N® 85

20| P daim



Cella, Universitana Saklvador
Allende

'I‘ -|. = : .‘I
(B}
/ Universidad Wi ug.edy ec
{ 2-287072 * 2284505

dE Euayaqu” Guayacuil Ecuador

Direccion de Gestion Tecnoldgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil
Manual de Sistema de Dos por Mil

& Consulta/Listado % e e =10] x|

Consultar”

Parte Diario | Datos Extemos | Motiicaciones | Faciidad Pagos |
Catastio| Titules| Aumentos Capital | Juicios/Boletin| Tasa:| Pagos | Liguidaciin

|
| * Pot Liquidacién " Pot Fecha

Por Liuidacion | |

|

E3 ] |

Figura N° 86

291 | Pz



Cdla. Universitana Salvacon
Allenale

/ Universidad Wiy ug. ed.ec
- IRTOT2 = 2-284505
: de Guayaquil SROMOLE " $-0R a0

Guayaquil Ecuacion

Direccién de Gestidon Tecnologica de la Informacidn

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

[ Consulta/Listado P | = T
‘:‘ansm- r it et e Sl o0 SR

| Catastio| Tituos | Aumenios Capital | Juicios/Boletin| Tasas | Pagos | Liquidacisn |
[ Paite Diatio || Datos Extemos | Notificaciones| Faciidad Pagos|

| =" PorFecha " Poi N Reporte

i Pot Facha - . P e ———

| Apbcar | Cancelar
1 |
H =]
Figura N° 87
e
R
rf.a_._. o A P
."r' ul-.-' LI z . l"\_\: l:. ol
1E7 N
#F fee g . % | % 1
=] . -\. 1
il=! . ; i
4o 1 + R
AN I
Wah Bmsdpermt /o0 )
N o
L e SRRl T

292 (P agin Y. 6.



. *

. '%" . Crila. Universitaria Salvador
) . Allende

# | universidad i ug.ecl

p de Euayaquil 2-287072 = 2-2B4505

Guayaquil Ecuador

Direcciéon de Gestion Tecnoldgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

i4 Consulta/Listado i B =10 x|

Consuitar:

Catastio| Titulos | Aumentos Capital | Juicios/Boletin| Tasas| Pagos | Liquidacién |

Parte Disiio | Datos Extemos || Motiicacione:| Facidad Pagos|

i Infarmacidn de: 3
| Cémara Camara - Supenntendencia
. Comercio 5 Industrias e Compariias
Razén Socisl | I

- Transferir DBF —> SQL I

| Ruta/Arehive: [C\Datos_Extemo\SupeiCia Dbf
( DBF ) ¥

I~ Agregar N- Registro: ()00 0O :
Aplicar | Cancelar |

Figura N° 88

4+ Consulta/Listado T =18 =]
C‘MME' e e N e e

Paste Diario | Datos Externos | Nolilicaciones || Facilidad Pagos |

Catastio| Titulos| Aumentos Capital | Juicios/Boletin| Tasas| Pagos | Liquidacidn | i

| & PorClave " Por N Motificacidn  Por Notificador/Fecha |

Por Clave

Aplicar | Cancelar |

Figura N° 89

293 | Phain



- -
-

Cdla. Universitaria Salvacion

. . 7 Allende
/ Universidad Wi ug.edu ec
J : 2-287072 * 2 284505
dE Guayaqu‘l Guayacynl Ecuacor
Direccién de Gestion Tecnolégica de la Informacion
Universidad de Guayaquil
Manual de Sistema de Dos por Mil
+» Consulta/Listado _Egi— Z’
- Consultar: ——— s
Catastio| Titulos | Aumentos Capital | Juicios/Boletin] Tasas| Pagos | Liquidacién | !
Parte Diatio | Datos Extemos | Notificaciones | Faciidad Pagos | '
& PotClave € Global :
i
Por Clave
ol
|
Apbcar Cancalat
o=t _______H_____ x ‘_“__l_ |
Figura N* 90
v Consulta Catastro =10] x|

Contribiyente Desde: BANCO  Hasta BANCO

| BANCO AGRICOLA Y DE COMERCID EXTERIOR BAMCOME®
BANCO AMAZTOMAS 5.4 [SUC. MAYOR GQUIL |
BANCD ASERVAL S A
BAMCO BOLIVARIAND CA
BANCO CENTRO MUNDO 5 4 SUCURSAL
BANCD COMERCIAL DE MAMABIS A
BANCD COMTINEMTAL 5.4
BANCO DE COLOMERA [SUCURSAL GUAYADLIL)
BANCO DE CREDITO 5.A
BAHCO DE GUATADUIL 5 A
BANCD DE La FRODUCCION S 4 PRODUBANCD
BANCO DE MACHALA S &
BANCO DE PRESTAMODS S A
BANCO DE SANTAMDER 5 A DE CREDITO ESPAFA OFIC REP
BANCO DEL ALUSTRO 5 A SUCURSAL

OARIFT DT AW AN ICIIE 2o b

025482
321223
025500
3181a3
312733
025520
45
025540
025580
27T0E4
nanaa
n2623
274528
313288

L =

Insctva

k%

: b ! IBMI':D AGRICOLAY DE COMERCIO EXTERIOR BANCOMES
F
R

A |

&

Figura N® 91

2 1"agin




Cdla. Urniversitaria Salvador
Allende

%]
/ Universidad i ek &
: de Guayaquil 2 287072 * 2 284505

Cupayacuil Ecuador

Direccion de Gestion Tecnolégica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil
Viodulo-Consulta/Infarme

Ar realizar doble clic en el recuadro "Consulta/Informe"”, va a visualizar (Fig. N° 80) las
sig

uientes opciones:
Catastro (Tab)

Si realiza un clic en ésta pestana (Fig. N° 80), Ud. podra especificar los parametros para la

carga de los datos de los contribuyentes a ser consultados.

Lps parametros que el usuario puede especificar dentro de ésta pestana son:
Desde (Textbox)

Le permite digitar el nombre inicial de los contribuyentes a consultar.

Puede digitar un nombre completo o una parte del nombre y el sistema mostrara desde un

npmbre aproximado al que digito en éste campo.

uando comience a digitar, el sistema colocara (automaticamente) los caracteres digitados

[ ]

n el siguiente campo.

espués de digitar, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse en el

bpton de comando "Aplicar”.
asta (Textbox)
Le permite digitar el nombre final de los contribuyentes a consultar.

ede digitar un nombre completo o una parte del nombre y el sistema mostrara hasta un

npmbre aproximado al que digito en este campo.

contenido de éste campo es llenado por el sistema, segin lo que digité en el campo
"Desde" y si Ud. desea ampliar el rango de la consulta modificando este contenido.

espués de digitar, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse en el

bptén de comando "Aplicar”.
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Titulos (Tab)

Si realiza un clic en ésta pestana (Fig. N* 81), Ud. podra especificar los parametros para la

carga de los datos de los titulos de crédito a ser consultados.
Los parametros que el usuario puede especificar dentro de ésta pestana son:
Especifico (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste botén de opcion, el sistema le permitira ingresar un numero de titulo

especifico a ser consultado.

Cuando marca ésta opcion, visualizara el siguiente objeto:
N® Titulo (Textbox)

Le permite digitar el nimero del titulo de credito a consultar.

Despues de digitar el namero, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el boton de comando "Aplicar”.
Por Rango (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste botdn de opcion, el sistema le permitira ingresar un numero de titulo

inicial y final a ser consultados.
Cuando marca ésta opcion, visualizara los siguientes objetos:
N° Titulo Inicial (Textbox)

Le permite digitar el numero del titulo de crédito desde donde van a ser consultados los
titulos.

Después de digitar el nimero, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el boton de comando "Aplicar”. .
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N° Titulo Final (Textbox)

Le permite digitar el nimero del titulo de credito hasta donde van a ser consultados los titulos.

Si no ingresa un numero de titulo final, el sistema asumirad como final el numero "9999999".

Después de digitar el nimero, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el boton de comando "Aplicar”.

Por Contribuyente (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcidn, el sistema le permitira ingresar la clave del

contribuyente, del cual desea consultar los titulos de credito.
Cuando marca ésta opcion, visualiza el siguiente objeto:
Clave (Textbox)

Le permite digitar la clave del contribuyente, para poder visualizar todos los titulos de créditos

que tiene registrado el contribuyente.

Después de digitar la clave, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el boton de comando "Aplicar".
Aumentos Capital (Tab)

Si realiza un clic en ésta pestaia (Fig. N° 82), Ud. podra especificar los parametros para la

carga de los datos de los aumentos de capital a ser consultados.
Lps parametros que el usuario puede especificar dentro de ésta pestania son:

Clave (Textbox)

—

e permite digitar la clave del contribuyente, para poder visualizar todos los aumentos de

capital que tiene registrado el contribuyente.

Después de digitar la clave, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el botén de comando "Aplicar”.
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Juicios/Boletin (Tab)

Si realiza un clic en ésta pestana (Fig. N° 83), Ud. podra especificar los parametros para
cargar los datos de los juicios 6 boletines a ser consultados.

Los parametros que el usuario puede especificar dentro de ésta pestafa son:

Juicio (Optionbutton)

Si realiza un clic en este boton de opcion, el sistema le permitira consultar sdlo datos

relacionados con los juicios coactivos.
Cuando marca ésta opcion, visualiza los siguientes objetos:
Por Contribuyente (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira ingresar la clave del

contribuyente, del cual desea consultar los juicios coactivos.
Cuando marca ésta opcion, visualiza el siguiente objeto:
Clave (Textbox)

Le permite digitar la clave del contribuyente, para poder visualizar todos los juicios coactivo

que tiene registrado el contribuyente.

Después de digitar la clave, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el boton de comando "Aplicar".
Por Abogado (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira ingresar el nombre del

abogado, para consultar los juicios que dicho abogado esta impulsando.

Cuando marca ésta opcion, visualizara el siguiente objeto: —
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Abogado (Textbox)

Le permite digitar el nombre del abogado y visualizar todos los juicios asignados e impulsados
por dicho abogado.

Despues de digitar el nombre, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el botén de comando "Aplicar”.
Por Periodo (Optionbutton)

S| realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira ingresar un ano inicial y final

de los juicios a ser consultados.
Cuando marca ésta opcion, visualizara los siguientes objetos:
Ano Inicial (Textbox)Le permite digitar el afio desde donde van a ser consultados los juicios.

Despues de digitar el afio, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el botén de comando "Aplicar”.
Afo Final (Textbox)

Le permite digitar el afio hasta donde van a ser consultados los juicios. Si no ingresa un ano
final, el sistema asumira como final el afo actual.

Despues de digitar el afio, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el boton de comando "Aplicar".

El sistema no le permitira registrar en el campo "Afno Final" un afio menor al registrado en el

campo "Ano Inicial".
Claves (Optionbutton)
S

selecciona (marca) éste boton de opcion, el sistema emitira la consulta ordenada por el

campo “Clave”.
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Contribuyente (Optionbutton)

Si selecciona (marca) éste botén de opcion, el sistema emitira la consulta ordenada por el

campo “Contribuyente”.
N°® Juicios (Optionbutton)

Si selecciona (marca) éste botdn de opcion, el sistema emitira la consulta ordenada por el

campo "Juicio”.
F. Juicios (Optionbutton)

Si selecciona (marca) éste boton de opcion, el sistema emitira la consulta ordenada por el

campo “Fecha Inicio".
Boletin (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira consultar solo datos

relacionados con los boletines.
Cuando marca ésta opcion, visualiza los siguientes objetos:
Por Codigo (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira ingresar el cédigo del boletin,

del cual desea consultar las ejecuciones coactivas.
Cuando marca ésta opcién, visualiza el siguiente objeto:
Codigo (Textbox)

Le permite digitar la clave del contribuyente, para poder visualizar todas las ejecuciones
coactivas registradas con ese cédigo (el codigo esta ubicado en la cabecera del boletin

impreso); inclusive los guiones ("-").

Después de digitar el codigo, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse
T T

en el boton de comando "Aplicar". S g PN
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Por Clave (Optionbutton)

S| realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira ingresar la clave del

contribuyente, para consultar todas las ejecuciones de dicho contribuyente.
Cuando marca ésta opcion, visualizara el siguiente objeto:
Clave (Textbox)

Le permite digitar la clave del contribuyente y visualizar todas las ejecuciones asignadas a

ese contribuyente.

Después de digitar la clave, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el boton de comando "Aplicar".
NP Jurista (Optionbutton)

S| realiza un clic en éste botén de opcion, el sistema le permitira ingresar el codigo del jurista
aser consultados.

Cuando marca ésta opcion, visualizara los siguientes objetos:
N[ Jurista (Textbox)

Le permite digitar el nimero del jurista, del cual desea consultar las ejecuciones coactiva.

Después de digitar el namero del jurista, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic

con el mouse en el botén de comando "Aplicar”.

Tasas (Tab)

S| realiza un clic en ésta pestafa (Fig. N° 84), Ud. podra especificar los parametros para

cargar los datos de las tasas emitidas y/o anuladas a ser consultadas.

Los parametros que el usuario puede especificar dentro de ésta pestana son:
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Por Clave (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste botéon de opcion, el sistema le permitira ingresar la clave del
contribuyente, del cual desea consultar las tasas emitidas.

Cuando marca ésta opcion, visualiza el siguiente objeto:

Clave (Textbox)

Le permite digitar la clave del contribuyente, para poder visualizar todas las tasas que se le

ha emitido al contribuyente.

Despues de digitar la clave, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el boton de comando "Aplicar”.
Por Fecha (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcioén, el sistema le permitira ingresar una fecha inicial y

final de emision de tasas, para consultar las tasas emitidas dentro de ese rango de fecha.
Cuando marca esta opcion, visualizara los siguientes objetos:
Fecha Inicial (Textbox)
Le permite digitar |la fecha desde donde van a ser consultadas las tasas emitidas.
El formato para ingresar en éste campo es:
"dd/mm/aaaa"
Donde: dd = numero del dia
mm = numero del mes
aaaa = afo

Después de digitar la fecha, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un_elie-con el mouse
- ] ( Ty ""‘-‘.'Q__

AL o
en el botén de comando "Aplicar”. =N
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Fecha Final (Textbox)

Le permite digitar la fecha hasta donde van a ser consultadas las tasas emitidas.

formato para ingresar en éste campo es:

d/mm/faaaa”

Donde: dd = numero del dia

mm = numero del mes

aaaa = ano

spues de digitar la fecha, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el botén de comando "Aplicar".

E| sistema no le permitira registrar en el campo "Fecha Final" una fecha menor a la registrada

en el campo "Fecha Inicial”.

ulado/Fecha (Optionbutton)

S| realiza un clic en éste botén de opcion, el sistema le permitira ingresar una fecha inicial y

final de tasas anuladas, para consultar las tasas anuladas dentro de ese rango de fecha.

Cuando marca esta opcion, visualizara los siguientes objetos:

F

E

D

cha Inicial (Textbox)

Le permite digitar la fecha desde donde van a ser consultadas las tasas anuladas.

formato para ingresar en éste campo es:
d/mm/aaaa"

onde: dd = numero del dia

mm = numero del mes

aaaa = ano 303|1MGain
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Después de digitar la fecha, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse
en el botén de comando "Aplicar”.

Fecha Final (Textbox)
Le permite digitar la fecha hasta donde van a ser consultadas las tasas anuladas.
El formato para ingresar en éste campo es:
"dd/mm/aaaa"
Donde: dd = numero del dia
mm = numero del mes
aaaa = ano

Después de digitar la fecha, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el botén de comando "Aplicar”.

El sistema no le permitira registrar en el campo "Fecha Final" una fecha menor a la registrada

en el campo "Fecha Inicial".
Pagos (Tab)

Si realiza un clic en ésta pestafa (Fig. N° 85), Ud. podra especificar los parametros para
cargar los pagos realizado por los contribuyentes. Tambien podra visualizar sélo los valores

generados por intereses y por costas procesales.

Los parametros que el usuario puede especificar dentro de ésta pestana son:
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or Clave (Optionbutton)

realiza un clic en éste botén de opcion, el sistema le permitira ingresar la clave del

ontribuyente, del cual desea consultar los pagos realizados.
uando marca ésta opcion, visualiza el siguiente objeto:
lave (Textbox)

> permite digitar la clave del contribuyente, para poder visualizar todos los pagos que ha

alizado el contribuyente.

espués de digitar la clave, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el botén de comando "Aplicar”.

or Fecha (Optionbutton)

realiza un clic en éste botdn de opcion, el sistema le permitira ingresar una fecha inicial y

final de pagos, para consultar los pagos realizados por los contribuyentes dentro de ese rango

de fecha.

C

F

E

D

uando marca ésta opcion, visualizara los siguientes objetos:

Inicial (Textbox)

Le permite digitar la fecha desde donde van a ser consultados los pagos realizados.

formato para ingresar en este campo es:

dd/mm/aaaa"

pnde: dd = numero del dia
mm = numero del mes

aaaa = afno
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Después de digitar la fecha, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el boton de comando "Aplicar”.

Fecha Final (Textbox)
Le permite digitar la fecha hasta donde van a ser consultados los pagos realizados.
El formato para ingresar en éste campo es:
"dd/mm/aaaa"
Donde: dd = numero del dia
mm = ndmero del mes
aaaa = ano

Después de digitar la fecha, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse
en el boton de comando "Aplicar”.

El sistema no le permitira registrar en el campo "Fecha Final" una fecha menor a la registrada

en el campo "Fecha Inicial”.
Costas por clave (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira ingresar la clave del

contribuyente, del cual desea consultar las costas procesales canceladas.
Cuando marca ésta opcion, visualiza el siguiente objeto:
Clave (Textbox)

Le permite digitar la clave del contribuyente, para poder visualizar todas las costas procesales

canceladas del contribuyente.

Después de digitar la clave, puede presionar la tecla <Enter> o realizarufclic:eon el mouse

en el botén de comando "Aplicar”.
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Por Intereses (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste botdn de opcion, el sistema le permitira ingresar la clave y el nimero

de titulo del contribuyente, del cual desea consultar los valores cancelados por intereses

(facilidades de pago).
Clando marca ésta opcion, visualiza los siguientes objetos:
Clave (Textbox)

Le permite digitar la clave del contribuyente, para poder visualizar todos los valores
generados por intereses (facilidad de pago), de dicho contribuyente.

Despues de digitar la clave y el nimero de titulo, puede presionar la tecla <Enter> o realizar
un clic con el mouse en el botén de comando "Aplicar”.

Por liquidacion (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste botéon de opcion, el sistema le permitira ingresar un nimero de
liquidacion, para consultar los pagos realizados a través de esas liquidaciones.

Cuando marca ésta opcion, visualizara los siguientes objetos:
L.|Inicial (Textbox)

Le permite digitar la serie y nimero de la liquidacion desde donde van a ser consultados los

pagos.
L./Final (Textbox)

Le permite digitar la serie y numero de la liquidaciéon hasta donde van a ser consultados los

pdgos.

Después de digitar la serie y el numero de la liquidacién, puede presionar la tecla <Enter> o

realizar un clic con el mouse en el boton de comando "Aplicar".
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Costas por liquidacion (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste botan de opcion, el sistema le permitira ingresar la serie y numero

de la liquidacion, de la cual desea consultar las costas procesales canceladas.
Cuando marca ésta opcion, visualiza el siguiente objeto:
N° Liguidacion (Textbox)

Le permite digitar la serie y nimero de la liquidacion, para poder visualizar todas las costas

procesales canceladas a través de dicha liquidacion.

Después de digitar la serie y nimero, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con

el mouse en el boton de comando "Aplicar”.
Liquidacion (Tab)

Si realiza un clic en ésta pestafa (Fig. N° 86), Ud. podra especificar los parametros para

cargar las liquidaciones validas y no canceladas.
Los parametros que el usuario puede especificar dentro de ésta pestana son:
Por Liquidacion (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira ingresar la serie y numero

de la liquidacion que se desea consultar.
Cuando marca ésta opcion, visualiza el siguiente objeto:
N°® Liquidacion (Textbox)

Le permite digitar la serie y nimero de la liquidacién, para poder visualizar todos los titulos

incluidos en la liquidacion.

Después de digitar la serie y nimero, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con

el mouse en el boton de comando "Aplicar”. T
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or Fecha (Optionbutton)

realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira ingresar una fecha inicial y

al de liquidaciones validas y no canceladas. Lo que va a observar es un listado de todas

las liguidaciones emitidas en el mes actual (validas).

Ci

F.

L€

El

“d

lando marca esta opcion, visualizara los siguientes objetos:

Inicial (Textbox)

: permite digitar la fecha desde donde van a ser consultadas las liquidaciones.
formato para ingresar en éste campo es:

d/mm/faaaa”

Donde: dd = numero del dia

El

Ild

mm = nimero del mes

aaaa = ano

|Final (Textbox)

Le permite digitar la fecha hasta donde van a ser consultadas las liquidaciones.

formato para ingresar en este campo es:

d/mm/faaaa”

Donde: dd = numero del dia

mm = numero del mes

aaaa = ano
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Después de digitar la fecha, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el botén de comando "Aplicar".

El sistema no le permitira registrar en el campo "Fecha Final" una fecha menor a la registrada

en el campo "Fecha Inicial".
Parte Diario (Tab)

Si realiza un clic en ésta pestana (Fig. N° 87), Ud. podra especificar los parametros para

cargar los partes diario emitidos (registrados en el servidor).
Los parametros que el usuario puede especificar dentro de ésta pestana son:
Por Fecha (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste botén de opcién, el sistema le permitira ingresar la fecha

correspondiente al reporte a consultar.
Cuando marca esta opcion, visualiza el siguiente objeto:
Fecha (Textbox)

Le permite digitar la fecha, para poder visualizar toda la informacion del reporte

corespondiente a esa fecha.

Después de digitar la fecha, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse
en el botdén de comando "Aplicar”.

Por N° Reporte (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira ingresar el numero

correspondiente al reporte a consultar.
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Cuando marca ésta opcion, visualiza el siguiente objeto:
N Reporte (Textbox)

Le permite digitar el nimero del reporte, para poder visualizar toda la informacion del reporte
cagrespondiente a esa numero.

Después de digitar el numero del reporte, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic

can el mouse en el botén de comando "Aplicar”.
Datos Externos (Tab)

Si| realiza un clic en ésta pestana (Fig. N° 88), Ud. podra especificar los parametros para
cgrgar la informacion enviada por algun organismo; cuya informacion es un complemento a

lalexistente en la base de datos.
Las parametros que el usuario puede especificar dentro de esta pestana son:
Camara Comercio (Optionbutton)

Si| selecciona (marca) éste boton de opcién; el sistema realizara la blsqueda, de la razon

sdcial e informacion relacionada, en la tabla de datos de la Camara de Comercio.
Camara Industrias (Optionbutton)

Si| selecciona (marca) éste botdon de opcion; el sistema realizara la busqueda, de la razon

sdcial e informacion relacionada, en la tabla de datos de la Camara de Industrias.
Superintendencia Compaiiias (Optionbutton)

Si| selecciona (marca) éste boton de opcion; el sistema realizara la blsqueda, de la razon
sdcial e informacion relacionada, en la tabla de datos de la Superintendencia de Compaiiias.
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Razon Social (Textbox)

Le permite digitar la razén social del contribuyente a buscar; para poder visualizar toda la

informacion corespondiente a esa razon social.

Después de digitar el nimero del reporte, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic

con el mouse en el boton de comando "Aplicar”.
Transferir DBF => SQL (Frame)

Los objetos dentro de éste recuadro contenedor, le ayudara a transferir informacion enviada
por algin organismo publico o privado; y, que servira para la actualzaion y/o verificacion de
la informacion existente en la base de datos.

La informaciéon a transferir debera cumplir con ciertos parametros establecidos en la

codificacion del sistema y estructura de las tablas existentes en la base de datos (SQL).

El proceso realizado dentro de éste recuadro tiene relacion con el boton de opcion
seleccionado (“Camara Comercio”, “Camara Industria” o "Superintendencia Compariia’).

Dentro del recuadro contenedor observara los siguientes objetos:
Ruta/Archivo ( .DBF) (Textbox)

Utilizado para digitar la ruta donde se encuentra el archivo de datos (DBF) del cual se va a

realizar la transferencia de informacion.
En la ruta debera incluir la unidad, carpetas y nombre de archivo con su respectiva extension.
Agregar (Checkbox)

Debera marcar éste cuadro de chequeo sélo si desea mantener la informacién actual y

adicionar la que desea transferir.

Si no esta marcado, el sistema eliminara la informacion actual e insgrfa“la.que desea
, _"";1 :.‘ % : _.:__-_-‘_1__: Iln.' .

transferir. e
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' Registro (Label)

lizado para visualizar la cantidad de registros que se ha transferido a la tabla de datos

entras se realiza el proceso.
igrar (lcono)

realizar un clic en éste icono (ubicado al lado derecho del cuadro de texto "Ruta/Archivo (

BF)"), el sistema realizara el proceso de transferencia de informacion (segun los
irametros especificados). Antes de ejecutarse el proceso; el sistema le pedira una

infirmacion, si la respuesta es afirmativa, el proceso se ejecuta.
otificaciones (Tab)

realiza un clic en ésta pestana (Fig. N° 89), Ud. podra especificar los parametros para
rgar las notificaciones emitidas.

)s parametros que el usuario puede especificar dentro de esta pestana son:
or Clave (Optionbutton)

realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira ingresar la clave

yrrespondiente al contribuyente a consultar.
uando marca ésta opcion, visualiza el siguiente objeto:
ave (Textbox)

» permite digitar la clave, para poder visualizar todas las noftificaciones emitidas al

intribuyente, correspondiente a esa clave.

Después de digitar la clave, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

) el boton de comando "Aplicar”.
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Por N° Notificacion (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira especificar un rango por el
numero de notificacion a consultar.

Cuando marca esta opcion, visualiza los siguientes objetos:

N°® Inicial (Textbox)

Le permite digitar el nimero desde donde va a realizar la consulta de las notificaciones.
N° Final (Textbox)

Le permite digitar el nimero hasta donde va a realizar la consulta de las notificaciones.

El sistema no le permitira registrar en el campo "N°Final" un nimero menor al registrado en

el campo "N° Inicial".

Después de digitar el numero final, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el

mouse en el boton de comando "Aplicar”.
Por Notificador/Fecha (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira especificar el cddigo del

empleado y un rango por fecha de notificaciones a consultar.

Cuando marca ésta opcion, visualiza los siguientes objetos:

N° Empleado (Textbox)

Le permite digitar el nimero del empleado del cual va a realizar la consulta.
Fecha Inicial (Textbox)

Le permite digitar la fecha (emisién) desde donde van a ser consultadas las notificaciones.

—— e
—

El formato para ingresar en éste campo es: kg o Y

-~

"dd/mm/aaaa" (]~ ‘:"'!?'i
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snde: dd = numero del dia
mm = numero del mes

aaaa = ano

.|Final (Textbox)

permite digitar la fecha (emisién) hasta donde van a ser consultadas las notificaciones.

formato para ingresar en éste campo es:

"dd/mm/aaaa"

D

Dé

m

El

er

Fa

Si

La

P«

Si

Ccg

Ci

ynde: dd = numero del dia
mm = numero del mes
aaaa = ano

2spués de digitar la fecha final, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el
buse en el boton de comando "Aplicar".

sistema no le permitira registrar en el campo "Fecha Final" una fecha menor a la registrada

el campo "Fecha Inicial".
icilidad Pagos (Tab)

realiza un clic en ésta pestana (Fig. N° 90), Ud. podra especificar los parametros para

cdrgar las peticiones y resoluciones de facilidades de pagos.

)s parametros que el usuario puede especificar dentro de ésta pestana son:
or Clave (Optionbutton)

realiza un clic en éste boton de opcion, el sistema le permitira ingresar la clave del

ntribuyente a consultar.

1ando marca ésta opcion, visualiza el siguiente objeto:
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Clave (Textbox)

Le permite digitar la clave, para poder visualizar todas las peticiones y resoluciones de

facilidades de pagos emitidas al contribuyente, correspondiente a esa clave.

Después de digitar la clave, puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el mouse

en el boton de comando "Aplicar”.
Global (Optionbutton)

Si realiza un clic en éste boton de opcidn, el sistema realiza la carga de todas las peticiones

y resoluciones de facilidad de pagos registrada en la tabla de datos.

Después de seleccionar (marcar), puede presionar la tecla <Enter> o realizar un clic con el
mouse en el boton de comando "Aplicar”.

Aplicar (Commandbutton)

Le indica al sistema que realice la busqueda y carga de los datos, segun los parametro

establecidos.
Antes de realizar el proceso, el sistema verifica que los datos digitados sean validos.

Si no encuentra datos para visualizar, le mostrara un mensaje indicando que no existe el dato

especificado y le activa una ventana de verificacion.

Este botén de comando cumple la misma funcion para las diferentes consultas, pero los

mensajes de error dependen de la opcién seleccionada y el tipo de consulta a realizar.

Si existen datos con los parametros especificados, el sistema los carga y le activa la ventana
"Consulta" (Fig N® 91).

Cancelar (Commandbutton)

Para salir de la ventana y regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).

ol )
# i
——

Los dos botones de comandos (anteriormente indicados), realiz:an;{iéj‘?ﬂ'smé ~fﬂn&iﬁ:ﬁ1 én las
diferentes opciones titulos, juicios, tasas, etc. St & w#a |sh

ke 'y 5 [} ]
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nsulta

ingresar en esta ventana (Fig. N° 91) visualizara los siguientes objetos:

Consulta xxxxxxxxxx (Frame)

D

ntro de éste recuadro contenedor, podra visualizar los datos segun la opcion escogida y

los parametros establecidos.

Dentro del recuadro contenedor tenemos los siguientes objetos:

Registros especificados (Flexgrid)

Listado correspondiente a los datos especificados por el usuario y registrados en la base de

datos.

P

ede desplazarse a través del listado de registros especificados con las teclas direccionales,

elimouse ylo las barras de desplazamiento horizontal o vertical (las cuales cumplen la misma

fuhcion como los otros programas bajo ambiente windows -Word, Excel, etc.-).

Dato a localizar (Textbox)

Utilizado para digitar un dato a ser localizado dentro del listado “Registros especificados”.

Este campo es editable (para algunas consultas).

Después de digitar el dato a buscar, debera realizar un clic en el icono "Buscar”, ubicado en

lado izquierdo de éste cuadro de texto. Si el dato no existe, el sistema emitira un mensaje

indicandole que no existe el dato.

Buscar (lcono)

Al
el

realizar un clic en éste icono, ubicado al lado izquierdo del cuadro de texto dato a localizar,

sistema realiza el proceso de busqueda del dato digitado en el cuadro de texto "Dato a

localizar".

T |Pdmin




Cola. Universitaria Salvacor
Allendae

/ Universidad Wy L. edu e
‘ d'E Gllayaquil 2 287072 * 2-284505

Guayvagunl Ecuador

Direccidon de Gestion Tecnolégica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

Emitir (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (primero de la parte inferior izquierda de la ventana), el
sistema le preguntara si desea visualizar la consulta o imprimir directamente. Si decide
visualizar el informe, el sistema le mostrara una ventana (Fig. N° 95) desde la cual podra

realizar la impresion.

En caso de seleccionar “No", el sistema imprimira el informe a través de la impresora

predeterminada.

Eliminar (lcono)

Al realizar un clic en éste icono (segundo de la parte inferior de la ventana), el sistema
eliminara la linea seleccionada actualmente del listado registros especificados y también de
la tabla de datos respectiva. Antes de realizar el proceso, el sistema le pedira que confirme

o no la eliminacion.

Solo si tiene permiso de eliminar el registro especificado, podra realizar el proceso, caso

contrario el sisterna no respondera cuando realice un clic en éste icono.
El poder eliminar un registro determinado, no esta habilitado en todas las consultas.
Cancelar (lcono)

Al realizar un clic en el icono, ubicado dentro del recuadro “Cancelar”, le indica al sistema

que desea salir de la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N° 2).
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Confirma Clave:

fag Clave - Usuario . =10 x|
CESAR
! Clave Actual: |****#**
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Figura N° 92
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Modulo- Clave Usuario
Al realizar doble clic en el recuadro "Clave Usuario”, va a visualizar una ventana (Fig. N° 92)

con los siguientes objetos:

Nombre de usuario (Labrel)

En esta etiqueta (Label), se podra visualizar el usuario (actual) con el cual se ingreso al

sistema.

Clave Actual (Textbox)

Le permite digitar la clave con la cual el usuario ingreso al sistema. La longitud maxima de
este campo es de 10 caracteres. El contenido del campo es editable y obliglatorio; digite la
tecla <Enter> luego de digitar en éste campo 6 realice un clic en el icono “aplicar” ubicado en
la parte inferior izquierda de la ventana, si la clave no es la correcta el sistema le mostrara un

mensaje. Cuando digite la clave correcta el sistema le permitira digitar la nueva clave.

Cuando el sistema verifica que la clave digitada es la correcta el icono de aplicar, que tiene

un candado cerrado, cambia por un icono con un candado abierto.

Nueva Clave (Textbox)

Le permite digitar la nueva clave con la cual el usuario va a ingresar al sistema. La longitud
maxima de este campo es de 10 caracteres. La clave debe tener sdlo letras y/o nimeros, no
debe registrar caracteres especiales como signo de interrogacion, punto, punto y coma, etc.;
ya que provocara un error al momento de realizar la actualizacion de la tabla de datos. El
contenido del campo es editable y obliglatorio; digite la tecla <Enter> Igegude*{d&gltar en este
campo 6 realice un clic en el icono “aplicar” ubicado en la part?/flfenar"mulgrdh de la

Z 1\
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ventana. Cuando digite la nueva clave el sistema le permitira digitar la confirmacion de la

clave.
Confirma Clave (Textbox)

Le permite digitar la confirmacion de la nueva clave con la cual el usuario va a ingresar al
sistema. La longitud maxima de este campo es de 10 caracteres. El contenido del campo es
editable y obliglatorio; digite la tecla <Enter> luego de digitar en éste campo o realice un clic
en el icono "aplicar” ubicado en la parte inferior izquierda de la ventana, si la confirmacion es
igual a la nueva clave | la correcta el sistema le mostrara un mensaje. Cuando digite la nueva

clave el sistema le permitira digitar la confirmacién de la clave.

Cuando el sistema verifica que la nueva clave es igual a la confirmacion, el sistema le
mostrara una llave, la cual se aproxima a cerrar el candado y luego de eso visualizara un

mensaje que le indica si la actualizacion fue realizada con éxito o no.

Las caracteres digitados en los campos anteriores no podran ser visualizados por el usuario
(ppr motivos seguridad), lo Gnico que podra visualizar el usuario (mientras digita) es el

asterisco ("*").
Aplicar (lcono)

Allrealizar un clic en éste icono (parte inferior izquierda de la ventana), el sistema actualiza
la|clave del usuario y la proxima vez que desea ingresar al sistema , tendra que digitar la

nueva clave.
Cancelar (Icono)

A Irealizar un clic en este icono (parte inferior derecha de la ventana), le indica al sistema que

desea salir de la ventana actual y regresar a la ventana principal (Fig. N® 3).

Para comprobar el cambio, el usuario debera salir hasta la ventana de acceso (Fig. N° 1) y

volver a ingresar al sistema.

Mientras esté activada ésta ventana, el sistema bloquea el acceso a la ventana principal.
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Anexo
En ésta parte de la documentacion encontraré la explicacion de las ventanas y objetos que
son comunes para todos los usuarios del sistema y que es un complemento de una ventana,

en la cual se encuentran ubicados o relacionados.

En el futuro las actualizaciones e implementaciones seran adicionadas al anexo.
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Contribuyentes

Clave  |Nombie -
J01931 | BAHCACOM 5 A
J16E40) BANCARILAS TECMICAS 5.4 FANTEC
277667 | BANCENTRO S A
332465] BAHNCERD S A
FN9B44| BANCESA S &
318552| BANCHESTE S &
025421 | BAHCHOM ALBAM AMNA PATRICIA
276489| BANCHON BAJANA LENIM A
025440 BANCHON DE ZAMBRAND AZUCENAFERRETERLS COLEMAN)
(25460) BANCHON FERNANDEZ CARLOS
025461| BANCHON HARD LAURA ELIGEMLA
025480| BAMCHOMN ' TEODORD
J15935| BANCIMOD 5 A
RT02| BANCO AGRICOLAY DE COMERCIO EXTERIOR BANCOMEX
025482 BANCO AMAZOMNAS 5 A [SUC. MAYOR GOUIL )

2223 BANCO ASERVAL S A
D?EEII]IBNIED BOLIVARIAND CA j

Seecoow | cancelr|

Figura N* 94
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Actualizacion
Actualizacion.- Esta ventana le permite actualizar el sistema automaticamente. La

actualizacion esta controlada por el Centro de Computo, ya que es ahi donde se realizan los

cambios en la codificacién del sistema y/o estructura de las bases de datos.

Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 93) va a observar el nombre del sistema (al cual esta
ingresando), el nombre del autor y donde fue elaborado el sistema; y, el proceso que se esta

llevando acabo con el sistema (estado).

Cuando se realizan cambios en una o varias opciones (ventanas) del sistema; el mensaje del
estado sera "Actualizando...” y luego de realizar la actualizacion del sistema, va a observar
el mensaje “Ejecutando...”. Si no se han realizados cambios, el mensaje del estado sera

“Ejecutando...”.

Ademas del estado, va a observar el mensaje preguntandole si desea encerar los datos
pregrabados; ésta pregunta tiene relacion directa con la elaboracion del parte diario. Si
responde afirmativamente el sistema realiza la actualizacion de la base de datos temporal (en

la cual se registran los datos antes de ser enviados a la base de datos del servidor).

Si tiene reportes pendientes (por enviar al servidor), debera responder negativamente hasta

que realice el envio de esos datos a la base de datos del servidor.

En los actuales momentos la pregunta va dirigida a la elaboracion del parte diario, pero en el

futuro servira para otras opciones del sistema; y, el procedimiento sera el mismo.

La actualizacion automatica del sistema esta determinada por un parametro para tal

proposito.
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V

sualizacion Contribuyente

Visualizacion Contribuyente.- Este recuadro le permite al usuario visualizar un rango

(especificado) de contribuyentes. El usuario puede realizar la consulta y/o seleccion de un

contribuyente determinado.
Dentro del recuadro (Fig. N° 94) observara los siguientes objetos:

Listado de contribuyentes (Flexgrid)

Listado correspondiente a los contribuyentes (segln el rango establecido) registrados en la

tabla de datos.

Puede desplazarse a traves del listado de contribuyentes con las teclas direccionales, el
mause y/o las barras de desplazamiento horizontal (las cuales cumplen la misma funcion
como los otros programas bajo ambiente windows —Word, Excel, etc.-).

Seleccionar (Commandbutton)

Le|indica al sistema el contribuyente del cual desea recuperar la informacion.

Cuando selecciona un contribuyente, la informacién que se transfiere (a la ventana desde
donde fue activado éste recuadro) es la clave y el nombre del contribuyente.

Después de realizar un clic en éste botén de comando el recuadro se desactiva y vuelve el
control a la ventana desde donde fue activado el recuadro.

Cancelar (Commandbutton)
si
ventana desde donde fue activivado.

realiza un clic en éste boton de comando, el recuadro se desactiva y el control vuelve a la

T Mdein
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Visualizacion Informe

Visualizacion Informe.- Esta ventana le permite al usuario visualizar los datos antes de
imprimir. El usuario puede realizar la verificacion de la impresion o seleccionar la(s) pagina(s)

del informe.
Al ingresar en esta ventana (Fig. N° 95) visualizara los siguientes objetos:
Barras de desplazamiento (Scrollbar)

Puede utilizar las barras de desplazamiento (vertical y/o horizontal) para visualizar la parte

de la pagina que no es visible.
Ir Primera Pagina (Ilcono)

Si realiza un clic en este icono (primero de la parte inferior izquierda de la ventana), le permite

posicionarse en la primera pagina del informe a emitir.
Si esta ubicado en la primera pagina éste icono se desactiva.
Pagina Anterior (lcono)

Si realiza un clic en este icono (segundo de la parte inferior izquierda de la ventana), le
permite ubicarse en la pagina anterior a la actual del informe a emitir.

Si esta ubicado en la primera pagina este icono se desactiva.
Etiqueta de paginas (Label)

Le permite visualizar la pagina en la cual se encuentra posicionado actualmente y la cantidad
total de paginas del informe a emitir. Esta ubicado entre el icono "Pagina Anterior" y el icono

"Pagina Siguiente".
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P3agina Siguiente (lcono)

Si

realiza un clic en este icono (tercero de la parte inferior izquierda de la ventana, después

de| "Etiqueta de paginas"), le permite ubicarse en la siguiente pagina a la actual del informe
a emitir.
Si esta ubicado en la ultima pagina este icono se desactiva.

Ir Ultima Pagina (lcono)

Si
de

S

realiza un clic en este icono (cuarto de la parte inferior izquierda de la ventana, después

"Pagina Siguiente"), le permite ubicarse en la ultima pagina del informe a emitir.

esta ubicado en la dltima pagina éste icono se desactiva.

Ampliar/Reducir Pagina (lcono)

S
bo

en

realiza un clic en este icono (sexto de la parte inferior izquierda de la ventana, después del
ton de comando "Salir"), le permite ampliar o reducir el texto de la pagina en la cual se

cuentra posicionado.

Imprimir (lcono)

si
de

realiza un clic en este icono (séptimo de la parte inferior izquierda de la ventana, después

icono "Ampliar/Reducir Pagina"), le permite especificar los parametros para la impresion

(desde y hasta que pagina desea imprimir, nimero de copias, etc.); los parametros a

es|

prc

pecificar son muy parecidos a los que Ud. especifica cuando desea imprimir en los

)gramas bajo ambiente Windows ( Word, Excel, etc.).
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Cerrar (lcono)

Si realiza un clic en este icono (ultimo de la parte inferior izquierda de la ventana), le permite

salir de la ventana sin imprimir y retornar a la ventana desde la cual activo ésta ventana.

Los iconos que no son explicados tienen una funcién que no tienen relacién hasta el momento
con el objetivo y la finalidad del sistema, por tal motivo se los omite en el presente manual.
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sualizacion Vias

sualizacion Vias.- Este recuadro contenedor le permite al usuario visualizar los paises,

provincias, ciudades, tipo de via y vias registrados en la base de datos. El usuario puede

realizar la seleccion de una via determinada (dependiendo el tipo y la ubicacion).

Cuando se activa éste recuadro, el sistema bloguea el acceso a los objetos de la ventana

principal, hasta que el recuadro se desactive.

Dentro del recuadro (Fig. N® 96) observara los siguientes objetos:

Pais (Combobox)

Ud. debe seleccionar de éste listado (primero de la parte superior izquierda) el pais donde

es

ta ubicada la via a seleccionar.

Cuando selecciona un pais determinado, el sistema realiza la busqueda y carga de las

provincias y ciudad relacionadas con ese pais.

Provincia (Combobox)

Ud. debe seleccionar de éste listado (ubicado al lado derecho del listado desplegable “Pais”)

la

provincia 6 estado donde esta ubicada la via a seleccionar.

Cuando selecciona una provincia determinada, el sistema realiza la basqueda y carga de las

ciudades relacionadas con esa provincia.

c

udad (Combobox)

Ud. debe seleccionar de éste listado (ubicado al lado derecho del listado desplegable

P

rovincia”) la ciudad donde esta ubicada la via a seleccionar.

3B31|Pacin




. .
. .
i % . Cdla. Universitana Salvacc:

Allende

/ UI"Ii'U'EfSidEId W LG e e

I ! \ I 2-287072 * 2-284505%
dE‘ Guayaqull Grayanquil Ecuador

Direccién de Gestion Tecnoldgica de la Informacion

Universidad de Guayaquil

Manual de Sistema de Dos por Mil

Tipo Via (Combobox)

Ud. debe seleccionar de éste listado (ubicado al lado derecho del listado desplegable

“Ciudad”) el tipo de via que desea seleccionar.

Cuando selecciona la ciudad "Guayaquil” (en el caso de estar registrada), el sistema realiza
la busqueda y carga de las vias relacionadas con la antes mencionada ciudad

automaticamente (segun el tipo de via).

La carga de las vias solo se realiza con la ciudad “Guayaquil”, ya que es la ciudad de
recaudacion del impuesto.

Numero via (Combobox)

Ud. debe seleccionar de éste listado (ubicado en la parte inferior del listado desplegable
“Pais”) el nimero de la via que desea seleccionar. Después de seleccionar el nimero de la

via, el sistema localiza el nombre de la via del listado desplegable “Nombre via".
Nombre via (Combobox)

Ud. debe seleccionar de éste listado (ubicado a |a derecha del listado desplegable "Numero
via") el nombre de la via que desea seleccionar. Despues de seleccionar el nombre de la via,

el sistema localiza el nimero de la via del listado desplegable "Numero via".

Cuando seleccione un numero o nombre de via, el sistema carga el codigo, nombre y punto

cardinal de la via seleccionada, en los campos correspondientes.

Para visualizar el listado, debe realizar un clic en la flecha ubicada al lado derecho de la lista

desplegable respectiva.
Caodigo via (Textbox)

Utilizado para visualizar el codigo (interno) de la via seleccionada en "Numero via" o “Nombre

via". El nimero que observa en éste campo es el que se transfiere cuande fealice-un clic en
..-f.-"{.’. 5 .-‘-. .—' Tam

el botén de comando "Aplicar”. Vo _ A\
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Nambre via (Textbox)

Utllizado para visualizar el nombre (en caso de tener) de la via seleccionada en la lista

desplegable “Numero via" o “Nombre via".

Norte (Optionbutton)

LJtlIizadn para visualizar el punto cardinal norte, en el cual se encuentra ubicada la via (con

respecto al EJE) seleccionada en la lista desplegable "Numero via" o "Nombre via".

Sur (Optionbutton)

Utllizado para visualizar el punto cardinal sur, en el cual se encuentra ubicada la via (con
respecto al EJE) seleccionada en la lista desplegable "Numero via” o "Nombre via".

Este (Optionbutton)

Utilizado para visualizar el punto cardinal este, en el cual se encuentra ubicada la via (con
respecto al EJE) seleccionada en la lista desplegable "Numero via” o "Nombre via".

Oeste (Optionbutton)

Utllizado para visualizar el punto cardinal oeste, en el cual se encuentra ubicada la via (con
respecto al EJE) seleccionada en la lista desplegable “Numero via" o “Nombre via".

Aplicar (Commandbutton)

Al realizar un clic en éste botdén de comando, el sistema realiza la transferencia del cédigo de

la yia al campo respectivo en la ventana principal.
Cearrar (Commandbutton)

A
control a la ventana principal.

realizar un clic en éste boton de comando, el sistema desactiva el recuadro y devuelve el

JJJ'V anean
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Visualizacion Titulos Profesionales

Visualizacion Titulos Profesionales.- Este recuadro contenedor le permite al usuario
visualizar los titulos profesionales registrados en la tabla de datos. El usuario puede realizar
la seleccion de un titulo profesional determinado.

Cuando se activa éste recuadro, el sistema bloguea el acceso a los objetos de la ventana

principal, hasta que el recuadro se desactive.
Dentro del recuadro (Fig. N° 97) observara los siguientes objetos:
Numero titulo profesional (Textbox)

En éste cuadro de texto (primero del lado izquierdo del recuadro contenedor) va a visualizar
el nimero del titulo profesional seleccionado en "Descripcion titulo profesional”. El nimero
que observa en éste campo es el que se transfiere cuando realice un clic en el boton de

comando "Aplicar”.
Descripcion titulo profesional (Combobox)

Ud. debe seleccionar de éste listado (ubicado al lado derecho del cuadro de texto “Numero

titulo profesional”) el titulo profesional que desea seleccionar.

Cuando selecciona la descripcion de un titulo profesional, el sistema realiza la busqueda y
carga del numero e iniciales, relacionados con el antes mencionado titulo profesional

automaticamente.

Para visualizar el listado, debe realizar un clic en la flecha ubicada al lado derecho de la lista
desplegable.

Inicial titulo profesional (Textbox)

Utilizado para visualizar la inicial del titulo profesional seleccionado en

-

la lista desplegable

“Descripcion titulo profesional”.
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Aplicar (Commandbutton)

Allrealizar un clic en éste boton de comando, el sistema realiza la transferencia del numero
dell titulo profesional al campo respectivo en la ventana principal.

Cerrar (Commandbutton)

Allrealizar un clic en éste botén de comando, el sistema desactiva el recuadro y devuelve el

cantrol a la ventana principal.
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