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Cuando se accede al sistema por primera vez debe registrarse, accediendo a |la opcién Registrar
nuevo Usuario.

Universidad de Guayaquil

DATOS PERSONALES

1 | Pag



a Y s Cetla, Universitaria Salvador
/ Universidad s
' de Guayaquil

WWAY UG edis @¢

* 2-284505

Guayaq il Ecuadosr
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Debe de ingresar al sistema usando el correo que registro como usuario y la contrasena.

Universidad de Guayaquil

DATOS PERSONALES

Carvviesy Dedcsboind b e Codaty Tl et i Sl

DECLARD B o0 MI RESPONSABELIDAD Qut 1O0A LA
Lr O M A LLON s TENLIDA EN £S5 DOLUMENTU B
VERLDILA & SO PARA QUE U CUALQUILE
ruULNIL St CO B LA INFUMMALLLN ¥ LA
MiIsHA PULDA & ELISADA 31 st BEQUilEH:
PREA ASUNTDS LELALES D 514 INSTITRCION
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Direccion de Gestion Tecnoldgica de la Informacion

Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

Debe de ingresar al sistema usando el correo que registro como usuario y la contrasefa.

*Si ha olvidado su contrasefa puede acceder a la opcion Olvido de contrasefia. Se mostrara
una pantalla que le pedira que ingrese su correo (debe ser el correo que registré la primera
vez). Se enviara una nueva contrasefa a su correo para que pueda ingresar a la aplicacion.

Universidad de Guayaquil

DATOS PERSONALES

Censo Docente Informacsin Relaconadas

En caso de que tenga algun inconveniente o

censuita con el ingreso de informacion puedes
escribirmos a soporte.censod ug.edu.ec
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Direccion de Gestion Tecnolégica de la Informacion

Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

Se mostrara un formulario el cual debe ingresar sus datos personales.

Adicional adjuntar los siguientes documentos:

- Cédula en formato PDF (El archivo no debe superar los 10 Mb).
- Certificado de Votacion en formato PDF (El archivo no debe superar los 10 Mb).
- Si posee alguna discapacidad adjunte el carnet de CONADIS en formato PDF (El archivo no

debe superar los 10 Mb).

Dive ap s idad

Famihares

Telebunos

Irvtarmetion

Adrademica

Lapenencia

Academice

Cargs Acadeénrica

Esperiencis

Profesivnal Epvmas i

Exguriencis )

Frogectos

Eventos

Axaderracay

Fa ;:«
Lhirex »
Lsti

Reco L
Relerent (2

Identificacion:
Certificado de Votacion:
Fecha de Naanento:

E-mail;
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Guayaauil Ecuador

Direccion de Gestion Tecnologica de la Informacién
Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

Debe dar clic en el botdn que se muestra en la imagen para agregar nueva informacidn de la seccion
actual, si aplica.

Universidad de Guayaquil
DATOS PERSONALES

Lmmn Decprde tfarmacrin Belaoonads Sl

L agans bl
+ amviia e

Se abrira un formulario en el cual debera de ingresar los datos de su familiar con discapacidad.

Universidad de Guayaquil

DATOS PERSONALES

Irbrrmancwie, B i Lo
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Direccién de Gestion Tecnolégica de la Informacion
Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

Adjuntar el siguiente documento:

- Si posee alguna discapacidad adjunte el carnet de CONADIS en formato PDF (El archivo no
debe suparar los 10 Mb).

Cuando proceda a guardar el formulario, este se ocultard y en su lugar podra visualizar una tabla que
contiene todos los registros de nueva informacién que haya agregado. Si desea agregar mas informacion
del mismo tipo puede agregar otro registro, haciendo click en el boton para agregar nueva informacion.

[ Bosrar Ver Cadigs Pais Codign Aras [ Tige

Puede también eliminar o editar registros de |a tabla dando clic en |a opcion correspondiente.

Al dar clic en el boton de EDITAR se mostrara nuevamente el formulario con los datos cargados.
Para modificarlos puede cambiarlos y debe dar clic en el botdn GUARDAR. A continuacion se
muestra un detalle de la informacion que debe ingresar en cada seccion para completar su
informacion.
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Cedla. Universitaria Salvador

/ Univers rdad W Uf.::("{fr:(
L; J de Guayaquil
Direccién de Gestion Tecnolégica de la Informacién

Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

Toda su informacion referente a sus estudios universitarios y titulos obtenidos debe agregarlos en esta
opcion.

Srial. usuaric asted guede consultar of nombre de so 1k agu

v v

AcadEvmta

Mivel de Tnstruddbon

Financiado
por ia
sk Universidad
e
Loy acill

Origen de Institucion: debe marcar si es Nacional o Extranjera

Pais: si es el caso de Extranjera al hacer click se despliega una lista de paises.
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Direccién de Gestion Tecnoldgica de la Informaciéon
Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

Nivel de Instruccion: al hacer click se despliega una lista.

Nivel de Instruccron:

BACHILLERKIO

arte ERcanends = =
Chooee Foae

Si selecciona TERCER NIVEL debe llenar el siguiente formulario:

v
A et
* Hivel de Instruccion:
.
arga A d e
Financiado
por la
R ———— Uneversidad
Fratasiinal de
Cuayacuil
Berisn ¥
L UL TS *
& scl e @
. e o
HEmed ¥ ™
v
Ldicer T * "
Rewgngoimunnice -
2
Heferen s
Jhir
s . i 2
Sk -
- # w

rzote Toe
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Guayaquil Ecuador

Direccion de Gestion Tecnoldgica de la Informacién

Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

- Debe de llenar todos los campos requeridos, siguiendo las instrucciones antes mencionadas si
posee mas titulos de TERCER NIVEL,

- Debe de adjuntar un solo archivo en formato PDF con el titulo académico y el registro Senescyt
del titulo. El archivo no debe de superar los 10Mb.

Toda su informacion referente a EXPERIENCIA ACADEMICA debe agregarla en este formulario.

Yrfo e e o dar

Az aviemiiva T £

i . v
Euperiencia
Resdémics Ceszrg Ezererca

Catga Atsdermis

Hatrp tCONTINUA
LABORANDO?

roose e

=

posee mas EXPERIENCIAS ACADEMICAS puede seguir agregando. /7. _
- Adjunte un solo archive PDF con el certificado laboral o copia de ¢ontré
desigancion. El archivo no debe superar los 10 Mb.
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Guayaguil Ecuador
Direccién de Gestiéon Techolégica de la Informacién
Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

Toda su informacién referente a CARGA ACADEMICA debe agregarla en este formulario.

Batos

Parsonalat

Dt ap s wd ad

Fanviliares

Talelonos Hors olace

Infarmacicon

Acaddrmne s

E x pariencia

Acadenuca

Moras Jrvestigacion
Carga Acadeoric s
Horss dinculacor

B parssncea

Peolesunal

£ prasraenicia -

Prayectos

Eventos

Acadmouc on

f ALe

Publu sciones
Healizadas e
Direccion Tesis

10135 Admunir [
Tdismas

Hora srhoalion
Reconodinmentos Har 3 lacior

Reterascias Guardar
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Guayaquil Ecuador

Direccion de Gestion Tecnolégica de la Informacién

Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

Toda su informacidn referente a EXPERIENCIA PROFESIONAL debe agregarla en este formulario.

Dratos

Personaies

EHae ap s id o

Fanltares

Teletonos

Informacion

A adenvca

Exparmndia

A ervec a

Carga Acadenncs

Experencia

Profesianal

Experiancia =t

Proyectos

Evernitas

Act el srviee o

Pubilic aciones

Heabizadas

Tdbicerivas

Raconocuymmentos

fre gt
a 1 t
Lre Com T B
rg:
Liesde
Masta
T - ¥
F 5 ation La a
F e
Sy

Guardar

v
¢CONTINUA
LABORANDO?
v
v
v
L

- Adjunte un archivo PDF con el documento de designacion de proyecto o certificado de la
Unidad Académica. El archivo no debe superar los 10 Mb.

l1|Pagina
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Direccidn de Gestion Tecnoldgica de la Informacion
Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

Toda su informacidn referente a EXPERIENCIA EN PROYECTOS debe agregarla en este formulario.

Datos

Persunasies

Dincapaditad

Famitiares

Tebeformmy

L v
informa
Aeademic s - -
arua Acadv wide Haita
Tai -
Proyéctos
] o g b Penaae
Eventan 4 o v
dis aderniros
Pulsiicacione
Readicnd s
- v
Dirsccran Teais
ares " .
idi -
" v
Retunotimientos
A i S HES
v
Referencoa
aulir Foto
irrenis Egsanssds
Cnocse Fie
Cancelar
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Cdla. Universitaria Salvadot

Allende

v
# | Universidad g eduec
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Guayaquil Ecuador

Direccion de Gestién Tecnoldgica de la Informacién

Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

Toda su informacion referente a EVENTOS ACADEMICOS debe agregarla en este formulario

Parsonales

Discapacidad

Famibares

Telefonos T

Infermacion

Acadernvca

Fxfrariand s : S : MHLidante » i : v

Acadenuca

Larga Acadaenuea

bapersandia

Profeswnal Facha Iri

Euperiand s -5

Proyectos Durazian en horas

Eventos
Acadenucos

Pubie scmoes
imento Eccanead

Raalizadas S ’ Choose File s o

[vreccion Tagis

Idwemas

- Adjunte un archivo PDF con el certificado obtenido en el Evento. El archivo no debe
superar los 10 Mb. En caso de haber participado como expositor, adjunte carta de
invitacion o aceptacion.

13|Pagina



.
= i B - Cdia. Universitaria Salvador
Allende

/ Universidad wwwug edu.ec
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Guayaquil Ecuador

Direccion de Gestién Tecnoldgica de la Informacién

Manual de Uso y Funcionalidades del S-is-tema de Censo Docente

Toda su informacidn referente a PUBLICACIONES REALIZADAS debe agregarla en este formulario.
Parsonales

Discapacidad

Fanihares

Telefonos

Informacion

A ad e a il ArT v

E «periencis

Acadenvca

Carga Ac adetnica o Pubhwason

E s jrerienia po Partlipacian: i . .

Protesional

Experiencia e

Proyectos
Revista

Eventos Indexada

Ac -
adeniiny B.0 Revistas Inde-adas: weleccigne ¥

Publicac iones

Resloadas

Diree cidn Tesis

Documents Escareado =
Choose File 1o fiw
Idwrmas

Reconociwenlos

- Adjunte un archivo PDF con un respaldo de la publicacion realizada. El archivo no debe
superar los 10 Mb. En caso de ser un libro puede adjuntar una copia de la pasta del
Libro.
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Guayaquil Ecuador

Direccién de Gestion Tecnoldgica de la Informacion

Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

Toda su informacidn referente a DIRECCION TESIS debe agregarla en este formulario.

Debe llenar todos los campos requeridos, siguiendo las instrucciones antes mencionadas.
- Debe elegir por lo menos un drea y un subdarea de conocimiento que identifique el campo de
estudios en el cual se realizo la tesis.

¥ Al
o v
Famifiare

@ _ v v
1 L T L Tz
sdemics
Cxpwimne
sl wers &
E dapnte
pa At
Daetza HETE
Eapwienuia
Brole -
i s - v
Cope
P
LCwentus
Be sl e aTed T -
L He e
B-4ras ARk
v
iras %
v
=res ®
v
Becomociminsmin
Refurencras
manta Ercanss A - .
WEDTEE M
Subrit Foln

- Adjunte un archivo PDF con el documento de Asignacién de Director/Co-director de Tesis Fl
archivo no debe superar los 10 Mb.
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Allende
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Guayaquil Ecuador
Direccion de Gestion Tecnolégica de la Informacién
Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

En la opcion IDIOMAS debe agregar |la informacion sobre todos los idiomas que domina. Debe llenar
todos los campos requeridos, siguiendo las instrucciones antes mencionadas.

Dratos

Fersonales

Disc apacioad

Faruliares

. F&F v
FTalefonos '

Enformacion

Acadenua

Experiencia

Acadenuc s

Carga Acadenwca

Enpariencia

Profeswcnal L WTeEnio CSoaneado

Choose Fie

Expariencia an

Proyectos Guardar Cancelar

Eventos

Acadermicos

Public aciones

Fealizadas

Direccion Tesis

- Adjunte un archivo PDF con el certificado obtenido {institucion educativa o academia de
idiomas con especificacion de nivel). Resultados de pruebas TOEFL o similares. El archivo
no debe superar los 10 Mb.

l6|Pagina
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Direccion de Gestion Tecnoldgica de la Informacion
Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

En esta seccion debe detallar todos los conocimientos recibidos dentro y fuera del pais.

Cratos

Prersonales

Ereme ap e ncd

Eanuliares

Tabetonos [
Fovturriacesr

E o prae bmprcin

Acaderiwa

Targa ACadenie

L sparianco

P borg pir gl
:uments Escarendo
Choose Fie !

F«periencia an

Broiyee Lo

Fwantos
REMILY (;‘“rli;’r m

Budilig acbo ey

Healizada

Triree cicrn Tanie

Idicmas

- Adjunte un archivo PDF con el documento que certifique el reconocimiento recibido. El
archivo no debe superar los 10 Mb.
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Direccién de Gestidn Tecnolégica de la Informacién

Cella, Universitaria Salvador

Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

En esta seccion debe detallar referencias académicas, personales y profesionales.

Personales

Driscap acidad

Fanuliares

Telefonos

Frifor s b

ACad e 2

£ w fraeiming

AL ad@nwe s

Larga Acadennca

Euperiencia

Profaswenal Guardar Cancelar

B ox prariand ia en

Proyectos

Ewarnitos

Academicos
Public aciones
Realizadas
reccion Tess

ldiomas

Reconocintentas

Referencurs
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Cedta. Universitara Salvador

L
H Allende
/ Universidad WWIv LG edu. ec
/ de Guayaquﬂ 2-287072 * 2-28450%

Guayaquil Ecuador

Direccion de Gestién Tecnolégica de la informacién

Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

Esta seccion esta disponible para que pueda subir una foto tamafio carnet en formato JPG.

Es importante que la foto sea actualizada

Datus

Persunales

Discepacidad

Familiares Calacs . - Phnora Ede 1

Telefonos

Informacion

Academicae

Esperiencia

Academica

Cargs Avadémice

Crperiengia

Profesion sl

Lapeniencia en

Proyectos

Eventus

hArsdemitos

Publicativnies
Reaslizodas
Direccion Tesis
Idiomas

Reconocimientos

Reterencias

Subir Foto
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. - Allercte
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Guayaquil Ecuador

Direccién de Gestién Tecnolégica de la Informacién
Manual de Uso y Funcionalidades del Sistema de Censo Docente

Estimado Docente,
Es muy importante recordar:

i

Puede actualizar su cuenta constantemente.
Que adjunte los documentos en las secciones que lo requieren.
- Todos los archivos deben tener formato PDF y NO deben superar los 10Mb.
Estos documentos serdn la evidencia de los datos ingresados.
- Puede verificar que un documento se ha adjuntado correctamente porque en la tabla

se mostrara con un icono rojo. Si no ha adjuntado el documento en la tabla se vera
€omo un icono gris.

H

eeee
.. —

S\[ atugan Yo

Elaborado:  Ing. Chrlos Salazar V.
Jefe de Andlisis, Desarrollo e Implementacién de Sistemas

7Alex .
irector de Direccidn de Gestién Tecnoldgica de la Informacion
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