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Acceso al




Para poder acceder al sistema debe estar registrado en el SIUG (Sistema Integrado de la
Universidad de Guayaquil).

Luego podra ingresar usando sus credenciales de su cédula y su clave personal.

En caso de olvidar su contrasefia debo proceder a recuperar su clave con un correo que el correo
que haya registrado en el SIUG.




Las opciones que se encuentran dentro del sistema se referiran a los siguientes roles
conjunto con la descripcion que permite delimitar las acciones.

Roles
Secretaria O Gestor de Titulacion

El Rol de secretaria o gestor de titulacion le permite registrar los siguientes datos:

- Registra los estudiantes y genera la orden de pago correspondiente a la etapa de
matriculacion.

« El trabajo de titulacion en sus diferentes fases, conforme al tutor y estudiante,
revisor y el tribunal.

+ La nota de aquellas personas que se encuentran registradas en el examen
complexivo y en caso de no aprobar tendran nota en el examen complexivo de
Gracia.

- Las notas que se encuentran registradas en el acta del tribunal de sustentacion para
los trabajos de titulacion.

+ Consultas de las notas ingresadas a los estudiantes de titulacion, asi como los temas
registrados y los docentes asignados.

Docente

El rol docente tiene las opciones de tutor, revisor y antiplagio. En los cuales el tutor y
Revisor pueden dar seguimiento e ingresar datos a proceder dentro del trabajo de titulacion,
registrando la fecha de tutoria con el o los estudiantes.

De la misma forma el docente asignado ya sea como tutor o revisor no podra ingresar notas
mientras no se encuentre culminado la fase anterior del antiplagio.

Estudiante

El rol estudiante tiene la opcion de consultar las notas que se hayan registrado para su
conocimiento en las diferentes etapas del trabajo de titulacion, también puede subir
documentos de acuerdo a la tarea de asignacion del tutor o revisor

Coordinador

El coordinador de titulacion tiene las mismas opciones que la secretaria o el gestor de
titulacion con la diferencia que tiene todas las carreras asignadas de las diferentes unidades
académicas.




Fase
de

Matriculacion

ROL DE SECRETARIA O GESTOR DE
TITULACION



Pasos para la matricular un estudiante al proceso de titulacion

1. Ir al mena -> Titulacion->Matriculacion, luego procedemos a ingresar el tipo de
identificacion ya sea por cédula o pasaporte del estudiante que vaya a matricular.

Titulacion - Matriculacion :iat-cutacion para el process da Tiealacion

i
i

‘ Registro Consulta !
|

@ rormacion cenera

DATOS DEL ESTUDIANTE

Tipo Identificacién

CEDULA v

Ndm. Identificacion [y |

carrera [T

Caso de ingresar cédula o pasaporte de estudiante correspondiente a otra carrera que
no tenga asignado la secretaria. (fallida).

v ‘La védula 0926339730 no perteneceals

Titulacion - Matriculacion v

Carresa 0 no lene una asignada

Registro Consulta

oioc

DATOS DEL ESTUDIANTE

Tipo ldentificacion [

CEDULA .

Wim. Identificacién [T

0926336730

carrera 2T




Caso de ingresar cédula o pasaporte de estudiante correspondiente a las carreras que
tenga asignado la secretaria. (Aceptada).

Registro Consulta

E o ON GE

DATOS DEL ESTUDIANTE

Tipo Idmﬁﬁﬂciﬁn

CEDULA 3
Nim. Identificacién [y

1207586072

carrera (Y

" SELECCIONE LA CARRERA” -

° * SELECCIONE LA CARRERA ™

INGENIERIA AMBIENTAL {SEMESTRAL}

2. Elegir la carrera en que el estudiante va a inscribirse al proceso de titulacion, luego
el sistema cargard la informacion correspondiente al estudiante que tenga como
requisito la fecha de fin de malla.

o ORMACION A
DATOS ACADEMICOS
CARRIEL VERA NARCISA KAROLINA

Fecha inicio de ta carrera

2011-10-10

Fecha fin de malla curﬁcutar

2017-03-14

Periodo [ rers

" SELECCIONE EL PERIODO ™ v




Caso no tener ingresado la fecha de fin de la malla curricular

DATOS DEL ESTUDIANTE

v El estndiante aiin no aplica para ef

procesn

Tipo identificacién [y

CEDULA v |

’ ’ |
Niim. Identificacidn |
!

(226339730 |

|

Carrera [ I
|

INGENIERIA EN SISTEMAS COMPUTACIONALES -SEMESTRAL- > I

o INFORMACION ACADEMICA

DATOS ACADEMICOS

ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM

Fecha inicio de la carrera

20000326 | l

Fecha fin de malla curricular

Caso de tener ingresada la fecha de fin de malla curricular y sea menor a la fecha
actual.

o INFORMACION ACADEMICA

DATOS ACADEMICOS ,

CARRIEL VERA NARCISA KAROLINA

Fecha inicio de la carrera

2011-10-10

Fecha fin de malla curricular [[FeTR

2017-03-14

periodo [T - -

* SELECCIONE EL PERIODO " -

o * SELECCIONE EL PERIODO *. . - .
'

Malla Terminada Pricticas Preprofesionales o Vinculacién con la sociedad




3. Luego debe de elegir el periodo lectivo a matricular y proceder con el registro de
matriculacion, se mostrara por defecto activo el check de malla curricular, asi como

el valor de matricula y el periodo de titulacion que se encuentra el estudiante.

Eligiendo los siguientes campos:

¢ Tipo de matricula (ORDINARIA /EXTRAORDINARIA)
<* Modalidad (Trabajo de titulacion o examen complexivo)

Al finalizar daremos click en generar matricula.

REGISTRO TITULACION

Periodo Académico! Periodo 1

Tipo de Matricula

ORDINARIA

Proceso

TITULACION

Modalidad

-Seleccione-

No. Periodo de Titulacién

1

Valor de Matriculacién

0.00

B9 Generar Inscripcion
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4. En la pestafia consulta, podra revisar los matriculados y revisar los datos ingresados
seleccionando la carrera y el periodo lectivo.

Registro Consulta

e Consulta de Matricula

Facultad

CIENCIAS NATURALES

carrera [T

INGENIERIA AMB

Mostrar| 5

CEDULA

1312320060

1207261825

0923510655

IENTAL (SEMESTRAL)

¥ registros

NOMBRES VALOR
ALVAREZ PICO MARCELO JOSE .000
ALVARIO CASTRO ISMAEL 000
RODOLFO
AMAGUAYA CARPIO JANIC 21.600
ANDRES

Buscar: i

FECHA DE REGISTRO

2017-11-21
09:54:53.620

2017-11-21
09:54:53.620

2017-11-21

* 09:54:53.620

-




Los datos ingresados pueden ser gestionados por las acciones.

Fecha Registro.

2017-11-21
09:54:53.620

Tipo
Matricula Modalidad Proceso
000

1312320060 ALVAREZ PICO ORDINARIA NO TITULACION 1
MARCELO JOSE ASIGNADO

Editar: Permite editar la modalidad ya sea examen complexivo o trabajo de titulacion.

stalle Estudiante

1212320060 ALVAREZ PICO MARCELO JOSE CRDINARIA

-Seleccione-

TRABAJC
DE

TITULACION




Comp: Permite subir los componentes de fin de malla curricular, practicas pre
profesionales y vinculacion con la sociedad.

Certificados Componentes

Certificado de culminacion de malla

B NuevoDocumento 2018_01_02 _9_.pdf M @®subir [ Buscar

Certificado de Pricticas Preprofesionales

i NuevoDocumento 2018_01_02 _9_.pdf T @®subir [ Buscar

Certificado de Vinculacion

B NuevoDocumento 2018_01_02 _9_.pdf @ ®subir [ Buscar

FECHADE
REGISTRO
1312320060  ALVAREZ PICO .000 2017-11-21
MARCELO JOSE 09:54:53.620 | 4 Editar |
® Comp.
1207261825  ALVARIO CASTRO .000 2017-11-21
ISMAEL RODOLFO 09:54:53.620 sp- fprepro. 9444
sp_fvin 9444
0923510655  AMAGUAYA CARPIO 21600  2017-11-21 ® Ver i_
JANIO ANDRES 09:54:53.620 % Editar *
0922965678  AMORES AGUILAR 21600  2017-11-21
JIMMY STALIN 09:54:53.620 @ Editar
0706603065  APOLO HONORES 000 2017-11-21
STEPHANIE DANIXA 09:54:53.620
1




Fase
de
Inscripcion r

DE SECRETARIA O GESTOR DE
TITULACION



Pasos para la Inscribir un trabajo de titulacion y Asignar estudiante, tutor, revisor y tribunal
de sustentacion.

1. Ingresamos a la opcion Titulacion -> Trabajo de Titulacion -> Tutor y estudiantes.

Datos del T{abajo de Titulacién nsenpsional Nusvo Trabayo de Tiviagién Hora: 17:28:58 |
Carreras Periedo Lactiva
CONSULTAS GENERALES INSLRIPCION

TRABAJO DE TITULACION

:
I

Copyright £ 2017 Direccidn de Gestién Tecnolbgica de la informacidn, Darechos Reservados Universidad de Guayagquil, Version 1.0
2. Seleccionamos la carrera y periodo lectivo correspondiente, seguido nos aparecera
la consulta de trabajos de titulacion que se encuentren inactivos.

CONSULTAS GENERALES INSCRIPCION

o osirarys T reg

|
| Registros'del 1 al 2 de un total de 2 registros
|
|
L




En las acciones podemos ver la opcion de editar y la opcion de activar
(donde al momento de dar click ya podremos proceder al proceso de aiiadir los datos del
revisor, tribunal y darle seguimiento al trabajo de titulacién.

Edicion del trabajo de titulacion (Tema, Tutor, Estudiante)

EDICION CONSULTAS GENERALES

ulario de Registro

TEMA DE TITULACION (TiTULO):

FRUEBA 1

LINCA DE INVESTIGACION

AREA CAMPO >
HOMBRE DEL TUTOR:
GALLARDD CAMPOVERDE AMADO ALEJANDRO v

ESTUDIANTES INSCRITOS BRI R

® ROBLES CALLE JOHAN

Activar trabajo de titulacion

¢Deseas Activar el Tema para las

Tutorias?

Al confirmar N podras recuperar &l registrs

- ‘iﬁ il
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T
[
%

3. Le damos click en la pestaiia INSCRIPCION.,

CONSULTAS GENERALES INSCRIPCION

Formulario de Registro

TEMA DE TITULACION {TiTULO}: : 1

LINEA DE INVESTICACION:

* SELECCIONE LA SUBLINEA DE INVESTIGACION * v
NOMBRE DEL TUTOR:
" SELECCIONE DOCENTE TUTOR™ -

SELECCIONE LOS ESTUDIANTES

APELLIDOS

EIGUARDAR

4. Ingresamos los datos solicitados y damos click en guardar.

»

% Tema de titulacion

» Linea de Investigacion correspondiente a la facultad

Tutor (Debe tener horas de tutoria para aparecer en el listado)
Estudiante(s). Debe estar previamente matriculado para aparecer en el

listado. (La busqueda es por criterio de apellidos)

*

*e ot
DX

Formulano de Registro

TEMA DE TITULACION (TiTULO):

PRUEBA DE TESIS

LINEA DE INVESTIGACION:

AREA CAMPO >

NOMBRE DEL TUTOR:

GALLARDO CAMPOVERDE AMADO ALEJANDRO %

SELECCIONE LOS ESTUDIANTES

% ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM l' |
i

B GUARDAR




Casos de Inscripcion (fallida)

El tema ya se encuentra registrado.

ento (cod: 300) "El
e desea ingresar denota 100%
duplicdad”™

Formulario de Registro

TEMA DE TITULACION {TITULO}:

PRUEBADE TESIS

LINEA DE INVESTIGACION:

AREA CAMPO -
NOMBRE DEL TUTOR:
GALLARDO CAMPOVERDE AMADO ALE JANDRO -

SELECCIONE LOS ESTUDIANTES

El estudiante ya se encuentra registrado.

INSCRIPCION

Emor de procesamiento {cod: 300) "El
EnCUentra asignado aun
INDZA FAJARDO ANTHONY
WILLIAM®

- Fonmulatiode Registio

TEMA DE TITULACION (TITULO):

PRUZBADE TESIS

LINEA DE INVESTICACION:

AREA CAMPO -
HNOMEBRE DEL TUTOR:

GALLARDO CAMPOVERDE AMADO ALE JANDRO v

SELECCIONE LOS ESTUDIANTES RS

% ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM
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Exceder el nimero de estudiantes para un trabajo de titulacion.

INSCRIPCION

Esror de pro smiento. (cod: 2003 "6l

no pueda set mayor a2
Formulario

TEMA DE TITULACION (TiTULO):

PRUEBA DE TESIS

LiNEA DE INVESTIGACION:

AREA CAMPO -
NOMBRE DEL TUTOR: |
|
GALLARDO CAMPOVERDE AMADO ALEJANDRD - |

SELECCIONE LOS ESTUDIANTES

* ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM % APOLO HONORES STEPHANIE DANIXA

* FERRER ESTRADA GABRIELA ESTEFANIA * CHOEZ ALAVA INGRID FABIOLA i

Caso de Inscripcion (Aceptado)

INSCRIPCION

LINEA DE INVESTIGACION:

* SELECCIONE LA SUBLINEA DE INVESTIGACION * -
NOMBRE DEL TUTOR:

* SELECCIONE DOCENTE TUTOR * v

SELECCIONE LOS ESTUDIANTES [ ==

APELLIDOS

GUARDAR




5. Luego procedemos activar el trabajo de titulacion.

;Deseas Activar el Tema para las
Tutorias?

Al confirmar no podras recuperar el risgistro

6. Damos click en ok.

k_\ff

iListo!

SE ASIGNO TUTOR Y ESTUDIANTE AL TRABAJO DE
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7. Retornamos al ment -> Titulacion ->Trabajo de Titulacion->Asignacion Revisor y
seleccionamos la carrera y el periodo lectivo.

Carreras Pericdo Lective
INGENIERIA AMBIENTAL {SEMEST... ~ 2017-2018 T2 -
ASIGHAR REVISOR CONSULTAS GENERALES

Formulana de Registro

TEMA DE TITULACION (TiTULO): : [y

* SELECCIONE TRABAJO DE TITULACION ®

TUTOR:

ESTUDIANTE(S):

n:wsun:

|
|
|
" SELECCIONE EL DOCENTE REVISOR * N l

8. Escogemos el trabajo de titulacion. (Solo aparecen trabajos de titulacion activos),
luego el sistema procedera a cargar el tutor y los estudiantes que se encuentren
asignados.

ASIGNAR REVISOR COMNSULTAS GENERALES

Formutario de Registro

TEMA DE TITULACIGN (TiTuL0): : [T

PRUEBA TRABAJO DE TITULACION -

TUTOR:

CALLARDO CAMPOVERDE AMADO ALEJANDRO

ESTUDIANTE(S): ;

ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM | l

fzw:som

* SELECCIONE EL DOCENTE REVISOR ™

EIGUARDAR




9.Escogemos el revisor (Debe tener asignada horas de tutoria para poder encontrarse
en el listado).

Formulario de Registro

TEMA DE TITULACION (TiTULO): : [[Remmsremy

T i

" SELECCIONE EL DOCENTE REVISOR®

POZO GUERRERC WILSON

BORJA BERNAL CESAR PATRICIO

MALAS ESFINDSA VINICIO XAVIER

NARVAEZ BAQ

ERIZO VICTOR HUGO
GALLARDO CAMPOVERDE AMADO ALEJANDRO

" SELECCIONE EL DCCENTE REVISOR © -

E) GUARDAR

Caso de asignacion (Fallida)

El trabajo de titulacion ya tiene un revisor asignado

@ MNotificacién
CONSULTAS GEMERALES Error de procesamiento {cod: 400}
"EL TEMAYA TIENE UN DOCENTE
REVISOR ASIGNADO"

Formulario de

TEMA DE TITULACION (TiTULO):

FRUEBA TRABAJO DE TITULACION -

TUTOR:

CALLARDO CAMPOVERDE AMADO ALEJANDRO

ESTUDIANTE{S):

| ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM

revisor: [

POZO GUERRERC WILSOHN -

B GUARDAR
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Caso de asignacion (Aceptada)

El trabajo de titulacion no tiene un revisor activo asignado.

arreras Periodo Lective
e ; : @ MNotificacion
INGENIERWA AMBIENTAL {SEMEST... - 2017 -2048 T2 o
GUARDADD EXITOSO
ASIGNAR REVISOR CONSULTAS GENERALES

Formudano de Registio

TEMA DE TITULACION (TiTULD): :

" SELECCIONE TRABAIC DE TITULACION * o

TUTOR:

ESTUDIANTE(S):

LIGELLE mcperido |

" SELECCIONE £L COCENTE REVISOR * -

| B GUARDAR

9. Revisar el historial de asignaciones (Dicha consulta puede ser exportada en Excel o
pdf)

ASIGNAR REVISOR CONSULTAS GENERALES

Buscar:

e
i

REGISTRO

| esTADo 1 | Acciones

A FAJARDO ANTHONY m L |
aespprooantiony (DRl E3

Ene0l, 2018 - 21:04:30 PRUEBA TRABAJO DE TITULA

PQZO GUERRERO WILSON

Ene01,2018- 20:53:26 PRUEBA TRABAJO DE TITULACION POZO GUERRERC

NILSON

Registros del 1 al 2 de un total de 2 registros




Caso de eliminacion de un revisor

Damos click en el boton

;Deseas eliminar la asignacion?

A confirar ng podids recuparar 6l regiatio

iListo!

SE ELIMING LA ASIGNACION DEL REVISOR
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Caso de generar PDF

Sistema UG Revisorpdf

Sisterna UG| Revisor

REVISOR ESTUDIANTES ESTADO
Ene 01,2018 - PRUEBA TRABAJO DE POZ0 GUERRERD ESPINOZA FAJARDO ANTHONY ACTIVO
21.04:30 TITULACION WILSON WILLIAM

Ene 01,2078 - PRUEBA TRABAJO DE POZO GUERRERO  ESPINOZA FAJARDO ANTHONY INACTIVO
20:58:26 TITULACION WILSON WILLIAM

Caso de generar EXCEL

Sistema UG - Revisor [Vista prot

Inicio Insertar Disefio de pégina Férmulas Datos fevisar Vista nplementos Nitro Pro 10 Equipo
v VISTA PROTEGIDA Cuidado—los archivos de Internet pueden contener virus. Si no tiene que editarlo, es mejor que siga en Vista protegida. Habilitor edicién
Al b fa Sistema UG | Rewvisor

A B C 0 E F

1 Sistema UG | Revisor |
2 REGISTRO TEMA REVISOR ESTUDIANTES ESTADO '
3 (Ene 01,2018 - 21:04:30 PRUEBA TRABAJO DE TITULACION POZO GUERRERO WILSON ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM ACTIVO
4 Ene 01,2018 - 20:58:26 PRUEBA TRABAJO DE TITULACION POZ0 GUERRERD WILSON ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM INACTIVO
p




10. Ir vamos al menu->Titulacién-Trabajo de Titulacidén->Asignacion Tribunal y seleccionamos
la carreray el periodo lectivo.

Carreras Perindo Lectivo

INGENIERIA AMBIENTAL [SEMEST... = 2017 - 2018 T2 v
ASIGNAR TRIBUNAL CONSULTAS GENERALES

# Tituladdén
Formulano de Regiito

Titulacién TRABAJO DE TITULACION: [T
* SELECCIONE ).

TUTOR: |

ESTUDIANTE(S}:

SELECCIONE LOS MIEMBROS DEL Tn!EUHMm

GUARDAR

11. Escogemos el trabajo de titulacion (Debe estar activo para poder encontrarse en dicha
lista). Luego nos cargaran los campos de tutor y estudiantes.

ASIGNAR TRIBUNAL CONSULTAS GENERALES

TRABAJO DE 'nTumaéN: |

[ |
g PRUEBA TRABAJO DE TITULACION - |
TUTOR: i
i ; {
5 i GALLARDO CAMPOVERDE AMADO ALEJANDRO §
| estubianTE(s) ;
| L
| ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM
: 5
, | SELECCIONE LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL [[FFTS
! ; =3
| ! EBEL L IO
I i
| |

|
| e
| . EYGUARDAR
| |
|
i |




12. Seleccionamos los docentes que se encontraran parte del tribunal y damos click en
guardar.

Formulario de Registro

TRABAJO DE T!'rumuéﬂz
E PRUEBA TRABAJO DE TITULACION -
TUTOR:

GALLARDO CAMPOVERDE AMADO ALEJANDRO

| ESTUDIANTE(s):

| ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM

SELECCIONE LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL [ SSSES

* SANTOS MONTENEGRO MANUEL AGUSTIN % POZO GUERRERO WILSON

x POZO CAJAS MIREYA MATILDE l_I

Caso de asignacidn(fallida).

Excede el niumero de personas en el tribunal.

COMSULTAS GENERALES @ Notificacion

EXCEDE EL NUMERC MAXINMG DE
Formulario de Hepistio PERSONAS EN EL TRIBUNAL

TRABAJO DE TITULACION:

"SELECCIONE™ -

TUTOR:

ESTUDIANTE(S)

SELECCIONE LOS MIEMBROS DEL TRIBUNALES i




El docente ya se encuentra asignado al tribunal.

fCarreras PERGAD LEctivo

INGENIERIA AMBIENTAL | T » 2017 - 2018 TR -

ASIGNAR TRIBUNAL CONSULTAS GEMERALES

TRABAJO DE TITULACION:

* SELECCIONE *

TUTOR:

ESTUDIANTE(S):

SELECCIONE LOS MIEMEROS DEL TRIBUNAL

© HNotificacion

LOS DATOS YA EXISTEN COMD
MIEMBROS DEL TRIBUNAL O SE
ENCUENTRA AGREGANDC AL TUTOR,
VERIFIQUE

Caso de asignacion (Aceptada)

Carreras Periodo Lective

o WIT-20UETIZ w5

ASIGNAR TRIBUKAL

TRABAJD DE TITULACIO h‘:m

* SELECCIONE ®

TUTOR:

ESTUDIANTE(S):

SELECCIGNE LOS MIEMBROS DEL TRIBUNAL

© Notificacién

GUARDADG EXITOSO
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13. Al haber ingresado los datos correspondientes al tutor, revisor, tribunal y estudiante(s)
correspondiente a los trabajos de titulacion de la carrera podemos consultar en el menu
Titulacion->Consultas Generales->Temas General de Titulacion.

Donde seleccionamos la carrera y el periodo lectivo para cargar los datos ingresados por
cada tema.

Consultas General De Trabajos de Titulacion mstso de Tiuiscién)

Horat 10:21:48

Carreras Periodo Lectivo + RECARGAR
INGENIERIA AMBIENTAL (SEMESTR... = 2017 -2018TI2 .

REVISOR  If | TRIBUNAL

Ene 01,2018 PRUEBA TRABAIO DE POZO

TITULACION

ALEJANDRO

Registros del'l al 1de un total de 1 registros
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Fase
de
Tutoria

ROL DE DOCENTE (TUTOR O REVISOR)



Pasos para realizar el registro de bitacora docente, subir evidencia y levantamiento de
calificaciones.

Ingreso de registros en bitacora Tutor

1. Iral mend en titulacién -> Tutor ->Evidencias Tutor y seleccionamos la carrera y periodo
lectivo.

Ingreso de registros en bitacora Revisor

1. Iral mend en titulacién -> Revisor ->Evidencias Revisor y seleccionamos la carreray
periodo lectivo.

Caso de no encontrarse el tutor en las fechas registradas para la tutoria (solo podra consultar)

©@ Notificacion

Acciones No Hablitadas

Tutorias (s

Carreras Periodo Lective " RECARGAR

INGENIERIA AMBIENTAL (SEMESTR... ~ 2017-2018T12 -
| POF H Excel Bitsrac {
|
TRABAJO DE TITULACIGH SUBLINEA DE INVESTIGACION ”. REGISTRO i1 | esTADO DOCUMENTOS
PRUEBA TRABAID DE TITULACION TUTOR AREA CAMPO Ene 01, 2018 - 222355 —W L} - Bitacom.
Registros del ! al 1 deuntotal de I registros
Anteric g

Caso de encontrarse el tutor en las fechas registradas para la tutoria (Ingreso y Consulta)

it
© Notificacion

: Acciones Habilitadas
Tutorias (rarel! o

Carreras Periodo Lectivo " RECARGAR
INGENIERIA AMBIENTAL (SEMESTR... ~ 2017 - 2018712 - m

TRABAJO DE TITULACION it | wo i!_} SUBLIMEA DE INVESTIGACION u‘i REGISTRO 11 | esvano DOCUMENTOS

PRUEBA TRABAJOD DE TITULACION TUTOR AREACAMPO Ere gl

Regisros del 13l 1 de un total de 1 registros




2. Darclick en el boton Nuevo
En esta pantalla podemos ingresar

Capitulo: Referencia del trabajo de titulaciéon que estamos trabajando en conformidad con el
estudiante.

Trabajo de Titulacidn: Seleccionamos el trabajo de titulacidn que registraremos la actividad,
Comentario: Registramos la actividad de manera textual y precisa.

Tipo: Carga de manera automatica segun el trabajo de titulacion que hayamos sido asignado ya
sea como tutor o revisor.

Fecha de Tutoria: Ingresamos la fecha que realizamos la tutoria con el estudiante para poder
llevar un registro claro.

Fecha de Registro: Se guardara de manera automatica la fecha del sistema en que grabamos la
actividad.

Seleccione las evidencias necesarias:

Esta casilla puede contener un documento en pdf menor o igual a 1 megabyte, que ayude al
estudiante a entender la actividad.

BITACORA DE TUTORIAS DOCENTE

CAPITULO

CAPITULO L

TRABAJO DE TITULACION:

PRUEBA TRABAJO DE TITULACION

COMENTARIO

ir {3 introduccién

* Fecha de Tutoria




SELECCIONE LAS EVIDENCIAS NECESARIAS:

I 2 archivos seleccionadol(s) 0 Quitar

Al finalizar el ingreso de los campos damos click en Guardar.

3. Observamos que el registro se ha ingresado y damos click en el botdn

Tutorias  =srel

Carreras Periodo Lectivo

INGENIERIA AMBIENTAL [SEMESTR... » 2017 -2018TI2 -

i POF. || Excel |

TRABAIO DE TITULACION It | nro SUBLINEA DE INVESTIGACION

i e e e
PRUEBA TRABAJO DE TITU

ULACION TUTOR AREA CAMFQ

Registros del 1 al 1 de un total de 1 registros




4. Podemos revisar el registro de actividades, asi como su cumplimiento.
Caso de no registrar actividad el estudiante

BITACORA

POF Encel

Tutoria  J§ | mro 1t | pescmpcibn |t | coMENTARIO

Caso de registrar actividad el estudiante

BITACORA

POF || Escel |

TUTORIA 12 PO It | oescripcion §1 | comentamio It | meciso It ESTADO I | ANExos

CAFITULO 1 INTRODUCCION




5.

Al finalizar el trabajo de tutoria (Tutor o Revisor), deberd subir la nota correspondiente al
estudiante.

Caso de ser Tutor

Ir al menu en titulacién -> Tutor ->Notas de Titulacién Tutor y seleccionamos la carrera y
periodo lectivo.

Caso de ser Revisor

Ir al mend en titulacién -> Revisor ->Notas de Titulacion Revisor y seleccionamos la carrera
y periodo lectivo.

NOTAS DE TRABAJO DE TITULACION (Panialia s igraco de rotse cel vt

Carreras

INGENIERIA AMBIENTAL (SEMESTR... ~ 2017-2018Ti2 *

PRUEBA DE TITULACION

PRUEBA DE TITULACION

Registros del 1 ai 2 de un'foy

1 de mgreso de notas del trabajo de tivlacion Hora: 0@:3%:38 |

Periodo Lectivo " RECARGAR

BRIONES MACIAS DARWIN ALBERTO TUTCR

HOLA FAJARDO ANTHONY WILLIAM TUTOR

1al de 2 registros

6.

Luego damos click en el botén B ->ingresamos la nota y guardamos

Edicidn de Nota de Titulacién
Trabajo de Titulacion:
PRUEBA DE TITULACION

Nombres del Estudiante:

ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM

Nota de titulacion [Rerg

.3

w




Caso de no poder Ingresar Nota (TUTOR)

Edicion de Nota de Titulacion
Trabajo de Titulacidn:
PRUEBA DE TITULACION

Hombres del Estudiante:

BRIONES MACIAS DARWIN ALBERTO

Hota detitulacién

Causa: No ha sido aprobado el anti plagio

© Notificacion

El estudiante no ha aprobado el

antiplagio

Solucion: debe ingresar un documento que valide el porcentaje de aprobacién minimo.

| SUBIRARCHIVO CONSULTAS GENERALES
[l oeor | xcel

H

: eglsir

#t | mecistRO I

Buscar: |
ot ot s
== o
o




Caso de no poder Ingresar Nota (REVISOR)

@ Notificacion

Edicion de Nota de Titulacion
Trabajo de Titulacién:
PRUEBA DE TITULACION

Nombres del Estudiante:

ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM

Nota de titulacion g

Causa: El tutor no ha ingresado la nota minima

Solucién: Realizar una peticion favorable a la autoridad académica para el cambio de nota
pertinente a la nota del tutor conforme el docente asignado.




Fase
de
Anti plagio

DOCENTE TUTOR



Previamente al levantamiento de nota, la persona asignada debe subir un documento de anti
plagio siguiendo los siguientes pasos:

Paso 1: Ir al mend Titulacion->Anti plagio, seleccionar la carrera y periodo lectivo.
Trabajo de titulacién: seleccionamos el tema a evidenciar.

Tutor y estudiante: Cargan los datos asignados al tema.

Porcentaje: Ingresa el usuario el porcentaje que evidencia el documento.
Observacion: Ingresa un comentario sobre el contenido de la evidencia.

Seleccione los archivos necesarios: Levantamiento en pdf de la evidencia del anti plagio

Formulario de Registro

TRABAJO DE TITULACIéN:

PRUEBA DE TITULACION v

TUTOR:

AREVALO CASTRO OLGA RAQUEL

ESTUDIANTE{S):

BRIONES MACIAS DARWIN ALBERTO, ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM

%poazcsﬂm.ls:

0

OBSERVACION:

aprobado por URKUND




SELECCIONE LOS ARCHIVOS NECESARIOS:

(337,90 ¥B)

10}

B 1. 0OF Titulacién y actualizacién vi.g _1_.pdf T Quitar
E) GUARDAR

Paso 2: Le damos click en GUARDAR

=

Caso de no tener aprobado el anti plagio

Revisamos en consultas generales y luego le damos click

SUBIR ARCHIVOD CONSULTAS GENERALES

PDF | Eucel
el ; .
TRABAJO DE TITULACION PORCENTAIJ] | ESTADO It | acciones

Ene 02,2018 - 19:19:32 11.00% | penienTE |

Registros dei ] af 1 de un total de 1 registros
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TEMA:

CARRERA:

BITACORA ANTIPLAGIO
PRUEBA DE TITULACION

INGENIERIA AMBIENTAL [SEMESTRAL)

: O
L i Buscar: |
W OBSERVACION ih | | PORCENTAJE] | ESTADO i1 | ancHivo

Caso de

Revisam

tener aprobado el anti plagio

os en consultas generales y luego damos click en

SUBIR ARCHIVO

PRUEBA DE TITULACION INGENIERIA AMBIENTAL Ene(02,2018-1%

TRABAJO DE TITULACION n ! CARRERA 11| recisTRO

CONRSULTAS GENERALES

(SEMESTRAL}

Registros del 13l tdeuntotalde 1 r

TEMA:

CARRERA:

_ BITACORA ANTIPLAGIO
PRUEBA DE TITULACION

INGENIERIA AMBIENTAL (SEMESTRAL)

it | osservaCiON it PORCENTAIET

aprobado

Registros del 1 al 1 de untotal de 1

SRz



Fase

de
Sustentacion

ROL DE SECRETARIA O GESTOR DE
TITULACION



En la fase de sustentacion la secretaria corresponsal de la carrera procedera a ingresar la nota de
los delegados en el tribunal a cada alumno por tema expuesto a través de los siguientes pasos.

Paso 1. Ir al mend Titulacién-> Notas del tribunal y seleccionar Ia carrera, el periodo lectivo y el
trabajo de titulacion a ingresar las notas y le damos click a botén ﬂ

NOTAS DE TRIBUNAL DE SUSTENTACION i Pantaila de registro de notas de sustantacion

Carreras Periodo Lectivo Trabajo de Titulacion

INGENIERIA AMBIENTAL (SEMESTRAL) > 2017-2018Ti2 b PRUEBA DE TITULACION

Tema de titulacion

PRUEBA DE TITULACION

PRUEBA DE TITULACION

34 DE TITULACION BRIONES MACIAS DARWIN ALBERTO

DE TITULACION ESPINOZA FAJARDO ANTHONY

WILLIAM
PRUEBA DE TITULACION MACAS ESPINQSA VINICIO XAVIER ESPINOZA FAJARDO ANTHONY

WILLIAM

Edicién notas de tribunal de sustentacién
Trabajo de Tituladidn:
PRUEBA DE TITULACION

Nombres del Estudiante:

ESPINOZA FAJARDO ANTHOMNY WILLIAM

Docente del Tribunal:

PINTO BAQUERIZO FELIX HIPOLITOD

Observacion

Hora: 15:37:58




Caso de faltar Practicas Pre profesionales o Vinculacién

— Notificacion

TAS DE TRIBUNAL DE SUSTENTACION (2:ntats 4o e R R

c de cid A3 i3
: = = completo de Pricticas o Vinculacion
rreras Periodo Lectivo Trabajo de Titulacion
INGENIERIA AMBIENTAL (SEMESTRAL! . 2017 -2018TI2 v PRUEBA DE TITULACION -

Buscar; I

dudiante ity ‘ Calificacion |1 | Actiones

POZO GUERRERO WILSON BRIONES MACIAS DARWIN ALBERTO
PRUEEA DE TITULACION MACAS ESPINOSA VINICKD XAVIER BRIGNES MACIAS DAF

PRUEBA DE TITULACION PINTO BAQUERIZO FELIX HIPOLITD BRIONES MACIAS DARWIN ALBERTOD

PINTO BAQL

O FELHIPOLITS INOZA FRAIARDO ANTHONY
M

MACAS ESPINOSA VINICHD XAVIER E AFALAR
| WILLIAM
|
Caso de grabacion de nota aceptado
= 0 =

© MNotificacion

Las notas de sustentacién se han

NOTAS DE TRIBUNAL DE SUSTENTACION

guardado con éxito

Carreras Periodo Lective Trabajo de Titulacin
INGERIERIA AMBIE v 2017 -2018 T

2 » PRUEBA DE TITULACION ¥:

Buscar: !

Estudiante i Calificacién J§ | Acclones

| Docente I

POZO

RERD WILSON BRIONES MACIAS DARWIN ALBERTC

MACAS ESPING

XAVIER BE

ES MACIAS DARWIN ALBERTO

PINTO BAQUERIZOF

HPOUITO BRIONES MACIAS DARWIN ALBERTC

PINTQ BAQUERIZO FELIX HIPOLITO ESPINDZA FAJARDO ANTHONY 10.00
i NILLIAM
H
E MALAT ESPINGSA VINITIO ESPINOZIA FAJARDO ANTHONY 2.00
E WILLLAM
- -
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Fase
de
Consultas

ROL DE SECRETARIA O GESTOR DE
TITULACION /COORDINADOR DE LA
JEFATURA DE TITULACION



En estimacion a la generacion de reportes correspondientes a las carreras y periodos lectivos se
puede realizar consulta de temas y de notas de manera global.

Consulta general de notas

Paso 1: Ir al menu Titulacion->Consultas generales->Notas Generales de Titulacién

NOTAS GEN ERAL DE TRA BAJO DE T|TU E.AC]ON i Fantails cerepstro de todas fas notas tit Hora: 16:33:2
Carreras Periodo Lective
| INGEMIERIA AMBIENTAL (SEMESTRAL) - 2017-2018T12 -
Buscar: f o
I Nots Nota
| Estudiante Nota Tutor Jf | Nota Revisoll | Sustentaciord] | Finall | Observadén
PRUERA DE TITULACION BRIONES MACIAS DARWIN 000 0.00
ALBERTO
EHUERR DE TITULACION ESPINOZA FAJARDO 7.000 10.000 5

ANTHONY WILLIAM

Registros del 1 ai 2 deun total de 2 registros

Anterior 1 Sigilente

Temas Generales de Titulacién

Paso 1: Ir al menu Titulacién->Consultas generales-> Temas Generales de Titulacidén

| Consultas General De Trabajos de Titulacion i rsoscce7

Carreras Periodo Lectivo

INGENIERIA AMBIENTAL (SEMESTR... = 2017 - 2018712 v

| PORCENTAUE |
| asmipLAGIdY | | REVISOR |} | TRIBUNAL

B 02,2018 PRUEBA DE TITULACION | 10.00% |

ALEJANDRO
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EXAMEN
COMPLEXIVO

ROL DE SECRETARIA O GESTOR DE TITULACION
/COORDINADOR DE LA JEFATURA DE TITULACION




Pasos para ingresar nota del examen complexivo

Caso de ser ingreso de nota para el examen complexivo

Paso 1: Ir al menu Titulacion->Examen Complexivo->Nota Ordinaria Complexivo, luego
seleccionamos la carrera y el periodo lectivo.

Caso de ser ingreso de nota para el examen complexivo de gracia

Paso 1: Ir al menu Titulacion->Examen Complexivo->Nota Extraordinaria Complexivo,
luego seleccionamos la carrera y el periodo lectivo.

Caso de no existir materia creada por la carrera o estudiantes inscritos.

© Notificacién

INGRESO DE NOTAS DE EXAMEN COMPLEXIVO [ parits s 84 registio da riotas de examen complesivs) | 1. 2Y datos de materia creados o

estudiantes creados para el

complexivo

1
| Nota Complexivo

. Formulario de Reg'utr(;

Carreras

INGENIERIA AMBIENTAL (SEMESTRAL) -

Nota: Si el ingreso a la interfaz no se encuentra dentro de las fechas establecidas, no se
ejecutaran los datos de edicion tales como:

La seleccidon del estudiante para el ingreso de las calificaciones
El campo para ingreso de la nota del examen complexivo.
El campo observacién
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Caso de existir materia creada por parte de la carrera y estudiantes para el examen complexivo

Farmulario de Registro

Carreras

INGENIERIA AMBIENTAL (SEMESTRAL) v
Periodo Lective

2017-2018 712 -
Estudiantes

“SELECCIONZ ESTUDIANTE® ¥

Mota del Complexivo

Observacion

B Guardar Cambios

¢Estas seguro de ingresar la nota:
7.4, para examen complexivo?

Al ronfrmmar no porirs
Al Confirmar no poot

e,

»

T o,

- _-_,-4“‘15.“"‘-\
DEp

)

3

%

et (‘f\-:"\."{



Paso 2: Selecciona el estudiante e ingresa la calificacion, puede registrarse sin ingresar el campo
observacién y procedemos a dar click en guardar cambios.

Formulario de Registro

Carreras

INGENIERIA AMBIENTAL {SEMESTRAL)

Periodo Lectivo
2017-2018 712
Estudiantes

ESPINOZA FAJARDO ANTHONY WILLIAM -

Hota del Complexivo

DObservacion

B Guardar Cambios

En caso de no aprobar el valor minimo establecido por el reglamento, estara el estudiante
habilitado para el examen de complexivo de gracia

Silsegad Ver
Elaborado: Ing. Carlos Salazar V.
Jefe de Andlisis, Desarrollo e Implementacién de Sistemas

Aprobado:



